Opole, 2010-01-19

WEK - 0131/1/10

7ZARZADZENIE NR2
Opolskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 19 stycznia 2010 r.
w sprawie wprowadzenia dokumentu
Procedura trybu planowania, przygotowania, przeprowadzania i dok umentowania

kontroli szkol i placéwek nadzorowanych przez Opolskiego Kuratora Oswiaty”.

Na podstawie § 22 ust. 2 i 3 Regulaminu Kuratorium Oséwiaty w Opolu stanowiacego
zalacznik do Zarzadzenia nr 35 Opolskiego Kuratora Oéwiaty z dnia 31 grudnia 2009 r.
w sprawie wprowadzenia W zycie Regulaminu Kuratorium O$wiaty w Opolu, zarzadza

sie co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania dokument pt. .Procedura trybu planowania,
przygotowania, przeprowadzania i dokumentowania kontroli  szkél i placowek

nadzorowanych przez Opolskiego Kuratora Oswiaty” stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 2
Opolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 19 stycznia 2010r.

Procedura trybu planowania, przygotowania, przeprowadzania i dokumentowania

kontroli szkét i placowek nadzorowanych przez Opolskiego Kuratora Oswiaty.

§1

1. Kontrole sa przeprowadzane na podstawie:

1)

2)

3)

4)

5)

ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. - 0 systemie oswiaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674
z pézn. zm.),

rozporzadzenia Ministra Edukaci Narodowej z dnia 29 grudnia 1998 r. w sprawie organizacji
kuratoriow o$wiaty oraz zasad tworzenia ich delegatur (Dz. U. z 1998 r. Nr 164, poz. 1169, Dz. U.
z 2009 r. Nr 168, poz. 1325),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324),

Regulaminu Kuratorium Oswiaty w Opolu.

2. llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1)
2)
3)

8)

Kuratorze — nalezy przez to rozumie¢ Opolskiego Kuratora Oswiaty,

Kuratorium — nalezy przez to rozumie¢ Kuratorium O$wiaty w Opolu,

Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydziat Kuratorium,

pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Kuratorium Oswiaty w Opolu,

dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. — o systemie oswiaty
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pozn. zm.),

Karcie Nauczyciela — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 26 stycznia 1982r.- Karta Nauczyciela
(Dz. U.z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pézn. zm.),

regulaminie — nalezy przez to rozumiec Regulamin Kuratorium O$wiaty w Opolu.

§2

Kontrola to badanie zgodnosci stanu istniejgcego z prawem (wzorcem) obowigzujgcym w danym
dziataniu. Podstawowym zadaniem kontroli jest poréwnywanie, wyjasnianie, regulowanie dziatalnosci
szkoly lub placowki objetej kontrola, majace na celu poprawe jej sprawnosci i skutecznosci dziatania.
Na kontrole sktadajg sie czynnosci:

1) ustalenie stanu obowigzujacego (wyznaczen),

2) ustalenie stanu rzeczywistego (wykonan),

3) poréwnanie wykonan z wyznaczeniami w celu stwierdzenia ich zgodnosci lub niezgodnosci,

4) wyjasnienie przyczyn stwierdzonych réznic miedzy wykonaniami i wyznaczeniami.

Kontrola planowa to kontrola podejmowana przez Kuratora w trybie dziatan planowych, realizowana
zgodnie z podstawowymi kierunkami polityki oéwiatowej panstwa w zakresie nadzoru pedagogicznego,
ustalonymi przez ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i wychowania na podstawie art. 35 ust. 2 pkt 1
ustawy.



e

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Kontrola dorazna to kontrola podejmowana przez Kuratora w trybie dziatan doraznych, realizowana,
w przypadku gdy zaistnieje potrzeba podjecia dziatan nieujetych w planie nadzoru pedagogicznego.
Przeprowadza sig¢ jg w zwigzku z otrzymanym sygnatem o panujgcych nieprawidiowosciach w pracy
danej szkoly/placowki lub w zwigzku z koniecznoscig uzyskania informacji o aktualnym stanie
wykonawstwa zadan. Kontrola dorazna to czesto postepowanie wyjasniajace.

Kontrola sprawdzajaca obejmuje sprawdzanie sposobu wykorzystania uwag i wykonania wnioskéw
z wezesniejszych kontroli oraz czynno$ci wynikajace z art. 85 ust. 2 Ustawy o systemie oswiaty.
Kontrolujacy to osoba upowazniona przez Kuratora do prowadzenia kontroli.

Akta kontroli obejmujg materialy dowodowe i inne dokumenty zebrane w toku kontroli i postepowania
pokontrolnego, dotyczace tego samego przedmiotu sprawy. Dokumentujq ustalenia kontrolujgcego
(przebieg i wyniki poszczegélnych czynnosci), wykorzystywane wytacznie do uzytku stuzbowego.

Data rozpoczecia kontroli to dzien rozpoczecia czynnosci kontrolnych w szkole/placowce wskazany
wyraznie w upowaznieniu do kontroli.

Data zakonczenia kontroli to dzien zakonczenia czynnoéci kontrolnych w szkole/placowce wskazany
w upowaznieniu kontroli.

Dzien doreczenia protokotu kontroli nie moze nastapi¢ pozniej niz 7 dni od dnia zakonczenia kontroli,
ktory zostat wskazany w upowaznieniu. Przedstawienie przez kontrolowanego zastrzezen Iub
wyjasnien, jak réwniez ich rozpatrzenie przez kontrolujgcego odbywa sig¢ w ramach €zynnosci
pokontrolnych.

Nieprawidtowo$é to fakt lub zjawisko w czasie kontroli pozbawione prawidiowosci, niezgodne z reguta,
zasadag lub prawem.

Uchybienie to usterka, niescisto$¢, blad, wykroczenie przeciw normom lub prawu. Czyn niewlasciwy
niebedacy jednak nieprawidtowoscia.

Ocena kontrolna oznacza sad wartosciujacy, zawierajacy aprobate (lub brak aprobaty) jakiego$ stanu
rzeczy. Moze dotyczy¢ wynikéw pracy, postaw zachowan ludzi.

Podpisanie protokotu kontroli to akceptacja przez dyrektora szkoty/placéwki jednostki kontrolowanej
zawartych w protokole faktow kontrolnych (ustalen). Kontrolowany moze odméwi¢ podpisania protokotu,
co wymaga uzasadnienia pisemnego takiej decyzji. Kontrolowany moze podpisa¢ protokot
2 zastrzezeniami odnosnie niektorych stwierdzen, argumentujac je pisemnie. W obu przypadkach
w protokole powinny znalez¢ sig odpowiednie adnotacje.

Prawo do informowania. W toku kontroli kontrolujacy moze informowac dyrektora szkoty/placowki
jednostki kontrolowanej o ustaleniach, ktore wskazujg na nieprawidiowosci w jej funkcjonowaniu.
O potrzebie przekazania takiej informacji decyduje kontrolujgcy. Tego rodzaju informowanie jest
uprawnieniem kontrolujacego, a nie jego obowigzkiem.

Protokét kontroli to akt urzedowy, sporzadzany przez kontrolujacego, w ktorym zamieszczane sg
wyniki przeprowadzonych badan kontrolno-analitycznych. Protokolarne ujecie wynikow kontroli jest
zasadnicza przestanka jego rzetelnosci, obiektywnosci i prawidiowego udokumentowania ustalen,
a w konsekwencji podstawowym dokumentem umozliwiajacym efektywne wykorzystanie rezultatow
kontroli. Ustalenia zawarte w protokole muszg by¢ bezsporne. Protokot musi byc¢ poprawnie
sporzadzony z punktu widzenia redakcyjnego, musi mie¢ logiczny ukfad przedstawiajgcy zagadnienia
wedtug ich waznosci, by¢ zwiezty i przejrzysty, zawieraé konkretne sformutowania, musi odpowiadac
wszelkim rygorom merytorycznym i formalnym obowiazujacym przy jego sporzadzaniu. W protokole
nalezy ujaé tylko udowodnione odstgpstwa stanu rzeczywistego od wyznaczonego norma, a za tym
ustalenia dotyczace odpowiedzialnosci za ich powstanie. W protokole nie powinny sie znalezc
elementy o charakterze gotostownym, podejrzenia, sugestie, insynuacje.

Selekcja w kontroli w danym zakresie to konieczna weryfikacja danych, poniewaz w czasie kontroli
uzyskuje sie znacznie wiecej informacji, niz to jest potrzebne ze wzgledu na konkretny problem
kontrolny.



17.

18.

19.

20.

21.

Upowaznienie do kontroli to dokument stanowigcy formalnoprawng podstawe do przeprowadzenia
kontroli w okreslonej szkole/placéwce.

Wyjasénienia i oSwiadczenia w czasie kontroli. W przypadku gdy istniejace dokumenty nie pozwalajg
na jednoznaczne ustalenia kontrolne lub budza watpliwosci, mozna skorzysta¢ z wyjasnien
pracownikéw szkoty/placowki kontrolowanej. Wyjasnienia muszg mie¢ forme pisemng (protokotu
spisanego przez kontrolujgcego dofaczonego do protokotu kontroli lub na zadanie kontrolujgcego
napisane przez pracownika szkoty/placowki kontrolowanej). Wyjaénienia muszg dotyczy¢ przedmiotu
kontroli. Pracownik jednostki kontrolowanej moze — z wiasnej inicjatywy — ztozy¢ o$wiadczenie, ktore
nie musi dotyczyé przedmiotu biezacej kontroli. Oba dokumenty wspomagaja ustalenia kontroli.
Wyjasnienia do protokotu kontroli omawiajg przyczyny okreslonych nieprawidfowosci, ktére moga
stanowié okolicznosci tagodzace przy ocenie postawy | stopnia winy osoby odpowiedzialne;
za stwierdzony stan. Sktadane na pismie przez dyrektora szkoly/placowki jednostki kontrolowanej
i wiaczane do akt kontroli. Najczesciej brane pod uwage podczas formutowania zalecen pokontrolnych.
Zalecenia pokontrolne, zawarte w protokole kontroli, powinny wskazywa¢ zrodta i przyczyny
stwierdzonych nieprawidtowosci, ich rozmiary, osoby za nie odpowiedzialne, a nastgpnie konkretne
sprawy do zafatwienia, terminy ich wprowadzenia oraz terminy ustosunkowania si¢ do zalecen
pokontrolnych. ~ Zagadnienia przedstawiane W zaleceniach  pokontrolnych — powinny  byc
usystematyzowane wedtug stopnia ich szkodliwosci dla skontrolowanej szkoty/placowki.

Zastrzezenia do protokotu kontroli przystuguja, przed podpisaniem protokotu, dyrektorowi
szkoly/placéwki kontrolowanej jednostki lub osobie posiadajacej jego pisemne upowaznienie. Mogg
dotyczy¢ stanu faktycznego i prawnego. Kontrolujgcy ma obowigzek ponownego zbadania spraw
bedacych przedmiotem zastrzezen. Prawo wnoszenia zastrzezen jest gwarantem obiektywnosci ustalen
i wynikéw kontroli. Zastrzezenia skiada si¢ pisemnie Kuratorowi.

§3
Kontrola jest forma prowadzenia nadzoru pedagogicznego.
Kontrola polega na prowadzeniu dziatan kontrolnych w szkole lub placéwce, przez wizytatora lub zespot
wizytatorow Kuratorium Os$wiaty w Opolu w celu oceny stanu przestrzegania przepisow prawa
dotyczacych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej oraz innej dziatalnosci statutowej
szkoét | placowek.
Kontrola jest sprawowana z uwzglednieniem:
1) jawnosci wymagan,
2) wspoidziatania organow sprawujgcych nadzor pedagogiczny z organami prowadzacymi szkoty lub
placowki, dyrektorami szkot i placowek oraz nauczycielami,
3) tworzenia warunkow sprzyjajacych rozwojowi szkoty,
4) pozyskiwania informacji zapewniajacych obiektywna i peing ocene dziatalnosci dydaktycznej,
wychowawczej i opiekunczej oraz innej dziatalnosci statutowej szkoty lub placowki
Kontrola jest przeprowadzana przez wizytatora lub zespot wizytatorébw wyznaczony przez Kuratora
z zachowaniem zasady, ze kontroli w danej szkole/placowce nie moze przeprowadza¢ osoba, ktora
pozostaje lub w ciagu ostatnich 5 lat pozostawata w stosunku pracy w tej szkole/placowce.
Szkofa/placowka, w ktérej zostanie przeprowadzona kontrola wybierana jest zgodnie z wytycznymi
Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz kryteriami przyjetymi przez Opolskiego Kuratora Oswiaty
w danym roku szkolnym.
Kontrola moze by¢ prowadzona jako:
1) planowa,
2) dorazna,
3) sprawdzajaca.



§4
Kontrole planowe przeprowadzaja wizytatorzy do sprawowania kontroli z Wydziatu Ewaluaciji i Kontroli.
Szkoly i placéwki, w ktorych bedzie przeprowadzona kontrola planowa, przydzielane sg wizytatorom
kazdorazowo w sposob losowy.
Kontrole dorazne i sprawdzajace moze przeprowadza¢ wizytator Kuratorium, ktory otrzyma
upowaznienie do jej przeprowadzenia.

§5
Na kazdy rok szkolny opracowywany jest plan nadzoru pedagogicznego zawierajgcy tematyke kontroli
planowych w szkotach i placéwkach.
W przypadku wprowadzenia przez ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania zmian
w podstawowych kierunkach realizacji polityki o$wiatowej panstwa oraz wytycznych i poleceniach
o ktérych mowa w art. 35 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy, w trakcie roku szkolnego plan nadzoru o ktérym mowa
w § 5 ust.1 procedury, zostaje niezwlocznie dostosowany do zmian.

§6

Wizytator upowazniony do przeprowadzania kontroli, zwany dalej ,kontrolujgcym’:

1) rzetelnie i obiektywnie ustala stan faktyczny,

2) zbiera niezbedne dowody stanowigce podstawe ustalen kontroli,

3) zapewnia dyrektorowi szkoty lub placéwki czynny udziat w kontroli,

4) dokumentuje czynnosci kontrolne.

Przed przystapieniem do kontroli kontrolujacy obowigzany jest zapoznac sig z celem i zakresem kontroli

oraz uzyska¢ wiedze o obszarze objetym kontrolg i zrozumienie kontrolowanej dziatalnosci w stopniu

wystarczajgcym dla przeprowadzenia kontroli.

Kontrolujacy wykonuje swoje zadania na wszystkich etapach postgpowania kontrolnego profesjonalnie

oraz z nalezytg starannoscia.

Kontrolujacy zobowigzany jest do:

1) zachowania niezaleznosci i obiektywizmu.

2) poinformowania przetozonych o wszelkich okolicznosciach, mogacych mie¢ wplyw na jego
bezstronnos¢ bezposrednio po powzigciu wiadomosci o tych okolicznosciach.

3) powiadomienia przetozonych o prébach wptywu na jego niezaleznosc.

4) przestrzegania tajemnicy ustawowo chronionej oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktore
uzyskat, wykonujac obowigzki stuzbowe. Informacje uzyskane w toku kontroli moga by¢
wykorzystane wytgcznie do celdéw stuzbowych.

§7
Wizytator lub zespot wizytatorow o ktérym mowa w § 3 ust. 4 procedury opracowuje program kontroli
planowej, ktéry akceptuje Kurator.

§8
Kontrola planowa jest przeprowadzana z wykorzystaniem arkuszy kontroli zatwierdzonych przez ministra
wiasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.
Kontrola dorazna i sprawdzajaca moze by¢ przeprowadzona:
1) bez wykorzystania arkusza kontroli,
2) z wykorzystaniem arkusza kontroli zatwierdzonego przez Kuratora.



§9
1. W przypadku kontroli planowej zatwierdzony program kontroli stanowi podstawe do wydania
kontrolujgcemu imiennego upowaznienia do przeprowadzania kontroli.
2. W przypadku kontroli doraznej lub sprawdzajacej podstawa wydania imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli jest odpowiednio powziecie informacji o panujacych nieprawidtowosciach
w pracy danej szkoly/placéwki lub koniecznosc sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych oraz
sposobu wykorzystania uwag i wnioskow z wczesniejszych kontroli.
3. Imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli:
1) planowej przygotowuje zespot wizytatorow ds. planowej kontroli Wydziatu Ewaluacji i Kontroli,
2) doraznej lub sprawdzajacej przygotowuje wizytator wskazany przez Kuratora do przeprowadzenia
kontroli.
4. |mienne upowaznienie:
1) jest przygotowane wedtug wzoru stanowigcego zatacznik 2a,2b, 2c do zarzadzenia,
2) podpisuje z upowaznienia Kuratora Oswiaty dyrektor wydziatu, z ktorego zostat oddelegowany
kontrolujacy,
3) stanowiintegralng czes¢ akt kontroli.
5. Upowaznienia podlegaja rejestracji w Wydziale Organizacyjno-Prawnym.
6. W przypadku kontroli zespotowej kazdy kontrolujacy otrzymuje imienne upowaznienie.
7 W ramach udzielonego upowaznienia kontrolujacy jest uprawniony do:
1) wstepu na teren jednostki kontrolowane;j,
2) wgladu do dokumentow i materiatéw zwigzanych z dziatalnoscig kontrolowanej szkoty/placowki,
3) zabezpieczenia dokumentéw i innych dowodow,
4) zadania od dyrektora i pracownikow kontrolowanej szkoty/placowki wyjasnien w sprawach
dotyczacych przedmiotu kontroli,
5) przyjmowania w trakcie kontroli wyjaénien i oswiadczen w formie pisemnej od dyrektora
i pracownikow kontrolowanej szkoty/placowki,
6) kontaktowania sig¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz uczniami/wychowankami w obecnosci
rodzicow/prawnych opiekunow
7) sporzadzania lub zlecania sporzadzenia niezbgdnych do kontroli potwierdzonych za zgodnosc
z oryginatem kopii lub wyciagéw z dokumentow
8) dokonywania ogledzin, wystepowania o opinie specjalistow, biegtych i rzeczoznawcow.

§10

1. Kontrolujgcy pisemnie zawiadamia dyrektora szkoty lub placowki oraz organ prowadzacy szkote
o zamiarze przeprowadzenia kontroli planowej lub sprawdzajace; i jej tematyce w terminie 7 dni przed
planowanym rozpoczeciem kontroli.

2. W przypadku kontroli doraznej, kontrolujacy pisemnie zawiadamia dyrektora szkoty lub placowki,
a w szczegblnie uzasadnionych przypadkach rowniez organ prowadzacy szkofg /placowke natychmiast
po powzieciu decyzji o przeprowadzeniu kontroli. W razie koniecznosci niezwtocznego podjecia dziatan
dopuszcza sie zawiadomienie telefoniczne lub faksem.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kontrola dorazna moze zostat przeprowadzona bez
wczesniejszego powiadomienia dyrektora szkoty/placowki.

4 Zawiadomienie o zamiarze prowadzenia kontroli podpisuje Kurator. Wzor zawiadomienia stanowi
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

5. Pismo, o ktérym mowa w ust. 1, moze zawieraé prosbe o przygotowanie przez dyrektora kontrolowanej
jednostki odpowiednich dokumentéw wynikajacych z tematu kontroli.




Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych kontrolujacy obowigzany jest okazac dyrektorowi
kontrolowanej szkoty/placowki imienne upowaznienie oraz legitymacje stuzbowa.

Przeprowadzenie w szkole lub placowce czynnosci kontrolnych nie moze zakidca¢ pracy szkoty lub
placowki.

Kontrola moze trwaé co najwyzej 2 dni robocze.

§11

Kontrolujacy, w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli, sporzadza protokét kontroli.

Protokét kontroli planowej stanowi zatgcznik 3.

Protokot sporzadza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz kontrolujacy

przekazuje, za poswiadczeniem odbioru, dyrektorowi szkoty lub placéwki, a drugi wigcza do akt kontroli.

Protokét kontroli powinien zawierac:

1) nazwe szkoly/placoéwki kontrolowanej, jej siedzibe i adres, imig i nazwisko dyrektora oraz date
objecia przez niego stanowiska,

2) imie i nazwisko kontrolujacego lub kontrolujacych oraz numer i date imiennego upowaznienia
do kontroli,

3) okreslenie daty rozpoczecia i zakonczenia czynnoséci kontrolnych w kontrolowanej szkole/placowce,
z wymienieniem dni przerw w kontroli,

4) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym opis ustalonych nieprawidtowosci
lub naruszeh prawa, z uwzglednieniem przyczyn powstawania zakresu i skutkow tych
nieprawidtowosci lub naruszen oraz wskazanie oséb za nie odpowiedzialnych,

8) wskazanie podstaw dokonanych ustalen,

7) pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole
kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu,

8) informacje o odmowie udzielenia wyjasnien przez dyrektora lub pracownikow szkoty/placowki
kontrolowanej,

9) informacje o doreczeniu protokotu kontroli dyrektorowi szkoty/placowki kontrolowanej,

10) adnotacje o wpisie do rejestru kontroli prowadzonego w szkole lub placowce kontrolowanej,

11) parafy kontrolujacego w sytuacji, gdy kontrola przeprowadzona jest przez jedng osobe
lub kontrolujacych w sytuacji, gdy kontrola przeprowadzona jest przez wiecej niz jedng osobe na
kazdej stronie protokotu,

12) parafy dyrektora szkoty/placowki kontrolowanej lub osoby przez niego upowaznionej na kazdej
stronie protokotu,

13) podpisy kontrolujgcego w sytuacji, gdy kontrola przeprowadzona jest przez jedng osobeg
lub kontrolujgcych w sytuacji, gdy kontrola przeprowadzona jest przez wiecej niz jedng osobe i
dyrektora szkoty/placéwki kontrolowanej lub osoby przez niego upowaznionej oraz miejsce i date
podpisania protokotu kontroli, a w przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli, wzmianke o tym
fakcie

14) informacje o zgloszeniu zastrzezen,

15) omoéwienie dokonanych w protokole kontroli poprawek, skreslen i uzupetnien.

§12
Dyrektor szkoty lub placowki moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w terminie 7 dni
od dnia otrzymania protokotu wyjasnienia dotyczace przyczyn odmowy.
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez dyrektora szkoty lub placéwki nie stanowi przeszkody
do podpisania protokotu przez kontrolujacego.



§13
Dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zglosi¢
do Kuratora pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.
W przypadku zgloszenia zastrzezen o ktérych mowa w ust. 1, Kurator moze zarzadzi¢ przeprowadzenie
dodatkowych czynnosci kontrolnych.
W przypadku stwierdzenia przez kontrolujacego zasadnosci zgtoszonych zastrzezen sporzadza
on pisemng informacje dla Kuratora ktéra, po zaakceptowaniu stanowi podstawe dokonania zmian
w protokole kontroli przez zamieszczenie adnotacij:
1) .dokonano skresler ustalerr zamieszczonych na stronie (...)"
2) ,zapis w protokole uzupetnia si¢ o nastepujace tresci: (...)"
3) ,tresc ustaler zamieszczonych na stronie (...) otrzymuje brzmienie (...)"
Protokdt, w ktérym dokonano zmian, o ktérych mowa w ust. 3, niezwlocznie przekazuje sie dyrektorowi
szkoly lub placowki.
W przypadku nieuwzglednienia catosci lub cze$ci zgtoszonych zastrzezen kontrolujgcy sporzadza
pisemne stanowisko wobec zastrzezen i po zaakceptowaniu przez Kuratora przekazuje je dyrektorowi
szkoly lub placéwki w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzezen.

§14
Dyrektor szkoly lub placowki, ktoremu przekazano uwagi, wnioski lub zalecenia pokontrolne moze
zglosi¢ do Kuratora pisemne, umotywowane zastrzezenia wobec ustalen zawartych w protokole
w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania, zgodnie z art. 33 ust. 5 ustawy.
Dyrektor szkoty lub placéwki kontrolowanej zobowigzany jest w terminie 30 dni od dnia otrzymania
zalecen pokontrolnych powiadomi¢ Kuratora o ich realizacji.
W przypadku nieuwzglgdnienia zastrzezer przez Kuratora dyrektor szkoty lub placéwki zobowigzany jest
w terminie 30 dni od dnia otrzymania odmowy uwzglednienia zastrzezen powiadomi¢ Kuratora
o realizacji uwag, wnioskéw oraz zalecen pokontrolnych.
Informacje o realizacji uwag, wnioskow oraz zalecen pokontrolnych dofacza sie do akt kontroli.
Jezeli szkota lub placowka prowadzi swojg dziatalnos¢ z naruszeniem przepiséw ustawy, organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny moze polecié w drodze decyzji, usuniecie uchybien w wyznaczonym
terminie, zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy.

§15
Zebrane w toku kontroli dokumenty, potwierdzajgce przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych, stanowig
akta kontroli.
Akta kontroli prowadzi si¢ zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci. Akta kontroli numeruje sie
wpisujac kolejny numer na kazdej ze stron. Akta kontroli sporzadza sie w jednym egzemplarzu.
Stanowig one integralng cze$¢ egzemplarza protokotu kontroli pozostajacego w Kuratorium.

-



Zatacznik 1

Opole; .

sygnatura

Pan/Pani

Dyrektor
............... hazwa .s':}oh'}ﬂa&j;e;g'.r. a
........ s

ZaWIAAAMIAM, Z€ W EEITIIINIE .o
s TR e N e N e Y

nazwa szkofy/placdwki

zostanie przeprowadzona kontrola . B A U N

o

D jgea

w zakresie
Podstawa prawna*

*dla kontroli planowej
art. 31 ust. 1 pkt 1, art. 33 ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r., Nr
256, poz. 2572 z pézn. zm.) w zwigzku z § 12 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 7 paZdziernika 2009 r. (Dz. U. Nr 168, poz. 1324)

* dla kontroli doraznej
art. 31 ust. 1 pkt 1, art. 33 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r., Nr
256, poz. 2572 z pézn. zm.) w zwigzku z § 3 ust. 1 i 3 oraz § 12 ust. 1 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 r. (Dz. U. Nr 168, poz. 1324)

* dla kontroli sprawdzajacej'?
‘na podstawie art. 31 ust. 1 pkt 1, art. 33 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oéwiaty (Dz. U.
z 2004r., Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.)

?na podstawie art. 85 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r., Nr
256, poz. 2572 z pdzn. zm.)

paodpis Kuratara Odwiaty

Do wiadomosci
Organ prowadzacy - nazwa



Zatacznik 2a

pieczec Kuratorium

T P TT ssonsatscssdso e B

Kuratorium Oswiaty w Opolu zostat(a) upowazniony(a) do przeprowadzenia kontroli planowej

W EBEIVIIIE oo w3 S M e st

na podstawie art. 31 ust. 1 pkt 1, art. 33 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty
(Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572 z pdézn, zm.) w zwigzku z § 12 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 r. (Dz. U. Nr 168, poz. 1324) upowazniam

zgodny z arkuszem kontroli zatwierdzonym przez MEN

Waznos¢ upowaznienia uptywa z dniem zakoriczenia kontroli.

pieczec | podpis osoby udzielajgcej upowaznienia



Zatacznik 2b

Opole, ...,

data

pieczec Kuratorium

UPOWAZNIENIENR . .. ... ..

Pan/Pani

imig - nazwisko - stanowisko - Wydzial KO

Kuratorium Oswiaty w Opolu zostat(a) upowazniony(a) do przeprowadzenia kontroli doraznej

N LB TETTIE oo R o S S e
data rozpoczecia i data zakoriczenia kontroli

na podstawie art. 31 ust. 1 pkt 1, art. 33 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty
(Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572 z pdin. zm.) w zwiazku z § 3 ust. 1 i 3 oraz § 12 ust. 1 i ust. 2
Rozpor;@dzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 r. (Dz. U. Nr 168, poz. 1324)
upowazniam

Waznos¢ upowaznienia uptywa z dniem zakoriczenia kontroli.

pieczec i podpis osoby udzielajacej upowaznienia



Zatacznik 2¢

(07070 ] [ ;
data

Kuratorium Oswiaty w Opolu zostat(a) upowazniony(a) do przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej*~

T 1411311 = ST o oy ot o e T e e e e e e s I C B PR D e e
data rozpoczecia i data zakonczenia kontroli

! na podstawie art. 31 ust. 1 pkt 1 i art. 33 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty
(Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.)

2 na podstawie art. 85 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r., Nr 256,
poz. 2572 z pozn. zm.)

Waznos¢ upowaznienia uptywa z dniem zakoriczenia kontroli.

pieczed | podpis osoby udzielajacej upowaznienia



Zatacznik 3

Kuratorium Oswiaty w Opolu

PROTOKOL KONTROLI

na podstawie imiennego upowaznienia nr e 4o o] .

wydanego z upowaznienia Opolskiego Kuratora OSWIBLY BEEEZ «.ossminiionssn.
imig, nazwisko, stano 0 upowazniajacego

Dokonano wpisu do rejestru kontrolj prowadzonego w szkole/placéwce kontrolowanej TAK/NIE

A s

Opis stanu faktycznego (w tym ujawnione nfeprawidiowos’ci),.._._......._...._....___........__.._........._._....__...._..

Podstawa prawna: art. 33 ust. 4 ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 .
Nr 256, poz. 2572 ze zm.)



Pouczenie:
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324 )

§ 15 ust. 1 Dyrektor szkoly lub placéwki moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania wyjasnienia dotyczace przyczyny tej odmowy

§ 16 ust. 1 Dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zglosi¢ do organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustaler; zawartych w protokole kontroli.

Protokdt sporzadzono w dwdéch lednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden doreczono

R




