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Wstep

Trzeci etap wdrazania zmodernizowanego systemu informacji oswiatowej (SIO) jest
realizowany w terminie od 1 sierpnia do 31 pazdziernika 2012 r.

W tym czasie, na podstawie danych przekazanych do systemu przez jednostki samorzadu
terytorialnego i wybrane ministerstwa, powstanie Rejestr Szkét i Placowek Oswiatowych.
Podmioty zobowigzane (art. 33 ustawy — JST i ministrowie) przekazujg dane identyfikacyjne
istniejacych w dniu 31 lipca 2012 r. publicznych iniepublicznych szkoét i placoéwek
oswiatowych.

System SIO wspoipracuje z Rejestrem Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej
(REGON). Wszystkie podmioty, ktére dotychczas nie posiadaty swojego numeru REGON,
zgodnie z ustawg z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej, podczas
procesu rejestracjii w RSPO otrzymajg nowy numer REGON: 9-cyfrowy w przypadku
szkoty/placoéwki oswiatowej, ktora nie jest filig, oraz 14-cyfrowy dla filii.

Modut ,,Podmiot”

Wszystkie opcje zwigzane z wypetnianiem formularzy rejestracyjnych, wysytaniem oraz
odbieraniem danych z systemu centralnego sg zlokalizowane w widoku ,Podmiot”.
Wybierajgc odpowiedni przycisk w gérnym menu uzytkownik przechodzi do witasciwego
modutu aplikac;ji.

510 v.1.3 ‘Z”E‘ E‘

Dane podmiotu Zalogowany: GrinaGG Betchatéwdd ) Zmien hasto W wyidZ

Jednostia: GMIMA BELCHATOW EEEmmmEE

-
-

l ! I S | O Regon: 590648215 X F é =
. -

P’ -

Wniosek |

-

Panel komunikacji z systemem

. e LR

Nr (" Datazlozenia Typ Status komunikacji

1 2012/08/30 14:53:43 Formularz rejestracyiny  Oczekuje ns wystanie,

z 2012/06/31 09:26:3%  Formularz refestracyjny Ozekuje na wystanie,

Konsola informacyjna

201Z2-08-31 10:05:49
Usytkownik GriBell zostat parnydinie zslogswany,
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W zaleznosci od zalogowanego podmiotu, a takze posiadanych uprawnien uzytkownika
systemu, lista operacji w lewym panelu moze zawiera¢ nastepujace sekcje:

1. Lista formularzy

SI0 v.1.3 (9 (=1(E3

Dane podmiotu .

Zalogowany: GminsGG BetchatdwGa i) Zmiei hasto U Wyidi

Jednostka: GMINA BELCHATOW

D S I O Regan: 530648215 W [—Q

Start Whniosek

Lista Operacji:
Nr Data ztozeni: Typ 7 Nazwa ¥ Typ padmiotu REGON T
N 1 30-08-2012 Rejestraga szkél | plactuek ofwistouych SZKOLA PODSTAWOWA NR 4 IM.STEFANA ZEROM...  Szkots podstawows 000816061
Lista podmiotdw B}

2 31-08-2012 Rejestraga szkdl i placduek ofwiatowych LICEUM OGOLMOKSZTALCACE NR 201 IMIEMIA 8T...  Liceurn ogdlnokszta.. 032109321
Formularz
rejestracyiny

Panel komunikacji z
systemem

Komunikaty:

2012-08-31 10:05
Pomyzlne
logowanie

Podglad szczegétéw

Przedstawia tabele z formularzami wystanymi z aplikacji. Tabela prezentuje nastepujgce
informacje: numer formularza, data zlozenia, typ formularza, nazwa szkoty lub placowki
o$wiatowej, typ podmiotu oraz REGON. Mozliwe jest sortowanie po kazdej z wyzej
wymienionych wartosci.

2. Lista podmiotéw

510 v.1.3

Dane podmiotu Zalogowany: GrinaGG Betchatéwdd ) Zmien hasto

Jednostka: GMINA BELCHATOW

UL (o Jestpen .

Whiosek

Lista Operacji:

Lista formularzy
Nazwa skrdcona Typ jednostki REGON [

Lista podmiotdw

Formularz
rejestracyjny

Panel komunikacii 2
SYSEEMEM

Komunikaty:

2012-08-30 12:48

Parnyéline
logowsnis

Poka? liste podlegltych podmiotow Podglad szczegiotow
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Widok przedstawia tabele z podmiotami, ktére zostaty zarejestrowane przez dang jednostke
samorzadu terytorialnego, badz ministerstwo. Tabela prezentuje nastepujgce informacje:
nazwa szkoty lub placowki oswiatowej, nazwa skrocona, typ podmiotu, NIP oraz REGON.

3. Formularz rejestracyjny

510 v.1.3 E\ @”E

Dane podmiotu Zalogowany: GminaGo Behchatéwdd ) Zmien hasto
Jednosticar GMINA BELCHATSW

D S | O Regon: 590648215 [—D

Wniosek

Lista Operacji:
Wyhar podmiotu
Lista formularzy

Lista podrniotdw

Panel komunikacii 2
systemem

(O Rejestraga jednostki pozarejestrowsj

(®) Rejestraga szkoly £ placéwki ofwiatowe]

Komunikaty:

2012-08-30 12:48

Pamyilne
logowanis

Stuzy do rejestracji: szkoty/placéwki oswiatowej badz jednostki pozarejestrowej (np. JST,
CKE, OKE, ministerstwa prowadzgce szkoty itp.)

4. Panel komunikacji z systemem

SI0v.1.3

Ealugeranys Gminedd Balthativ Gl ) Zmieh hasto ¥

CSIO

Lista Operacii: - -~ T
s P o R

Lista formularzy

- He { Daba ehotemia ¢ Tow Haswra pudmiota
Lista podmiotdw

000G/ 14153:43  Farmulis Msestraoiny  SINOLA POOSTAWOWA N & IM.STIFANA JIROMSKIIGO W AELCHATOWIE

Farmulars
rejastracyjny
Panl kormunik s 2
systamanm

Kamunikaty:
2012-08-30 12048

Worslij
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Sekcja zawiera panel komunikacji z systemem centralnym, niezbedny do synchronizacji
danych z centralng bazg danych SIO. Poszczegdélne zaktadki pozwalajg na sprawdzenie
statusu danego wniosku w procesie rejestracji w RSPO.

Po wejsciu w menu ,Podmiot” otwiera sie domysina sekcja. Dla kuratoriow o$wiaty jest nig
.Lista formularzy”, natomiast dla jednostek samorzadu terytorialnego otworzy sie ,Formularz
rejestracyjny”.

Formularz rejestracyjny

Po wejsciu w sekcje ,Formularz rejestracyjny” program automatycznie przenosi uzytkownika
do pierwszego kroku formularza.

Krok 1 — Wybér podmiotu

W pierwszym kroku nalezy wybraé typ podmiotu, kiéry ma zostaé zarejestrowany.
Ze wzgledu na trwajgcg obecnie faze wdrazania systemu, w chwili obecnej rejestracji
podlega¢ moga jedynie szkoty i placowki oswiatowe.

510 v.1.3

Dane podrmictu
P zalogowany: 15Twroclaw 15Twraclaw i) Zmien hasto i

Jadnostka: WOJEWODITWO DOLNOSLASKIE

D S I O Regon: 931934644 rb r@

Start Wniosek

Lista Operacji:
. Vybar podmiotu
Lista formularzy

Lista podmiotow

BEIGL T T T

swstemem

_) Rejestraga jednastki pozarejestrame]

(®) Rejestraga szhoty / placduki ofwistans

Komunikaty:

2012-08-20 09:51

Pamyéine
lagowsnis

© Anuluj Dalej &

Wybor odpowiedniej grupy jest automatycznie zaznaczony przez program. Funkcja
rejestracji jednostek pozarejestrowych zostanie udostepniona odpowiednio w kolejnych
wersjach systemu.
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Krok 2 — Informacje podstawowe

510 v.1.3

Dane podrmioty zalogowany: 15Twraclaw I5Twraclaw ) Zmien hasto T owyjds

Jadnostka: WOJEWODITWO DOLNOSLASKIE

D S I O Regon: 931934644 rb r@

Wniosek

Lista Operacji:
[ Informacje podst:
Lista formularzy

Lista podmiotow ) i i i
Informacje podstawowe dla szkoty / placéwki oswiatowej

Rodzaj: | wybiarz... - Status publiczno-prawny:

Kategorie ucznidwr:

Panel komunikacii 2
swstemem

[~

0
z
B
B
g
2

Grupa typdus: Data zalozenia: =Y

Typ: Data rozpoczecia [ -
driatalnosci:

Nazwa: Zwiazanie organizacyine | wibiarz... .
- szloty:
Nazwa skrcona: Czy jestinternat: Hie

REGON: szczegéina forma prawnar |

Rejestr REGON
NIP: Rodzaje dziatalnosci:

Przewidywana liczba “- [
;: [~

pracovmikéur:
SN NN NN NN EEE NN NN EEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEneemmmsnnnnnemmnnnnnl Y]

© Anuluj Dalej & I

Jest to najbardziej rozbudowana i najwazniejsza zaktadka w procesie rejestrowania szkot
i placéwek oswiatowych w SIO. Wiekszos¢ pol znajdujgcych sie na tym ekranie jest
wymagana do wypetnienia formularza RG-1 dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Komunikaty:

2012-08-20 09:51

Pamyéine
lagowsnis

W momencie wystania wniosku do systemu centralnego, dane z formularza sg przesytane
do GUS i tam zostajg poddane weryfikacji. Jesli podczas wypetniania formularza nie podano
numeru REGON, zostanie uruchomiona procedura majgca na celu przyznanie szkole lub
placéwce o$wiatowej nowego numeru. W takiej sytuacji Urzad Statystyczny wydaje placéwce
wpisywanej do rejestru REGON odpowiednie zaswiadczenie.

Po wejsciu na formularz widaé, ze wiekszos¢ pdl jest nieaktywna (wyszarzona). Dzieje sie
tak, poniewaz miedzy polami wystepujg zaleznosci, ktére determinujg aktywnos¢ i tresc
poszczegoélnych pol. Wypetnienie informacji w jednym polu ma wptyw na tre$¢ kolejnych.

Wypetniajgc formularz rejestracyjny w pierwszej

Rodzaj: ﬁ kolejnosci nalezy okreslié rodzaj szkoty/placdwki

samodzielna N o$wiatowej (pole Rodzaj).

szkola lub placowka z filig . , . . .
Lista elementow zawiera nastepUJace pozycje:

- samodzielna

- szkofa lub placéwka z filig

- filia szkoty lub placéwki

- zespot

- szkofa lub placéwka w zespole

filia szkoby lub placdwki
zespot

szkota lub placdwka w zespole E

jedrnostka zloZzona v
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- jednostka ztozona
- szkota/placéwka wchodzaca w skiad jednostki ztozonej

Nalezy pamietac, ze aby zarejestrowac filie szkoty lub placowki, szkote lub placéwke
w zespole oraz szkote/placéwke wchodzgcg w sktad jednostki ztozonej, musimy sie
upewni¢, ze ich jednostka nadrzedna jest juz w petni zarejestrowana w systemie
centralnym i przeszia pomysinie proces weryfikacji w GUS

Dopiero gdy zespot, szkota lub placéwka z filia, badz jednostka zlozona, bedzie
w petni zaewidencjonowana w SIO, mozna rejestrowac szkoty i placowki wchodzace
w ich skiad.

sposdh Sposb6b ewidencjonowania - pole,
ewidencjonowania: H w ktérym nalezy wskazac, czy wpisywana
Prowadzona szkota lub placéwka jest prowadzona przez

Rejestrowansa jednostke rejestrujgca, czy jest przez nig

jedynie rejestrowana do RSPO z powodu
podlegtosci terytorialnej. Poprzez placowki rejestrowane rozumiemy placoéwki publiczne,
ktére sg prowadzone przez inne organy niz JST (np. stowarzyszenia, firmy, fundacje, osoby
prawne), bgdz szkoty niepubliczne, ktére jednostka samorzadu terytorialnego wpisuje
do ewidencji szkot i placowek niepublicznych.

Dla szkét i placowek oswiatowych, ktdére sg prowadzone, wyswietlg sie dodatkowe pola,
ktére nalezy wypetnic:

e Procentowy udziat wlasnosci w ogoélnej wartosci kapitatu (lista wyboru, w ktorej
widnieje tylko jedna wartos¢ — nalezy jg wybrac wypetniajac pole)

¢ Nazwa organu zatozycielskiego (lista wyboru, w ktérej docelowo bedzie widnie¢
jedna warto$¢; w chwili obecnej lista moze sktadac sie z kilku pozycji — nalezy wybrac
odpowiednig wartos¢ wypetniajgc to pole)

Grupa typéw: Kolejne wymagane pola to: Grupa typéw i Typ.

Szkata padstaw.. | ¥ IE) yzytkownik okresla w nich do jakiej grupy

Typ: podmiotéw nalezy wprowadzana szkota lub

placowka oswiatowa. Wybor grupy typow

S S U odblokowuje i zaweza liste typow znajdujgcy sie
Szkola podstawowa w drugim p0|u_

W polu Typ nalezy wybra¢ z listy ostateczng wartos¢ definiujgcg wprowadzany podmiot.

Pola ,Grupa typu” i ,Typ” moga posiada¢ takg samg wartosc.
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Po zdefiniowaniu rodzaju podmiotu, sposobu jego ewidencjonowania oraz grupy typow
itypu, w prezentowanym kroku formularza sg wyswietlane wszystkie niezbedne
do wypetnienia pola opisujace szkote/placowke oswiatowa.

Pola oznaczone gwiazdkg sg wymagane. Kreator nie pozwoli przejs¢ do kolejnych krokéw
kreatora, jesli wspomniane informacje nie zostang wypetnione.

MNazwa: | Wymagana nazwa

Mazwa skrocona:

W polach Nazwa i Nazwa skrécona nalezy podac faktyczng nazwe wprowadzanej szkoty
lub placowki oswiatowe] (wpisanej w dokumentach dotyczacych utworzenia szkoty/placowki
oswiatowej). Po wpisaniu nazw i wyjsciu z pola tekstowego, tekst jest automatycznie
zamieniany na majuskute (wszystkie wyrazy pisane wielkimi literami).

REGON

Rejestracja szkoty lub placowki oSwiatowej nie posiadajacej nr REGON

Jednostki, ktére nie otrzymaly numeru REGON nalezy rejestrowaé pozostawiajgc
odpowiednie pola nieaktywne. Podobnie w przypadku, gdy szkofa lub placowka oswiatowa
korzystata dotychczas z numeru REGON podmiotu zewnetrznego (np. zaktadu), przy ktérym
prowadzi swojg dziatalnos¢, wowczas pole nalezy pozostawi¢ puste. Ponizszy schemat
przedstawia proces nadawania numeru REGON.

—
o

P 1 . 9 GUS
— m _—

3
< 310 4 fL weryfikacja danyeh
——————" (pordwnarie darych z formularza

Urzgd Z darnymi w Urzedzie Statystyczimmm)

Statystyczny
A B + wiojewnd dztwa
: ~—~—— — nadanie hr REGON

1. Rejestracja szkoty lub placéwki oswiatowej nie posiadajgcej nr REGON (wystanie
wniosku RG-1).

2. Przekazanie danych do GUS (po wstepnej weryfikacji wniosku przez SIO).

3. Przydzielenie danych do weryfikacji odpowiedniemu Urzedowi Statystycznemu przez
GUS.

4. Zwrot z Urzedu Statystycznego informacji na temat id wniosku i nowego numeru
REGON (po weryfikacji danych).

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
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5. Informacja pisemna o nadaniu numeru REGON wystana z Urzedu Statystycznego
do rejestrowanego podmiotu.

6. Dodanie szkoty lub placowki oswiatowej do RSPO / wystanie informacji zwrotnej
do uzytkownika SIO (zmiana statusu realizacji rejestracji wniosku w panelu
komunikacyjnym — przejscie do zaktadki ,Zakohczone”).

Rejestracja szkoty lub placowki oswiatowej posiadajgcej nr REGON

Jezeli rejestrowany podmiot posiada swoj numer REGON to obowigzkowo nalezy go wpisaé
w odpowiednie pole. Jesli REGON nie zostanie wpisany, jest to jednoznaczne ze ztozeniem
wniosku o przyznanie nowego numeru REGON do GUS, co bedzie skutkowato wykresleniem
obecnej szkoty lub placéwki oswiatowej i ztozeniem wniosku o utworzenie nowej. Ponizszy
schemat przedstawia proces weryfikacji numeru REGON.

3
7 GUS

O
4+ 310 4 weryfikacja danych
‘ (pnn:'rwnanie danyeh z farmularza
Statystyczny Z danymiw Urzedzie Statystyczrym)
5 + wiojewidztwa

| Wis doRSPO |

1. Rejestracja szkoty lub placowki oswiatowej posiadajgcej numer REGON (wystanie
wniosku).

2. Przekazanie danych do GUS (po wstepnej weryfikacji wniosku przez SIO).

3. Przydzielenie danych do weryfikacji odpowiedniemu Urzedowi Statystycznemu
przez GUS.

4. Zwrot z Urzedu Statystycznego informacji na temat id wniosku i informacji
dotyczacych poprawnoséci danych (po weryfikacji danych).

5. Dodanie szkoty lub placowki oswiatowej do RSPO / wystanie informacji zwrotnej
do uzytkownika SIO (zmiana statusu realizacji rejestracji wniosku w panelu
komunikacyjnym — przejscie do zaktadki ,Zakorczone”).

Podmioty posiadajgce 14-znakowe numery REGON dopetnione zerami, przyznane
zgodnie z dotychczasowymi przepisami, wpisujg w pole jedynie 9 pierwszych cyfr swojego
numeru, wykreslajgc 5 zer kohczgcych obecny numer.

—A—
123456789 05660

Podmioty posiadajgce 14-znakowe numery REGON jednostek lokalnych (np. szkoty
zatozone przez osoby prawne, stowarzyszenia oraz filie szkot) wprowadzajg petny
14-znakowy numer REGON.

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
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W celu uaktywnienia pdél tekstowych REGON i NIP nalezy przesung¢ kontrolke znajdujaca
sie przy nich z pozycji ie ) na, QAL

REGOM: Mie REGOM: Mie
Rejestr REGON } Rejestr REGON

NIP: Mie NIP: | | ﬂ

W oknie formularza widnieje link Relestr REGON " yi5ry przenosi uzytkownika na specjalnie
przygotowang strone internetowg. Znajduje sie na niej wyszukiwarka zawierajgca kilka
podstawowych pdél (m.in. wojewddztwo, powiat, miejscowosé, PKD), po wypetnieniu ktérych
uzytkownik moze odnalez¢ interesujgcy go podmiot i wyswietli¢ informacje na jego temat.
Prezentowane dane sg fragmentem bazy danych REGON specjalnie przygotowanym dla
potrzeb SIO.

e ; ., \;)x.

« C' | @ men.gov.pliSsdafniii;
Okresl parametry
Typ organu |JST v|
prowadzacega:
Waojewodztwo: | v|
Powiat: | v|
Grmina: | Vl
Miejscawosc: | vl
PED: | v|
Szukaj

Strona internetowa ,Rejestr REGON”

Informacje prezentowane na stronie internetowej sg pomocne nie tylko przy wypetnianiu pol
NIP i REGON, ale takze przy weryfikacji danych teleadresowych podmiotu.

Rejestr REGON jest udostepniony jednostkom rejestrujgcym jako narzedzie
pomocnicze w celu znalezienia i weryfikacji numeru REGON dla wprowadzanej
w danym momencie szkoly lub placéwki oswiatowej. Plik ten zostat przygotowany
na podstawie danych otrzymanych z GUS. Moze sie jednak zdarzy¢, ze prezentowane
w nim dane (zwlaszcza teleadresowe) nie bedg aktualne. Nalezy pamietac, aby informacje
przesytane do RSPO byty zawsze poprawne i aktualne, zgodne ze stanem faktycznym.

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZEI ED ACII EUROPEJSK]
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Imie i nazwisko dyrektora — w tych miejscach wpisujemy imie i nazwisko dyrektora szkoty
lub placéwki o$wiatowe;.

Status publiczno-prawny — pole okresla czy rejestrowana jednostka jest publiczna
czy niepubliczna.

B A R —

niepubliczna bez uprawnien szkoby publicznej

nigpubliczna o uprawnieniach szkoty publicznsg

publiczna
] >
Kategorie ucznidow — nalezy wskazaé¢ czy szkota jest przeznaczona dla dzieci

czy dorostych.

Kategorie uczniow:

Carosli

Dzieci lub rmlodziez

Specyfika szkoty — w polu okresla sie, czy wpisywana szkota posiada status szkoty
specjalnej.

Specyfika szkoly:

brak specyfiki

spedgalna

Jesli wprowadzono szkote specjalng, na formularzu pojawi sie nowe pole, w ktérym nalezy
podac niepetnosprawnos¢ dominujgcg w jednostce.

Specyfika szkoly: | spedalna |__ @

MiepelnosprawnosE domin.: ﬁ

riedostozowani spolecznie A

niestyzzaoy
nizwidarmi

stabo shyszgey -
stabo widzgew

z niepetnosprawnogcami sprzgionymi |y

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI E CJl EUROPEISK]
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Data zatozenia — data zatozenia szkoty lub placéwki o$wiatowej wynikajaca z dokumentacji
(w przypadku szkot publicznych - data aktu zatozycielskiego, data podjecia uchwaty,
w przypadku szkét niepublicznych - data wpisania do ewidencji lub wydania zezwolenia).

Data rozpoczecia dzialalnosci — faktyczna data rozpoczecia dziatalnoSci szkoty
lub placéwki o$wiatowej (np. 1 wrzesnia 2012 r.)

Internat — pole wyboru, w ktéorym nalezy wskazac¢, czy przy szkole lub placéwce oswiatowej
znajduje sie internat

Czy jestintermat: MNie Czy jest intermat: ﬁ

Zwigzanie organizacyjne szkoly — pole opisuje, czy rejestrowana szkota dziata
W powigzaniu z innym podmiotem (np. przy zaktadzie karnym, w podmiocie leczniczym, itp.)

fwiazanie organizacyjne
szkoly:

brak zwizgzania A

przy areszcie sledczym
przy zakladzie karnym
w doru pormocy spoteczne)

w chotniczern Hofou Pracy

1

w placdwce opiekunczo- wychowawczej [w

Przewidywana liczba pracownikéw — w polu nalezy okresli¢ ogdlng liczbe pracownikéw
danego podmiotu (wliczajgc w to nauczycieli, pracownikédw administracyjnych
oraz dodatkowe wakaty). Informacja ta nie ma wptywu na obliczanie subwenc;ji!

Uwaga! Rejestrujgc zespdt podajemy liczbe pracownikéw dla catego zespotu, czyli
wszystkich szkét i placéwek wchodzacych w jego sktad. Podczas wypetniania danych
konkretnych szkoét i placowek wechodzacych w skiad zespotu, w polu , Przewidywana
liczba pracownikéw” wpisujemy wartos¢ 0.

Wystepowanie pozostatych pél formularza jest zalezne od wczesniej zdefiniowanych typow
podmiotu. Ich wypetnienie nie powinno powodowac trudnosci. Sg to pola z listg rozwijang
zawierajgca jedng predefiniowang wartosc, ktérg nalezy wybrac.

Po wypetnieniu wymaganych pél nalezy klikngé przycisk ..Palei i przejs¢ do kolejnego
kroku kreatora.

MINISTERSTWO UNIA EURDPEJSKA
KAPITAL LUDZKI [ WWEACII EURCPESK)
et g W &) C FUNDUSZ SPOLECZNY
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SI0 v.1.3

Dane podricty Zalogowany: GminaGG BelchatéwGs ) Zmien hasto

Jednostka: GMINA BELCHATGW

S0 I -

Whniosek Podmiot

Lista Operacji:
Lista formularzy

Lista podmiotdw

Informacje podstawowe dla szkoly / placéwki oswiatowej

Panel kamunikacji z Rodzaj: | . odzislna - ® Status publiczno-prawny: | 4y - |

sposb | Provadzana |v ® Kategorie ueznidt: | oo up mpodz.. |+ | (%

Grupa typows | oo\ ot ponadal.. | v ® specyfika szkoly: | by coacyfiki - | (X
TP | |iceum agslnok.. | v ® " Data zatozenia: Wh& *

systemem

L1cEUM 08OLHOKSZTALCACE | # Datarozpoczecia |01/09/2008 |
dziatalnosci:
Nazwa skedcona: || o yk 201 W BELCHATOWIE Zwiazanie “"Ja“i‘;‘k‘ﬂf_ brak zuizzania -| (%
032109321 [ § Czy jestinternat: N

Rejestr REGON mmm mmmmm =m ammnm

t 554762725 ﬂ7 szczegéina formaprawna: | goiony pupLic.,. |-
Imie dyrektora: _ Procentowy udzial wiasnoéci - 52
Darostaw * g Sine) wrarto s apitahus | Jednosthi Samo...
Komunikaty: Nazwrisko dyrekto N ~
———————— tazvrisko dyrektora: # azna OrIAN | WO IT GMINY BE.., ‘v &
2012-08-30 12:48 zalozy

pamyslne
lagawanie
2012-08-30 15:50 LR
Formularz
rejestracyiny
zapisany

Rodzaje dziatalnosci:

"ssssssmsnmnnna”

Przewidywana liczba
pracovmikave:

Pola z listg rozwijang zawierajgcg jedng predefiniowang
warto$¢, ktorg nalezy wybrac.

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ‘ ’ l E EDUKACII EUROPEISK]
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Krok 3 — Dane adresowe

W kroku trzecim uzytkownik wypetnia dane adresowe podmiotu. Wiekszo$¢ pdl to listy
wyboru, w ktorych nalezy wybra¢ odpowiednie nazwy: wojewodztwa, powiatu, gminy,
miejscowosci, ulicy itp.

510 v.1.3 ‘Z”i‘ ‘E‘

Dane podrmioty
Jednostka: WOJEWODZTWO DOLNOSLASKIE

=sl0| = =

Lista Operacji:

zalogowany: JSTwroclaw JSTwroclam ) Zmien hasto T Wyjdz

Dane Adresowe
Lista formularzy

Lista podmiotow

Dane adresowe:
NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEAANNAEENEENANEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER

Panel komunikacii z
systemem

Wojewodztwo: ([0 oo acre - e Numer domu *
Sminat | wroctay (grnina misis... | v | (0 # Kod Pocztowy: *

Miejscowosc: [ v.®* Poczta: [ oo - @
Ulicas [ ), Jana Matejki - ®

Coy dane sdresous réiniz sis od danych do keraspendangi?

Komunikaty: ® nie O Tak

A E NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
FE NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEN

2012-08-20 09:51
B NN AN NN AN NN AN A AN AN A AN AN NN EENEEENE AN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
aryéine

logowanie

Dalej &)

Jezeli dane adresowe réznig sie od danych do korespondencji, nalezy zaznaczy¢
odpowiednig opcje w widoku.

Czy dane adresowe rdénig sie od danych do korespondendgi?

(®) nie () Tak

Zaznaczenie opcji (0 Tak  spowoduje wy$wietlenie dodatkowej formatki z polami
do wypetnienia adresu korespondencyjnego.

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ( EDUKAC]I EUROPESKI
SAARCIOCRC, YIRS AL SPOMDED] NARODOWED FUNDUSZ SPOLECINY

"

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Program Operacyjny Kapitat Ludzki.



16

Krok 4 — Dane teleadresowe

SI0 v.1.3

Dane podmiotu zalogowany: JSTwraclaw 15Twroclaw i) Zmien hasto

Jednostkea: WOIEWODZTWO DOLNOSLASKIE

| ! ! S | O Regon: 331334544

Lista Operacji:
r Dane teleadresowe
Lista formularzy
Lista podriotow
— Dodaj dane teleadresowe:
Formular

i IR R R RN NN NN ENNRERRRNRENENNRENENRENRRERNNNNNENNNRDNN]

Panel komunikacji z Do adresu korespondencyinego: ||
systemem

Rodzaj:

N
®

Telefon

Wartosé: ||

Dodaj Usufi
---------------------------------------[------

Dane teleadresowe:

Rodzaj Wartosé tzy korespondencyijne

I Telefon 123456789

Komunikaty:

2012-08-20 00:51

Parnyélne
lagowanie

W nastepnym kroku uzytkownik podaje dane teleadresowe wprowadzanej szkoty/placéwki
oswiatowej. Na formularzu mozna wprowadzi¢ informacje na temat telefonu, faksu, adresu
e-mail i strony www danego podmiotu. Jesli zachodzi taka potrzeba, do systemu mozna
doda¢ kilka wpiséw z danym rodzajem informaciji (np. kilka telefonéw kontaktowych) — kazdy
wpis nalezy jednak wprowadzi¢ oddzielnie.

Krok 5 — Podmiot prowadzacy
Ta czes$¢ formularza jest podzielona na dwie czesci.

Pierwsza dotyczy danych organu prowadzacego podmiot. Jesli system bedzie posiadat
informacje na temat organu prowadzgcego, wowczas zostang one wyswietlone (jednostki
oznaczone jako prowadzone majg te sekcje uzupetniong automatycznie). Jesli aplikacja nie
przedstawi danych na temat wspomnianego organu, wowczas uzytkownik jest zobowigzany

wprowadzi¢ je recznie. W tym celu nalezy klikngé w przycisk |_Dodaj nowy organ prowadzacy
i wypetni¢ zgdane informacje.

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EDUKACII EURCPEISK]
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510 v.1.3

Dane podmicty zalogowany: JSTwroclaw 15Twraclaw ) Zmien hasto
\

Jednostka: WOJEWODZTWO DOLNOSLASKIE

| ! ! S IO Regon: 931334644

Wniosek Podmiot

Lista Operacji:

Lista formularzy

Lista podrmiotomw
Dane dotyczace organu prowadzacego:

" I [ Dodaj nowy organ prowadzacy I
Panel kamunikacii z b
systemem

Lista organéw prowadzacych:

wybiera, .. ‘v

semmnnnnnnnnnnsss DANE2300Y 90 KODFEk L Z AYS s nnnnnnnnnnnnnns

Imig: J5Twroclaw

Nazwisko: J5Twroclaw

Telefon: |
E-mail: |«

Komunikaty:

2012-08-20 09:51
Farnyéine
lagowanie

© Anuluj
i ——

510 v.1.3

Dane podrniotu
P zalogowany: JSTwroclaw 1STwroclaw ) Zmien hasto
!

Jednostka: WOJEWODZTWO DOLNOSLASKIE

DSIO e s -

Wniosek Podmiot

Lista Operacji

Lista formularzy
E NN NN NS NN NN NSNS NN SN NSNS NN NN NN NN N NN NN ENEEEEEEEEEEEER
Dane organu prowadzacego:

Lista podmiotow

Panel komunikacii z r WOIEWODZTWO DOLNGELASKIE

systemem

Numer domu:

Wojewodztwo: DOLNOSLASKIE Numer lokalus

Powiat: Wrodaw Kod Pocztowy: 50-153

+ Wrodaw (gmina migjska) Poczta: Wroctaw
Miejscowosés Wrodaw
Dzielnica: Wractaw-Stars Miasta

Osiedle: Wrodaw-Stare Miasto

Komunikaty:

2012-08-20 09151 Ulica: pl. Teatralny
Pomysine
logowanie

2012-08-20 14:28 Dane osoby do kontaktu z GUS:
Formularz
rejestracyiny
zapisany

MINISTERSTWO UNIA EURDPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ‘ ’ ’ E; EDUKACII EURCPESSK]
MARCIDOVA STRATECIA SPOINDSCI MNARODOWEJ FUNDUSZ SPOEECINY
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W drugiej czesci formularza nalezy podac telefon i e-mail osoby odpowiedzialnej za kontakt
z Gtéwnym Urzedem Statystycznym. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych
informacji otrzymanych przez GUS, pracownik urzedu, zamiast odrzuca¢ wniosek, bedzie
mogt skontaktowaé sie z odpowiednig osobg i wyjasni¢ zaistniatg sytuacje.

— >

SI10

Irzad
Statrstrozmmy
woiewd dzhwa

weryfikacja danych
watpliwost b niezgodnost danych w formularzy
Z darmymiw Urzedzie Statystreznym

Krok 6 - Podsumowanie

SI0v.1.3

Dane podmisty zalogowany: Gminagd Befchaténaa i) Zmien hasto T Wyjdz
Jednostka: GMINA BELCHATSW

USIo "R e

Whniosek

Lista Operacji:
Lista formularzy

Lista podmiots . . . .
1sta podmictow Informacje podstawowe dla szkoly / placéwki oswiatowe]

Rodzaj: samodzielna Status publiczno-pravmy: publiczna
Panel kamunikacji z

systemem

Sposéb Rrowsdzona Kategorie uczniéw: Dzisd lub mitodzias
ewidencjonowania:

Grupa typdw: Szkola ponadgimnazialna specyfika szkoly: brak specyfiki

Typ: Liceumn ogdlnoksztatcace Data zalozenia: 14/07/2008

¢ LICEUM OGOLNOKSZTALCASE Data rozpoczecia 01/0%/2008
dziatalnosci:

Nazwa skrécona: Lo HR 201 W BELCHATOWIE 2Zwigzanie ﬂl’ganizaivi'r;e brak zwizzania
szkoty:

REGON;: 032109321 a Czy jestintemnat: Hie

Komunikaty: NIP: [5E54762725 Szczegélna forma prawna: SZKOLY PUBLICZNE

S PONADGIMNAZIALNE
2l

Imie dyrektora: Jaroztaw Procentowy udzial wiasnosci Jednostki Sarmorzadu
w ogélnej wartoéci kapitatu: Terytorialnego

b b Narma rnanes WA T GUTHY BES FHaTA A

Zapisz O

Na tym etapie w formularzu sg prezentowane wszystkie dotychczas wprowadzone
informacje. W podsumowaniu nalezy zweryfikowa¢ dane jednostki, aby upewnic¢ sie,
ze wszystkie pola sg prawidtowo wypetnione.

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ‘ ’ l E EDUKACII EUROPEISK]
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Komplet danych nie miesci sie w pojedynczym oknie podgladu. W celu przewiniecia
obszaru wniosku i zapoznania sie z peilng jego trescig nalezy postuzy¢ sie suwakiem
umieszczonym z prawej strony.

Jesli informacje na ekranie sg wlasciwe, nalezy klikngé przycisk ..Zapisz ©

Pomysine zapisanie w lokalnej bazie danych SIO wniosku rejestracyjnego skutkuje
pojawieniem sie ponizszego komunikatu

Formularz rejestracyjny

Formularz rejestracyiny zostal zapisany.

v Paotzcz sig z serwererm w panelu kormunikagi z
systernem, aby wystad dane do systemu,

_} oK Wyslij

:

OK — przenosi do panelu komunikacji Wyslij — automatyczne wystanie wniosku do

z systemem, gdzie uzytkownik moze recznie systemu centralnego. Opcja nie sprawdza

wystaé wnioski. statusu doreczenia — te akcje nalezy wykonac
manualnie.

"

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
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Dodatkowy krok przed podsumowaniem - Listy

Podczas dodawania niektéorych podmiotéw (np. szkét zawodowych, szkot
posiadajacych obwéd) wystepuje dodatkowy krok formularza. Informacje, ktére nalezy
w nim podac, sg uzaleznione od rodzaju szkoty/placéwki oswiatowej, ktéra jest dodawana do
RSPO. Okno moze sie sktada¢ z jednej lub kilku sekcji, ktore sg wyswietlane jedna pod
druga.

Sekcja ,Zawody i specjalizacje”

W tym widoku uzytkownik okresla zawody i specjalizacje szkoty/placowki oswiatowej. Aby
dodac wpis, nalezy w gornym panelu wybrac¢ z listy odpowiednig pozycje i klikngé przycisk

edai Do tabeli mozna doda¢ wiele rekordow charakteryzujgcych profil edukacii
W rejestrowanej jednostce.

510 v.1.3

Dane podmioty zalogowany: Gmina@a Belchatowas ) Zmief hasto T Wyjdi

Jednostlca: GMINA BELCHATGW

UL [0 Jp ——

Start Wniosek

Lista Operacji:
Lista formularzy

Lista podmictdw . ) e ) ) ) )
Modyfikuj zawody i specjalizacje szkoly /placéwki oswiatowej:
W"TEsEEEEEsssEEEEEsssEEEEEEEEEEEEE

.
Panel komunikacii z Ksztatcanie

systemem { Wybierz... |v|

Dodaj Usuii

.
AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEgEEEEEEEES
Ksztalcenie ogélnazawodove 1

Komunikaty:

2012-08-31 10:05
Pamysine
lagowsnis

© Anuluj Dalej &

Sekcja , Etapy edukaciji”

Krok pojawia sie w formularzu dla szkét podstawowych, przedszkoli, punktow
przedszkolnych oraz zespotéw wychowania przedszkolnego. Nalezy w nim wykazac
etapy edukacji realizowane w jednostce. Po zaznaczeniu etapu z listy rozwijanej nalezy

klikngé przycisk . 2°??1 . Pozycja pojawi sige w tabeli wybranych etapow.

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
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510 v.1.3

C. d it
ane podmiotu Zalogowany: GminaGa BelchaténGa i) Zmien hasto T Wyjds
Jednostika: GMINA BEECHATOW

S I O Regon: 530648215 D = -~
C > §
Start Wniosek

Lista Operacji:

Lista formularzy

Lista podmiotdaw

Etapy edukacji szkoly /placéwki oswiatowej:

SesEEEEEEEEEEEsssEEEEEEa
.

P .

Panel komunikacji 2 u EBPY | pibiers. -

systemem 4

=
=

. .

Dodaj Usui -
=

=

-

1 etap edukacying

W "

Etap edukacji IIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

Obwody szkoly/placowki oswiatowej:

S TUEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Miejscawoses [

Ulicar |y i,

Zakres numeréw Odi | | e |

Dodaj Usun
---------------]--mm-------

Komunikaty:

2012-08-21 10:05 Miejscowose Ulica
Pomysine
logouanie Iamdnica ul, Alejs Ledna

2012-08-31 12:30

Formularz Erodnica ull Armii Krajows) 1 re)

omy od numeru Domy do numeru

rejestracyiny
p

" Miejskie Pole

Dalej &

Sekcja ,,Obwody szkoly/placéwki oswiatowej”

W tym miejscu nalezy wykaza¢ formalny zasieg obwodu wprowadzanej szkoty/placowki
oswiatowej. Informacje nalezy podawa¢ mozliwie doktadnie.

Jesli obwod podmiotu obejmuje wszystkie budynki przy danej ulic, nalezy dodaé¢ wpis
bez uwzgledniania zakresu numeréw ulicy. Jezeli jednostka ma w obwodzie calg
miejscowos¢, wowczas nalezy podac jedynie jej nazwe, pozostawiajgc pola: ulica i zakres
numerow puste.

Tabela wynikowa utworzona w ten sposdb tworzy obwdd szkoty/placéwki oswiatowej.
Potwierdzenie

Jesli formularz zostat prawidtowo wypetniony w kolejnym kroku nalezy jedynie potwierdzic¢
cheé zapisania danych do systemu.

Wprowadzites poprawnie wszystkie dane do formularza rejestracyinego.
Wybierz przycisk Zapisz

Pamietaj o synchronizacii placowki z systemem w Panelu komunikacji z systemem,
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Panel komunikacji z systemem
Wysytanie wnioskéw rejestracyjnych do SIO
W celu wystania zapisanych wnioskow rejestracyjnych do bazy danych SIO, nalezy przejs¢

do widoku Panel komunikacji z systemem. Na zaktadce ,Do wystania” nalezy wykonacé
ponizsze czynnosci:

1. Wybrac wnioski, ktére sg przeznaczone do wystania i zaznaczy¢ kontrolke /| w tabeli
przy kazdym =z nich, lub zaznaczy¢ wszystkie wnioski wybierajgc kontrolke
w nagtowku kolumny.

2. Klikng¢ przycisk ... "¥*1___ umiejscowiony po prawej stronie pod tabela.

Wykonanie tych czynnosci powoduje przeniesienie wybranych wnioskow do zaktadki
~Nystane”.

SI0v.1.3

Lista Oparaciiz

Lista formularzy

Kamunikaty:

2012-98-30 1248
Pa

Sprawdzenie statusu

Kolejng czynnoscig jest sprawdzenie statusu doreczenia danych do systemu centralnego.
Bedac w panelu komunikacji nalezy wejs¢ w zaktadke ,Wystane”. Podobnie jak miato
to miejsce w poprzednim etapie, uzytkownik zaznacza wnioski ktérych status chce

sprawdzié, po czym klika w przycisk . Spravd? status |
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SI0v.1.3

ussile.

Lista Oparaciiz

Kamunikaty:
2012-98-30 1248

Poprawne sprawdzenie statusu skutkuje przeniesieniem wybranych uprzednio wnioskéw do
zaktadki ,Zakonczone”.

Uwaga! Weryfikacja numeru REGON lub jego nadanie w GUS moze potrwac kilka dni,
dlatego tez do momentu otrzymania informacji zwrotnej z GUS, wniosek bedzie sie
znajdowat w zaktadce Wystane. Nalezy sprawdzacé jego status, az do momentu przejscia
do zaktadki ,Zakonczone”.

Rejestracja filii szkoly lub placéwki, szkoty lub placéwki
w zespole oraz szkoly/placowki wchodzacej w skiad
jednostki ztozonej.

Aby zarejestrowac:

o filie szkoty lub placéwki
o szkote lub placowke w zespole
e szkote/placowke wchodzgcg w skiad jednostki ztozonej

do systemu SIO, nalezy w pierwszej kolejnosci w petni zarejestrowac jej podmiot nadrzedny
(szkote lub placowke z filig, zespét lub jednostke ztozong). W momencie otrzymania z SIO
informacji na temat pomysinej weryfikacji takiej jednostki i tym samym po dodaniu jej
do RSPO, mozna rejestrowac podlegte jej podmioty.

Ponizej przedstawiono schemat ilustrujgcy kolejne kroki niezbedne do rejestracji
omawianych jednostek. W przyktadzie jako wzoru uzyto ,szkoty w zespole”, cho¢ procedura
jest podobna w przypadku pozostatych podmiotow.
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| 2
Dodawanie - —_— GUS
jednostki 3 Unrad
- p4
nadrzednej 519 4+— Statvstecznv

(zespotu)

Dodawanie
szkot do

zespotu Statystvczny

Rejestracja zespotu (wystanie wniosku).

Przekazanie danych do GUS (po wstepnej weryfikacji wniosku przez SIO).

Zwrot z Urzedu Statystycznego informacji na temat id wniosku i pozytywnego wyniku
weryfikacji danych.

4. Dodanie zespotu do RSPO / wystanie informacji zwrotnej do uzytkownika SIO
(zmiana statusu realizacji rejestracji wniosku).

wn e

W _tym momencie istnieje mozliwo$s¢ dodania szkoét/placowek wchodzacych w skiad
zespotu

5. Rejestracja szkoty w zespole (wystanie wniosku).

6. Przekazanie danych do GUS (po wstepnej weryfikacji wniosku przez SIO).

7. Zwrot z Urzedu Statystycznego informacji na temat id wniosku i pozytywnego wyniku
weryfikacji danych.

8. Dodanie szkoty do RSPO / wystanie informacji zwrotnej do uzytkownika SIO (zmiana
statusu realizacji rejestracji wniosku).

O czym nalezy pamietaé dodajac strukture ztozong

Kazda jednostka, bez wzgledu na rodzaj, posiada swdj wtasny unikalny numer REGON
(w przypadku jego braku zostanie jej przydzielony). Zaréwno zespdt, jak podmioty
wchodzace w jego sktad posiadajg swoje odrebne numery REGON.

-4
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Wypetniajgc wniosek dla jednostki nadrzednej nalezy wykaza¢ liczbe pracownikow
wchodzacych w sktad wszystkich podlegtych podmiotéw (wliczajgc w to nauczycieli,
pracownikéw administracyjnych oraz dodatkowe wakaty).

Rejestrujgc szkoty i placéwki wchodzace w skfad zespotu, jednostki ztozonej lub bedgce filig
w polu opisujgcym przewidywang liczbe pracownikow wpisujemy wartosc ,0”.

Raz dodana jednostka nadrzedna widnieje w systemie SIO i mozna do niej przypisywac
kolejne podmioty sktadowe.
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