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Podstawy prawne systemu informacji oswiatowej, stownik poje¢ wykorzystywanych
w instrukcji oraz kalendarz wdrazania SIO 2012 — 2013 zostaty opisane w czesci | instrukcii:
~Sktadanie i rozpatrywanie wnioskow o upowaznienie do dostepu do bazy danych SIO” (link)

W tej czesci instrukcji méwi sie o wprowadzaniu i rejestrowaniu szkot i placowek
oswiatowych w RSPO.

Wprowadzanie szkoty lub placéwki oswiatowej do RSPO oznacza wypetnianie formularza w
aplikacji, zapisanie go oraz wystanie do bazy danych SIO (poprzez panel komunikacii)

Rejestracja szkoty lub placowki oswiatowej w RSPO oznacza, ze dane tej jednostki zostaty
poprawnie przetworzone przez system informacji oswiatowej oraz rejestr REGON i szkota
zostata wpisana do RSPO; w aplikacji potwierdzeniem tego faktu jest status PRZETWORZONO
POPRAWNIE (wraz z zielonym znacznikiem ,v'™).

IIl. CZESC II: Przekazywanie danych do RSPO
lll. 1. Informacje ogdlne

Podstawy prawne

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. Nr 139, poz. 814,
z pézn. zm.):

art. 7 ustawy — zakres danych gromadzonych w RSPO

art. 33 ustawy — przekazywanie danych do RSPO

art. 34 — 37 ustawy — wspétpraca z Giéwnym Urzedem Statystycznym w zakresie nadawania

numeru identyfikacyjnego REGON szkotom i placowkom oswiatowym

art. 38 ustawy — przekazywanie przez okregowe komisje egzaminacyjne numeru
identyfikacyjnego szkoty, o ktérym mowa w art. 9c ust. 2b ustawy o systemie
oswiaty

art. 51 ustawy — udostepnianie danych zgromadzonych w RSPO

art. 120 — 122 ustawy — funkcjonowanie RSPO w okresie przejsciowym

Podmioty zobowiazane do przekazvwania danyvch do RSPO:

1) Jednostki samorzadu terytorialnego

2) Minister Edukacji Narodowej

3) Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego
4) Minister Spraw Wewnetrznych

5) Minister Obrony Narodowej

6) Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi

7) Minister Srodowiska
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8) Minister Sprawiedliwosci
9) Okregowe Komisje Egzaminacyjne

Podmioty, ktérych dane identyfikacyjne sa przekazywane do RSPO:

Do RSPO sg przekazywane dane szkét i placowek oswiatowych, tj. — zgodnie z definicjg
zawartg w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy — publicznych i niepublicznych przedszkoli, szkot
i placéwek oraz innych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 2 ustawy
0 systemie os$wiaty.

Jednostki samorzadu terytorialnego przekazuja dane identyfikacyjne:

a) publicznych szkét i placéwek oswiatowych oraz ich zespotéw prowadzonych przez te
jednostki,

b) publicznych szkét i placowek oswiatowych prowadzonych przez osoby prawne inne
niz jednostki samorzadu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne, ktérym ta jednostka
samorzadu terytorialnego wydata zezwolenie na zatozenie publicznej szkoty lub
placowki oswiatowej, oraz zespotow tych szkét i placéwek oswiatowych,

¢) niepublicznych szkét i placowek oswiatowych, wpisanych do prowadzonej przez te
jednostke samorzadu terytorialnego ewidencji niepublicznych szkot i placéwek
oswiatowych, oraz ich zespotow,

d) niepublicznych kolegiéw pracownikéw stuzb spotecznych oraz niepublicznych
placowek doskonalenia nauczycieli wpisanych do prowadzonej przez samorzad
wojewddztwa ewidencji — w przypadku samorzgdow wojewodztw;

Minister Edukacji Narodowej przekazuje dane identyfikacyjne:

a) prowadzonych przez tego ministra:

— publicznych placéwek doskonalenia nauczycieli o zasiegu ogolnokrajowym,
— publicznych szkot i placowek o charakterze eksperymentalnym,

— publicznych placéwek ksztatcenia ustawicznego o zasiegu ogdlnokrajowym,
— zespotdw szkét lub placowek oswiatowych,

b) niepublicznych zaktadow ksztatcenia nauczycieli prowadzonych przez osoby prawne
inne niz jednostki samorzadu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne, ktérym
minister ten wydat zezwolenie na zatozenie niepublicznego zaktadu ksztatcenia
nauczycieli;

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego przekazuje dane identyfikacyjne:

a) publicznych szkot lub placéwek artystycznych oraz ich zespotéw prowadzonych przez
tego ministra,

b) publicznych szkot i placowek artystycznych prowadzonych przez osoby prawne inne
niz jednostki samorzgdu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne, ktérym minister ten
wydat zezwolenie na zatozenie publicznej szkoty lub placowki artystycznej, oraz
zespotéw tych szkét i placowek artystycznych,

c¢) niepublicznych szkét i placéwek artystycznych, wpisanych do prowadzonej przez tego
ministra ewidencji niepublicznych szkét i placowek artystycznych, oraz ich zespotéw;

Minister Spraw Wewnetrznych przekazuje dane identyfikacyjne:
publicznych szkét i placowek oswiatowych oraz ich zespotéw, o ktérych mowa
w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 11 marca 2010 r. w sprawie wykazu szkot
i placéwek, ktére prowadzg minister wiasciwy do spraw wewnetrznych i Minister Obrony
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Narodowej (Dz. U. Nr 54, poz. 322), prowadzonych przez tego ministra;

Minister Obrony Narodowej przekazuje dane identyfikacyjne:
publicznych szkoét i placowek oswiatowych oraz ich zespotéw, o ktérych mowa
w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 11 marca 2010 r. w sprawie wykazu szkot
i placéwek, ktére prowadzg minister wtasciwy do spraw wewnetrznych i Minister Obrony
Narodowej (Dz. U. Nr 54, poz. 322), prowadzonych przez tego ministra;

Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi przekazuje dane identyfikacyjne:
a) publicznych szkét i placéwek rolniczych o znaczeniu regionalnym i ponadregionalnym
prowadzonych przez tego ministra,
b) publicznych placéwek doskonalenia nauczycieli przedmiotéw zawodowych, ktorzy
nauczajg w szkotach rolniczych, prowadzonych przez tego ministra;

Minister Srodowiska przekazuje dane identyfikacyjne:
publicznych szkét lesnych, prowadzonych przez tego ministra;

Minister Sprawiedliwosci przekazuje dane identyfikacyjne:
a) publicznych szkét i placowek oswiatowych w zaktadach poprawczych i schroniskach
dla nieletnich prowadzonych przez tego ministra,
b) publicznych szkét i placéwek oswiatowych przy zakladach karnych i aresztach
Sledczych, prowadzonych przez tego ministra;

Okregowe komisje egzaminacyjne:
przekazujg numer szkoty, o ktérym mowa w art. 9c ust. 2b ustawy o systemie oswiaty.

[11.2. Zakres danych gromadzonych w RSPO

I11.2.1. Informacje podstawowe dla szkolv / placowki oswiatowej

111.2.1.1. Rodzaj

W polu RobzAJ nalezy dokona¢ wyboru sposréd nastepujgcych mozliwosci:
a) FILIA SZKOLY LUB PLACOWKI — w przypadku, gdy wprowadzana jednostka ma status filii

UWAGA 1: Inne formy wychowania przedszkolnego (punkty przedszkolne i zespoty
wychowania przedszkolnego) nie sg filiami.

UWAGA 2: Przepisy nie przewidujg mozliwosci utworzenia filii ogélnodostepnego
przedszkola. Istnieje mozliwos¢ utworzenia oddziatu (oddziatéw) przedszkola
ogolnodostepnego poza gtéwng siedzibg przedszkola (inny adres), jednak danych
tych oddziatéw nie przekazuje sie do RSPO.

UWAGA 3: Dane filii szkoty lub placowki oswiatowej mozna wprowadzi¢ do RSPO
wytgcznie w sytuacji, gdy uprzednio zarejestrowano w RSPO szkote lub placéwke
o$wiatowa, ktérej dana jednostka jest filig.
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b) JEDNOSTKA ZtOZONA — jednostkami ztozonymi sg scisle okreslone placéwki systemu
oswiaty, w skiad ktérych wchodzg szkoty. Do jednostek ztozonych zaliczono:

— centrum ksztatcenia ustawicznego ze szkotami

— miodziezowy osrodek socjoterapii ze szkotami

— miodziezowy osrodek wychowawczy

— niepubliczng placowke ksztatcenia ustawicznego i praktycznego ze szkotami
— specjalny osrodek szkolno-wychowawczy

UWAGA 1: Wykazywanie innych jednostek systemu os$wiaty, jako jednostek
ztozonych jest btedem.

UWAGA 2: W celu przekazania do RSPO danych jednostki ztozonej wchodzgcej w
sktad zespotu nalezy w polu RobzAJ wybra¢ warto$§¢ JEDNOSTKA Zt OZONA oraz w polu
PODMIOT NADRZEDNY wskazaé zespodt, w sktad ktérego wchodzi ta jednostka.

UWAGA 3: Dane jednostki ztozonej wchodzacej w sktad zespotu mozna wprowadzi¢
do RSPO wytgcznie w sytuacji, gdy uprzednio zarejestrowano w RSPO ten zespot.

C) SAMODZIELNA — szkota lub placéwka nie jest organizacyjnie powigzana z zadng inng
jednostkg systemu oswiaty (szkotg lub placéwka o$wiatowg lub zespotem).

UWAGA 1: Publiczne inne formy wychowania przedszkolnego (punkty przedszkolne i
zespoty wychowania przedszkolnego), ktére nie zostaty witgczone do zespotu szkot
lub placowek, nalezy wykazywac jako jednostki samodzielne niezaleznie od tego, ze
zgodnie z art. 14a ust. 6 ustawy o systemie oswiaty, nauczyciela prowadzgcego
zajecia w innej formie wychowania przedszkolnego prowadzonej przez gmine
zatrudnia dyrektor przedszkola lub szkoty podstawowej prowadzonych przez tg

gmine.

d) SzKOrA LUB PLACOWKA W ZESPOLE — szkofa/placowka oswiatowa (z wyjgtkiem
jednostek ztozonych oraz szkét i placowek z filig), ktéra wchodzi w sktad zespotu
szkot i placowek oswiatowych.

UWAGA 1: Szkota lub placowka wchodzgca w skiad jednostki ztozonej (patrz lit. b)
nie jest szkotg lub placéwka w zespole.

UWAGA 2: Jednostek ztozonych oraz szkot/placéwek z filig wchodzacych w sktad
zespotu nie nalezy wykazywac w tej kategorii.

UWAGA 3: Jednostke ztozong wchodzacg w sktad zespotu nalezy w polu RODzAJ
oznaczy¢ jako JEDNOSTKE zZtOZONA, natomiast w polu PODMIOT NADRZEDNY nalezy
wskazaé wtasciwy zespot, w ktorego sktad wehodzi ta jednostka.

UWAGA 4: Szkote lub placéwke z filig wchodzgcg w sktad zespotu nalezy w polu
RoODZzAJ oznaczyC jako SZKOLE LUB PLACOWKE Z FILIA, natomiast w polu PobmIOT
NADRZEDNY nalezy wskaza¢ wiasciwy zespdt, w ktdrego sktad wchodzi ta jednostka.
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€) SZKOLA LUB PLACOWKA Z FILIA — jednostka organizacyjna systemu oswiaty, ktérej jest
podporzadkowana filia (filie).

UWAGA 1. Szkota lub placéwka z filig wchodzgca w sktad zespotu lub jednostki
ztlozonej (patrz lit. b) powinna by¢ wykazana jako SZKOtA LUB PLACOWKA Z FILIA.
Wykazanie szkoty lub placoéwki z filig jako SzkotY LUB PLACOWKI WCHODZACEJ W
SKLAD JEDNOSTKI ZLOZONEJ lub SZKOLY LUB PLACOWKI W ZESPOLE jest nieprawidtowe.

UWAGA 2: W celu przekazania do RSPO danych szkoty lub placowki z filig
wchodzacej w skiad zespotu nalezy w polu Robzal wybra¢ wartos¢ SzKOLA LUB
PLACOWKA Z FILIA oraz w polu PODMIOT NADRZEDNY wskazac zespot, w skitad ktérego
wchodzi ta jednostka.

UWAGA 3: Dane szkoty lub placéwki z filig wchodzgcej w sktad zespotu mozna
wprowadzi¢ do RSPO wytgcznie w sytuacji, gdy uprzednio zarejestrowano w RSPO
ten zespot.

f) SzKOtA LUB PLACOWKA WCHODZACA W SKtAD JEDNOSTKI ZLOZONEJ — szkoty lub
placowki, wchodzgce w skfad jednostek ztozonych, o ktérych mowa w lit. b

UWAGA 1: Nie nalezy wykazywac szkoty lub placéwki z filig wchodzacej w skfad
jednostki ztozonej w tej kategorii. Szkote lub placéwke z filig wchodzacg w skiad
jednostki ztozonej nalezy wykazac¢ jako SzKOLE LUB PLACOWKE Z FILIA oraz w polu
PODMIOT NADRZEDNY wskaza¢ jednostke ztozong, w sktad ktérej wchodzi ta
jednostka.

g) ZESPOL SZKOt | PLACOWEK OSWIATOWYCH — jednostka organizacyjna utworzona na
podstawie art. 62, art. 62a lub art. 90a ustawy o systemie oswiaty.

111.2.1.2. Sposob ewidencjonowania

W polu SPOSOB EWIDENCIJONOWANIA nalezy dokonaé wyboru sposréd nastepujgcych
mozliwosci:
a) PROWADZONA - szkota lub placéwka oswiatowa, dla ktérej organ przekazujgcy

dane do RSPO jest jednoczes$nie organem prowadzgcym.

b) REJESTROWANA — szkota lub placowka oswiatowa, dla ktérej organ przekazujgcy
dane do RSPO jest odpowiednio:

— organem wpisujgcym do ewidencji niepublicznych szkot i placowek, o ktérym
mowa w art. 82 ust 1 i 1a ustawy o systemie o$wiaty

— organem, ktory udzielit zezwolenia na zatozenie szkoty lub placowki publicznej
przez osobe prawng inng niz jednostka samorzadu terytorialnego lub osobe
fizyczng, o ktérym mowa w art. 58 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty..
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111.2.1.3. Grupa typow oraz Typ

W polu Typ nalezy wybraé¢ odpowiedni typ szkoty lub rodzaj placéwki, ktéry zostat
okreslony odpowiednio w akcie zatozycielskim, wpisie do ewidencji lub w zezwoleniu
na zatozenie publicznej szkoty lub placowki przez osobe prawng inng niz jednostka
samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczna.

W polu GRUPA TYPOW nalezy dokona¢ wyboru sposrod nastepujacych mozliwosci,
ktore warunkujg mozliwosci wyboru w polu TYP:

a) INNE PLACOWKI SYSTEMU OSWIATY | PLACOWKI SPOZA SYSTEMU OSWIATY — w tej
kategorii mieszczg sie nastepujgce rodzaje placéwek:

— biblioteka pedagogiczna

— bursa

— centrum ksztalcenia praktycznego

— centrum ksztalcenia ustawicznego bez szkot

— centrum ksztatcenia ustawicznego ze szkotami

— dom wczasow dzieciecych

— miedzyszkolny osrodek sportowy

— miodziezowy dom kultury

— miodziezowy osrodek socjoterapii bez szkét

— miodziezowy osrodek socjoterapii ze szkotami

— miodziezowy osrodek wychowawczy

— ognisko pracy pozaszkolnej

— ogréd jordanowski

— os$rodek doksztatcania i doskonalenia zawodowego

— osrodek politechniczny

— osrodek rewalidacyjno-wychowawczy

— patac mtodziezy

— placéwka doskonalenia nauczycieli

— poradnia psychologiczno-pedagogiczna

— poradnia specjalistyczna

— pozaszkolna placéwka specjalistyczna

— specjalny o$rodek szkolno-wychowawczy

— szkolne schronisko miodziezowe

— specjalny osrodek wychowawczy

— niepubliczna placéwka ksztatcenia ustawicznego i praktycznego bez szkét
— niepubliczna placéwka ksztatcenia ustawicznego i praktycznego ze szkotami
— niepubliczna placéwka oswiatowo-wychowawcza w systemie o$wiaty

UWAGA 1: W przypadku okreslania rodzaju niepublicznej placéwki oswiatowo-
wychowawczej mozna wybraé jedno z okreslen rodzaju okreslonych w odpowiednim
rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej® (pafac mtodziezy, mtodziezowy dom

! Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 maja 2011 r. w sprawie rodzajow i
szczegotowych zasad dziatania placowek publicznych, warunkéw pobytu dzieci i mtodziezy w tych
placowkach oraz wysokosci i zasad odpfatnosci wnoszonej przez rodzicéw za pobyt ich dzieci w tych
placowkach (Dz. U. Nr 109, poz. 631)
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kultury, miedzyszkolny os$rodek sportowy, ognisko pracy pozaszkolnej, ogrod
jordanowski, pozaszkolna placowka specjalistyczna, szkolne schronisko
miodziezowe) lub rodzaj niepubliczna placowka oswiatowo-wychowawcza w systemie
o$wiaty. Okreslenie niepubliczna placéwka os$wiatowo-wychowawcza w systemie
oSwiaty jest stosowane w odniesieniu do placéwek, ktére w zakresie swojej
dziatalno$ci wykonujg zadania wtasciwe dla roznych rodzajow publicznych placowek
oswiatowo-wychowawczych.

UWAGA 2: W przypadku niepublicznej placéwki ksztatcenia ustawicznego, placéwki
ksztatcenia praktycznego oraz osrodka doksztatcania i doskonalenia zawodowego
wiasciwym okresleniem rodzaju jest odpowiednio:

— niepubliczna placéwka ksztatcenia ustawicznego i praktycznego bez szkét

— niepubliczna placéwka ksztatcenia ustawicznego i praktycznego ze szkotami.

b) KOLEGIUM — w tej kategorii wykazuje sie nastepujgce placowki oswiatowe:

— kolegium nauczycielskie
— nauczycielskie kolegium jezykéw obcych
— kolegium pracownikéw stuzb specjalnych

C) PRZEDSZKOLE, INNE FORMY WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO — W tej kategorii wykazuje
sie nastepujgce rodzaje placéwek oswiatowych:

— przedszkole
— punkt przedszkolny
— zespo6t wychowania przedszkolnego

d) SzKOrA PODSTAWOWA, GIMNAZJUM:

— szkota podstawowa
— gimnazjum

e) SZzZKOLY PONADGIMNAZJALNE:

— liceum ogolnoksztatcgce

— liceum ogodlnoksztatcgce uzupetniajgce dla absolwentéw zasadniczych szkoét
zawodowych

— liceum profilowane

— szkofa policealna

— szkofta specjalna przysposabiajgca do pracy dla ucznidw z uposledzeniem
umystowym w stopniu umiarkowanym lub znacznym oraz dla ucznidw z
niepetnosprawnosciami sprzezonymi

— technikum

— technikum uzupetniajgce dla absolwentow zasadniczych szkét zawodowych

— zasadnicza szkota zawodowa

f) SzKOLY | PLACOWKI ARTYSTYCZNE:

— inne szkoty artystyczne
— liceum plastyczne
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— ogolnoksztatcgca szkota muzyczna | stopnia
— ogolnoksztatcgca szkota muzyczna Il stopnia
— ogolnoksztatcgca szkota sztuk pieknych

— ogolnoksztatcgca szkotfa baletowa

— szkota muzyczna | stopnia

— szkota muzyczna Il stopnia

— szkota sztuki tanca

— szkota sztuki cyrkowej

— szkota policealna artystyczna

— szkota pomaturalna bibliotekarska i animatorow kultury
— placowki artystyczne (ogniska artystyczne)

111.2.1.4 Nazwa

W polu NAzwA nalezy poda¢ urzedowg nazwe szkoly lub placéwki oswiatowej
okreslong w akcie zatozycielskim, zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji lub
zezwoleniu na zatozenie szkoty lub placowki publicznej oraz w statucie szkoty lub
placéwki oswiatowej.

W nazwie szkoty wchodzgcej w sktad zespotu lub jednostki ztozonej zaleca sie
pominiecie nazwy zespotu lub jednostki ztozonej (poniewaz nazwa ta jest zapisana w
danych identyfikacyjnych podmiotu nadrzednego, tj. zespotu lub jednostki ztozonej).

111.2.1.5. Nazwa skrocona

Szkofa lub placowka oswiatowa moze posiada¢ nazwe skrocong. Jest to nazwa,
ktérej szkota lub placowka oswiatowa uzywa na pieczeciach, o ktoérej mowa
odpowiednio w:

— rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola i publicznych szkét (Dz. U. Nr 61,
poz. 624, z pdzn. zm.)

— rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 kwietnia 2003 r.
w sprawie ramowego statutu publicznej biblioteki pedagogicznej (Dz. U. Nr 89,
poz. 825)

— rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 13 czerwca 2003 r.
w sprawie ramowych statutow: publicznego centrum ksztatcenia ustawicznego,
publicznego osrodka doksztatcania i doskonalenia zawodowego oraz publicznego
centrum ksztatcenia ustawicznego (Dz. U. Nr 132, poz. 1226)

— rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 marca 2005 r.
w sprawie ramowych statutéw placéwek publicznych (Dz. U. Nr 52, poz. 466)

— rozporzgdzeniu Ministra Kultury z dnia 31 sierpnia 2005 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznych szkoét i placowek artystycznych (Dz. U. nr 181, poz. 1507,
z pozn. zm.)

UWAGA: Jezeli szkota lub placowka oswiatowa nie posiada nazwy skroconej, pole
NAZWA SKROCONA nalezy zostawiC niewypetnione. Wypetnienie tego pola nie jest
obowigzkowe.
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111.2.1.6. REGON

Zgodnie z przepisami ustawy o systemie informacji oswiatowej oraz ustawy o
statystyce publicznej, od dnia 1 sierpnia 2012 r., wpis szkoty, placowki oswiatowej, filii
szkoty lub placowki oswiatowej oraz zespotu szkét i placéwek oswiatowych (dalej
.Jednostki’) do Krajowego Rejestru Podmiotow Gospodarki Narodowej (REGON),
zmiana danych objetych wpisem lub skreslenie z rejestru REGON odbywa sie za
posrednictwem Rejestru Szkét i Placéwek Oswiatowych. Dane jednostki przekazane
do RSPO przez jednostke samorzadu terytorialnego lub wiasciwego ministra sg
nastepnie przekazywane do rejestru REGON. Numer identyfikacyjny REGON jest
nadawany przez stuzby statystyki publicznej (urzedy statystyczne).

1) W okresie wdrazania SIO:

a) W przypadku szkét i placowek oswiatowych, ktére posiadajg numer
identyfikacyjny REGON nadany przez wiasciwy urzad statystyczny nalezy
polu REGON poda¢ ten numer (9-znakowy numer wiasciwy dla podmiotu
gospodarki narodowej lub 14-znakowy numer wiasciwy dla jednostki lokalnej).

UWAGA 1: Odmiennie niz w przypadku dotychczasowego SIO, nie nalezy
dopetniaC  9-znakowego numeru identyfikacyjnego REGON zerami.
Dopetnienie 9-znakowego numeru identyfikacyjnego REGON zerami jest
btedem.

UWAGA 2: Numer identyfikacyjny REGON szkoty lub placowki oswiatowej, jej
fili, a takze zespotu szkét i placowek mozna sprawdzi¢ w wyszukiwarce
REGON dostepnej na stronie Gidwnego Urzedu Statystycznego
(www.stat.gov.pl) lub w wyszukiwarce udostepnionej w programie (link w
programie: Rejestr REGON, ktory wyswietla sie po zaznaczeniu , TAK”).

UWAGA 3: W przypadku, gdy szkota lub placéwka oswiatowa jest wpisana do
rejestru REGON jako jednostka lokalna (identyfikowana przy pomocy 14-
znakowego numer identyfikacyjnego REGON), ramach wspétpracy systemu
informacji oswiatowej z rejestrem REGON zostaje ona wpisana do rejestru
REGON jako podmiot gospodarki narodowej (jednostka organizacyjna
niemajgca osobowosci prawnej), a dotychczasowy wpis podlega wykresleniu.

b) W przypadku szkét i placowek oswiatowych, ktére nie posiadajg numerow
identyfikacyjnych REGON pole REGON nalezy pozostawi¢ niewypetnione — w
ramach wspotpracy bazy danych SIO ze rejestrem REGON numer
identyfikacyjny REGON zostanie nadany.

2) W okresie biezgcego funkcjonowania SIO:

Przekazujgc dane nowo zatozonej szkoty lub placéwki oswiatowej pole
REGON nalezy pozostawi¢ niewypetnione — w ramach wspotpracy bazy
danych SIO ze rejestrem REGON numer identyfikacyjny REGON zostanie
nadany.
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11.2.1.7. NIP

Wypetnienie pola NIP nie jest obowigzkowe. Numer NIP nalezy podac, jezeli taki
numer zostat nadany.

111.2.1.8. Imie i nazwisko dyrektora

W przypadku zespotow szkdt i jednostek ztozonych imie i nazwisko dyrektora nalezy
poda¢ wylgcznie wprowadzajgc dane zespotu lub jednostki ztozonej, nie nalezy
podawaé imienia i nazwiska dyrektora w szkotach lub placéwkach oswiatowych
wchodzacych w skfad zespotu lub jednostki ztozonej.

111.2.1.9. Status publiczno-prawny

b)

W polu STATUS PUBLICZNO-PRAWNY nalezy dokona¢ wyboru sposréd nastepujgcych
mozliwosci:

W PRZYPADKU SZKOL.:

— publiczna
— niepubliczna z uprawnieniami szkoty publicznej
— niepubliczna bez uprawnien szkoty publicznej

W PRZYPADKU PLACOWEK ORAZ KOLEGIOW:

— publiczna
— niepubliczna

UWAGA: Wypetnienie pola STATUS PUBLICZNO-PRAWNY ma kluczowe znaczenie dla
okreslenia szczegolnej formy prawnej (dana niezbedna we wspotpracy RSPO-
REGON). Nalezy zwrdci¢ uwage, ze kategoria PUBLICZNA odnosi sie zaréwno do
szkot i placowek prowadzonych przez jednostki samorzgdu terytorialnego i ministréw,
jak réwniez do szkét i placéwek prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki
samorzadu terytorialnego Ilub osoby fizyczne, ktére uzyskaty zezwolenie na
prowadzenie szkoty lub placowki publiczne;j.

111.2.1.10. Kategorie uczniow

W polu KATEGORIE UCZNIOW nalezy wybrac, dla jakiej kategorii uczniow przeznaczona
jest szkota. Kryterium decydujgcym nie jest wiek uczniéw, lecz odrebna organizacja
ksztatcenia. W szkotach dla dzieci i miodziezy oraz w szkotach dla dorostych
obowigzujg rézne ramowe plany nauczania i rézne sg zasady klasyfikowania i
promowania uczniow.

Wyboru mozna dokonaé sposréd nastepujgcych mozliwosci:

DziECI LUB MrODzIEZ — w przypadku przedszkola i innej formy wychowania
przedszkolnego oraz szkoty podstawowej, gimnazjum i szkoty ponadgimnazjalnej, w
ktérych realizowane sg ramowe plany nauczania w szkofach dla dzieci i mtodziezy
okreslone w rozporzagdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w
sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r. Nr
204),
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b) DOROSLI — w przypadku szkoty podstawowej, gimnazjum i szkoty ponadgimnazjalnej,
w ktorych realizowane sg ramowe plany nauczania w szkotach dla dorostych
okreslone w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w
sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r. Nr
204),

c) MtODZIEZ/DOROSLI — przewidziano mozliwos¢ wyboru tej kategorii w przypadku szkot
(w szczegolnosci szkét prowadzgcych ksztatlcenie w zawodach), w ktérych
jednoczesnie realizowane sg ramowe plany nauczania okreslone dla szkét dla dzieci i
miodziezy oraz szkot dla dorostych,

d) BEz KATEGORII — kategoria ma zastosowanie do placowek, o ktérych mowa w art. 2
ustawy o systemie oS$wiaty, kolegiow nauczycielskich, nauczycielskich kolegiow
jezykéw obcych, kolegidw pracownikéw stuzb spotecznych, placowek doskonalenia
nauczycieli oraz szkot i placowek artystycznych.

111.2.1.11. Specyfika szkoty

W polu SPECYFIKA SZKOLY mozna dokonac wyboru sposrod dwoch ewentualnosci:

a) SPECJALNA — przedszkole lub szkofa dla ucznidw posiadajgcych orzeczenie o
potrzebie ksztatcenia specjalnego lub zorganizowana w podmiocie leczniczym,

b) BRAK SPECYFIKI — przewidziano mozliwos¢ wyboru tej kategorii w przypadku
przedszkoli i szkot ogdélnodostepnych, w tym integracyjnych, sportowych, mistrzostwa
sportowego, dwujezycznych itp.

111.2.1.12. Niepetnosprawnos¢ dominujaca

Pole wypetniane wylgcznie przez szkoty, ktére w polu SPECYFIKA SzKOtY dokonaty
wyboru kategorii SPECIALNA. W takim wypadku nalezy wskazac, dla jakiej kategorii
ucznidow z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego szkota zostata
zorganizowana.

W przypadku szkét, ktore nie sg przeznaczone dla jednej kategorii uczniow, nalezy
wybrac¢ warto$¢ NIE DOTYCZY.

W przypadku szkét specjalnych zorganizowanych przy zaktadach leczniczych nalezy
wybra¢ warto$¢ DLA PRZEWLEKLE CHORYCH.

111.2.1.13. Data zatozenia oraz Data rozpoczecia dziatalnosci
a) PUBLICZNE SZKOLY | PLACOWKI OSWIATOWE ORAZ ICH ZESPOLY.
Jako date zatozenia szkoty, placéwki oswiatowej lub zespotu nalezy uznacC date
podpisania aktu zatozycielskiego (czyli w przypadku szkoét i placéwek oswiatowych

oraz zespotéw prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego date podjecia
stosownej uchwaty).
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W odniesieniu do publicznych szkét i placowek oswiatowych oraz zespotéw
prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego lub
przez osoby fizyczne, za date zatozenia szkoty, placowki oswiatowej lub zespotu
nalezy uzna¢ date wydania zezwolenia, o ktérym mowa w art. 58 ust 3 ustawy o
systemie oswiaty.

Datg rozpoczecia dziatalnosci przez szkote lub placowke oswiatowg lub zespot
bedzie z reguty poczatek najblizszego roku szkolnego, o ile nie wskazano innej daty
w tresci aktu zatozycielskiego.

b) NIEPUBLICZNE SZKOLY | PLACOWKI OSWIATOWE ORAZ ICH ZESPOLY

W przypadku niepublicznych szkét i placowek oswiatowych oraz ich zespotéw, za
date zatozenia szkoty nalezy uznaé¢ date wpisu do ewidencji szkét i placowek
niepublicznych, natomiast data rozpoczecia dziatalnosci jest wskazywana w
zgtoszeniu do ewidencji.

UWAGA: Jezeli szkota zostata zatozona przed dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty, data zatozenia powinna wynikac z
odpowiedniego aktu organu, ktory zatozyt szkote. W zaleznoéci od okresu, w ktérym
szkofa powstata, mogto to by¢ np. zarzgdzenie kuratora oswiaty i wychowania lub
wiasciwego ministra, uchwata prezydium rady narodowej itp. Jesli nie mozna
odnalez¢ odpowiedniego aktu, data zatozenia szkoty i rozpoczecia przez nig
dziatalnosci powinna by¢ ustalona w oparciu o dostepne zrodta (réwniez historyczne,
np. kroniki szkoty, archiwalna dokumentacja przebiegu nauczania).

W przypadku szkot, ktére powstaty w wyniku przeksztatcenia zwigzanego ze
Zmianami ustawowymi, na mocy przepiséw ustawy z dnia 8 stycznia 1999 r. Przepisy
wprowadzajgce reforme ustroju szkolnego, nalezy uznaé, ze zostata zachowana
ciggtos¢ funkcjonowania. Wyjgtkiem sg gimnazja, jako catkowicie nowy typ szkoty
wprowadzony do systemu o$wiaty w roku 1999.

Analogicznie nalezy traktowaé reorganizacje szkof, ktéra odbyta sie na mocy
zarzgdzenia Ministra Oswiaty z dnia 25 wrzesnia 1965 r. w sprawie dostosowania
organizacji szkét ogolnoksztatcgcych i zawodowych do zmian wynikajgcych z ustawy
o rozwoju systemu oswiaty i wychowania (M.P. z dnia 1 pazdziernika 1965 r.).

111.2.1.14. Data wtaczenia szkoty do zespotu

Pole DATA WEACZENIA SZKOLY DO ZESPOLU jest generowane w oprogramowaniu w
przypadku, gdy w polu RODzAJ zostanie wybrana pozycja: SZKOtA LUB PLACOWKA W
ZESPOLE. W polu DATA WLACZENIA SZKOLY DO ZESPOLU nalezy wprowadzi¢ faktyczng
date wigczenia danej szkoty lub placéwki oswiatowej do zespotu.

UWAGA 1: Data wigczenia szkoty lub placowki oswiatowej do zespotu moze byc¢ taka
sama lub pozniejsza niz data zatozenia tej szkoty lub placowki oswiatowe;j.

UWAGA 2: Data wigczenia szkoty lub placowki oswiatowej do zespotu moze by¢ taka
sama lub pdzniejsza niz data zatozenia zespotu.
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PRZYKLAD: Szkota podstawowa w X powstata w roku 1956. Natomiast w roku 1994
powstat zespot szkédt w X, a w jego sktad w 2000 wigczono te szkote podstawowg w
X. Datg wigczenia szkoty do zespotu jest 2000 r.

111.2.1.15. Data wytaczenia szkoty z zespotu

Pole DATA WYLACZENIA SZKOLY Z ZESPOLU jest generowane w oprogramowaniu w
przypadku, gdy w polu RODzAJ zostanie wybrana pozycja: SZKOtA LUB PLACOWKA W
ZESPOLE. W polu DATA WYLACZENIA SZKOLY Z ZESPOtU nalezy wprowadzi¢ faktyczng
date wylgczenia danej szkoty lub placéwki oswiatowej z zespotu.

UWAGA: Szkota lub placéwka oswiatowa moze zostaC¢ wytgczona z zespotu w
zwigzku z reorganizacjg zespotu, z likwidacjg zespotu lub likwidacjg samej szkoty lub
placéwki oswiatowej.

111.2.1.16. Zwigzanie organizacyjne

Szkofa lub placéwka oswiatowa moze by¢ organizacyjnie zwigzana z podmiotem,
ktory nie jest jednostkg oswiatowg. W takim przypadku nalezy wskazaC rodzaj
podmiotu, w ramach ktdrego lub przy ktérym szkota lub placéwka oswiatowa
funkcjonuje, wybierajgc odpowiednig pozycje:

a) przy zakladzie karnym

b) przy areszcie sledczym

¢) w domu pomocy spotecznej

d) w Ochotniczym Hufcu Pracy

e) w placéwce opiekunczo-wychowawczej

f)  w podmiocie leczniczym

g) w schronisku dla nieletnich

h) w zaktadzie poprawczym

i) w zaktadzie poprawczym i schronisku dla nieletnich

UWAGA 1: Wartosci wymienione w lit. a, b oraz g-i sg mozliwe do wybrania wytgcznie
w przypadku szkot i placéwek, dla ktérych organem prowadzacym jest Minister
Sprawiedliwosci.

UWAGA 2: W przypadku szkét i placowek oswiatowych zorganizowanych w
schroniskach dla nieletnich, zaktadach poprawczych lub schroniskach dla nieletnich i
zaktadach poprawczych nalezy wskazacC schronisko lub zaktad, w skfad ktorego
wchodzi szkofa lub placéwka.

111.2.1.17. Podmiot nadrzedny

Pole PODMIOT NADRZEDNY jest generowane w oprogramowaniu w przypadku, gdy w
polu RoODzAJ zostanie wybrana pozycja: SZKOtA LUB PLACOWKA W ZESPOLE, SZKOLA
/PLACOWKA WCHODZACA W SKLAD JEDNOSTKI ZLOZONEJ lub FILA SZKOLY LUB PLACOWKI .
W polu PODMIOT NADRZEDNY nalezy z listy rozwijanej wybraé witasciwy zespot,
jednostke ztozong lub szkote albo placowke, ktérej jednostka jest filig. W przypadku
kilku zespotdw, jednostek ztozonych lub szkot/placowek z filig o takiej samej nazwie,
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w celu znalezienia wtasciwej jednostki mozna sie postuzyé wyszukiwarkg ZNAJDZ PO
REGON. Po wpisaniu w wyskakujagcym okienku w polu REGON numeru
identyfikacyjnego REGON podmiotu nadrzednego program wyszuka wiasciwg
jednostke. Nalezy pamietaé, ze na liscie znajdujg sie wytgcznie podmioty nadrzedne,
ktore zostaty uprzednio zarejestrowane w RSPO.

111.2.1.18. Czy jest internat

W polu Czy JEST INTERNAT nalezy wybra¢ wartos¢ TAK, w przypadku gdy w szkole
zorganizowano internat.

UWAGA: Internat moze by¢ wykazany wytgcznie przy wypetnianiu danych szkoty.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (DZ. U. Nr 61,
poz. 624, z pdzn. zm.) przewiduje organizowanie internatbw w szkotach réznych
typow. Nie przewiduje sie mozliwosci wykazania internatu w zespole szkot i placowek
oswiatowych.

111.2.1.19. Szczegdlna forma prawna

Szczegolna forma prawna jest jedng z danych, o ktérych mowa w art. 42 ust.3 ustawy
Z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 88, z p6zn. zm.),
ktérych gromadzenie w RSPO jest niezbedne do wpisu szkoty, placowki oswiatowe;j
lub zespotu do rejestru REGON, zmiany cech objetych wpisem oraz skreslenia z
rejestru REGON.

Informacja ta w oprogramowaniu jest podpowiadana automatycznie na podstawie
danych, ktére zostaly wybrane w polu Typ oraz polu STATUS PUBLICZNO-PRAWNY.

W polu SzCZEGOLNA FORMA PRAWNA pojawig sie wartosci:

a) przedszkola publiczne

b) szkoty publiczne podstawowe

c) szkoty publiczne gimnazja

d) szkoty publiczne ponadgimnazjalne

e) szkoty publiczne artystyczne

f) placéwki systemu oswiaty publiczne

g) inne jednostki organizacyjne systemu oswiaty publiczne

h) zespoty szkot i placowek oswiatowych publiczne
w przypadku wybrania odpowiedniego typu szkoty lub placowki w polu Typ oraz
wskazaniu w polu STATUS PUBLICZNO-PRAWNY warto$ci PUBLICZNA.

W polu SzCZEGOLNA FORMA PRAWNA pojawig sie wartosci:
a) przedszkola niepubliczne
b) szkoty niepubliczne podstawowe
c) szkoty niepubliczne gimnazja
d) szkoty niepubliczne ponadgimnazjalne
e) szkoty niepubliczne artystyczne
f) placéwki systemu oswiaty niepubliczne
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g) inne jednostki organizacyjne systemu oswiaty niepubliczne

h) zespoty szkét i placéwek oswiatowych niepubliczne
w przypadku wybrania odpowiedniego typu szkoty lub placéwki w polu Typ oraz
wskazaniu w polu STATUS PUBLICZNO-PRAWNY wartosci innej niz PUBLICZNA.

111.2.1.20. Procentowy udziat wtasnosci w ogolnej wartosci kapitatu

f)

Procentowy udziat wiasno$ci w ogdinej wartosci kapitatu jest kolejng dana, o ktorej
mowa w art. 42 ust.3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U.
Nr 88, poz. 88, z pdzn. zm.), ktérej gromadzenie w RSPO jest niezbedne do wpisu
szkoty, placowki oswiatowej lub zespotu do rejestru REGON, zmiany cech objetych
wpisem oraz skreslenia z rejestru REGON.

Wartos¢ w polu PROCENTOWY UDZIAL. WLASNOSCI W OGOLNEJ WARTOSCI KAPITALU jest
uzalezniona od typu organu prowadzgcego szkote, placowke oswiatowg lub zespot.
W polu PROCENTOWY UDZIAL WLASNOSCI W OGOLNEJ WARTOSCI KAPITALU sg do wyboru
nastepujgce mozliwosci:

SKARB PANSTWA — w przypadku szkot, placowek i zespotow, dla ktérych organem
prowadzgcym jest wtasciwy minister;

PANSTWOWE OsoOBY PRAWNE — w przypadku szkét, placowek i zespotdw, dla ktorych
organem prowadzacym jest przedsiebiorstwo panstwowe oraz publiczne szkoty
WyZzsze;

JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO — W przypadku szkdt, placéwek i zespotdw,
dla ktérych organem prowadzgcym jest jednostka samorzadu terytorialnego;

KRAJOWE OSOBY FizYCzNE — w przypadku szkot, placowek i zespotdéw, dla ktérych
organem prowadzgcym jest osoba fizyczna;

P0OzOSTALE KRAJOWE JEDNOSTKI PRYWATNE — w przypadku szkot, placowek i
zespotéw, dla ktérych organem prowadzgcym jest stowarzyszenie, spoétdzielnia,
samorzagd gospodarczy i zawodowy, organizacja zwigzkowa, organizacja
wyznaniowa, przedsiebiorstwo osoéb fizycznych, szkota wyzsza niepubliczna, spotka
handlowa, fundacja lub inna niz wymieniona organizacja spoteczna;

OsOoBY ZAGRANICZNE — w przypadku szkot, placéwek i zespotéw, dla ktérych organem
prowadzgcym jest osoba zagraniczna.

UWAGA: Pole PROCENTOWY UDZIAL WEASNOSCI W OGOLNEJ WARTOSCI KAPITALU
generowany jest w programie na ekranie pierwszym w przypadku szkot, placowek i
ich zespotéw, dla ktorych organem prowadzgcym jest jednostka samorzgdu
terytorialnego lub wiasciwy minister. W przypadku szkét prowadzonych przez inne
organy pole to jest generowane w momencie podawania danych dotyczgcych organu
prowadzgcego.
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111.2.1.21. Nazwa organu zatozycielskiego

Nazwa organu zatozycielskiego jest kolejng dang, o ktérej mowa w art. 42 ust.3
ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 88, z
pozn. zm.), ktérej gromadzenie w RSPO jest niezbedne do wpisu szkoty, placéwki
oswiatowej lub zespotu do rejestru REGON, zmiany cech objetych wpisem oraz
skreslenia z rejestru REGON.

Pole NAZWA ORGANU ZALOZYCIELSKIEGO jest generowane jedynie w przypadku szkot,
placéwek i zespotow, dla ktérych organem prowadzacym jest jednostka samorzgdu
terytorialnego lub wiasciwy minister.

UWAGA 1: Wybdr wartosci w polu NAZWA ORGANU ZALOZYCIELSKIEGO powinien by¢
uzalezniony od tego, jaki jest aktualnie, na dzien wpisywania do RSPO organ
prowadzgcy szkote, placéwke odwiatowg lub zespot.

UWAGA 2: Stownik zaimplementowany w polu NAZWA ORGANU ZAtOZYCIELSKIEGO
zostat opracowany przez Gtowny Urzad Statystyczny na potrzeby prowadzenia
rejestru REGON. W przypadku szkot, placowek oraz ich zespotow prowadzonych
przez jednostki samorzadu terytorialnego jako organ zatozycielski nalezy wskazaé
wiasciwego wojta, burmistrza, prezydenta miasta, staroste powiatu lub marszatka
wojewodztwa. Wyboru takiego nalezy dokonaé niezaleznie od faktu, iz zgodnie z
przepisami ustawy o systemie oswiaty organem zakfadajgcym szkote lub placowke
oswiatowg jest rada gminy, rada powiatu lub sejmik wojewodztwa.

111.2.1.22. Rodzaje dziatalnosci

Podanie rodzaju dziatalnosci jest wymagane przez przepis art. 42 ust.3 ustawy z dnia
29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 88, z pdzn. zm.) w celu
dokonania wpisu szkoty, placéwki oswiatowej lub zespotu do rejestru REGON,
zmiany cech objetych wpisem oraz skreslenia z rejestru REGON.

W polu RODzAJ DZIALALNOSCI podawana jest informacja o przewazajgcym rodzaju
dziatalnosci szkoty, placowki oswiatowej lub zespotu zgodnie z kodem okredlonym w
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD).

W wiekszosci przypadkow kod PKD jest przypisany jednostce w zaleznosci od typu
szkoty lub rodzaju placéwki, okreslonego w polu Typ.

W przypadku placowek oswiatowo-wychowawczych (patac mtodziezy, mtodziezowy
dom kultury, ognisko pracy pozaszkolnej, miedzyszkolny osrodek sportowy, ogréd
jordanowski, pozaszkolna placéwka specjalistyczna oraz niepubliczna placéwka
oswiatowo-wychowawcza w systemie oswiaty) oraz niepublicznej placowki
ksztatcenia ustawicznego i praktycznego nalezy dokona¢ wyboru sposrod
nastepujgcych wartosci w zaleznosci od faktycznie wykonywanej dziatalnosci:

a) Placowki oswiatowo-wychowawcze:
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85.51.Z — pozaszkolne formy edukacji sportowej oraz zaje¢ sportowych i rekreacyjnych
85.52.Z — pozaszkolne formy edukac;ji artystyczne;j
85.59.B — pozostate pozaszkolne formy edukacji, gdzie indziej niesklasyfikowane

90.04.Z — dziatalnos¢ obiektow kulturalnych

dodatkowo w przypadku pozaszkolnej placéwki specjalistycznej oraz niepublicznej
placéwki oswiatowo-wychowawczej rowniez:

85.53.Z — pozaszkolne formy edukacji z zakresu nauki jazdy i pilotazu
85.59.A — nauka jezykow obcych
85.60.Z — dziatalno$¢ wspomagajgca edukacje

b) Niepubliczna placéwka ksztatcenia ustawicznego i praktycznego:

85.59.A — nauka jezykow obcych
85.59.B — pozostate pozaszkolne formy edukacji, gdzie indziej niesklasyfikowane

111.2.1.23. Przewidywana liczba pracownikéw

Podanie przewidywanej liczby pracownikéw jest wymagane przez przepis art. 42 ust.
3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 88, z
pozn. zm.) w celu dokonania wpisu szkoty, placowki oswiatowej lub zespotu do
rejestru REGON.

Liczba pracownikéw (zgodnie z def. Gtéwnego Urzedu Statystycznego) to liczba oséb
wykonujgcych prace przynoszacg im zarobek w formie wynagrodzenia lub dochdd,
bez wzgledu na miejsce i czas jej trwania. W przypadku szkdét bedg to zaréwno
nauczyciele, jak i pracownicy niepedagogiczni, niezaleznie od podstawy prawnej, na
podstawie ktorej wykonujg swoje obowigzki (umowa o prace, umowa cywilnoprawna).
Do przewidywanej liczby pracownikéw nalezy doliczy¢ réwniez wakaty.

W przypadku zespotéw szkdt i placéwek oswiatowych, jednostek ztozonych oraz
szkot lub placowek z filig przewidywang liczbe pracownikéw nalezy wykazywaé na
poziomie zespotu, jednostki ztozonej, szkoty lub placoéwki z filig, gdyz one sg zgodnie
z prawem miejscem zatrudnienia. Dane te nie sg wykazywane na poziomie
poszczegolnych szkot i placowek wchodzgcych w sktad zespotu, jednostki ztozone;j
lub fili.

I11.2.2. Dane adresowe
Na drugim ekranie formularza nalezy wskazac¢ adres siedziby szkoty, placéwki oswiatowej
lub zespotu.

W celu podania wojewddztwa, powiatu, gminy, miejscowosci, ulicy, na ktérej znajduje sie
siedziba szkoty, placowki oswiatowej lub zespotu nalezy wybra¢ odpowiednig wartos¢ z
rozwijanego stownika.
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Dane wykorzystywane w stownikach pochodzg z prowadzonego przez Gtéwny Urzad
Statystyczny Krajowego Rejestru Urzedowego Podziatu Terytorialnego Kraju, tzw. rejestru
TERYT.

Podobnie sytuacja wyglada w przypadku pola PoczTA.

W celu okreslenia numeru budynku, numeru lokalu oraz kodu pocztowego nalezy wpisa¢ w
odpowiednie pola wiasciwe wartosci liczbowe.

I11.2.3. Dane teleadresowe
W polu RobDzAJ nalezy poda¢ odpowiedni rodzaj danej, ktdra bedzie podana, nastepnie w
polu WARTOSC nalezy podac¢ numer telefonu, numer faksu, adres poczty elektronicznej oraz

adres strony internetowej szkoty, placéwki oswiatowej lub zespotu.

W danych teleadresowych musi by¢ podana przynajmniej jedna warto$¢.

I11.2.4. Dane dotyczace organu prowadzacego

Mozliwos¢ wykazania organu prowadzgcego innego niz jednostka samorzadu terytorialnego
oraz minister generuje sie w oprogramowaniu wyigcznie w przypadku wybrania w polu
SPOSOB EWIDENCJONOWANIA w informacjach podstawowych dla szkoty i placowki oswiatowej
(patrz pkt. 111.2.1.2) wartosci REJESTROWANA. W przypadku szkot i placéwek oswiatowych
prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz ministréw dane te generowane
sg automatycznie.

111.2.4.1. Typ organu prowadzacego
W polu TYP ORGANU PROWADZACEGO sg do wyboru nastepujgce mozliwosci:

a) OsOBY PRAWNE

— Fundacje

— Organizacje spoteczne inne niz wymienione

— Organizacje wyznaniowe

— Organizacje zwigzkowe

— Osoba zagraniczna

— Przedsiebiorstwa 0so6b fizycznych
UWAGA: W tej kategorii nalezy wykazywac spotki cywilne, ktére sg organami
prowadzgcymi szkoty.

— Przedsiebiorstwo panstwowe

— Samorzad gospodarczy i zawodowy

— Spotdzielnia

— Spofkki handlowe — jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w art. 1 § 2 ustawy z
dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spoétek handlowych (Dz. U. Nr 94, poz. 1037, z
pbézn. zm.)

— Stowarzyszenia

— Szkoly wyzsze publiczne

— Wyzsze szkoty niepanstwowe
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OSOBY FIZYCZNE

UWAGA: W zaleznosci od wybranego TYPU ORGANU PROWADZACEGO wypetniane jest
automatycznie kolejne pole: PROCENTOWY UDZIAt WEASNOSCI W OGOLNEJ WEASNOSCI W
OGOLNEJ WARTOSCI KAPITALU.

111.2.4.2. Nazwa

Pole NAzwA generuje sie w przypadku, gdy jako TYP ORGANU PROWADZACEGO
wskazano osobe prawng.

W przypadku, gdy jako TYP ORGANU PROWADZACEGO wskazano osobe fizyczng
zamiast pola nazwa generowane sg pola, w ktorych nalezy wskazaé IMIE, DRUGIE IMIE
I NAZWISKO osoby fizycznej prowadzacej szkote.

111.2.4.3. Dane adresowe i Dane teleadresowe

Wypetniajgc kolejne pola nalezy poda¢ adres siedziby organu prowadzgcego,
w przypadku osoby fizycznej prowadzgcej szkote lub placéwke o$wiatowg - adres
zamieszkania tej osoby - oraz pozostate dane teleadresowe: numer telefonu, faksu,
adres poczty elektronicznej i strony internetowej.

111.2.4.4. Adres do korespondencji na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

Dane nalezy wypetni¢, w przypadku gdy adres organu prowadzgcego szkote lub
placowke oswiatowg, na ktéry ma by¢ kierowana korespondencja jest inny niz adres
siedziby tego organu, a w przypadku osoby fizycznej prowadzacej szkote lub
placéwke oswiatowg inny niz adres zamieszkania tej osoby.

I11.2.5. Dodatkowe dane o szkole i placOwce oswiatowej

111.2.5.1. Etapy edukacji szkoty/placéwki oswiatowej:

Pole ETAPY EDUKACJI SZKOLY/PLACOWKI OSWIATOWEJ jest generowane Ww
oprogramowaniu w przypadku przedszkoli, punktow przedszkolnych, zespotéw
wychowania przedszkolnego, szkot podstawowych.

W polu PROCENTOWY UDZIAL WLASNOSCI W OGOLNEJ WARTOSCI KAPITALU sg do wyboru
nastepujgce mozliwosci:

| ETAP EDUKACYJNY — nauczanie w klasach | — Il szkoty podstawowej
Il ETAP EDUKACYJNY — nauczanie w klasach IV — VI szkoty podstawowej

NAUCZANIE W ODDZIALE ,0” — realizowanie obowigzkowego rocznego wychowania
przedszkolnego w oddziale przedszkolnym zorganizowanym w szkole podstawowej,
przedszkolu, punkcie przedszkolnym Ilub zespotu wychowania przedszkolnego.
Wybor tej wartosci uzalezniony jest od realizowanego programu, nie zas od wieku
dzieci (obowigzkowe roczne wychowanie przedszkolne jest realizowane przez dzieci
piecioletnie oraz dzieci szescioletnie, ktdre nie rozpoczety nauki szkolnej).
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d) NAUCZANIE POZA ODDZIALEM ,0" — realizowanie wychowania przedszkolnego przez

dzieci nieobjete obowigzkowym rocznym przygotowaniem przedszkolnym.

111.2.5.2. Dane o obwodach szkoty

Akt zatozycielski szkoty publicznej, w ktérej jest realizowany obowigzek szkolny (ij.
szkoty podstawowej i gimnazjum) okre$la takze jej zasieg terytorialny (obwdd), w
szczegolnosci nazwy miejscowosci (w miastach nazwy ulic lub ich czesci) nalezacych
do jej obwodu.

Nie ustala sie obwoddéw szkotom specjalnym, szkotom integracyjnym, szkotom
dwujezycznym, szkotom dla mniejszosci narodowych i etnicznych oraz spotecznosci
postugujgcych sie jezykiem regionalnym, szkotom sportowym, szkotom mistrzostwa
sportowego, szkotom artystycznym, szkolom w zakladach poprawczych i
schroniskach dla nieletnich oraz szkotom przy zakfadach karnych i aresztach
Sledczych.

Szkole publicznej prowadzonej przez osobe fizyczng lub osobe prawng inng niz
jednostka samorzadu terytorialnego nie ustala sie obwodu, chyba Ze osoba
prowadzgca wystgpi z takim wnioskiem.

111.2.5.3. Dane o zawodach i specjalizacjach szkoty i placowki oswiatowej

b)

Zaktadka DANE O ZAWODACH | SPECJALIZACJACH SZKOLY | PLACOWKI OSWIATOWEJ jest
generowana w programie w przypadku szkoét prowadzgcych ksztatcenie zawodowe,
licedw profilowanych oraz zaktadéw ksztatcenia nauczycieli.

UWAGA 1: W RSPO nalezy wskaza¢ wszystkie zawody, w ktérych w danej szkole
moze odbywaé sie ksztatcenie, ustalone przez dyrektora szkoly prowadzgcej
ksztatcenie zawodowe, w porozumieniu z organem prowadzgcym szkote, po
zasiegnieciu opinii powiatowej i wojewddzkiej rady zatrudnienia co do zgodnoséci z
potrzebami rynku pracy.

UWAGA 2: Dyrektor szkoty przekazujgc dane dotyczgce uczniéw i nauczycieli bedzie
mogt wykazaé ksztatcenie wylgcznie w takich zawodach (specjalnos$ciach,
specjalizacjach), jakie zostaty wykazane w RSPO.

W ramach danych o zawodach i specjalizacjach szkoty nalezy okreSli¢:

PROFIL KSZTALCENIA OGOLNOZAWODOWEGO W LICEACH PROFILOWANYCH, zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Edukaciji Narodowej i Sportu z dnia 16 stycznia 2002 w
sprawie profili ksztatcenia ogélnozawodowego (Dz. U. Nr 8, poz. 65, z pézn. zm.);

ZAWOD, okreslonych w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego w szkotach
prowadzacych ksztafcenie zawodowe, zgodnie rozporzgdzeniem Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa
zawodowego (Dz. U. z 2012 r., poz. 7).
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UWAGA: W stosunku do zawoddéw, w ktérych rozpoczeto ksztalcenie przed
1 wrzesnia 2012 r. obowigzuje rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
26 czerwca 2007 r. w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz. U.
Nr 124, poz. 860, z p6zn. zm.);

C) ZAWODOW, SPECJALNOSCI | SPECJALIZACJI KSZTALCENIA W SZKOLACH ARTYSTYCZNYCH,
zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie
podstaw programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa artystycznego (Dz. U. z
2011 r. Nr 15, poz. 70).

UWAGA: Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Kultury w sprawie podstaw
programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa artystycznego w szkole
muzycznej | stopnia realizowany jest pierwszy etap ksztatcenia w zawodzie muzyk,
mimo, ze szkoty te nie dajg wyksztatcenia w zawodzie. W zwigzku z powyzszym
réowniez w przypadku szkét muzycznych | stopnia nalezy okresli¢ zawdd, specjalnosc
i specjalizacje, w ktérych szkota ksztatci;

d) SPECJALNOSCI KSZTALCENIA W NAUCZYCIELSKICH KOLEGIACH JEZYKOW OBCYCH ORAZ
KOLEGIACH NAUCZYCIELSKICH, 0 ktérej mowa w § 4 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1997 r. w sprawie zaktaddw ksztatcenia
nauczycieli (Dz. U. Nr 104, poz. 664, z p6zn. zm.).

II1.2.6. Data likwidacji i data rozwiazania zespotu

Nalezy poda¢ date zakonczenia dziatalnosci szkoty lub placéwki oswiatowej wynikajaca z
odpowiedniego aktu organu jednostki samorzgdu terytorialnego, a w przypadku
niepublicznych szkét i placowek oswiatowych — date skreslenia z ewidencji niepublicznych
szkét i placowek oswiatowych.

Date likwidacji jednostki ztozonej oraz date rozwigzania zespotu mozna wprowadzi¢ po
uprzednim wytgczeniu wszystkich szkét lub placéwek oswiatowych wchodzacych w sktad
jednostki lub zespotu.

I11.2.7. Informacje generowane automatycznie w RSPO

W RSPO generowane sg automatycznie dane okreslajgce typ, nazwe oraz adres siedziby
podmioty zobowigzanego do przekazania danych szkoty, placéwki oswiatowej lub zespotu do
RSPO.

Ponadto po poprawnym przetworzeniu danych szkoty, placowki oswiatowej lub zespotu w
systemie (tj. w okresie wdrazania: zweryfikowaniu danych jednostki w rejestrze REGON, w
okresie biezgcego funkcjonowania systemu: nadaniu numeru REGON nowo zatozonej
placéwce) w systemie sg generowane:

a) Numer RSPO
b) Data wpisana szkoty/placowki, zespotu do RSPO
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