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WSTEP

Zgodnie z ustawg z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej w skiad
lokalnych baz danych SIO moga wchodzi¢ nastepujgce dane:

e zbidr danych szkét i placowek oswiatowych oraz ich zespotow (art. 8)

zawierajacy dane dotyczace warunkow dydaktycznych, materialnych i finansowych,
organizacji i dziatalnosci jednostek systemu oswiaty (dane dziedzinowe);

e zbidr danych jednostek (art. 9)

zawierajgcy dane dotyczace innych jednostek wykonujacych zadania z zakresu
oswiaty;

» zbiér danych o uczniach (art. 11-26)

zawierajacy dane identyfikacyjne i dane dziedzinowe zwigzane z naukg w szkofach,
objeciem opiekg placowek itp.;

» zbiér danych o nauczycielach (art. 27-29)

zawierajacy dane identyfikacyjne i dane dziedzinowe zwigzane ze stosunkiem pracy,
awansem zawodowym, uprawnieniami ekspertow, egzaminatorow i rzeczoznawcow.

Kazdy ze zbiorow zostat szczegbélowo opisany w kolejnych modutach instrukcji uzytkownika
zmodernizowanego Systemu Informacji Oswiatowe;.

ZBIOR DANYCH SZKOt | PLACOWEK O SWIATOWYCH
ORAZ ICH ZESPOLOW

Whprowadzanie danych dotyczacych szkoly lub placéwki oswiatowej nalezy rozpoczac
od wpisania podstawowych informaciji na temat specyfiki danego podmiotu.

SPECYFIKA SZKOLY/PLACOWKI O SWIATOWEJ

Opisujac specyfike jednostki uzytkownik aplikacji SIO powinien wykazaé wszystkie oddziaty
wystepujace w szkole/placowce oswiatowej i oddziaty specyficzne (np.zajecia rewalidacyjno-
wychowawcze, zajecia wczesnego wspomagania, itp.). W ramach oddziatow podstawowych
nalezy wykaza¢ poszczegolne klasy (np. IA, IB, itp.), natomiast w obrebie oddziatow
specyficznych - konkretny typ lub typy tych oddziatow. Mozliwos¢é wyboru konkretnych opciji
w programie jest uzalezniona od rodzaju opisywanego podmiotu.

Uwaga! Prawidtowe zdefiniowanie specyfiki szkoty/pl acowki o swiatowej jest kluczowe.
Wprowadzone informacje stanowi g szkielet, na podstawie ktérego u zytkownik
systemu b edzie w kolejnych krokach dodawat dane dziedzinowe s  zkoty, uczniéw
i nauczycieli.
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Ekran startowy

Po zalogowaniu za pomocg przyznanego identyfikatora i hasta pojawia sie ekran startowy
aplikacji, na ktérym sg widoczne ikony poszczegdllnych modutdéw aplikacji. Aby rozpoczaé
wprowadzanie danych specyfiki szkoty/placéwki oswiatowej nalezy klikna¢ ikone Podmiot .

W sov20 S|
e
...............................................................
Dane podmiotu - - i = — ]
H Zalogouany: Gimrazium Test. | ) Ustawlenla | | 3 Wyldé
Sednosthas TEST - GIMNAZIUM H -
1 S|O Regon: 790670540 H f % g W F i @
H 4 [ e <€
- Wniosek Podmiot Nauczyciel Uczeii [Dane zbiorcze]

Panel komunikacji z systemem H :
. e RN Reonooooeoooeooseoocoooaoond f loaosooonaoonaoooaconooood IPTITRT; ;

Nr ¥ Dataziotenia ¥ Typ V' Status komunikacii ¥

Wyslij
Konsola informacyjna
2013-01-23 10:34:99
Uzytkownik GimTes1 zostal pemyzlnie zalogovany.

Po tej operacji aplikacja przeniesie uzytkownika do ekranu z nazwg szkoty/placowki
oswiatowej. Po lewej stronie ekranu jest widoczny panel z listg operacji:

* Opis szkoty/placowki oswiatowej
* Rejestracja oddziatow
» Uzupelnienie danych — oddziaty
» Lista oddziatow

oraz dostepem do Panelu komunikacji

W oknie dialogowym Nazwa nalezy zaznaczy¢ kliknieciem widoczng nazwe szkoty lub
placéwki (tak aby zostata podswietlona na niebiesko). Wtedy przycisk Przejd z do specyfiki
podmiotu stanie sie aktywny. Klikniecie w ten przycisk umozliwi dalszg prace.
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Dane podmiotu

Zalogowany: Gimnazjumn Test i) Ustawienia T WyjdZ

Jednostka: TEST - GIMNAZIUM

S l O Regon: 790670540 = £
C > e fefrfaelfe
Start Whniosek Podmiot Nauczyciel [Dane zbiorcze

Lista Operacji:

SPECYFIKA Opis szkoly/placowki oswiatowej:

Opis szkoty/
placéwki
oSwiatowe]
Rejestracia
oddziatéw
Uzupetnianie
danych - oddziaty
Lista oddziatdw Uzupeinij opis szkoty / placéwki oSwiatowej, aby miec
KOMUNIKACIA mozliwosc dodania oddzialow / oddziatow dodatkowych.
Panel komunikacj Nalezy uzupeini¢ dane takie jak np. informade o nauczanych w szkole jezykach.

Kiikenij przycisk 'Wprowadz opis szkoly', ktéry poprowadai Cig krok po kroku,
a nastgpnie wyslij zmiany do serwera korzystajac z panelu komunikadi.

Nazwa

TEST - GIMNAZIUM

Komunikaty: .
e PrzejdZ do specyfiki podmiotu
2013-01-18 11:50

Eomysine logovanie

|. Opis szkoty/placowki 0 swiatowej

W ramach opisu szkoty/placéwki oswiatowej wprowadza sie dane dotyczace:
- zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych

- specyfiki oddziatéw

- trybu nauki

- cyklu ksztalcenia

- jezykéw obcych nauczanych w danej szkole

- jezykow mniejszosci narodowych
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Zajecia rewalidacyjno-wychowawcze

Jesli w szkole sg prowadzone zajecia rewalidacyjno-wychowawcze, nalezy to zaznaczyé¢
poprzez klikniecie przycisku na pozycje Tak.

Dane podmiotu

Zalogowany: Gimnazjurn Test . D) ustawienia | | U WyjdZ

Jednostka: TEST - GIMNAZIUM

Regon: 790670540
CSIO > e Fefefsasle
Start Whriosek Podmiot Nauczyciel Uczen [Dane zbiorcze

Lista Operacji: Wybrana szlota/placawka: TEST - GIMNAZIUM

SPECYFIKA
Opis szkoly/ Informacie ogélne

pl_acdwk\' .
oswiatowe] Opis szkoty / placowki oswiatowej

Rejestracia
oddziatéw

Uzupelnienie
danych - oddziaty

Lista oddziatdw
KOMUNIKACIA.
Panel komunikacji

Komunikaty:

2013-01-18 11:50
Pomyzine logowanie

Dalej &
—_—

Aby przejs¢ do nastepnego ekranu nalezy klikng¢ przycisk Dalej w prawym dolnym rogu ekranu
aplikaciji.

.'\_!l.\:?ﬁ'riﬁi{ﬂ':"-'{ﬂ r—— ok
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Dodawanie specyfiki oddziatow

Kolejnym etapem operacji Opis szkoty/placéwki  oswiatowe] jest dodawanie specyfiki
oddziatéw, jakie wystepujg w danej szkole/placéwce o$wiatowej. Po kliknieciu w przycisk =
pojawi sie rozwijana lista oddziatow specyficznych. Nalezy kolejno doda¢ wszystkie oddziaty

specyficzne wystepujace w danej szkole/placéwce oswiatowej, poprzez zaznaczenie ich na
liscie i klikniecie przycisku Doda;j .

Crane podmioty Fakogiwanyi Giramz e Tasl ) Ustawienia & Wyldi
Jednostia: TEST = GIMRAZIUM

CSIO - edeA  |sArAna

Lista Operachi: Wibrans szkoha/placdwka) TEFT - GIMMAZIUM

ki

Informacie podstawowe dia skoty / placowki oswiatowej

Dl specyiibhg podstawowar || a -

EOHUNERAC 1A
Panal komundacy

dwujezyczne dla mrsejszodc |4

narodowej
Specyiid provy dwujgzyczne w gimnazjum,

— liceum i technikum j
Spacy

| integracyine
drjgeyezne dia mnisjazods nemg
crtoweg

@ charakberze

i i B
apayrmntanm T T T

aginoastapne 1
¥

—

Komunikaty:

TO13-01-18 11:50
Samyiina kegovania

© Anuluf T Powrdt Dalaj @

Kazdy kolejny oddziat nalezy doda¢ pojedynczo — kolejno dodawane oddzialty bedg sie
pojawia¢ w oknie Specyfika , umieszczonym ponizej rozwijanej listy wyboru. W przypadku
dokonania mylnego wyboru oddzialu nalezy w oknie Specyfika zaznaczy¢ nazwe biednie
dodanego oddziatu i klikna¢ przycisk Usun, znajdujacy sie ponizej okna. Oddziat zostanie
usuniety z listy. Po wprowadzeniu wszystkich specyficznych oddziatéw, nalezy kliknaé
przycisk Dalej.

MINISTERSTWO
EDUKACTH UNIA EUROPEJSKA
g eme. &8 CIE i pires

NN FUNDUSZ SPOLECZNY

—

Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Program Operacyjny Kapitat Ludzki.



Tryb nauki szkoty

Po wprowadzeniu specyfiki oddziatobw wystepujacych w danej szkole/placéwce o$wiatowej
przechodzimy do wprowadzania trybow nauki. Zawarto$c¢ listy rozwijanej jest uwarunkowana
typem szkoty/placéwki oswiatowej. Tak samo jak poprzednio, dodanie trybu nastepuje po
kliknieciu przycisku Dodaj. Dodany tryb nauki pojawia sie w oknie Tryby nauki . W razie
pomyiki nalezy usung¢ dane w oknie, postepujac dokfadnie tak samo jak opisano powyzej, w
przypadku specyfiki oddziatéw.

Dane podmichi Zalogowany: Gimnszium Test | i5) Ustawienia T wiyidz
Jednostka: TEST - GIMNAZIUM

| | ' ' Regon: 730670540 [_ = [_ ',_ ;
5 nam alw )]sl =
Start Whiosek Podmiot Nauczyciel Uczen Dane zbiorcze

Lista Operacji: Wybrana szkola/placivika: TEST - GIMNAZIUM

SPECYFIKA
Opis szkoly/ Tyt e
pl;lcz‘)wki .
oswiatowe] Informacje podstawowe dla szkoly / placéwki oswiatowej
Rejestracia
oddziatow
Uzupetnienie
danych - oddzialy
LSty utlgeidion Dodaj tryby nauki: | dzienna 3 *
KOMUNIKACIA
Panel komunikagji
Tryby nauki wytepujace w szkole

Komunikaty:

2012-01-18 11:50

Pomyzine logovanie

| © Anuluj & Powrot Dalej &)

EURCFEISK]
AR STRATTCIA SAOINNCI FUNDUSZ SPOLECENY
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Cykl ksztatcenia

Kolejnym etapem opisywania szkoty/placowki jest dodanie cyklu ksztatcenia. Zazwyczaj
wartos¢ w polu Dodaj cykle ksztatcenia jest okreslona domysinie przez aplikacje. Na
przyktadowym ekranie ponizej zostata ona okreslona dla gimnazjum jako 3 (3 lata). Wyjatek
mogq stanowi¢ tutaj szkoty muzyczne | i Il stopnia oraz szkoty tanca, gdzie warto$¢ wpisuje
uzytkownik, w zaleznosci od dtugosci cyklu w danej szkole.

Procedura usuwania btednego wpisu, jest taka sama jak w poprzednich przypadkach.

Po dodaniu cyklu ksztatcenia nalezy klikng¢ przycisk Dalej, ktory przeniesie uzytkownika do
kolejnego ekranu — dodawania jezykéw obcych nauczanych w danej szkole.

Dane podmiotu
Jednostka: TEST - GIMHAZIUM

| ! ! ‘ ' Regon: 730670540 f - "
S I ZD _7@ i ;ﬁ ‘Q‘ ‘\a
Start Whniosek Podmiot Nauczyciel Uczen [Dane zbiorcze

Zalogowany: Gimnazjum Test ) Ustawienia T WyjdZ

Lista Operacjiz Wybrana szkola/placswka: TEST - GIMHAZIUM

SPECYFIKA

Opis szkoty/
placg‘)wki .
oswiatowe] Informacje podstawowe dla szkoly / placowki oswiatowej
Rejestracja

oddziatow
Uzupetnienie
danych - oddziaty
Lista oddziatdw
KOMUNIKACIA

Dodaj cykle ksztalcenia: |3
Panel komunikacji

Cykle ksztalcenia wytepujace w szkole

Cykle ksztalcenia

3

Komunikaty:

2013-01-18 11:50
Pomyzine logowanie

__© Anuluj © Powrét Dalej &

Jezyki obce nauczane w szkole

Podobnie jak w poprzednich ekranach jezyki obce rowniez nalezy wybra¢ z listy rozwijanej,
ktora pokaze sie po kliknieciu w przycisk ='w polu Dodaj j ezyk obcy .

MINISTERSTWO
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Cane podmacty
Jedeontha: TEST - GIMmMAZIUM

o310 —— edeA  =AeA
Start

Lista Operacji: Wybrana shola/placiwke) TEST - GINNAZIM

SPECYFIKA

Informacje podstawowe dla szkoly / placdwki odwiatowe]

Ealogowary: dimaasjiurm Test I Ustawienia

- Dadaj jaayk oboys Dol
K . el ska L
Panel komunikadji
Jei arzbeki B
budgarski
3uark shey | chifski
wiranini ceski

FHomunilaby:

PORE-00-18 1130
Somyidlee legevania

=) mubuj & Powrdt Dalej &

Tutaj podobnie jak poprzednio w przypadku specyfiki oddziatéw nalezy dodac¢ kolejno kazdy
z jezykow obcych nauczanych w danej szkole. W momencie kiedy wszystkie nauczane jezyki
znajdg sie w oknie Jezyk obcy , nalezy klikng¢ przycisk Dalej. Usunigcie mylnie wybranego
jezyka nastepuje przez zaznaczenie danego jezyka w oknie (podswietlenie wiersza na
niebiesko) i klikniecie przycisku Usun.

Uwaga! Jezyki mniejszo $§ci narodowych (je $li sg nauczane w danej szkole) s a
wprowadzane odr ebnie w kolejnym kroku.

| Wybrana szkola/placowka: TEST - GIMNAZIUM
Jezyki obce
Informacje podstawowe dia szkoly / placowki o$wiatowej
KomUNIKACIA
Panel komunikacji
Doda jezvk obey: || =] __podas
Jezyki obce nauczane w szkole

aezykabey,

angalska

lermiac

usu
© Anuluj © Powrét Dalej &

ELURQPEISK]
FUNDUSE SPOLECZNY
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Jezyki mniejszosci narodowych

Dodawanie jezyka mniejszosci narodowej nauczanego w danej szkole oraz usuwanie
btednego wyboru odbywa sie doktadnie tak samo jak dodawanie jezyka obcego.

ICEED
—

Dane podmioty

L e
SO s

Lista Operacii: Wybrana sekol/placévia: TEST - GTWNAZIN

Informacje podstawowe dla szkoly / placowki oswiatowej

Panel komunikacji

Jezyki m €K
e

© Anuluj © Powrst | Dalej ©

Jesli naucza sie wiecej niz jednego jezyka mniejszosci narodowej, dodanie go do listy
wyswielanej w oknie ponizej jest mozliwe, jednak przy probie dodania go do listy aplikacja
wysle komunikat, méwigcy o tym, iz jeden jezyk mniejszosci narodowych juz zostat dodany.

Dane pedmiscts
Bedlaovibgs TEST - O PMMAT ik

=sIo —— I

Lista Operacl: Wiybracsa sekola/placimios | TEST - QIMHATIUN
BPECYFIKA
e epiege ]
L
odwintowe]

informacie podstawowe dla szkoly [ plactwhki odwiatowe]

Falogormany | Gimnaamm Tes Ustawienia 2 Wy

Jqrwh makejsaeic
ML AT
Panel Kamunkach
gt Codamlel i prdes petvle s peie
4 L
) Tak £ Him
— E——
omunikaty:
Usis
TVUI-01-18 11130
Erarrriine legomanie
Anubisf T Powrat Dalaj

MINISTERSTWO
KAPITAL LUDZKI ( EDUKACJ!
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Podsumowanie

Po wprowadzeniu wszystkich danych w ekranach dotyczacych opisu szkoty/placéwki
oswiatowej pojawi sie ekran kontrolny ze wszystkimi wprowadzonymi danymi. Nalezy
sprawdzi¢, czy wszystkie dane sg wihasciwe. Jesli istnieje potrzeba modyfikacji danych,
nalezy klikng¢ przycisk Powrét w prawym dolnym rogu ekranu. W chwili obecnej modyfikacja
danych nie jest moZliwa.

Dare podmioty
Sndnoathea: TEST - GIMNAZIUM

CSI0 = HE RS S

Zalogowany: Gimsazion Teit | () Ustawienis ¥ Wyjdd

Lista Operacji: Wybrana szkod plactwicas TEST - GIMIAZIUM
SPECYFIKA
en Tak

Specyfiki oddziabiw wytepujace w szkole

Specylib sddistin
[
Panel komunikadgi Grupaycane dla mnigszoki nacdone)
istizestre spetemze

Tryby naukl wytspujace w szkole

Tryly naii

daisana

Komunikaty:

2003-01-18 1150
Poryilag logewanis

Eykls kastaloeaia wytgpuiqee w sckole

Pkl Lestadrasie

£ Anubu] & Fowrit Zapis: @

Jesli dane zgadzajg sie, nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. Operacja ta powoduje zapisanie
danych w lokalnej bazie danych. Aby wysta¢ wprowadzone dane do bazy danych SIO nalezy
przejs¢ do Panelu komunikaciji

Dane podrmiotu
Jednostka: TEST - GIMNAZIUM

S0 = | — |
- ) = .
- P = S

Lista Operacji:

Do Informacje podstawowe dla szkoty / placéwki oSwiatowej

Ie]

Czy prowadzi sie zajecia rewalidacyino-wychowawcze? Tak

je
Formularz rejestracyiny.

i 5 Formularz rejestracyjny zostal zapisany lokalnie.
KOMUNTKACIA ¥ oy = i
Eans ke Polacz sie z serwerem w panelu komunikadi z

systemem, by wysiac dane do systemu.

[ (3 Przejdz do panelu komunikaciji

0K il
dzienna

Komunikaty:
2013-01-18 11:50

Pomyzine logovanie

Cykle ksztalcenia wytepujace w szkole

Cykie ksztatcenia

Anuluj
_
.'\_!l.\:?ﬁ'riﬁi{ﬂ':"-'{ﬂ r—— ok
KAPITAL LUDZKI EDUKACAH EUROPEISK)
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Przesytanie danych do bazy danych SI0 - Panel komunikacji

Aby wystac dane do bazy danych SIO z loklanej bazy danych nalezy wejs¢ do Panelu
komunikacji . W zaktadce Do wystania znajduje sie formularz z danymi wprowadzonymi
w ramach operacji Opis szkoly . Nalezy zaznaczy¢ wiersz (klikniecie podswietli go na
niebiesko) oraz zaznaczy¢ mate kwadratowe pole na kohcu wiersza. Klikniecie przycisku
Wyslij przeniesie formularz do zaktadki Wystane .

L
| =

wSIo "~

e ¥ Dataslozenia ¥ Typ ¥ Nazwa podmiots 7 Status Komunikacii ¥

O

wystiy

W momencie, kiedy dane trafia do bazy danych SIO fomularz przejdzie do zaktadki
Zakonczone.

ICEED [-o ][5 [l
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ll. Rejestracja oddziatow (w przygotowaniu)
lll. Uzupetnienie danych — oddziaty (w przygotowani  u)

IV. Lista oddziatéw (w przygotowaniu)
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