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Logowanie do systemu

Po kliknieciu w przycisk ,,Zaloguj sie” na stronie gtdwnej aplikacji otwiera sie okno, w ktérym
nalezy wpisa¢ identyfikator i hasto wygenerowane dla uzytkownika automatycznie przez

system. Po wypetnieniu pdl i kliknieciu przycisku 2231994 yzytkownik ma dostep
do przydzielonych mu, w ramach uprawnien, funkcji systemu SIO.

Wielko$¢ wpisywanych liter ma znaczenie. Dla celéw bezpieczenstwa, podczas podawania
hasta, wpisywane znaki sg zamieniane na gwiazdki.

Okno logowania

Identyfilcator:

Haslo:

Zaloquj

W przypadku podania btednego identyfikatora lub hasta, program wys$wietli odpowiedni
komunikat i poprosi o ponowng probe zalogowania do systemu.

Uvraga ) Status operacji

Login orsz hasto musi rmisé Sprawdz. poprawnosc Ioglng i h.asha. Aby. podad
P, ponownie login i hasto aplikaga zostanie
conajmniej 4 litery, A N
zarmknigta, Uruchom ponownie,

oK OK

Przyktady komunikatéw zwigzanych z logowaniem

AR DA STEAT
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Podstawowe moduty i funkcje programu

Podstawowy widok okna jest ztozony z dwéch obszarow. Pierwszy z nich, umiejscowiony
w gornej czesci, stanowi gtbwne menu widoku aplikacji po zalogowaniu do systemu SIO.
Znajdujg sie w nim zaréwno informacje na temat aktualnie zalogowanej osoby oraz jej
jednostki organizacyjnej, jak réwniez szereg przyciskdw funkcyjnych, zmieniajgcych widok
modutu.

obszar 1 — menu gérne

Dane podmioty —~
P zalogowany: Jan Brzeczyszozykiewicz T Wyjds

Jednostka: MINISTERSTWO EDUKACIT MARODOWE]

l ! I S I O Regon: 000177933 f . —
. =
r = ==

IllIllIllIllrllllrlllllllllllllllllllllllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIllIlllllllllllllllllllllllllllllllllllllll!
Fariel Komanikacyjriy

Nr  Datazloienia Typ Status komunikacii

Wyslij
Konsola informacyjna

2012-06-02 01:06:16
Uzytkownik janTHL zostal pomyélnie zalogowany,

Pozostatg cze$¢ okna stanowi obszar drugi, zmieniajgcy sie w zaleznosci od wybranego
uprzednio modutu.

Gérne menu programu

Gorne menu aplikacji systemu SIO posiada przyciski zmiany widoku modutdw, ktérych
aktywnosc jest uzalezniona od jednostki organizacyjnej, do ktorej przypisany jest uzytkownik
oraz rodzaju upowaznienia, z jakiego korzysta. Dodatkowo, w chwili obecnej aktywnos$é
przyciskow jest uzalezniona od etapu wdrazania oprogramowania i poczgtkowo jest
ograniczona do udostepnionych funkcji programu. Przycisk aktualnie wyswietlanego widoku
jest podswietlony kolorem pomaranczowym. Prezentowane informacje na temat jednostki
zalogowanego uzytkownika to nazwa podmiotu oraz jego numer REGON.

e FUNDUSZ SPOLECINY
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W prawym, gérnym rogu menu widnieje przycisk .= ¥¥dZ  umozliwiajgcy wyjscie

z programu. Przy probie wyjscia program prosi o potwierdzenie tej decyzji.

informacje na temat jednostki zalogowany uzytkownik
zalogowanego uzytkownika

D?lpudmlutu Zalogowany: Jan Brzeczvlzl,lkiewicz U Wyijds

Jednostka: MIMISTERSTW O ECUKACID NARGDOWED

Whniosek

przyciski zmiany widoku modutéw

Widok modutu ,,Start”

Ekran startowy jest wyswietlany domysinie, jako pierwszy po zalogowaniu do programu. Jest
on ztozony z panelu komunikacyjnego oraz konsoli informacyjnej uzytkownika.

Panel komunikacyjny, umieszczony w tej sekcji, umozliwia wysytanie do bazy danych SIO
dowolnych informacji przygotowanych do synchronizacji z systemem centralnym oraz
pobranie statuséw doreczenia i statuséw dot. dostarczonych uprzednio wnioskow.

Na podstawie uaktualnianych statusow komunikacji, nadawanych wnioskom w réznych
fazach ich przetwarzania, uzytkownik widzi, co dzieje sie z dokumentami podczas ich obiegu
w systemie.

Korzystajgc z przycisku | ¥7¢17serawd? - | 757naczone w tabeli dokumenty sg przesytane
do systemu centralnego, a statusy uaktualniane zgodnie ze stanem rzeczywistym.

Panel komunikacyjny

N Data zloZenia Typ Status komunikacji

Wyslij
Konsola informacyjna

2012-06-02 01:06:16
Uzytkownik janTHL zostat pernyilnie zalogowany.

MARCDOWA STEATECIA SPOIMGA
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Konsola informacyjna przechowuje komunikaty na temat akcji zachodzacych w systemie
z uwzglednieniem doktadnej daty i godziny ich wystgpienia.

Widok modutu ,,Wniosek”

Widok modutu ,Wniosek” jest podzielony na dwa obszary. Po lewej stronie znajduje sie panel
Z lista operacji dostepnych w ramach widoku oraz podglad komunikatow systemowych.
Prawa, zdecydowanie obszerniejszg czes$¢, zajmujg tabele, formularze i zestawienia
wyswietlane w zaleznosci od wybranej opcji z lewego panelu.

Lista operacji/widokow danego
modutu

SI0 v.1. ' RC EEX

Dane podraioty
p Zalogowany: Jlan Brzgczyszczykiowics

Jednostca: MINISTERSTW O ECUKACIT MARODCWE]
| ! ! S | O Regon: 000177339

Lista Operacji:

Nr  Imieinazwisko Typ wniosku
ROZPATRYWANIE

Madanie
Przediuzenis

Cofnigeie

MOJE WMIOSKT
Wszysthie wnioski
Przediuzenie

Cofnigeis
sssssEmmmmEEEE
KOMUNIKACIA

"sssssssssEssEEEnEEn

Panel komunikadgi

Komunikaty:

2012-06-02 01:06

Pomyilne
logowanie

Pobierz wniosek do rozpatrzenia Wydruk |v I Oznacz jako rozpatrywany Akceptujfodrzud

MINISTERSTWO
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Lista operacji w lewym panelu zawiera nastepujgce sekcje:

SI0 v.1.2-RC

Dane podmiotu zalogowany: Jan Brzgozyszczykiewicz T Wyjds
Jednostia: MINISTERSTVW O EDLIKACII NARODOWE] e
— =

[D S l O ROZPATRYWAMNIE E J

Lista Operacii: Wszystkie wnioski

ROZPATR Y WANIE

Typ wniosku Data zlozenia Data stawieniasie | |

Madanie
Nadanie
Preadiuzents Przediuzenie
Cofnigcie

MOIE WHT

PR
Cofniecie

Wszysthie wnios

Przeduzenie MOJE WNIOSKI

Cofniscis

KOMUNIKACIA

Wszystkie wnioski

Panel komunikagi
Przedtuzenie

o 1o
Cofniecie
Komunikaty:

2012-06-02 01:06 FOMUMIKAC A

Pornysine
logowsnis

Panel komunikacji

Pobierz wniosek do rozpatrzenia Wydruk | ¥ | | Dznacz jako rozpatrywany

ROZPATRE Y WAMIE

Sekcja zawiera opcje i widoki dostepne dla organéw upowazniajgcych. Widoki wyswietlajg
pobrane z systemu centralnego wnioski o: nadanie, przedtuzenie i cofniecie upowaznienia.

MOJE WHICSKI

Widoki zawarte w tej sekcji dotyczg wnioskéw zalogowanej osoby.

FOMUIMIE AR

Sekcja zawiera panel komunikacji z systemem centralnym, niezbedny do synchronizacji
danych z bazg danych SIO.

Niektére operacje sg nieaktywne w obecnej wersji systemu SIO (nazwy tych widokéw sg
oznaczone kolorem szarym).

Rozpatrywanie wniosku o upowaznienie do dostepu
do bazy danych SIO

System SIO dziata w sposéb asynchroniczny, dlatego proces wymiany danych pomiedzy
lokalng bazg danych SIO i bazg danych SIO podczas rozpatrywania wniosku nie jest ciggty.
Potfgczenie jest realizowane jedynie przy wykonywaniu niektérych czynnosci uzytkownika.

MINISTERSTWO
KAPITAL LUDZKI == C ‘ e EDUKACHE A URoPEsh
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W trakcie potgczenia wymagany jest dostep do Internetu. Ponizszy schemat ilustruje etapy
sktadajgce sie na proces rozpatrywania wniosku. Ikony kopert zostaty umieszczone
w miejscach, w ktorych system wysyta wiadomos¢ e-mail do wnioskodawcy.

1. Pobierz wniosek do rozpatrzenia
(Widok ,Nadanie” > przycisk ,Pobierz wniosek do...”)

|

2. Oznacz jako rozpatrywany
(Widok ,Nadanie” > przycisk ,Oznacz jako rozpat...”)

3.1 Wystanie informacji o oznaczeniu
(Zaktadka .Do wystania” > przvcisk Wvslii")

SAEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEF

SN EEEE NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

v

3.2 Sprawdzenie statusu
(Zaktadka ,Wystane” >

przycisk ,Sprawdz status”)

A 4

4. Akceptuj/Odrzué
(Widok ,Nadanie” > przycisk ,Akceptui/Odrzuc”)

AKCEPTACJA l lODRZUCENIE

5.1 Wyslanie informacji o akceptaciji
(Zaktadka ,Do wystania” > przycisk ,\Wyslij”)

!

><T"

5.1 Wystanie informacji o odrzuceniu
(Zaktadka ,Do wystania” > przycisk ,Wyslij”)

!

><T"

5.2 Sprawdzenie statusu
(Zaktadka ,Wystane” > przycisk ,Sprawdz
status”)

5.2 Sprawdzenie statusu
(Zaktadka ,Wystane” > przycisk ,Sprawdz
status”)

+

6. Potwierdzenie tozsamosci + wydruk
(Widok ,Nadanie” > przycisk ,Akceptuj/Odrzu¢” > przycisk
Potwierdzam tozsamosc¢”)

POTWIERDZENIE

BRAK POTW.

7.1 Wystanie informacji o potw.
(Zaktadka ,Do wystania” > przycisk ,Wyslij”)

7.1 Wystanie informacji o niepotw.
(Zaktadka ,Do wystania” > przycisk ,Wyslij”)

|

!

7.2 Sprawdzenie statusu
(Zaktadka ,Wystane” > przycisk ,Sprawdz
status”)

7.2 Sprawdzenie statusu
(Zaktadka ,Wystane” > przycisk ,Sprawdz
status”)

KOMUNIKACJI

KOMUNIKACJI

KOMUNIKACJI

MINISTERSTWO NIA EUROPEISKA

KAPITAL LUDZKI EDUKACJI EUROPEISKI
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Prawidtowa komunikacja lokalnej bazy danych SIO z bazg danych SIO ma kluczowe
znaczenie dla funkcjonowania systemu. Podczas procesu rozpatrywania wnioskow
uzytkownik korzysta z panelu komunikacji, co wigze sie z dwiema czynnosciami, ktére musi
wykonag:

1. wysytanie danych do systemu centralnego,
2. sprawdzanie statusu wystanych danych.

Powyzsze czynnosci sg wykonywane oddzielnie, ze wzgledow bezpieczenstwa integralnosci
danych. Po wystaniu danych do bazy danych SIO nalezy ponownie potaczy¢ sie z serwerem
w celu sprawdzenia statusu doreczenia danych. Po poprawnej weryfikacji doreczenia danych
mamy pewno$¢, ze informacje prawidtowo trafity do bazy danych SIO.

Pobierz wniosek do rozpatrzenia

SI0 v.1.2 RC

Dane podmintu
P Zalogowany: Jan Brzeczyszceyhienic

Jednostiea: MINISTERSTWO EDUKACII NARODOWE]
EEEEmEEEn

OSIO e conren E 2

Lista Operacji:

» S E AN -y

Ne | Imie i nazwisko Typ wniosku Data zlozenia Data stawieniasic | |

Nadanie -
EEEEEEEEEEEEEEY
Przedhuzenis

Cofnigde

MOIE WHNIOSKT

Wszysthie wnioshi
Przediuzenie

Cofnisce

KOMUNIKACIA

Panel komunikagi

Komunikaty:

2012-06-02 01:06

Pornysine
logowsnis

I Pobierz wniosek do rozpatrzenia I Wydruk | ¥ | | Dznacz jako rozpatrywany

Po zalogowaniu do systemu SIO nalezy przej$¢ do modutu ,Wniosek” klikajgc w odpowiedni
przycisk w géornym menu. Z panelu znajdujgcego sie po lewej stronie ekranu nalezy wybrac
pozycje widoku ,Nadanie”. Opisane ponizej operacje mozna réwniez wykona¢ z poziomu
widoku ,Wszystkie wnioski”.

Po kliknieciu w przycisk | Fobiers wniesek do rozpatrzenia | gnjikacja tgczy sie z bazg danych SIO
i pobiera z niej tylko jeden wniosek oczekujgcy na rozpatrzenie. Jesli w systemie centralnym
jest wiecej wnioskéw, kazdorazowo, podczas wykonywania powyzszej akcji, jest pobierany
najwczesniej ztozony wniosek — tak wiec wnioski pobierane sg pojedynczo . Mechanizm ten
wymusza, by wnioski byty pobierane przez organ upowazniajgcy w kolejnosci ich zgtoszen.
Istnieje mozliwos¢ pobrania wielu wnioskow, zanim rozpocznie sie ich rozpatrywanie.

MINISTERSTWO
UNIA EUROPEJSEA
i KAPITAL LUDZKI ﬂ ClT FUNOUSZ SHORECENY H
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Po pomysinym pobraniu wniosku uzytkownik otrzymuje stosowny komunikat. Podobna
sytuacja ma miejsce, gdy w bazie danych SIO nie ma juz wnioskéw do rozpatrzenia —
system informuje o tym fakcie, wyswietlajgac komunikat.

Status operacji fX Status operacji

®

Poryslnie pobrano z Systemu najstarszy wniosek

do rozpatrzenia, Parayilnie sprawdzana kalzjke whniozkdw da

pobrania.

Jesli cheesz pobrad nastgpny wniosek klikni

ponownie preycisk pobierania Brak nowych wnioskdw dla Twajej jednosthki,

OK OK

Przyktady komunikatéw informacyjnych w fazie pobierania wniosku do rozpatrzenia

Whiosek, ktéry na tym etapie zostat pobrany do lokalnej bazy danych SIO, otrzymuje status
,Pobrany, czeka na przyjecie do rozpatrzenia”.

Oznaczenie wniosku jako rozpatrywany

Kolejnym krokiem jest oznaczenie wnioskow, jako rozpatrywane. Czynnos¢ ta ma charakter
formalnej zmiany statusu i jest informacjg dla systemu, ze uzytkownik otrzymat wnioski
i rozpoczyna etap ich rozpatrywania.

SI0 v.1.2-RC

Cane podmioty
Jednostka: MIMISTERSTWO EDUKACIT NARODCOWE]

=sl0| —— =

Lista Operacji:

Zalogowany: Jan Brzeczyszczykiewicz T Wyjds

Imigin.. Status Typ wniosku Data ztozenia
R GZPATRTWANIE

Pobrany, czeka na prayigde do rozpatrzenia | Madanie upowaénien | 2012-06-01
Nadanie
Przediuzenie

Cofniacie

MGIE WHIGEKT
Wszysthie wnioski
Przedluzenia

Cofniscis

KOMUNIKACIA

Pansl kamunikagi

Komunikaty:

2012-06-02 01:06

Pornyslne
logowania

2

Pobierz wniosek do rozpatrzenia Wrydruk |- I[ Dznacz jako ruzpatrywanyl | Akceptuj/Odrzué
|

Tabela w biezgcym widoku posiada z prawej strony dodatkowg kolumne - g zawierajacg
pole wyboru w kazdym wierszu.

FUNDUSZ SPOLECINY
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W celu oznaczenia wnioskow, jako rozpatrywane nalezy:

1. wybra¢ wnioski poprzez zaznaczenie kontrolki *! w tabeli przy kazdym z nich, lub
zaznaczy¢ wszystkie wnioski wybierajgc kontrolke w nagtowku kolumny,

2. klikngé przycisk | 2znacz jake rozeatrywany | mieiscowiony po prawej stronie pod tabelg.

Po wykonaniu powyzszej czynnosci wnioski zostajg oznaczone w lokalnej bazie danych SIO
jako rozpatrywane, a ich status zmienia sie na ,Przyjety do rozpatrzenia”. W tym momencie
system wyswietla okno z komunikatem, w ktorym informuje o pomysinej aktualizacji statuséw
wybranych wnioskéw.

Poniewaz naniesione zmiany nie sg widoczne przez system centralny, aby kontynuowaé
proces rozpatrywania wnioskéw, informacje o nowych statusach nalezy przesta¢ do bazy
danych SIO. W tym celu nalezy przej$¢ do panelu komunikacji, klikajgc odpowiedni przycisk
w menu po lewej stronie lub dodatkowy przycisk w oknie komunikatu o aktualizacji statuséw.

Dodatkowy przycisk przenoszacy do widoku ,Panel komunikacji” jest
umiejscowiony w oknie komunikatu po oznaczeniu wnioskéw jako
rozpatrywane.

Akceptacja wnioskow (=)
Fomyslnie zaktualizowano status wybranych

WNios Kdw,

Potacz sie z serweremw panelu komunikacji 2
systemem, aby wystad dane do systemu.

@ Przejdi do panelu komunikacji

OK

Komunikat o pomysinej aktualizacji statuséw

MINISTERSTWO
W AS UNIA EUROPEJSEA
KAPITAL LUDZKI a C' e JUKACH EUROPEISKI
MARODOWA STEATECIA SPOINGEC] NARODOWE. FUNDUSZ SPOLECTNY
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Wystanie informacji o oznaczeniu

SI0 v.1.2 RC

Dane podmiotu

Zalogowany: Jan Brzgezyszcaykienic T Wyjds

Jednostiea: MINISTERSTWO EDUKACII NARODOWE]

=sl0| —— B A

Lista Operacji:
tista Operacll: | e L e Fsrorerne ™\

ROZPATR Y WANIE

Data zfozenia Typ Imig Nazwisko Status komunikacji
Wszysthie wnioski

Nadanie

Przediuzenie
Cofnigdie

MOJE WHIOSKI
Wszysthie wnioski
Przedhuzenie

Cofniscis

L L) R DD

Komunikaty:

2012-06-02 01:06

Pornysine
logowsnis

W celu wystania informacji o aktualizacji wybranych statuséw do bazy danych SIO nalezy
w panelu komunikacji wej$¢ na zaktadke ,Do wystania” i wykonac ponizsze czynnosci:

1. wybra¢ wnioski, ktorych aktualizacje statuséw sg przeznaczone do wystania
i zaznaczy¢ kontrolke I/ w tabeli przy kazdym z nich, lub zaznaczy¢ wszystkie
wnioski wybierajgc kontrolke w nagtéwku kolumny,

2. klikng¢ przycisk ... "' ___ umiejscowiony po prawej stronie pod tabelg.

Wykonanie tych czynnosci powoduje przeniesienie wybranych wnioskow do zaktadki
~Nystane”.

W momencie, gdy system centralny otrzyma od organu upowazniajgcego informacje
0 przyjeciu wniosku do rozpatrzenia, na adres e-mail podany we wniosku zostaje
automatycznie wystana wiadomosc¢ potwierdzajgca ten fakt.

FUNDUSZ SPOLECINY

EDUKACJI
el Sy NARODOWEJ] EunapEK -

-
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Tresc¢ informaciji e-mail:

1. Podmiot wtaSciwy do udzielenia upowaznienia rozpoczagt rozpatrywanie Twojego
wniosku o udzielenie upowaznienia do dostepu do bazy danych SIO.

(podstawa prawna: §11 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 kwietnia 2012 r. w sprawie
procedury weryfikacji dostepu do bazy danych systemu informacji oswiatowej - Dz. U. z 2012 r., poz. 466).

2. W przypadku stwierdzenia poprawnosci danych zawartych we wniosku, zostaniesz
niezwiocznie poinformowany za posrednictwem poczty elektronicznej o wyznaczonym
terminie zgtoszenie sie, w celu potwierdzenia tozsamosci w siedzibie organu
upowazniajgcego, lecz nie pdzniej niz w dniu 31 lipca 2012 r.

(podstawa prawna: §11 ust. 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 kwietnia 2012 r. w sprawie
procedury weryfikacji dostepu do bazy danych systemu informacji oswiatowej - Dz. U. z 2012 r., poz. 466).

3. W przypadku stwierdzenia, ze dane zawarte we wniosku sg niepoprawne, zostaniesz
niezwtocznie poinformowany za posrednictwem poczty elektronicznej o nienadaniu
wnioskowi biegu.

(podstawa prawna: §6 ust 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 kwietnia 2012 r. w sprawie
procedury weryfikacji dostepu do bazy danych systemu informacji oswiatowej - Dz. U. z 2012 r., poz. 466).

Sprawdzenie statusu

Kolejng czynnoscig jest sprawdzenie statusu doreczenia danych do systemu centralnego.
Bedac w panelu komunikacji nalezy wejs¢ w zakftadke ,Wystane”. Podobnie jak miato to
miejsce w poprzednim etapie, uzytkownik zaznacza wnioski, ktérych status chce sprawdzic,

SprawdZ status

po czym Kklika przycisk Poprawne sprawdzenie statusu skutkuje
przeniesieniem wybranych uprzednio wnioskow do zaktadki ,Zakonczone”.

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
i KAPITAL LUDZKI == C ( E EDUKACJT EUROPEISK H
AT Wik STEATECLA SO0 LIV LIV FUNDUSZSMECENT

Projekt wspéffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Program Operacyjny Kapitat Ludzki.
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510 v.1.2-RC

Dane podmiotu Zalogowany: Jan Brreczyszerykiswics T owyjdé

Jednostica: MINISTERSTWO EDUKACII HARCGDOWE]

S I O Regon: 000177933 = -
C D =
Start

Lista Operacji:

ROZPATRVWANIE
Data wystania Typ i Nazwisko Status komunikacji

Wszysthie wnioski
2012/06/02 01:33:34 Madanie upo...
Madaniz

Przediuienie

Cofnigcie
MOJE WNIOSKL

Wezystkis wnioski
Przediuzenia

GCofnigeie
EOMUNIRACIA

Fanel komunikad

Komunikaty:

2012-06-0Z 01:06

Pamyilne
logowanis

A 4

Sprawd? status

Akceptacja / Odrzucenie wniosku

Kolejnym etapem procesu rozpatrywania wniosku jest jego akceptacja lub odrzucenie przez
organ upowazniajgcy. Nalezy powr6cié do widoku ,Nadanie” klikajac odpowiednig nazwe
w sekcji ROZPATRYWANIE znajdujgcej sie w menu po lewej stronie.

SI0 v.1.2 RC

o dmint
ane poomiaty Zalogowany: Jan Brzeczyszceyhienic T Wyids
e I

Jednostka: MINISTERSTWO EDUKACII NARODOWED

T [0 R “T°1:

Start

Lista Operacji:
r Typ vmiosku Data ztozenia Data stawieniasic | |

ROZPATR Y WANIE

Frzedhuzenie

Cofniacie
MOJE WHICESKD

Wszysthie wnioski
Przediuzenie

Cofniscis

KOMUNIKACIA

Pansl kamunikagi

Komunikaty:

2012-06-02 01:06

Formyiine
logowania 3

Pobierz wniosek do rozpatrzenia Wydruk |v ‘ Dznacz jako rozpatrywany AkceptujfDdrzuc

“ O’ E MINISTERSTWO —
EDUKACJI
KAPTACLUDZK! B AIE) - -

-

Projekt wspéffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
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Uzytkownik wybiera z listy wtasciwy wniosek i klika przycisk L A2keept/odrzuc |- o pnowoduje

wyswietlenie okna z podglgdem szczegotowych danych wniosku.

Podglad szczegdtowych danych wniosku o udzieleni
Udzielenie upowaznienia Jednostka 1=
— KURATORIUM OSWIATY W LUBLINIE
Data zlozenia wniosku: =

ul, Maja, 20-07&, miasto Lublin

Data waZnosci upowaznienia: e REGOMN: 006473202

Data stawienia sie do Ustaw dane wizty |

potwierdzenia iz

Dane wnioskodawcy

Stanowisko:

Imig: Ada burrnistrz
Drugie imig: Typ uzytkownika:
9 © ¥ uzy Podrmiot zobowigzany do
Nazwiske: Dib przekazywania danych do RSPO,
PESEL: 69061608666 Podmist zoboviszany do
przekazywania danych dziedzinowyc..
Netelefonu: - 387957357 Podrmict uprawniony do pozyskivania
danych dziedzinowych z bazy danye.,
E-mail: z@az.pl
~ . Regionalna Izba Obrachunkowa,
Whniosek pracownika: Mie
wigjewoda
Komentarz:
i
& Wydruk upowaznienia ) Akceptuje wniosek (5 Nie nadaje sie biegu (33 Anuluj

Jesli komplet danych nie miesci sie w oknie podgladu, nalezy uzy¢ suwaka znajdujgcego
sie z prawej strony okna, aby przewing¢ prezentowang tres¢ wniosku.

Podglad szczegétowych danych zawiera wyczerpujgcy zestaw informacji przekazany przez
wnioskodawce podczas wypetniania wniosku. Obowigzkiem organu upowazniajgcego jest
sprawdzenie poprawnosci danych zawartych we wniosku o udzielenie upowaznienia
i podjecie decyzji dotyczgcej akceptacji lub nie nadania wnioskowi biegu, (czyli odrzuceniu
wniosku).

Jesli wniosek ma zosta¢ zaakceptowany, uzytkownik musi wypetnic¢ krotki formularz klikajgc

przycisk | Ustaw dane wizyty | yy oknie, ktore zostanie wywotane, nalezy ustawié date stawienia
sie do potwierdzenia tozsamosci oraz w polu ,Komentarz” wpisaé szczegoty dotyczace
spotkania (wyznaczona godzina spotkania, pokéj lub osoba kontaktowa, numer telefonu,
adres e-mail i inne pomocnicze informacje). Powyzsze dane zostang w kolejnym etapie
procesu wystane na adres e-mail osoby ubiegajgcej sie o upowaznienie. Po wypetnieniu pél

nalezy klikngé przycisk ..2.22P's2 | a w oknie z podgladem uzy¢ przycisku | #keeptuie wniosek
znajdujgcego sie w jego dolnej czesci.

- UNIA EURDPEJSKA
i KAPITAE LUDZKI s ClE ey -
GARDDOVA STRATECLA SPOINOA FUNDUSZ SPOLECZNY
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Podglad danych wizyty )
Zmiana daty stawienia sie do potwierdzenia tozsamosci
Drata stawienia sie do B B
potwierdzenia tofsamosci: Prosze ustawid date stawienia sig do potwierdzenia tozsamoscd
AN EEEEEsEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
Ustaw date stawienia sie do= 2f0e/ 2018 dﬁ .
potwierdzenia tozsamosci nas H
Komentarz “Wyznaczona godzinag potwierdzenia toZsamosci E
o Wyznaczony pokaj: H
* Telefon kontaktowy: .
= E-mnail: H
/) Zapisz ) Anuluj

Po wypetnieniu i zapisaniu daty wizyty oraz komentarza, pojawiajg sie one w podglgdzie

szczegotowych danych wniosku.

Podglad szczegélowych danych wniosku o udziel

Udzielenie upowaznienia

Data zlozenia wniosku:

¢

aff

Jednostka

KURATORIUM OSWIATY W LUBLINIE
ul, Maja, 20-07%, miasto Lublin
EEGGMO0EAT o0

[»]

Data waZnosci upowaznienia:
prerrermemzEEP | Ustaw dane wizy
P dzenia iz
e
Dane wnioskodawcy
Imig: Ada Stanowicko: ||| ictez |7 (X
Drugie imie: Typ uzytkcownika: P b
Nazwisko: Dib przekazywania danych do REPO.
PESEL: 69061608666 Podmiot zobowigzany da
" przekazywania danych dziedzinowyc...
N telefonu: 987987987 Fodriot uprawniony do pozyskivania
; danych dziedzinowych z bazy danyc..
E-mail: a@aapl
Vniosek pracownika: . Regionalna Izha obrachunkows,
Wojewoda
nunw aczona go twierdzenia tozsamosci: 9:00
aczony pol
Telefon kontakd 34-23-23 [
E-mail: osoba.pof zajacatozsamosc@domena.pl
v
l & Wydruk upowasznienia II ) Akceptuje wniosek = Nie nadaje sie biegu 9 Anuluj
W celu edycji dotychczas wprowadzonych wpiséw nalezy uzyé przycisku
Zmien dane wizdy | 11 owia si - iy | Ustaw dane wizyty |
[ , ktéry pojawia sie w miejscu przycisku .
M et UNIA EUROPEJSKA
EDUE A
KAPITAL LUDZKI e . EUROPEISKI
NARCIDOVA STRATHCIA SPOINGAC] st MNAR( |:~}'H EJ FUNDUSZ SPOLECZNY
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Jesli wnioskowi nie nadaje sie biegu, nie ma potrzeby wypetniania danych wizyty. Jednakze
w takim przypadku w polu ,Komentarz” mozna podac krotkie wyjasnienie decyzji odmowne;j.

Aby odrzucié wniosek nalezy klikngé przycisk | Nienadaje sie bieau | 7naidujgcy sie u dotu
ekranu.

Podglad szczegdtowych danych wniosku o udzielenie up

Udzielenie upowaznienia Jednostka [4]

KURATORIUM OSWIATY W LODZI
sl Kodciuszki, 90-446, delegatura bédi-Srddmiedcie
REGOM: D0E4732248

Data zlozenia wniosku: et
Data waZnosci upowaZnienia: e
Data stawienia sie do | D0/MMARRRR | [

potwierdzenia tozsamosci:

Drane wnioskodawcy

Imie: Jarostaw $tanowisko: kurator azwiaty
Drugie imie: Typ uzytkownika:
Podrniot zobowiazany do
Nazwisko: Szaflik przekazywania danych do REPO,
PESEL: 74091963232 Podmict zobowiszany do
przekazywania danych dziedzinowyc..
Nrtelefonu: 420000000 Podmict uprawniony do pozyskiwania
danych dziedzinowych z bazy danye...
E-mail: sparm@strauch.pl
R . Regionalna Izba Obrachunkowa,
Wniosek pracownika: Mie
Waojewada
Komentarz: =
v
& wydruk upowaznienia ) Akceptuje wniosek (=) Nie nadaje sie biegu %) aAnuluj

Zarowno podczas akceptacji jak i odrzucania wniosku pojawia sie okno, w ktérym nalezy
potwierdzi¢ swoj wybor.

Status wniosku G Status wniosku
' Czy na pewno akceptujesz whniosek? ' Czy na pewno cheoesz odrzucidé whniosek?
Tak Nie Tak Nie

Nastepne okno informuje nas o pomysinym zapisaniu zmian do lokalnej bazy danych SIO.
W tym momencie wnioski otrzymujg odpowiednie statusy: ,Zaakceptowany” lub ,Nie nadano
biegu”

W kolejnym kroku nalezy korzystajgc z panelu komunikacji wysta¢ informacje o akceptacji
lub odrzuceniu wniosku do systemu centralnego. Aby przejs¢ do panelu komunikacji klikamy

przycisk |2 Preeidido panelu kemunikdil |\ oknje potwierdzenia lub w odpowiednig pozycje w lewym

menu ekranu.

- UNIA EURDPEJSKA
i KAPITAE LUDZKI s ClE ey -
GARDDOVA STRATECLA SPOINOA FUNDUSZ SPOLECZNY
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Wystanie informacji o akceptacji/odrzuceniu wniosku
W celu wystania informacji o akceptacji lub odrzuceniu wniosku do bazy danych SIO nalezy
w panelu komunikacji wejs¢ na zaktadke ,Do wystania” i wykonac¢ ponizsze czynnosci:

1. wybraé wnioski, ktorych aktualizacje statuséw sg przeznaczone do wystania

i zaznaczy¢ kontrolke WV w tabeli przy kazdym z nich, lub zaznaczy¢ wszystkie
whnioski wybierajgc kontrolke w nagtéwku kolumny

2. Kklikng¢ przycisk ... "% ___ umiejscowiony po prawej stronie pod tabelg.

Wykonanie tych czynnosci powoduje przeniesienie wybranych wnioskéw do zakfadki
~Nystane”.

SI0 v.1.2-RC

Cane podmioty zalogowany: Jan Brzaczyszczykiewicz T Wyjds

Jednostka: MINISTERSTWO EDUKACII NARODOWED

=sl0| —— B A

Lista Operacji:

Wiszystkie Wwystane N\ Zakohczone N

Data zlozenia Typ Imie Nazwisko Status komunikacji

ROZPATRYWANIE
wszysthie wnioski
Madanie

Frzedhuzenie

Cofnigde

MGIE WHIGEKT
Wszysthie wnioski
Przedluzenia

Cofnigde
LU O R

Komunikaty:

2012-06-02 01:06
Pornyslne
logowania

A

wyslij

W momencie, gdy system centralny otrzyma od organu upowazniajagcego informacje
0 akceptacji lub odrzuceniu wniosku, na adres e-mail podany we wniosku zostaje
automatycznie wystana trzecia i ostatnia wiadomosc¢ zawierajgca ponizsze dane.

FUNDUSZ SPOLECINY

-

EDUKACJI
el Sy NARODOWEJ] EunapEK -
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Wiadomos¢ o akceptacji wniosku:

1. Podmiot wtasciwy do udzielenia upowaznienia informuje, ze stwierdzit poprawnosc¢
danych zawartych w Twoim wniosku o udzielenie upowaznienia do dostepu do bazy
danych SIO. Uprzejmie prosimy o stawienie sie osobiscie w celu potwierdzenia
tozsamosci w siedzibie Podmiotu wtasciwego do udzielenia upowaznienia. Wyznaczony
dzien potwierdzenia tozsamosci: 01-06-2012.

Dodatkowe informacje z pola ,Komentarz”

(podstawa prawna: §11 ust. 4 i 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 kwietnia 2012 r. w sprawie
procedury weryfikacji dostepu do bazy danych systemu informacji oswiatowej - Dz. U. z 2012 r., poz. 466).

2. W celu potwierdzenia tozsamosci nalezy zabra¢ ze soba:

1) dokument tozsamosci (dowdd osobisty albo paszport, a w przypadku cudzoziemca
- karta pobytu)

2) jezeli wniosek dotyczy osoby upowaznionej do przeprowadzania procedury
weryfikacji oraz udzielania upowaznien do dostepu do bazy danych SIO (osoby
reprezentujgcej organ upowazniajgcy, o ktorej mowa w art. 70 ust. 3 pkt 7 ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej — Dz. U. nr 139, poz.
814, z pdzn. zm.) — ponadto upowaznienie udzielone tej osobie przez organ
upowazniajgcy

3) jezeli wniosek dotyczy upowaznionego pracownika podmiotu (upowaznionego
pracownika, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1 ustawy) — ponadto upowaznienie
udzielone pracownikowi przez kierownika.

3. Twojemu wnioskowi nie nada sie biegu, jezeli nie zgtosisz sie¢ w wyznaczonym terminie
albo nie przedituzysz tego terminu.

4. Osoba, ktérej wnioskowi nie nadano biegu, moze ponownie ztozy¢ wniosek o udzielenie
upowaznienia do dostepu do bazy danych SIO.

(podstawa prawna: §7 ust. 4 i 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 kwietnia 2012 r. w sprawie procedury
weryfikacji dostepu do bazy danych systemu informacji oswiatowej - Dz. U. z 2012 r., poz. 466).

Wiadomos$¢ o nie nadaniu biegu wnioskowi:

1. Podmiot wtasciwy do udzielenia upowaznienia informuje o stwierdzeniu niepoprawnosci
danych zawartych w Twoim wniosku o udzielnie upowaznienia do dostepu do bazy danych
SIO. Twojemu wnioskowi nie nadaje sie biegu.

(podstawa prawna § 6 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 kwietnia 2012 r. w sprawie procedury
weryfikacji dostepu do bazy danych systemu informacji o$wiatowej _ Dz. U. z 2012 r., poz. 466).

2. Osoba, ktorej wnioskowi nie nadano biegu moze ponownie ztozy¢ wniosek o udzielenie
upowaznienia do dostepu do bazy danych SIO (podstawa prawna: §6 ust. 5
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 kwietnia 2012 r. w sprawie
procedury weryfikacji dostepu do bazy danych systemu informacji oswiatowej - Dz. U. z
2012 r., poz. 466). Sprawdz uwaznie wszystkie dane przed wystaniem nowego wniosku.

FUNDUSZ SPOLECINY

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
ﬂ KAPITAL LUDZKI =. C[ EE SLIACIL EUROPEJSKI H
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Sprawdzenie statusu

Kolejng czynnoscig jest sprawdzenie statusu doreczenia danych do systemu centralnego.
Bedgc w panelu komunikacji nalezy wejs¢ w zaktadke ,Wystane”. Podobnie jak miato
to miejsce w poprzednim etapie, uzytkownik zaznacza wnioski, ktérych status chce

sprawdzi¢, po czym klika w przycisk SPr2#dZ=tatss | poprawne sprawdzenie statusu skutkuje
przeniesieniem wybranych uprzednio wnioskow do zaktadki ,Zakonczone”.

W tym momencie status wniosku zmienia sie na ,Zaakceptowany formalnie”.

SI0 v.1.2-RC

Cane podmioty
Jednostka: MIMISTERSTWO EDUKACIT NARODCOWE]

=sl0| —— LA

Lista Operacji: — — ——
Wazystkie \Dn gt mzaknﬁcznne \

ROZPATR Y WANIE

Zalogowany: Jan Brzeczyszczykiewicz T Wyjds

Data wystania Typ Imie Nazwisko Status komunikacji
wszysthie wnioski

Hadanie upa...
Nadanie

Frzedhuzenie

Cofniacie

MGIE WHIGEKT
Wszysthie wnioski
Przedluzenia

Cofniscis

KOMUNIKACIA

Pansl kamunikagi

Komunikaty:

2012-06-02 01:06

Pornyslne
logowania

\ 4

Sprawds status

Potwierdzenie tozsamosci

Po akceptacji wniosku o upowaznienie do dostepu do bazy danych SIO wnioskodawca
ma obowigzek stawienia sie w siedzibie podmiotu upowazniajgcego celem potwierdzenia
swojej tozsamosci. Przedstawia organowi upowazniajgcemu dokument tozsamosci
ze zdjeciem oraz jesli skladat wniosek jako pracownik, przedktada pisemne upowaznienie
od kierownika swojej jednostki (wzory upowaznien sg dostepne na stronie
www.cie.men.gov.pl w zaktadce ,Modernizacja SIO”).

W celu weryfikacji tozsamos$ci wnioskodawcy nalezy ponownie wréci¢ do widoku ,Nadanie”

i odszukaé przedmiotowy wniosek. Nastepnie klikajgc w przycisk L Akeeptui/Odrauc

wchodzi w okno podgladu szczegdtowych danych wniosku.

uzytkownik

KAPITAL LUDZKI ﬁ ‘ ’ ‘ e KACIT umuu:ums’su':
MABCIDOWA STRATECIA SPOINGECH e D! .
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SI0 v.1.2-RC

Diane podrmiotu
P zalogowany: Jan Brzeczyszezykiewicz

Jednostka: MINISTERSTWO EDUKACII NARODOWE] it

mSI0 I —

Lista Operacji:

Imie i nazwisko  Status Typ vmiosku
ROZPATRYWANIE

MNadanis
Przediuzenie

Cofnigcie

MOJE WHIDSKI
wiszysthis wnioski
Przediuzanie

Cofnigeie

KOMUNIKACIA

Panel komunikadgi

Komunikaty:

2012-06-02 01:06

Pomysine
logawanis

Pobierz wniosek do rozpatrzenia wWydruk ‘v ‘ Dznacz jako rozpatrywany Akceptujfodrzud

Podglad szczegélowych danych wniosku o udzieleni Fnieni )

dzielenie upowaznienia Jednostka

KURATORIUM OSWIATY W LUBLIMIE

Data zlozenia wniosku: b ul. Maja, 20-078, miasto Lublin
Data wanosci upowainienia: [ REGON: 008473202
Data stawienia sie do Ustaw dane wizty
potwierdzenia toz Sz m

Dane wnioskodawcy

Tmig:  fds Stanowisko: ||| itz -

Drugie imie: Typ uzytkownika:
9 ® ¥puzy Fodrmiot zobowigzany do
Nazwiske: Dib przekazywania danych do RSP0,
Podmiot zobowigzany do

PESEL: 63081608666 przekazywania danych dziedzinowyc...

Nr telefonu: 87987957

Paodrmiot uprawniony do pozyskivania
danych dziedzincwych = bazy danye..

E-mail: a@aa.pl
- . Regionalna Izba Obrachunkowa,
Wniosek pracownika: Mie
Wojewoda
Komentarz:

SC@'L"JI“EI]EI.E\ [

A

Wniosek zaakceptowany. | & Wydruk upowaznienia | ) Potwierdzam tozsamosi & odrzucam wniosek (9 anuluj

Jesli tozsamos¢ zostata potwierdzona przez uzytkownika i dane wnioskodawcy sg poprawne
nalezy kl|knaé prZyCiSk| ) Potwierdzam toZsamosc .

“ O’ E MINISTERSTWO A EUROPELSKA
EDUKACJI
KAPITAL LUDZKI EDUKACT morums

FUNDUSZ SPOLECINY

ORMAT YT HE LR AL -
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Wcisniecie przycisku wywotuje akcje drukowania informacji dostepowych dla wnioskodawcy
(nowego identyfikatora uzytkownika SIO oraz hasta dostepu). Nalezy sie upewnic,
ze z poziomu komputera osoby obstugujgcej system SIO jest dostepna dziatajgca drukarka.

W tym miejscu wysSwietla sie okno wtadciwosci drukowania zgodne z systemem operacyjnym
i oprogramowaniem drukarki zainstalowanym na komputerze. Klikajgc przycisk OK.
potwierdzamy che¢ drukowania.

Drukowanie
Drrukarka
o p=ravuc-m dll(fdicrozoft =PS Document YWiter Witafciwogci...
Stan: Gatowe
Typ: Mizrazaft ¥PS Docurment SAriker
Gdzie: HPSPort:
K.omentarz; [ Dirukuj do pliku
Zakres wedruku K.opie
o Weznstko Liczba kopi 1 El:
" Strany  od: |1 do
- B [
(" Zaznaczenie Iﬁl
| 0k, Anulu

Istnieje mozliwos¢ zmiany domy$inej drukarki poprzez wybranie z listy innego
urzgdzenia.

Kolejne okno wyswietla sie tuz po kliknieciu przycisku OK. Nalezy w nim potwierdzi¢ fakt
utworzenia i poprawnego wydrukowania loginu i hasta. JeSli cato$¢ przebiegta pomysinie,

nalezy klikng¢ przycisk |_Tak, wydrukowatem dane | -y przeciwnym razie nalezy uzy¢ przycisku

_..Ne i powtdrzy¢ etap potwierdzania tozsamosci.

Potwierdzenie toZsamosci (<)

Lagin i hasta zostaly utworzone i wystane na

drukarke, Czy poprawnie wedrukowano lagin i
hasta?

| Tak, wydrukowatem dane Mie

FUNDUSZ SPOLECINY

MINISTERSTWO
ﬂ KAPITAL LUDZKI == C‘ e ,[m R morExn -
MARODOWA STRATHCIA SPOINGSTI INAR LWV B

1
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Przyktad wiadomosci wystanej do druku

Dane dostepowe do SIO

Data i godzina wydruku: 2012/06/04 13:35:14
Wygenerowano login i hasto dla uzytkownika Ada Abacka:
Login: AdaAbac102

Hasto: jXnRyADr

Pobierz aplikacje ze strony www.cie.men.gov.pl.

Data wygenerowania loginu i hasta ma duze znaczenie i jest umieszczana na wydruku.
W sytuacji, w ktérej dane dostepowe zostang wygenerowane powtérnie, dotychczas
obowigzujgcy login i hasto stajg sie niewazne. Jesli nie wiadomo, ktéry identyfikator
obowigzuje, nalezy porownac doktadng date i godzine umieszczong na wydrukach — wazne
sg dane wygenerowane jako ostatnie.

Wydruk upowaznienia

Oprocz identyfikatora SIO i hasta wnioskodawca otrzymuje dokument upowaznienia. W celu
wydrukowania niniejszego dokumentu nalezy w oknie podgladu szczegdtowych danych

wniosku klikngé przycisk Wydruk upowaznienia | j pogtepowac zgodnie ze wskazdwkami
wysSwietlanymi na ekranie. W tym miejscu ponownie wyswietli sie domysine okno
drukowania. Po potwierdzeniu checi drukowania na drukarke zostaje wystany dokument
upowaznienia do dostepu do bazy danych SIO dla wnioskodawcy. Dokument drukowany jest
w dwdch egzemplarzach.

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
i KAPITAL LUDZKI as ClE EDUKACIT e H
VARDDOWA STRATECIA SPOINGH AR FUNDUSZ SPOLECINY
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Przyktad dokumentu upowaznienia wystanego do druku

Egzemplarz: |
Organ udzielajgcy uprawnienia
MINISTERSTWO EDUKACJI NARODOWEJ

Upowaznienie
do dostepu do bazy danych SIO
dla KURATORIUM OSWIATY W XYZ

Na podstawie art. 119 ust. 2 pkt 1 w zw. z art. 68 ust. 12 pkt 1 ustawy z dnia

15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. Nr 138, poz. 814, z pozn.
zm.) oraz art. 20 ustawy z dnia 23.01.2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej

w wojewodztwie ), po przeprowadzeniu procedury weryfikacji, o ktérej mowa w art. 69 ust.
1 ustawy, udzielam upowaznienia do dostepu do bazy danych SIO.

Imie: Ada

Nazwisko: Abacka

Numer PESEL: 12345678900
Stanowisko: burmistrz

Typ uzytkownika SIO/Zakres dostepu do bazy danych SIO:

podmiot zobowigzany do przekazywania danych dziedzinowych 1. do bazy danych

S10 odpowiednio do: zbioréw danych szkét i placowek oswiatowych, zbiorow

danych jednostek, zbioréw danych uczniéw lub zbioréw danych nauczycieli,

2. podmiot uprawniony do pozyskiwania danych dziedzinowych z bazy danych SIO

lub danych osobowych ze zbioru PESEL za posrednictwem bazy danych SIO,

3. wykonywanie czynnosci natozonych na wojewode przez przepisy art. 68 ust. 2 pkt

2 ustawy

Upowaznienia udzielono w dniu: 01/06/2012

Upowazniania udziela sie do dnia: 27/06/2015

Osoba upowazniona do przetwarzania danych objetych zakresem dostepu do bazy danych
systemu informacji oswiatowej, okre$lonym w niniejszym upowaznieniu, jest zobowigzana do
zachowania ich w tajemnicy, réwniez po ustaniu zatrudnienia, oraz zachowania w tajemnicy
informaciji o ich zabezpieczeniu (zgodnie z art. 70 ust. 9 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o
systemie informacji oswiatowej)

Podpis osoby upowaznionej
Podpis organu upowazniaiaceao/osoby reprezentuiacei organ upowazniaiacv

Jesli tozsamos¢ wnioskodawcy nie zostata potwierdzona, uzytkownik uzywa przycisku

©) 0drzucam wniosek | \\/ tej sytuacji system poprosi o potwierdzenie dokonanego wyboru.

FUNDUSZ SPOLECINY

1

MINISTERSTWO
wmwr, g8 CIE BRI e N
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Podglad szczegdtowych danych wniosku o udzielenie up
" - . A
Udzielenie upowaznienia Jednostka |
o — KURATORIUM OSWIATY W LODZI
Data zlozenia wniosku: i al. Kogciuszki, 90-446, delegatura Lédi-Srddmisdcie
Data waZnosci upowaznienia: | REGON: Q08473248
Drane wnioskodawcy
Imie: Jarostaw Stanowisko:
Drugie imie: Typ uzytkownika:
Mazwisko: Szaflik
PESEL: 74091953232
Nr telefonu: 420000000
E-mail: sparm@strauch.pl
Wniosek pracownika:
Komentarz: =
v
Wydruk upowazZnienia Potwierdzam toZsamosd Odrzucam wniosek Anuluj

Nalezy doktadnie czytaC wszystkie pola wniosku i wykluczy¢ mozliwosci wprowadzenia
do systemu btednych danych.

Etapami kohczgcymi proces weryfikacji wniosku sg: wystanie informacji o potwierdzeniu
tozsamosci lub odrzuceniu wniosku do bazy danych SIO oraz sprawdzenie statusu
doreczenia tych informaciji.

Wystanie informaciji o potwierdzeniu tozsamosci / odrzuceniu wniosku

W celu wystania informacji do bazy danych SIO o potwierdzeniu tozsamosci wnioskujgcego
lub odrzuceniu wniosku, nalezy w panelu komunikacji wej$¢ na zaktadke ,Do wystania”
i wykonac ponizsze czynnosci:

1. wybra¢ wnioski, ktérych aktualizacje statuséw sg przeznaczone do wystania
i zaznaczy¢ kontrolke w tabeli przy kazdym z nich, lub zaznaczy¢ wszystkie
wnioski wybierajgc kontrolke w nagtéwku kolumny,

2. klikng¢ przycisk ... "' umiejscowiony po prawej stronie pod tabelg.

Wykonanie tych czynnosci powoduje przeniesienie wybranych wnioskow do zaktadki
~NVystane”

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
i KAPITAL LUDZKI as ClE EDUKACIT e H
MABODOWA STRATECIA SRR VALY FUNDUSE SPOLECZNY
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SI0 v.1.2-RC

Dane podmiotu

Jednostla: MINISTERSTW O EDUKACIT NARGDOWE]

| ! ! S I O Regon: 000177937

Lista Operacji:
Hsta Operacll: e I e et

ROZPATRYWANIE
N Datazlozenia Typ i Nazwisko Status komunikacji
Wiszysthie wniozki
Hadanie

Przediuzenie
Cofnigeie

MOIE WHIOSKI
Wszysthie wnioski
Przedhuzenis
Cofnigcie
KOMUNIKACIA

Panel kornunikadi

Komunikaty:

2012-06-02 01:06
Pomysine
lagewsnis

Sprawdzenie statusu

Kolejng czynnoscig jest sprawdzenie statusu doreczenia danych do systemu centralnego.
Bedac w panelu komunikacji nalezy wejs¢ w zaktadke ,Wystane”. Podobnie jak miato
to miejsce w poprzednim etapie, uzytkownik zaznacza wnioski, ktérych status chce

sprawdzié po czym klika w przycisk L.2Pradéstatus | poprawne sprawdzenie statusu skutkuje
przeniesieniem wybranych uprzednio wnioskow do zaktadki ,Zakonczone”.

510 v.1.2-RC

Dane podmiotu
Jednostka: MINISTERSTW O EDUKACII NARCDOWED

USIO e R 5

Lista Operacji: [

ROZPATRY W AMIE

Zalogowany: Jan Brzgczyszezvkiewicz T Wyjdz

Data wystania Typ Imie Nazwisko
Wszystkie wnioski
Hadsnie upe... | Ads
Madanie

Przediuienis

Cofniacis
MOIE WHIOSKT

Wiszysthia wnioski
Przediuzenie

Cofnigeie

KOMUNIKACIA

Panel kemunikagi

Komunikaty:

2012-06-02 01:06

pomyélne
logowania

Sprawds statu

MINISTERSTWO NIA EUROPEISKA
KAPITAL LUDZKI ‘ EDURACH EUROPEISKI
MARCDOWA STRATECIA, SPOINGSCI NARODOWEJ FUNDUSZ SPOLECZMNY
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Wydruki
We wszystkich widokach sekcji ROZPATRYWANIE, w kazdej chwili mozna skorzystac

Z menu rozwijanego lﬂl:l Po najechaniu i kliknieciu w strzatke znajdujgca sie w prawej
czesci przycisku ukazuje sie lista dokumentéw mozliwych do wydrukowania.

Wudrukuj liste whniozkdaw

Woedrukuj szczegdly wnioskow

Wydruke | v

Z poziomu menu mozna wydrukowac liste wszystkich wnioskow w aktualnie wyswietlanym
widoku, lub szczegoty zaznaczonego w tabeli wniosku.

Krétka instrukcja pracy na wielu instancjach aplikaciji
uzytkownika

Poprzez pojecie instancji aplikacji uzytkownika rozumiemy zainstalowang na danym
komputerze aplikacje. Pojecie instancja aplikacji uzytkownika NIE jest tozsame
Z pojeciem komputer. Istnieje mozliwo$¢ zainstalowania kilku instancji aplikacji uzytkownika
na tym samym komputerze, w kilku réznych lokalizacjach. W efekcie na jednym komputerze
moze funkcjonowac kilka instancji aplikacji uzytkownika. Uwaga! Instalacja kilku instancji
aplikacji uzytkownika na jednym komputerze nie jest zalecanym rozwigzaniem.

Moze to doprowadzi¢ do sytuacji, gdzie np. wnioski pobrane na tym samym komputerze nie
bedg dostepne, jezeli uzytkownik uruchomi niewtasciwg instancje aplikacji uzytkownika,
pomimo tego, ze korzystamy z tego samego komputera.

Na obecnym etapie rozwoju systemu aplikacja nie posiada opcji pracy grupowej. Niemniej
jednak, istnieje mozliwo$¢ rozdzielenia pracy w aplikacji na kilka stanowisk komputerowych.

W celu pracy na wielu instancjach aplikacji uzytkownika nalezy pamietac o tym, ze:
1. Instalujemy tylko jedng instancje aplikacji uzytkownika na danym komputerze.

2. Whnioski sg pobierane pojedynczo do danej instancji aplikacji uzytkownika. Dzigki
temu mozliwe jest "rozrzucenie" wnioskow na wiele réznych instancji, jednak
te decyzje podejmuje uzytkownik, nie system - np. osoba X pobiera 10 wnioskow,
nastepna osoba Y pracujgca na innej instancji - nastepnych 10. Nalezy zaznaczyc,
ze to uzytkownik decyduje o liczbie pobranych przez siebie wnioskéw. Jezeli
zdecyduje sie w ogole nie pobiera¢ nowych wnioskéw, bedg one oczekiwaé
na pobranie np. przez inng osobe.

MINISTERSTWO UNIA EURDPEJSKA
deme. S CIE B0 gend ;|

FUNDUSZ SPOLECINY
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3. Dane, na ktérych uzytkownik pracuje, dostepne sg tylko i wytgcznie na tej instancji
aplikacji uzytkownika, z ktorej zostaty pobrane. W praktyce oznacza to, ze jezeli
uzytkownik pobrat dane (np. wnioski do rozpatrzenia) z konkretnej instanciji, to jedynie
w ramach tej wilasnie instancji wnioski bedg dostepne i bedzie je mozna
np. rozpatrywac.

FUNDUSZ SPOLECINY

MINISTERSTWO
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