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Wymagania sprzetowe

Minimalne wymagania techniczne dla sprzetu przeznaczonego do obstugi Systemu
Informacji Oswiatowej sg okreslone w zatgczniku do Rozporzadzenia Ministra Edukac;i
Narodowej z dnia 8 marca 2012 r. (poz. 321).

Przedmiotowe parametry platformy sprzetowej sg nastepujgce:
1. dostep do Internetu;
2. procesor o parametrach:
a. taktowanie zegara — 800 MHz,
b. taktowanie magistrali — 800 MHz,
c. pamiec cache — 32/256 kB,;
3. mozliwos¢ uruchomienia systeméw operacyjnych w wersiji:

a. Windows — Microsoft® Windows® XP Home, Professional albo Tablet PC
Edition (Service Pack 2),

b. Linux — Fedora Core 12, Ubuntu 9.10 albo openSUSE® 11.2,
c. Mac OS w wersji Mac OS X v10.4, v10.5 albo v10.6.
Zalecana rozdzielczo$¢ ekranu: co najmniej 1024 x 768 pikseli.

Oprogramowanie jest stworzone w wieloplatformowym srodowisku Adobe AIR (wersja 2.6).
Ta przenaszalna technologia umozliwia uruchomienie programu klienta SIO na réznych
systemach operacyjnych.

Instalacja programu

Ponizej przedstawiono kolejnos¢ wykonywania czynnosci instalacyjnych dla systeméw
operacyjnych z rodziny Windows.

Przed przystgpieniem do instalacji zalecane jest zamkniecie innych aplikaciji.

Aby zainstalowa¢ program SIO nalezy wej$¢ na strone internetowg zmodernizowanego
Systemu Informacji Oswiatowej (http://sio.men.gov.pl/) i w menu ,Aplikacja SIO” wybrac
sekcje ,program do pobrania”. W centralnej czesci strony internetowej znajduje sie panel
instalacyjny SIO. Klikniecie go uruchamia proces wgrywania programu do systemu
uzytkownika.

Po uruchomieniu kreatora pojawig sie kolejne okna prowadzgce przez etap instalacji SIO.
Proces ten jest uproszczony i ogranicza sie do klikniecia w pare przyciskow zaznaczonych
na ponizszych zrzutach ekranu.
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SYSTEM

INFORMACII
T Aplikagja 510 Pomoc | Spotkania informacyjne

Strona gidwna » Aplikacia SIO » Program do pobrania

Aplikacja S10 Program do pobrania

@ Program do pobrania Centrum Informatyczne Edukaci udostgpnia aplikacjg modemizowanego Systemu Informacji Oswiatows). W chwili obecnej
Instrukeje uvtkownika udostepnione s3 moduly do skiadania i rozpatrywania wnioskdw o upowaznienie do dostepu do bazy danych SI0 oraz Rejestr
Szkat i Placdwek Oswiatowych. Po instalacji aplikacja bedzie sie aktualizowaé automatycznie

Uwaga! Przed instalacja programu prosimy wykonac nastepujace kroki:

KROK 1:
Zapoznanie sig z Listy kantrolng instalacji aplikacji zmodernizowaneqo Systernu Informacii Odwiatowe]
KROK 2:

Upewnienie sie, e aplikacja zmodernizowanego Systemu Informacji Oswiatowej NIE ZOSTANIE zainstalowana w tym
samym katalogu domyslnym, co aplikacja SI0 obecnie uzywanego do sprawozdawczosci. Prosimy o sprawdzenie
lokalizacji ohecnie zainstalowanego oprogramowania

KROK 3:

Zaleca sie instalacje aplikacji zmodernizowanego Systemu Informacji Oswiatowej w trybie administracyjnym.

WY zwigzku z rozszerzeniem zakresu funkcjonalnego systernu SI0 wymagane jest, aby podczas uruchamiania aplikacii
uzytkownik posiadat prawa administratora systemu (np. w systemie Windows tryb Urucharn, jako administrator”), W oprzypadku
instalacji nowej wersji aplikacji zaleca sig odznaczenie opcji Mruchom aplikacje po ipstalacji® oraz jej reczne uruchomienie we
lizuje aplikacje automatycznie z wersji

¥
ke ?&!ﬁ!%f!stwa obowigzujaca w

lles" na inny folder

wspormnianym trybie administracyjnym zaraz po zainstalowaniu. Jezeli uz ythownik

wezesnigjsze) systernu 510, zaleca sie ponowne urochomienie aplikacji w tryhie
Jedli instalacja aplikacji w trybie administratora nie jest mozliwa (np)
dane] instytuc)ij, prosimy o zriang domyslne) lokalizac)i instalacji pliky

ZSIO

L i i dla SIC.
ten instalator dostarczy Srodowiske Adobe® AIRSD.
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Instalator Zrodowiska Adobe® & RE

4 [nstalowanie aplikacji

9

Instalaczia tej aplikacji wymaga
frodowiska Adobe AIR. Zostanie ono
pabrane i zainstalowane. Kliknij T ak,
aby kontynuomad,

Trwaja przygotowania do zainstalowania tej aplikac
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Czy na pewno chcesz zainstalowac te aplikacje
na komputerze?

Centrum Informatyczne Edukacji

Zainstaluj Anulu;

groZenie dla

nputara, Ma lka aplikage =
et

|::;:::| ToZzamo 1 dawc v ZWERYFIKOWAMNY

S10

Preferencje instalacji

Fl Urniesé na pulpicie ikone skrd

! Uruchomn aplikade po instaladgi

Lokalizacja instalacji:

CivProgram FilesyMEMYCIE

Kontynuuj Anuluj

Po instalacji z domysinymi ustawieniami kreatora na pulpicie komputera pojawi sie ikona

nowo zainstalowanego programu, a po zakonczeniu instalacji program zostanie
automatycznie uruchomiony.
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Uruchamianie aplikacji

Przy kazdym uruchomieniu SIO aplikacja nawigzuje potgczenie z Internetem w celu
sprawdzenia czy jest dostepna nowsza wersja oprogramowania lub jego komponentow
(danych stownikowych). Powyzsza procedura ma na celu wymuszenie ewentualnej
aktualizacji programu, tak by uzytkownik lokalny SIO miat w systemie zawsze biezacy
zestaw kluczowych danych, ktére sg niezbedne dla funkcjonowania systemu.

Jesli sg dostepne aktualizacje, zostang one automatycznie zainstalowane idalsza praca
odbedzie sie na najnowszej wersji programu.

Poza inicjalizacjg aplikacji SIO aktywne potaczenie z siecig Internet jest potrzebne jedynie
w momentach, gdy uzytkownik synchronizuje informacje z systemem SIO (wymusza akcje
wystania lub pobrania danych). Jesli zachodzi potrzeba, po uruchomieniu programu mozna
bezpiecznie roztgczy¢ sie z Internetem i kontynuowac prace z aplikacja.

W powyzszej sytuacji nalezy pamietaé, ze synchronizacja danych z serwerem bedzie
mozliwa jedynie po ponownym uaktywnieniu tgcza internetowego.

Instalacja przebiega w sposob pokazany ponizej:

SYSTEM
INFORMAC|
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Tiwa weryfikacia uprawnien uzytkovmika, .. | I -

Weryfikacja uprawnien uzytkownika
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|7 SI0 w.1.5.
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Trwa prebudawa bazy danych...

Przebudowa bazy danych

_SI0v.1.5
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Trwa pobieranie komunikatove...

Pobieranie biezacych komunikatéw
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Aktualizacja aplikaciji

Poprawnie zaktualizowano aplikage!

. 4

OK

Aktualizacja aplikacji zostata pomysinie zaktualizowana

Podczas pierwszej instalacji programu konieczny jest wybdér wojewodztwa, gdyz bedzie
to warunkiem wyswietlenia aktualnej dla danego/wybranego wojewddztwa listy podmiotow

(szkot i placowek oswiatowych).

Wybdr wojewddztwa

Wiybar wojewddztwa oznacza, Ze w nasteprnym kroku
oraz przy kazdej nastepnej inicjalizacii aplikacji zostang
pobrane podmioty tylko z wybranego wojewddztwa,

Fodmioty z pozostatych wojewddztw bedzie mozna
zaktualizowad w Ustawieniach Aplikad]i

Wojewddztwo: ZI

Zapisz

Wybor wojewoddztwa

Po wyborze danego wojewddztwa zostanie przeprowadzona aktualizacja listy podmiotow dla

niego wiasciwych.

SMARGDOWA SPREATECIA. SPOIMNDSC
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510 v.1.5

SYSTEM
INFORMAC!
DSWIATOWES

Trwa aktualizacja listy podmiotow...

Aktualizacja listy podmiotéw

Okno gtéwne aplikacji

Dostep do systemu SIO jest przydzielany wszystkim szkotom, placéwkom oswiatowym
i innym jednostkom wykonujgcym zadania z zakresu oswiaty poprzez imienne konta ich
kierownikbw oraz upowaznionych pracownikéw. Kazda osoba ubiegajgca sie o dostep
do systemu jest zobowigzana do wypetnienia wniosku o upowaznienie dostepu do bazy
danych SIO, podajgc informacje na temat wiasnej jednostki oraz swoje dane identyfikacyjne.

Po uruchomieniu aplikacji otwiera sie strona gtdéwna, na ktorej widniejg trzy przyciski: ,Zt6z
wniosek”, ,Zaloguj sie” oraz ,\Wyjscie”.

Pod przyciskiem ,Zt6z wniosek” udostepnione sg opcje umozliwiajgce ztozenie i wystanie
wniosku o upowaznienie do dostepu do bazy danych SIO osobom, ktére nie majg konta
w systemie.

Opcja ,Zaloguj sie” jest przeznaczona dla oséb posiadajgcych upowaznienie dostepu
do bazy danych SIO, a tym samym majacych przyznany identyfikator dostepu i hasto.

Przycisk ,Wyjscie” kohczy prace z aplikacjg (zamyka okno SIO).

Jesli w aplikacji SIO nie zapisywano jeszcze zadnych wnioskow klikniecie w przycisk ,Zt6z
wniosek” na stronie gtéwnej automatycznie przeniesie do nowego formularza
zgtoszeniowego.

FUNDUSZ SPOLECIMNY
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ER Y K&

Zloz wniosek Zaloguj sie Wryjscie

510 - aktualnosci

X"
E KAPITAE LUDZKI g CI E : s -
MARODOWA STRATECIA SPOINCED El PGS I,

Projekt wspdtfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spelecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki.

Okno startowe aplikacji

W przypadku, gdy w lokalnej bazie danych SIO znajduje sie wniosek (zostat wczesniej
wypetniony i zapisany) wéwczas po kliknieciu w przycisk ,Zté6z wniosek” wyswietli sie okno z
tabelg zapisanych dokumentéw zgtoszeniowych oraz panelem komunikacji z systemem
stuzgcym do komunikacji z systemem centralnym. Z poziomu tego widoku bedzie mozna
ztozy¢ nowy wniosek.

SYSTEM
INFORMACII
OSWIATOWES

Lista zloZonych whioskdw o upowaznienis

Nr Data zlozenia Typ wniosku Waznosé upowainienia Imie Nazwisko PESEL W

1 2012-10-16 13:02 Hadanie upowaznien 2017-10-16 24:00 adam Howak 64060386757

Wydruk |+ | Podglad szczeqsiau

Panel komunikacji z systemem

Wszysthie Wystane N\ ZakoRczona N\

Nr 7 Datazloienia ¥  Imie ¥ Nazwisko ¥ Status komunikacii T

1 2012/10/16 Adarn Nowsk Hiewystany

(@ wyiscie z aplikacji

FUNDUSZ SPOLECIMNY
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Kreator wniosku o upowaznienie

SYSTEM
INFORMAC!
OSWIATOWE]

Dane podmiotu, ktory reprezentuje:

Wybierz grupe typéw: 3 4 Wojewddztwo:

Wybierz typ:
T* Powiat:

©mina:

Mazwa uzytkownika S10;

Mazwa sl krdcona REGON W

© Anuluj @ Powr6t Dalej & 2

@ wryjscie z aplikacji

1 | Kreator tworzenia wniosku jest ztozony z kilku krokow. W gornej czesci okna
widnieje pasek postepu.

2 | W dolnej czesci okna znajduje sie pasek z przyciskami funkcyjnymi kreatora. Za ich
pomocg mozna przechodzi¢ pomiedzy wypetnionymi kartami formularza, anulowaé
wypetnianie wniosku lub w ostatnim etapie zapisa¢ wniosek do lokalnej bazy danych
SIO.

_© Anuluj_| _ klikniecie przycisku powoduje anulowanie wypetniania wniosku i przejscie
do okna zapisanych wnioskow; po potwierdzeniu checi anulowania
whiosku niezapisane dane zostang utracone

__Dalej & | _ przycisk prowadzi do nastepnego etapu kreatora wniosku; aby przejs¢
dalej nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola w obecnie wyswietlanym
etapie

_© Powrdt | _ przycisk umozliwia powrét do poprzedniego kroku formularza

L Zapisz © . opcja dostepna jedynie w ostatnim kroku formularza; wciéniecie przycisku
zapisuje wniosek do lokalnej bazy danych SIO

Przez caty etap wypetniania wniosku o upowaznienie na dole ekranu widnieje przycisk
|_© wysscie z aplikaci | Wocisniecie go skutkuje zamknieciem aplikacji bez zapisania danych.

FUNDUSZ SPOLECIMNY
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Krok 1 — Typ wniosku

W pierwszym kroku nalezy wybra¢ rodzaj podmiotu, ktérego kierownik ma by¢ upowazniony
do dostepu do bazy danych SIO. W obecnej fazie wdrazania systemu udostepniono
mozliwo$¢ sktadania wnioskow przez szkoty i placowki oswiatowe.

W celu wybrania szkoty lub placéwki o$wiatowej nalezy w oknie wyboru wskazac¢ grupe
~Szkofa / placowka oswiatowa” oraz wybra¢ jedng z opcji wyboru podmiotu. Mozliwe jest
wybranie jednostki z wbudowanej listy szkot i placéwek oswiatowych lub na podstawie
numeru RSPO przypisanego danej szkole plac.

Opcja wyboru na podstawie numeru RSPO bedzie dostepna w momencie zapetnienia bazy
RSPO danymi. Do tego czasu zaleca si¢ wybranie opcji ,wybor z listy” dla nowo dodawane;j
szkoty lub placéwki oswiatowe;.

SYSTEM
INFORMACJ|
OSWIATOWE

wniosek o udzielenie upowaznienia do dostepu do bazy danych SI0

N
H (®) Szkota / placdwka ofwiatowa

() wedbug rurner RSP

(®) wybdr z listy

) Uezelnia

D) Regicnalns Izba Obrachunkaus

@ Wyjscie z aplikacji

Krok 1 — Typ wniosku

Aby kontynuowac¢ wypetnianie wniosku nalezy klikngé przycisk _Dalej © |

Krok 2 — Dane jednostki

Okno kolejnego etapu posiada szereg kontrolek opisujgcych podmiot, ktéry reprezentuje
wnioskodawca (pola: typ, wojewodztwo, powiat, gmina) jak réwniez tabele wyswietlajgca
zarejestrowane w bazie placowki.

W pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ grupe typow i typ jednostki, a nastepnie doprecyzowac
informacje w polach okreslajgcych przynaleznos$é¢ terytorialng. Podczas wypetniania pol
wykaz prezentowanych jednostek w tabeli ponizej bedzie zawezany odpowiednio

MINISTERSTWO .
KAPITAL LUDZKI C [ E e EUROPEJSKI
MARCDOWA STRATECIA SPOINDEC! MNARODOWEJ
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do wpisywanych kryteriow. Dziatanie takie znacznie ufatwia odnalezienie wtasciwego
podmiotu na liscie.

(.7 ]
X
Jesli w polu rozwijanym zostata wybrana bftedna pozycja, woéwczas pole mozna

wyczys$ci¢ uzywajgc matego przycisku ze znakiem X, pojawiajgcego sie z prawej strony
kontrolki po najechaniu na nig kursorem.

SYSTEM
INFORMAC!
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Dane podmioty, ktdry reprezentuje:

Wiybierz grupe tPOW: oy i ponadgimnaziaine [r]s  Wolewddetwo: (oo uogiaskre =]e

Wiyblerz 5 [ m ogslnoksztateace BE Powiat: -]e
-

©mina:

- %
E N NN NN NN SRR NN NN RN AN AN NN NSNS NN SN SN EEEEEEEEEEAEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
Mazwa uzytkownika S10; l
MNazwa skricona REGON W

I LICEUM OGOLMOK CACE NR 2 W DL AU 3 o0&
LICEUM OGOLMOKSZTALCACE MR 10 WE WROCLAWIL TFI1E6180

@ wyiscie z aplikacji

Krok 2 — Dane jednostki

Poprawne wskazanie jednostki osoby wnioskujgcej w tym etapie kreatora jest bardzo wazne.
Definiuje ono organ upowazniajgcy, do ktorego trafi wystany wniosek. Btedny wybor
szkoty/placowki sprawi, ze dokument trafi do niewtasciwego urzedu i zostanie odrzucony.

Po zlokalizowaniu w tabeli i zaznaczeniu odpowiedniej szkoty/placowki nalezy przejsé
do kolejnego kroku klikajgc przycisk _balej © |

FUNDUSZ SPOLECIMNY
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| I I S I O MFORMACH Instrukcja uzytkownika aplikacji
OSWIATOWES

modernizowanego Systemu Informacji Oswiatowej

Krok 3 — Podglad danych

W tym etapie kreator wyswietla podglad szczegoétowych danych opisujgcych podmiot
wybrany w poprzednim kroku. Gtéwnym zadaniem uzytkownika jest zweryfikowanie na ich
podstawie poprawnosci dokonanego wyboru. Dodatkowo w podgladzie wyswietlana jest
nazwa organu upowazniajgcego, do ktérego trafi wniosek po wystaniu.

SI0 v.1.5

SYSTEM
INFORMACI)
DSWIATOWES

Podglad d

Fodglad danych szkoly / placdwki oswiatowe]j

Mazwa: I LICEUM OGéLNOKSZTALCACE Im. Wojewdsdztwro: DOLNOéLASKIE
WEADYSEAW A BROMIEW SKIEGC

Mazwa skricona: T L0 Powiat: bolestawiecki

Numer NIP: Lokalizacja siedziby: grnina misjska Bolestawiar
miasto Bolestawiec
Numer REGON: 231184082 ul, Heleny i Wincentego Tyrankiewiczdw

Nebudynku: 11
Numer RSPD: Brak

Mr mieszkania:
Organ upowazniajacy: POWIAT BOLESEAWIECKI
Poczta: Bolestawiec

Kod Pocztowy: 535-700

© Powrit I Dalej & I

@ Wyjsicie z aplikaciji

Krok 3 — Podglad danych

Jesli przedstawione w oknie informacje sg prawidtowe nalezy przejs¢ do nastepnego etapu
wciskajgc przycisk ML w przeciwnym wypadku nalezy przy uzyciu przycisku

_© powrct | cofng¢ sie do poprzedniego kroku kreatora i zmieni¢ btednie wybrang
szkote/placéwke wnioskodawcy.

FUNDUSZ SPOLECINY
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DSWIATOWE)

modernizowanego Systemu Informacji Oswiatowej

Krok 4 - Dane wnioskodawcy

Krok czwarty dotyczy informacji na temat osoby, ktérej ma by¢ udzielone upowaznienie do
dostepu do bazy danych SIO. Nalezy pamietaé, ze wniosek o nadanie upowaznienia
w danej jednostce, jako pierwszy sklada jej kierownik. Pracownik moze otrzymac
upowaznienie do dostepu do lokalnej bazy SIO po otrzymaniu pisemnego upowaznienia od
kierownika. Przykfady pisemnych upowaznien znajdujg sie na www.sio.men.gov.pl >
aplikacja SIO > instrukcje uzytkownika.

510 v.1.4.14
SYSTEM
S | O INFORMACII
OSWIATOWE)

Dane wnioskadawcy

EE NN NN NN NN NN NN NS NN NN NN NN NN NN NN NN NS NN EEE NN NN NENENEEEENENENEEEEEENEEEEEEEEEEER
Imies ‘Adam ‘* stanowiskos [y

Drugie imig:
gl imie ‘ Typ uzytkavmika:

Nazwisko: ‘Nowak
N Podmiot zabowigzany do preekazrywanis
PESEL: ‘64060336757 danych do RSPO

Nr telefonus ‘nnnnnnnn ‘*

P T U — Regionalna Izha Obrachunkowa
mail: ban.nuwak@test‘men‘pl ‘#

Wojewads

Data waznodci | 16/10/2017 =R

upowaénienia:

Powtérz e-mail: ban.nowak@test‘men‘pl ‘*

Dane z upowaznienia

Viniosek pracownika: Nie
EE NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NS NN NN NN EENE A SA SN NN NN NN NN NN NENENEEEEEEEEEEEEEEEE

Zapisz &)

@ Wyjscie z aplikacji

Krok 4 — Dane wnioskodawcy

Pola oznaczone w formularzu gwiazdkg sg obowigzkowe tj. muszg zostaé wypetnione.
We wniosku nalezy podac: imie, drugie imie (jesli uzytkownik posiada), nazwisko, PESEL,
nr telefonu, adres e-mail, stanowisko, typ uzytkownika oraz date waznosci upowaznienia.

Niektore pola posiadajg mechanizm sprawdzajgcy poprawno$¢ wpisywanego tekstu
(np. pole PESEL sprawdza zgodnos¢ sumy kontrolnej podanego numeru). Taka walidacja
pomaga unikng¢ pomytki podczas wpisywania danych.

PESEL: [EIDED?E 1278 l Niepoprawny numer PESEL

Przyktad komunikatu o btedzie walidacji pola PESEL

Celem wykluczenia ewentualnych btedoéw podczas podawania adresu e-mail nalezy wpisac
go w dwodch oddzielnych polach.

FUNDUSZ SPOLECIMNY
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H\] S IO INFoRMACH Instrukcja uzytkownika aplikacji

modernizowanego Systemu Informacji Oswiatowej

Wprowadzenie prawidtowego adresu e-mail jest kluczowe dla wiasciwego obstuzenia
whniosku. Tg drogg wnioskujgcy otrzymuje informacje na temat przebiegu procesu obstugi
swojego wniosku. Wiadomos¢ zwrotna otrzymana za posrednictwem poczty elektronicznej
po wystaniu wniosku jest sygnatem, ze wypetniony formularz dotart do systemu SIO. Jezeli
po wystaniu wniosku nie otrzyma sie potwierdzenia na wpisany w formularzu adres e-mail,
zachodzi podejrzenie, ze proces wystania nie powiodt sie i trzeba bedzie ponownie ztozyé
i wysta¢ wniosek.

Pole ,Stanowisko” przechowuje liste stanowisk wnioskodawcow. Pozycje w spisie
posortowane sg alfabetycznie. Uzytkownik musi z niego wybra¢ wiasciwe stanowisko.

Uwaga! Jesli stownik stanowisk nie zawiera wymaganej pozycji nalezy to zgtosi¢ drogg
telefoniczng lub mailowg do Centrum Informatycznego Edukac;i.

Pole , Typ uzytkownika” definiuje rodzaje uprawnien, jakie moze posiada¢ osoba zalogowana
do systemu. Zgodnie z ustawg wniosek zawiera 5 réznych typéw. Aby wybra¢ odpowiedni
typ w ramach skfadanego wniosku nalezy zaznaczaé pole V| przy wybranej pozycji. Czesé
opcji w poczatkowej fazie wdrazania programu moze by¢ nieaktywna (np. Regionalna Izba
Obrachunkowa).

Whioskodawca wprowadza w polu ,Data waznosci upowaznienia” date waznosci swojego
upowaznienia. Kierownik podmiotu okresla date waznosci upowaznienia wystawianego
w formie pisemnej pracownikowi. Wyznaczajgc te date nalezy pamietaé o ramach
czasowych narzuconych przez ustawe o systemie informacji oswiatowej. Maksymalnym
okresem udzielenia upowaznienia do dostepu do bazy danych SIO jest okres 5 lat.

Jezeli wniosek dotyczy kierownika podmiotu to wypetnia on wspomniane powyzej pola.
W sytuacji, gdy formularz sktada upowazniony pracownik, wéwczas oprocz swoich danych
musi poda¢ kilka dodatkowych informacji dotyczgcych pisemnego upowaznienia, jakie
otrzymat od kierownika.

( : fem AINISTERSTWO  an eunopessa
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| I I S IO MFRMACH Instrukcja uzytkownika aplikacji
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modernizowanego Systemu Informacji Oswiatowej

510 v.1.4.14
SYSTEM
S | O INFORMAC Il
OSWIATOWE)

Data waznosdci |16/10/2017 =

upowasnienia:
SN NN E NN NN NN NN EEEEEE NN NN NN NN NI EEEEE NN NN NN NN NEEEEEEEEEEEEEEEEEEEg

Dane z upowaznienia

Wniosek pracovmika: ﬂ

Dane osoby, ktéra udzielita upowaznienia:
Imies | ‘*
Nazwisko: | ‘#
[“lupowaznienie pracownika, o ktérym mowa w art. 72 ust 1 ustawy o Systemie Informacji Oswiatowej
Data udzielenia:

Data wainosci:

© Anuluj @ Powrdt Zapisz 3

@ wyjscie z aplikacji

Dodatkowe pola wypetniane we wniosku przez pracownika

Wypetniajgc wniosek jako pracownik nalezy opcje ,Wniosek pracownika” przetgczy¢ na
pozycje ﬂ_ . Spowoduje to pojawienie si¢ pol opisu upowaznien. Uzytkownik musi
poda¢ imie i nazwisko osoby, ktéra go upowaznita, a takze zaznaczy¢ pole || dotyczgce
pisemnego upowaznienia, ktére otrzymat od swojego kierownika.

Pracownik jednostki zobowigzanej do przekazywania danych dziedzinowych Iub
pozyskiwania danych dziedzinowych z bazy danych SIO otrzymuje upowaznienie do dostepu
do bazy danych SIO, o ktérym mowa w art. 72 ust 1 ustawy o Systemie Informaciji
Oswiatowe;j.

Przy danych upowaznienia nalezy wypetnic dwa pola: date udzielenia i waznosci
upowaznienia wnioskodawcy. Podanie tych informacji jest niezbedne i umozliwia proces
weryfikacji wniosku.

Po wypetnieniu wszystkich pél wniosek nalezy zapisa¢ klikajgc w przycisk ..Zapisz ©
Poprawne wprowadzenie danych powoduje wyswietlenie komunikatu potwierdzajgcego
prawidtowe zakonczenie akcji.
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Status operadji =)

Wniosek zostal zapisany.

v Polgcz sie z serweram w panelu komunikagi =
systemem, aby wystad dane do systemu.

OK

Powyzsza procedura spowoduje zapisanie wniosku o upowaznienie w lokalnej bazie danych
SI0. Jednoczesnie w tabeli z listg ztozonych wnioskéw pojawi sie nowa pozycja

W powyzszy sposob mozna wypetni¢ i zapisa¢ kilka formularzy zgtoszeniowych, a nastepnie
przesta¢ je wszystkie do systemu SIO za jednym razem korzystajac z panelu komunikaciji
z systemem.

Okno z listg wnioskéw i panelem komunikacji z systemem

Wyswietlone okno jest podzielone na nastepujgce obszary:

510 v.1.4.14

SYSTEM
INFORMACII
OSWIATOWES

Lista zloZonych whioskdw o upowaznienis

Nr Data zlozenia Typ wniosku Waznosé upowainienia Imie Nazwisko PESEL W

1 2012-10-16 13:02 Hadanie upowaznien 2017-10-16 24:00 adam Howak 64060386757

Podglad szczegatéw

Panel komunikacji z systemem

Wszysthie Wystane N\ ZakoRczona N\

Nr 7 Datazloienia ¥  Imie ¥ Nazwisko ¥ Status komunikacii T

1 2012/10/16 Adarn Nowsk Hiewystany

wiyslij

(@ wyiscie z aplikacji

Lista ztozonych wnioskéw o upowaznienie Panel komunikacji z systemem

FUNDUSZ SPOLECIMNY
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modernizowanego Systemu Informacji Oswiatowej

Lista zfozonych wnioskow o upowaznienie

Tabela znajduje sie w gérnej czesci i zawiera liste ztozonych wnioskow o upowaznienie.
Sg to formularze wypetnione i zapisane w lokalnej bazie danych SIO. W wykazie sg
wyswietlane podstawowe dane z wniosku: data zlozenia, typ wniosku, data waznosci
upowaznienia, imie i nazwisko wnioskodawcy, PESEL.

Jesli zapisany wniosek nie zostat jeszcze wystany do systemu centralnego mozna
go edytowac lub usungé. Po synchronizacji z bazg danych SIO nie bedzie takiej mozliwosci.

Usuwanie wniosku

Usun

Aby usunag¢ wniosek z listy nalezy zaznaczy¢ go w tabeli a nastepnie klikng¢ przycisk
znajdujacy sie po lewej stronie, pod listg. Po potwierdzeniu checi usuniecia wniosku zgdany
wpis zniknie z tabeli.

Podglad szczeqotow wniosku

Klikniecie przycisku | Pedslad s=ezegdiow | 7naidujgcego sie po prawej stronie pod tabelg
wyswietla okno prezentujgce wszystkie informacje zawarte w zaznaczonym wniosku.

Podglad szc: dtowych danych wniosl
. . - . A
Udzielenie upowaznienia Jednostka f—
Data zloZenia wniosku: 16/10/2012 Liceurn Test2 - LT2
al, Partyzantdw 1, 11-233 Bolestawiec
Data waZnosci upowaznienia: 16/10/2017 REGOMN: 352597706
Drane wnioskodawcy
Imie: Adarn Stanowisko: dyraktar
Drugie imieg: Typ uzytkownika: - Fodmiot zobowiazany do preekazywania danych
dziedzinowych do bazy danych SIO - odpowiednio
dao: zhiordw danych szkét i placdwek aswiatowych,
Mazwisko: Mowak zbiordw danych jednostek, zbiordw danych ucznidw
lub zbiorédw danych nauczyceli
PESEL: 4060326757 - Podriot uprawniony do pozyskiwania danych
dziedzinowych z bazy danych 510 lub danych
osobowych ze zhioru PESEL za pofrednictwern bazy
Nrtelefonu: 710000000 danych 51O
E-mail: jan.nowak@test rmen.pl Data waznosci  16/10/2017
upowaznienia:
Powtdrz e-mail: jan.nowak@test.men.pl
Cane z upowaznienia
Wniosek pracownika: Mie Ad
Wydruk Modyfikuj Zamknij

Podglad szczegétéw wniosku

Edycja danych wniosku
W celu edycji wniosku nalezy zaznaczy¢ go w tabeli, a nastepnie klikng¢ przycisk

Podglad szczegbléw | \\/ wySwietlonym oknie widnieje przycisk |- Medviikui | ktéry nalezy klikngé.
Akcja spowoduje otworzenie okna edycji wniosku.

AINISTERSTWO  an eunopessa
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Wydruki
Widok udostepnia mozliwos¢é drukowania dokumentdéw papierowych. Dostepne opcje po
kliknieciu w przycisk ,Wydruk” to:

o  Woydrukuj liste wnioskow
Wybranie tej opcji powoduje przestanie do drukarki listy zawierajgcej wszystkie
whnioski znajdujgce sie w tabeli.

e Wydrukuj szczegoty wnioskow
Funkcja drukuje szczegodtowe informacje na temat wybranego wniosku. Istnieje
mozliwo$¢ zaznaczenia kilku wnioskéw do wydruku.

. Wydruk | v |

Wodrukuj liste wnioskaw

Wodrukuj szczeqgdby whnioskdw

Panel komunikacji z systemem

Wysytanie wnioskéw i odbieranie informacji na temat ich statusu z systemu SIO jest
realizowane w panelu komunikacji z systemem. Znajduje sie on w dolnej czesci okna. Liste
wnioskow w tym widoku mozna wyswietli¢ zgodnie z dostepnymi zaktadkami:

wazysthis \ _ prezentuje dokfadnie wszystkie wnioski z lokalnej bazy danych
Do wistania "\ _ wyswietla wnioski, ktére zostaty ztozone i oczekujg na wystanie

wyskne O\ lista wnioskow, ktore zostaty wystane do centralnej bazy danych i oczekuja
na rozpatrzenie

ZakDﬁCZDHE\ — zaktadka pokazuje wnioski, ktore zostaty rozpatrzone przez organ
upowazniajgcy

UNIA EURDPEJSKA
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.Ea.nal.knmmkfcji z systemerm

Do wystania Wystane Zakorficzone
Ne " Data zlozenia Data wystania W Imie Nazwisko Status komunikacji |:|
1 2012/10/16 2012/10/16 13:55  Adam Mowak wystany o O
2 2012710716 Arkadiuzsz karolezak Miewystany o O

Wyslij f SprawdZ status

Panel komUWﬁmﬁm

Wezysthie Wystane Zakorficzone
Ne 7 Data zlozenia Imie Nazwisko Status komunikacji " |:|
2 2012/10/16 Arkadiusz Karalezak Higwystany ‘T (]

Wy lij
Fanel komunikacii z systemem
Wezysthis Do westania Zhkorficzone \
Mr 7 Datawystania ¥ Imie 6T Nazwisko Status komunikacji |:|
1 2012/10/16 12:55 Adam Mowak wiystany o O

SprawdZ status

Wyglad zaktadek panelu komunikacji z systemem

Komunikacja z systemem

Po ztozeniu i zapisaniu wniosku trafia on na panel komunikacji z systemem do zaktadki ,Do
wystania”.

Tabela w panelu komunikacji posiada z prawej strony dodatkowg kolumne ' zawierajgca
pole wyboru w kazdym wierszu. Pdl tych nie ma jedynie w zaktadce ,Zakonczone”.

W celu przekazania jednego Ilub kilku wnioskéw do rozpatrzenia przez jednostke
upowazniajgcg nalezy:

1. wejs¢ do zaktadki ,Wszystkie” lub ,Do wystania”,

2. wybraé wnioski przeznaczone do wystania i zaznaczyé kontrolke [/ w tabeli przy
kazdym z nich, lub zaznaczy¢ wszystkie wnioski wybierajgc kontrolke w nagtowku
kolumny,

3. klikngé przycisk ... ¥ umiejscowiony po prawej stronie pod tabelg.
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Fanel komunikacii z sys

Wezysthie Wystane Zakorficzone

Ne 7 Data zlozenia Imie | Nazwisko Status komunikacji "

z 2012/10/16 Arkadiusz karolczak Niewystany ‘I

wyslij

Fanel komunikacii z systemem

Wezysthie Wystane Zakorficzone

Ne 7 Data zlozenia Imie Nazwisko Status komunikacji "

2012/10/16 Ark adiusz

Fanel komunikacii z systemem

Ne 7 Data zlozenia Imie Nazwisko Status komunikacji " |:|

wyslij

Jesli przestanie formularzy powiedzie sie, zostanie wyswietlony stosowny komunikat,
a wszystkie zaznaczone wnioski znikng z listy ,Do wystania” i zostang wyswietlone na
zakfadce .Wvstane”.

Informacja o przyjeciu wniosku przez system SIO zostanie przestana na adres e-mail podany
we wniosku.

Tres¢ informaciji e-mail:

Do systemu informacji oSwiatowej wptynat Twoj wniosek o udzielenie upowaznienia do
dostepu do bazy danych SIO. Kolejne informacje dotyczgce rozpatrywania Twojego
wniosku rowniez bedg przekazywane na ten adres poczty elektroniczne;j.

(podstawa prawna: § 4 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 kwietnia 2012 r. w sprawie procedury
wervfikacii dostepu do bazv danvch systemu informacii o$wiatowei - Dz. U. z 2012 r.. poz. 466).

W zaktadce ,Wystane” oraz ,Wszystkie” znajduje sie przycisk | ZPrawdz=tatus | 75 jego pomocg
mozna potgczy¢ sie z systemem SIO i sprawdzi¢ status wystanego wniosku.

Lista statusow:

e Do wystania
widnieje przy wnioskach, ktére zostaty ztozone w lokalnej bazie danych i oczekujg na
wystanie

o Przyjete
opisuje wnioski, ktére zostaty wystane do systemu centralnego
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e \Wystane do kolejki powiadomien
whnioski pozytywnie przetworzone przez system centralny i oczekujgce na przyjecie
do rozpatrzenia przez organ upowazniajgcy

Gdy organ upowazniajgcy pobierze wystany wniosek i rozpocznie jego rozpatrywanie
uzytkownik otrzyma powiadomienie za posrednictwem poczty elektronicznej o przyjeciu jego
wniosku do rozpatrzenia.

Tresc¢ informacji e-mail:

1. Podmiot wtfasciwy do udzielenia upowaznienia rozpoczat rozpatrywanie Twojego
wniosku o udzielenie upowaznienia do dostepu do bazy danych SIO.

(podstawa prawna: § 11 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 kwietnia 2012 r. w sprawie
procedury weryfikacji dostepu do bazy danych systemu informacji oswiatowej - Dz. U. z 2012 r., poz. 466).

2. W przypadku stwierdzenia poprawnosci danych zawartych we wniosku zostaniesz
niezwtocznie poinformowany za posrednictwem poczty elektronicznej o wyznaczonym
terminie zgloszenie sie w celu potwierdzenia tozsamosci w siedzibie organu
upowazniajgcego, lecz nie pdzniej niz w dniu 31 lipca 2012 r.

(podstawa prawna: § 11 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 kwietnia 2012 r. w sprawie
procedury weryfikacji dostepu do bazy danych systemu informacji oswiatowej - Dz. U. z 2012 r., poz. 466).

3. W przypadku stwierdzenia, ze dane zawarte w wniosku sg niepoprawne zostaniesz
niezwtocznie poinformowany za posrednictwem poczty elektronicznej o nienadaniu
wnioskowi biegu.

(podstawa prawna: § 6 ust 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 kwietnia 2012 r. w sprawie
procedury weryfikacji dostepu do bazy danych systemu informacji oswiatowej - Dz. U. z 2012 r., poz. 466).
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