Instrukcja wprowadzania i przekazywania danych
w systemie informacji o swiatowe]
przy u zyciu programu SIO wersja 3.15 (10 wrze $nia 2013 r.)



Podstawy prawne systemu informacgjweatowej (dalej: SIO) stanowi

1. ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie infmjmoswiatowej(Dz. U. Nr 139,
poz. 814, zmiana Dz. U. z 2012 r. Nr 941), zwanajdetave,

2. rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 siegp@012 r. w sprawie
szczegoOtowego zakresu danych w bazach danyeliatowych, zakresu danych
identyfikugcych podmioty prowadeze bazy danych swiatowych, termindw
przekazywania danych gdizy bazami danychswiatowych oraz wzoréw wydrukow
zestawié zbiorczych(Dz. U. z 2012 r. poz. 957), zwane dalej rozpdezeniem.

Uwaga! Obecna edycja gromadzenia danych w systeraemacji gwiatowe;j
odbywa st zasadniczo na tych samych zasadach, co w popctedaiach.
Nalezy jednak zwrddi uwag, ze zmienity s¢ podstawy prawne gromadzenia
danych. Obecnieasone okrelone w art. 106 — 118 wigj wymienionej ustawy |
rozporadzenia wykonawczego.

Wedtug stanu na 10 wrzénia aktualizowane % dane niezlgdne da

1) oszacowania wegpnej wysokdci cze$ci oswiatowej subwencji ogolnej dla jednostek
samoradu terytorialnego; przepis art. 3@stawy z dnia 13 listopada 2003 r.
0 dochodach jednostek samgilm terytorialnego(Dz. U. z 2010 r. Nr 80, poz. 526,
z p&n. zm.),

2) wydania aktow prawnych dotyszych regulacji ptac nauczycieli na podstawie at. 3
ust. 5 i 6ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauctgcie

Dane wg stanu na 10 wrzaia aktualizujg i przekazuja:

- w zakresie liczby uczniow:

1) szkoty publiczne prowadzone przez: jednostki sagulurzerytorialnego (JST), osoby
fizyczne i osoby prawne inneniST,

2) szkoty niepubliczne z uprawnieniami szkot publicainyi bez uprawnie szkét
publicznych (z wyjtkiem niepublicznych szkét artystycznych),

3) publiczne i niepubliczne kolegia nauczycielskieucmycielskie kolegia ¢gykow
obcych, kolegia pracownikéw st spotecznych.

- w zakresie liczby nauczycieli:

1) przedszkola publiczne (w tym inne formy wychowamezedszkolnego)szkoty
publiczne i placéwki publiczne prowadzone przemgstki samorzdu terytorialnego
I organy administracji egowej,

2) publiczne kolegia nauczycielskie, nauczycielskidegm gzykow obcych, kolegia
pracownikow stub spotecznych,

3) organy administracji gdowej, kuratoria éwiaty, specjalistyczne jednostki nadzoru,
Centralna Komisja Egzaminacyjna i egowe komisje egzaminacyjne.



Nie prowadza baz danych d&wiatowych i nie przekazup danych wg stanu na
10 wrzgnia nastepujace podmioty zobowazane do prowadzenia baz danych
oswiatowych:

1) przedszkola publiczne prowadzone przez osoby fizyee i osoby prawne inne
jednostki samorzdu terytorialnego oraz przedszkola niepubliczne,

2) niepubliczne szkoly artystyczne,

3) placéwki publiczne prowadzone przez osoby fizyczne osoby prawne inne nk
jednostki samorzdu terytorialnego oraz placéwki niepubliczne,

4) zespoty obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkétp ktorych mowa w art. 5
ust. 9 ustawy o systemieswviaty.

Uwaga! Przez placowk w pkt 3 powyzej nalezy rozumieé¢ jednostke, ktdra nie jest
przedszkolem, szkaj ani kolegium.

Nie przekazy danych wg stanu na 10 winéa rownie takie szkoty lub placéwki publiczne,
ktore funkcjonuy, ale w dniu 10 wrzaia nie mag uczniéw ani nie zatrudnigjnauczyciel,
ale nie zostaty zlikwidowane. Podobnie sezonoweastbko mtodzieowe, ktére w dniu 10
wrzesnia nie zatrudniaadnego nauczyciela.

[. Identyfikacja

Dane identyfikacyjne wprowadzanea sdo systemu na tych samych zasadach co
w poprzednich edycjach SI@ane wprowadzone do bazy wg stanu na 10 wr&#&a mozna
bedzie importowa¢ do bazy wg stanu na 30 wrzmia.

Tabela I1. Identyfikacja

Wiersz 1 - Nazwa— naley wpis& urzgdowa nazwe podmiotu prowadego bag danych
oswiatowych, zgodnie z aktem zalielskim lub wpisem do ewidencji - w przypadku &k
placéwek niepublicznych. W nazwie szkoly funkcjorwgj w zespole naky pomimé nazwe
zespotu (poniewa nazwa ta jest zapisana w tablicy identyfikacji padg) oraz patrona
(poniewa jest on wpisywany w osobnym polu). Nazwa niezmby¢ diuzsza nk 120 znakdéw
tacznie ze spacjami.

Wiersz 2 - Patron — naley wpisa& patrona w mianowniku, np.Henryk Sienkiewicz”
lub w dopetniaczu, npPowstancow Slaskich”.

Wiersz 3 - Numer REGON—- W programie przyto zasad, ze REGON wpisuje s8ijako
numer czternastoznakowy. Oznaczaz®,numery dziewicioznakowe naley uzupeiné do
czternastu znakow zerami nankol.

Jednostki samosdu terytorialnego, petace jednoczénie funkcje gminy i powiatu, czyli
miasta na prawach powiatposiadaj jeden numer REGON dla wdu obstugujcego ¢
jednostk. W polu dotyczacym typu jednostki naly wpisa& miasto na prawach powiatu
(uwaga ta dotyczy tylko identyfikacji jednostek samrzadu terytorialnego).




W kazdym numerze REGON jest liczba kontrolna, ktora palanwsprawddi, czy zostat on
prawidtowo wpisany. Podstawprawra hadawania numeru REGON stanawzporzdzenie
Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawieosgbu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki nareds, w tym wzorow wnioskéw, ankiet
i zaswiadczel, oraz szczegdtowych warunkéw i trybu wspoétdziatasteb statystyki
publicznej z innymi organami prowagymi urzdowe rejestry i systemy informacyjne
administracji publicznefDz. U. Nr 69, poz. 763, z pd. zm.).

Wiersz 4 - Typ — wpisuje st automatycznie zgodnie z wyborem dokonanym na [seym
ekranie. Wane jest sprawdzenie, czy typ szkoty/placowki zostglorany prawidtowo.
Wykaz wszystkich typéw szkét i placowek zobamanych do prowadzenia bazy danych
oswiatowych znajduje si w stowniku 1 (wszystkie stowniki as dostpne na stronie
www.men.gov.plw zaktadce systemu informacjiswiatowej i na stronach kuratoriéw
oswiaty).

Wiersz 5 - Numer identyfikacyjny nadany dla celéw pzeprowadzenia egzamindw
zewretrznych — dotyczy wszystkich typow szkot, w ktérych przepemlza s sprawdzian
(szkota podstawowa, s&@oletnia ogolnoksztata szkota muzyczna | stopnia) lub egzamin
zewretrzny (gimnazjum, szkoty ponadgimnazjalne: lice@logksztatgce, licea profilowane

i wszystkie typy szkdét zawodowych, szkoly artystyez szécioletnia ogolnoksztatca
szkota muzyczna |l stopnia, seeletnia ogoélnoksztatca szkota sztuk pknych,
dziewikccioletnia ogoélnoksztatca szkota baletowa). Numeru nie wpisagkoty niepubliczne
bez uprawnig szkot publicznych.

Wiersze 6 — 19 - Dane adresowe dane dotyce wierszy 6-10 pobierane g urzdowego
spisu miejscowsri, prowadzonego przez GUS. Dane te opispptozenie podmiotu
prowadzacego baz danych éwiatowych,a nie jego przypisanie do organu prowadregao
W miastach m#zna dodatkowo wskazaw wierszu 15 dzielnig delegatug lub osiedle, na
ktorym potaona jest szkota/placowka (w Poznaniu, Krakowie io@¥awiu wpisanie
delegatury, a w Warszawie dzielnicy, utatwi segwegoie danych wg tych jednostek
podziatu administracyjnego). W przypadku miejscéovaviejskich, jeli miejscowa¢ bedaca
siedzily szkoty/placowki nie jest samodzialmwsia w sensie statystycznym, jej nazwa#@o
by¢ pobrana w polu_dzielnica/delegatujako czs$¢ innej wsi, ktéra ma status wsi
samodzielnej. J&li nazwa ta nie wysgpuje rownig w tym polu, nazw danej miejSCoOWAEi
maozna wpisé w polu przeznaczonym na wpisanie nazwy ulicy.

Wiersze 20 — 24 — Dane dotygeze organu prowadacego

Wiersz 20 - Typ organu prowadacego - naley go wybr&g ze stownika.
Dla szkot/placowek niepublicznych lub publicznychieprowadzonych przez jednostk
samoradu terytorialnego d&dzie to osoba prawna lub osoba fizyczna — ayaleybra
odpowiedni kategor¢. Szkoty i placowki prowadzone przegdnostki samorzdu
terytorialnego (JST) wskazuj wiasciwy typ JST z rozwijanej listy (zasady ,przypisahi
poszczegdlnych typoéw szkot i placéwek do odpowiekdntypow jednostek samaidu
terytorialnego okrdone s w art. 5 ustawy o systemigéwiaty).

Przy wyborze typu JST naley pamigtaé, ze wiele miejscows&ci petni dwie lub nawet
wiece] funkcji administracyjnych. Przyktadem takiej miejscowdci jest Wioctawek.
Szkoty i placowki powinny wskaz#, czy chodzi tu o:



— Powiat Miasto Wioctawek (miasto na prawach powiatu)
— Powiat Wioctawski (powiat ziemski),

— Gmine miejska Wioctawek,

— Gmine wiejska Wioctawek.

Nalezy pamigta¢, ze 66 duych miast z zasady petni dwie role — gminy (gminy rejskiej)
i powiatu (miasta na prawach powiatu). Nie nalgy tych rol utozsamiaé (m.in. dlatego,ze
wazne jest to przy ustalaniu wysokéci subwencji gwiatowej dla danego typu JST).

Uwaga. W miastach na prawach powiatu szkoty i placowki oy wskazywa gmire lub
miasto na prawach powiatu jako organ proveagizw zalenosci od tego, ktory organ jest
organem wiéciwym do ich prowadzenia zgodnie z zapisami artush. 5 i n. ustawy
o systemie @wiaty. Np. przedszkole nie powinno wskazywako organu prowadzego
miasta na prawach powiatu, bowiem prowadzenie pzed naley do zada wilasnych
gmin.

Wiersz 21 - Nazwa organu prowadgcego — w przypadku jednostek samadu
terytorialnego nazwa generuje siutomatycznie (gmina, miasto na prawach powiawjigt
ziemski, samord wojewodztwa). W pozostatych przypadkach malepisa nazwe wiasry
organu prowadcego.

Wiersze 22 — 24 - Wojewddztwo/Powiat/Gmina- w przypadku jednostek samaadz
terytorialnego natey wskazé wiasciwa jednostk. W przypadkuorganow prowadzcych
innych niz JST naley wybra wojewodztwo, powiat i gmig) wiasciwe dla _miejsca
potozenia siedzibyych organdw

Wiersze 25 - 29 — Dane dotygre organu wydapcego zezwolenie lub wpisacego
do ewidencji

Organ wydajacy zezwolenie lub wpisujcy do ewidencji —pola te wypetnigj tylko szkoty

i placowki gwiatowe publiczne prowadzone przez osoby prawngobw fizyczne inne i
JST (posiadajce zezwolenie, o ktdrym mowa w art. 58 ust. 3 ugtawsystemie swiaty)
oraz szkoly i placéwki éwiatowe niepublicznéwpisane do ewidenciji, o ktérej mowa w art.
82 ust. 1 i la ustawy o systemigmmaty). Wiasciwos¢ organdw wydajcych zezwolenie lub
wpisujacych do ewidencji wynika z art. 5 ustawy o systewgi@iaty — organami tymigte
podmioty, do ktorych wikxiwosci nalezy prowadzenie danego typu szkoty lub placowki
publicznej. W wgkszasci przypadkéw s to gminy, powiaty i samonzly wojewddztw
(wyjatkiem s niepubliczne szkoty artystyczne, ktére rejestnmj@ister widciwy do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, a Zakniepubliczne zakilady ksztalcenia
nauczycieli, ktorych ewidengprowadzi minister wisciwy do spraw éwiaty i wychowania).
W _przypadku organdw wydaiych zezwolenie lub wpisagych do ewidencji petacych
wigcej niz jedm funkcje administracyjn, nalery zapozna sie z uwagami dot. typéw organéw
prowadacych.

Dla niepublicznych zaktadow ksztatcenia nauczymegjianem tym jest minister wigiwy do
spraw @wiaty i wychowania, wydagy zezwolenie na dziatal§d na podstawie 8§ 4 ust. 2 pkt
2 rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 siegpri997 r. w sprawie
zaktadow ksztatcenia nauczyci@z. U. Nr 104, poz. 664, z pG. zm.).



Wiersz 31- W polu,Szkota/placéwka jest” nalery wybrat:
a) w przypadku szkot: publiczna, niepubliczna z upreniami szkoty publicznej lub
niepubliczna bez uprawnieszkoty publicznej,
b) w przypadku placowekswviatowych: publiczna lub niepubliczna.

Wiersz 32 - Kategoria uczniow— naley wskaza, czy szkota jest szkgptdla dzieci
i mlodziezy, czy szkad dla dorostych.Uwaga. Zadna szkota nie nie by jednoczénie
szkoh dla dzieci i mtodzigy i szkoh dla dorostych. Kryterium decydigym nie jest wiek
uczniéw, lecz odibna organizacja ksztalcenia. W tych dwéch rodzagahot obowazuja
rézne ramowe plany nauczania ne % zasady klasyfikowania i promowania uczniow.

Wiersz 33 - Specyfika szkoty- w tym miejscu wskazujemy, czy szkota jest szlspecjala,
czy nie, przy czym jako szkokpecjala wskazujemy tylko tak szkok, w ktorej wszystkie
oddziaty mag status oddziatéw specjalnych.

Wiersz 34 - Zwhzanie organizacyjne— jezeli szkota nie jest szkgptsamodzieln, naley
wskaza rodzaj podmiotu, w ramach ktérego lub przy ktorjomkcjonuje, wybierajc
odpowiedni pozycg z zahczonego stownika.

Wiersz 35 - Niepetnosprawné& dominujaca — jesli szkota jest szkat specjaln, naley
wskaza dla jakiej kategorii ucznidw z orzeczeniem o pehie ksztalcenia specjalnego
zostata zorganizowana.

Wiersz 36- W polu,szkota obwodowa” nalezy wskaza ,tak” lub ,nie” . Pogcie to odnosi
sie wytacznie do szkdét podstawowych i gimnazjow (potoczoiywa sk tez okreslenia
.Szkota rejonowa”), dla ktorych zgodnie z art. 13t.u4 ustawy o systemieswiaty rada
gminy ustala obwaod.

Wiersz 37 - Klasy hczone — naley zaznaczy ,tak” , jesli w szkole funkcjonuyj klasy
taczone zgodnie z § 5 ust. 7 gatnika Nr 2 daozporzidzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statugdublicznego przedszkola oraz
publicznychszkét(Dz. U. Nr 61, poz. 624, z po. zm.).

Wiersz 38 - Klasy wsgpne dwujezyczne— zgodnie z 8 9 rozpadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 7 lutego 2012 w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 204) klasy takie moby¢ tworzone w liceach
ogolnoksztatgcych z oddziatami dwegycznymi.

Wiersz 39 - Nauka j. mniejszaci narodowej/etnicznej lub j. regionalnego —nalezy
zaznaczy tak” , jezeli w szkole (zespole malzyszkolnym zorganizowanym w szkole)
prowadzona jest naukaziyka mniejszéci narodowej lub etnicznej albezyka regionalnego,
w formach, o ktérych mowa w § ®zporzidzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
14 listopada 2007 r. w sprawie warunkow i sposolykamywania przez szkoty i placowki
publiczne zad@umcliwiajgcych podtrzymywanie poczuciasamaci narodowej, etnicznej,
jezykowej i religijnej uczniow natgecych do mniejszai narodowych i etnicznych oraz
spotecznéci postugugcej sk jezykiem regionalnyrfDz. U. Nr 214, poz. 1579, z pd. zm.).



[I. Dane o uczniach

Tabela U8. Liczba uczniow/stuchaczy

Nalezy wykaz& tacznie:

* liczbe uczniow w szkole, odnotowanw kskdze ucznibw wg stanu w dniu
10 wrzénia 2013 r.,

» liczbe dzieci z orzeczeniem o potrzebie¢tajewalidacyjno-wychowawczych (dzieci
z upaledzeniem umystowym w stopniuetpokim), dla ktorych szkota organizuje
zajcia rewalidacyjno-wychowawcze (wg stanu na 30 wmizei na 31 marca dzieci te
wykazywane s w tabeli NP5 i nie swykazywane w tabelach dotygz/ch uczniow),

» $rednha mieskczm liczbe ucznidbw w oddziatach szkot specjalnych, zlokaliaoch
przy zaktadach opieki zdrowotnej, zaktadach ledavacuzdrowiskowego, sanatoriach
i zaktadach opiekiczo-leczniczych, wg zasady: sugradnich stanéw miesiznych
w dniach nauki szkolneyd wrzénia 2012 r. do czerwca 2013 r. podzielona przez 10.

Uwaga!
Szkoty podstawowe, w ktorych funkcjonup oddzialy przedszkolne, nie wykazuj
wychowankow tych oddziatéw w ogdlnej liczbie ucznig.

Szkoty niepubliczne, ktére rozpoczyaapczne zajcia dydaktyczno-wychowawcze po dniu
10 wrzénia, wykazuy liczbe uczniow z uwzgldnieniem planowanego naboru do klasy
pierwszej na rok szkolny 2013/2014.

Zaktady ksztalcenia nauczycieli i kolegia pracovavikstuzb spotecznych wykazajliczbe
stuchaczy z uwzgtinieniem planowanego naboru na pierwszy semestn s#kolnego
2013/2014.



[Il. Dane o nauczycielach

Dane o nauczycielach wprowadzamy w zaklag€adra pedagogiczna’. Jej uaktywnienie
nastpuje przez klikngcie prawym klawiszem myszy na nazwie tej zaktadkdmmewku po
lewej stronie ekranu. Pojawiespolecenie,Dodaj nauczyciela”, a nastpnie pole,PESEL”
nauczyciela. Po wprowadzeniu numeru PESEL i ké&oi OK otwierap si¢ tablice,
w ktorych wprowadza ei informacje o danym nauczycielu. Ngstie dla kadego
nauczyciela catprocedu¢ sie powtarza

Nalezy wykazywaé tylko nauczycieli pozostagcych w dniu 10 wrzénia w stosunku
pracy. Nauczycieli uzupetniapcych etat wykazup tylko szkoty, w ktorych s oni
zatrudnieni.

Nalezy wykazaé rowniez osoby zatrudnione na podstawie art. 7 ust. la usty
0 systemie éwiaty, mimo, ze w rozumieniu ustawy Karta Nauczyciela, osoby teia 3
nauczycielami.

Tabela N1
PESEL —generuje s automatycznie po wpisaniu go przy uaktywnianidicgtiN1.

Stopien awansu zawodowego — naley wskazé& stopiéé awansu zawodowego,
z uwzgkdnieniem decyzji o nadaniu stopnia awansu zawodowegvydanych w terminie
do 31 sierpnia 2013 r.

Stopier awansu zawodowego powinienébygodny z form zatrudnienia, wykazanw polu
,Podstawa prawnaswiadczenia pracy”. Nauczycieli zatrudnionych na podstawie art. 10
ust. 9 ustawy Karta Nauczyciela nalewykaza& jako nauczycieli_bez stopnia awansu
zawodowegp podobnie osoby zatrudnione na podstawie art.t7 1s ustawy o systemie
oswiaty. Nalezry tak posipi¢ rowniez w sytuacji, gdy osoby te posiadagtopiés awansu
zawodowego, ale w opisywanym stosunku pracy nieeman by uwzgkdniony z powodu
braku kwalifikacji do prowadzenia zgj ktorych dotyczy umowa o prac

Wyksztatcenie — naley okreli¢ poziom wyksztalcenia zgodnie z dokumentag] aktach
osobowych danego nauczyciela.

Tabela N2

Podstawa prawnaswiadczenia pracy.Podstaw nalezy wybrat ze stownika, zawieragego
wykaz form zatrudnienia wdaiwych dla szkot i placéwek publicznych oraz jedieés
o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 pkt 1 ustawy Kartubkzyciela.

Miejsce nawpgzania stosunku pracy. W polu tym naley wskazé to miejsce zgodnie
z aktem mianowania lub umaw prae.

Uwaga!W przypadku zespotow szkot lub innych jednostekahych (SOSW, MOW, MOS,
CKU) miejscem tym powinna ldyzawsze jednostka naddna, a nie szkoty czy placowki
wchodzce w jej skiad.



Tygodniowy wymiar zajeé. Nalezy wskazé wymiar zag¢ wynikajacy z umowy o praglub
aktu mianowania, np. 18/18, 22/22, 26/26. Nauczysieamach jednego stosunku pracy
powinien mi€ przypisany jeden tygodniowy obayzkowy wymiar zag¢, wynikajacy z art.
42 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela lub ckoay przez organ prowadey zgodnie z art. 42
ust. 7 pkt 3 tej ustawy.

W przypadku nauczycieli zatrudnionych w niepetnyrmviarze czasu pracy licznik me
by¢ wartdscia utamkows, np. 9,5/18.

Dla nauczycieli, ktorym nie ustalagstzw. pensum, np. zatrudnionych na stanowiskach
wymagajcych kwalifikacji pedagogicznych w wdach administracji publicznej, podaje si
wymiar zatrudnienia jako np.: 1/1, 40/40, a w pyku osob zatrudnionych w niepetnym
wymiarze czasu pracy jako np.: 1/2, 1/4, lub 30/40.

Godziny ponadwymiarowe —w przypadku nauczycieli, ktérzy nmaajézny wymiar godzin
w roznych okresach roku szkolnego (np. z powodu #ekenia zaj¢ w klasach maturalnych
lub odbywania przez uczniow praktyk zawodowycheinalvykaza wartas¢ sredniorocza.

Zwig¢kszony wymiar zajgé na podstawie art. 42 ust. 2a KN -ralezy wykaz& liczbe godzin
zwickszonego wymiaru ponad tzw. pensum danego naudaycie

Staz pracy ogélny. Nalezy pod& staz pracy obliczony jak do ustalenia dodatku za wystug
lat (jesli jednak wynosi on wicej niz 20 lat, naley poda jego faktyczi wartcsc).

Stanowiska/funkcje. Nalezy wybrac grupe stanowisk/funkcji, a nagbnie konkretne
stanowisko/funkej.

Wynagrodzenia nauczycieli, ktorzy uzyskali wyszy stopiéd awansu zawodowego na
podstawie decyzji wydanej do 31 sierpnia 2013 r. hezy wykazaé w wysokaci
odpowiedniej do uzyskanego stopnia, nawet §e zostaty wyptacone w dotychczasowej
wysokasci z powodu braku w aktach osobowych nauczyciela #&amentu
potwierdzajacego nadanie w¥szego stopnia awansu zawodowego.

Wynagrodzenie nauczyciela:

- kolumna 1 - ,w mieshcu sprawozdawczym” naley wykaza sktadniki
wynagrodzenia wyptacone Iub przewidziane do wyplaxce (dodatkowe
wynagrodzenie za pra@iocry) za Wrzesie,

- kolumna 2 — ,wyptacone od pocatku roku szkolnego” - sktadniki wynagrodzenia
z wierszy 14, 16 i 17 wykazujemy w wysako wyptaconej lub planowanej do
wyptacenia we wrzaiu,

- kolumna 3 — ,wyptacone od pocatku roku kalendarzowego” wykazujemy wartéc
poszczegodlnych sktadnikow wynagrodzenia od stycdaiaierpnia widcznie,

- kolumna 4 — ,prognozowane do kdéca roku kalendarzowego” wykazujemy
sktadniki wynagrodzenia z wierszy 14 i 16 prognoaow do wyptacenia od
pazdziernika do grudnia wtznie.

Wiersz 9 — dodatek specjalistyczny — przystuguje nauczgomelktdrzy posiadali stopnie
specjalizacji zawodowej, do czasu uzyskania kolgnstopnia awansu zawodowego — zob.



art. 9 ustawy z dnia 18 lutego 2000 r. o zmiantawyg Karta Nauczyciela (Dz. U. Nr 19, poz.
239).

Wiersz 10— dodatek sttbowy — przystuguje nauczycielom mianowanym i dypbevanym
zatrudnionym na stanowiskach, na ktorych wymaganeaslifikacje pedagogiczne w CKE
i OKE (art. 32 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela).

Wiersz 11 — dodatek za ugiliwo$¢ pracy — przystuguje nauczycielom przeniesionym do
pracy w innej szkole w innej miejscowad - art. 19 ust. 2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela.

Uwaga. W przypadku nauczycieli przebywapcych na krétkotrwatym zwolnieniu
lekarskim wykazujemy wynagrodzenie w takiej wysokéci, jakie otrzymywaliby, gdyby
pracowali.

Nieobecndci

W przypadku nauczycieli zatrudnionych w danej sekalb placéwce dawiatowej, ale
nieprowadacych zadnych zaj¢, naleey wskaza przyczyr nieprowadzenia z&.
Jednoczénie naley wykaz& te sktadniki wynagrodzenia, ktére poszczeg6inym
nauczycielom przystugaijzgodnie z obowizujacymi przepisami.

Tabela N7. Kwalifikacje do zajmowania stanowiska naczyciela

W kolumnie 1 naley wskaz& przedmiot lub rodzaj z&g, do ktérych prowadzenia nauczyciel
ma przygotowanie, w kolumnie 2 naje wskazé& grupe typow szkot lub placowek
oswiatowych, w ktorych mge prowadzt te zagcia zgodnie z § 2, 3 i 4ozporzidzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009wsprawie szczegotowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz oftemia szkét i wypadkow, w ktérych fna zatrudnd
nauczycieli niemagcych wygszego wyksztatlcenia lub ulazonego zakladu ksztatcenia
nauczycieliiDz. U. Nr 50, poz. 400, z po. zm.).

Dla kazdego nauczyciela nalg wskaz& jedna grup; typdw szkot lub  placowek
oswiatowych, okrélajaca najwyzszy poziom Kksztalcenia, na ktorym 7o on uczy
(prowadz¢ zagcia). Jéli jednak nauczyciel ma przygotowanie do prowadaekilku
przedmiotow (rodzajow zed), dla kazdego przedmiotu (zagcia), do ktérego prowadzenia
nauczyciel ma przygotowanie, natey odrebnie wskaza grupe typow szkot lub placéwek

Tabela N8. Inne kwalifikacje do zajmowania stanowika nauczyciela

Nalezy wykaz& inne wymienione w stowniku do tabeli kwalifikacjpauczyciela do
prowadzenia zaf w szkotach i placéwkach, ktére nauczyciel ten adai zgodnie z § 5
do 8 24 rozporgmzenia, o ktébrym mowa w opisie tabeli N7, rozpdzeniem Ministra
Kultury z dnia 6 lutego 2002 v sprawie kwalifikacji wymaganych od nauczyciekd
artystycznych i placowek ksztatcenia artystyczr®go U. Nr 14, poz. 135) lub ustawy z dnia
9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systeneezy zastpczej (Dz. U. Nr 149, poz. 887,
z p&n. zm.).

Uwaga. Dla kazdego nauczyciela powinna b§wypetniona tabela N7 albo tabela N8 (lub
obie, jezeli nauczyciel posiada odpowiednie kwalifikacje). Wprzypadku nauczycieli,
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ktorzy nie posiadaja kwalifikacji do nauczania jakiegokolwiek przedmiotu Iub
prowadzenia zagé nalezy w tabeli N7 wskaz#& przedmiot (lub zajecia), ktére prowadzi
i wskazat opcje ,brak kwalifikacji”.

Tabela W1. Odprawy, nagrody i dodatki motywacyjne pacownikéw
pedagogicznych

Wedtug stanu na 10 wrgsia w kol. 1 naley wykaza kwoty (w ugciu brutto) wyptacone od
stycznia do kaca sierpnia, a w kol. 2 dla wierszy 1-3 od wrda do kaca grudnia, a dla
wiersza 4 od padziernika do grudnia.
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lll. Przekazywanie danych

Zbiory danych z baz danychwiatowych, okrélonych w art. 108 ustawy, przekazywarnge s
zgodnie z zasadami okfenymi art. 110 ustawy.

Do jednostek samoradu terytorialnego przekazywane g zbiory danych z baz danych
oswiatowych:

1) szkoti placowek éwiatowych prowadzonych przez te jednostki,

2) szkot - publicznych i niepublicznych, prowadzonyghzez inne i jednostki
samoradu terytorialnego osoby prawne i osoby fizyczne, ktbrych § odpowiednio
organem wigciwym do wydania zezwolenia, o ktorym mowa w aB.Ust. 3 ustawy
0 systemie gwiaty, albo organem prowaglzym ewidengi, o ktérej mowa w art. 82
ust. 1 ustawy o systemiéwaiaty.

Do wiasciwych ministrow przekazywane g zbiory danych z baz danych éwiatowych:
1) szkoti placowek éwiatowych prowadzonych przez tych ministréw,
2) jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w ansil 1 pkt 2 Karty Nauczyciela,
3) niepublicznych kolegiéw pracownikéw st spotecznych.

Do kuratoréw oswiaty przekazywane g zbiory danych z baz danych éwiatowych:
- prowadzonych przez jednostki samyata terytorialnego na terenie wojewodztwa,

Do ministra wiasciwego do spraw éwiaty i wychowania przekazywane g zbiory danych
z baz danych éwiatowych:

1) prowadzonych przez kuratorowwaiaty oraz wtaciwych ministrow,

2) Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i aggowych komisji egzaminacyjnych,

3) niepublicznych zaktadéw ksztatcenia nauczycieli.

Przekazywanie danych negtje w formie dokumentu elektronicznego oraz w fierm
wydruku zestawienia zbiorczego potwierdzonego podpisem osplp ktdrej mowa w art.
111 ust. 6 ustawy.Wydruki zestawig zbiorczych z jednostek scalanych pozastey
siedzibie organu prowadezego baz danych éwiatowych. Na kolejny szczebel systemu
przekazywany jest tylko wydruk zestawienia zbiogzgednostki samoaglu terytorialnego,
kuratorium @éwiaty lub ministra, otrzymany po scaleniu danych.

Wskazane jest réwnieprzekazywanie na kolejny szczebel scalania zestasvijednostek
scalonych, co utatwia sprawdzanie komplétnprzekazanego zbioru danych.
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Terminy przekazywania baz danych o

swiatowych w systemie informacji o
10 wrzes$nia 2013 r.

swiatowej wedtug stanu na

Podmioty przekazuj ace bazy
danych o swiatowych

Podmioty, do ktérychs a
przekazywane bazy danych
oswiatowych

Termin przekazania baz
danych o swiatowych

szkoty i placéwki oswiatowe,
placéwki spoza systemu oswiaty
zatrudniajgce nauczycieli

jednostka samorzadu terytorialnego,
ktéra jest dla danej szkoty lub
placéwki organem prowadzacym,
wpisujacym do ewidencji lub
wydajgcym zezwolenie na
dziatalnosé

minister, ktory jest dla danej szkoty
lub placéwki organem prowadzacym,
wpisujacym do ewidenciji lub
wydajgcym zezwolenie na
dziatalnosc¢

Centralna Komisja Egzaminacyjna,
okregowe komisje egzaminacyjne,
centralne placowki doskonalenia
nauczycieli, niepubliczne zakfady
ksztatcenia nauczycieli

minister wiasciwy do spraw oswiaty
i wychowania

13 wrzesnia 2013 r.

jednostki samorzadu terytorialnego

wiasciwy terytorialnie kurator oswiaty

ministrowie prowadzacy, wpisujacy do

ewidencji lub wydajacy zezwolenie na
dziatalnos$¢ szkotom i placéwkom
o$wiatowym

minister wiasciwy do spraw oswiaty
i wychowania

20 wrzes$nia 2013 r.

kuratorzy oswiaty

minister wkasciwy do spraw oswiaty
i wychowania

27 wrzes$nia 2013 r.

W przypadku zespotéw szkét i placowek niepublicznych, w ktérych funkcjonujg szkoty, ktére do ewidencji
wpisujg rézne jst (np. gimnazjum-gmina a liceum-powiat), baza danych oswiatowych powinna by¢ przestana
do tej jednostki samorzadu terytorialnego, ktéry jest organem wpisujgcym do ewidencji dla szkoty wyzszego
szczebla ksztalcenia (w podanym przyktadzie do powiatu). Nalezy jednoczesnie poinformowaé tg drugag
jednostke samorzadu terytorialnego, ze baza danych oswiatowych gimnazjum zostata przekazana do
scalenia do powiatu w bazie danych zespotu szkét. Analogicznie nalezy postapi¢, jezeli w zespole szkét
publicznych funkcjonujg szkoty prowadzone przez dwie rézne jednostki samorzadu terytorialnego.

Telefon informacyjny w MEN

(22) 34-74-800
Pomoc merytoryczna:

od poniedziatku do patku w godz. 9.00 — 15.00

Opr. Andrzej Urmaski
Naczelnik Wydziatu Statystyki

w Departamencie Analiz i Prognoz

Ministerstwo Edukacji Narodowej

13




14



