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Podstawy prawne systemu informadgjiviatowej (w skrocie SI0) stanowi

1. ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie infmjmoswiatowej(Dz. U. Nr 139,

poz. 814, zmiana Dz. U. z 2012 r. Nr 941), zwarajdestava,

rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 siegi@012 r. w sprawie
szczegOlowego zakresu danych w bazach danyehatowych, zakresu danych
identyfikugcych podmioty prowadze bazy danych swiatowych, terminéw
przekazywania danych edizy bazami danychswiatowych oraz wzoréw wydrukow
zestawié zbiorczych(Dz. U. z 2012 r. poz. 957), zwane dalej rozpdreniem.

llekro¢ w instrukcji mowi s¢ o:

ustawie o systemieswiaty, naley przez to rozumieustawe z dnia 7 wrzénia 1991 r.
0 systemiewiaty (t. j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, zp6zm.),

Karcie Nauczyciela (w skrécie KN) nale przez to rozumie ustawe z dnia
26 stycznia 1982 Karta nauczycieldt. j. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, zzp0
zm.).

Zmiany w systemie informacji gwiatowej

1. W edycji SIO wedlug stanu na 31 marca 2013 r. tastgprowadzona zmiana

polegajca na umaliwieniu wykazywania w liceach ogolnoksztagych dla
dorostych oddziatéwliceéw profilowanych dla mitodziey i dla dorostych,
uzupetniajacych liceow ogolnoksztalgcych dla miodzieey i dla dorostych,
technikbw uzupetniajacych dla mtodziery, zasadniczych szko6t zawodowych dla
dorostych, technikéw dla dorostych.Zgodnie z art. 7-1@stawy z dnia 19 sierpnia
2011 r. o zmianie ustawy o0 systemiwviaty oraz niektorych innych ustai®z. U. Nr
205, poz. 1206) od 1 wrgeia 2012 r. wymienione typy szkét ponadgimnazjamyc
mog by¢ przeksztatcane wWicea ogdlnoksztatgce dla dorostychlub stopniowo
wygaszane. Od 1 wrgaia 2013 r. przepisy te dotyczréwniez technikéw
uzupetniajacych dla dorostych.

W konsekwencji w ww. typach szkét nie vma wykazywa klas Il (w technikach
uzupetniagcych dla dorostych klas I). Klasy 1l (i | w TU didorostych) mog by¢
wykazane tylko dla naboru lutowego. Natomiast ptaesklasy mog by¢ wykazane
w szkotach wygaszanych Iub jako oddzialy szkoty egm typu w liceum
ogolnoksztatgcym dla dorostych.

Zgodnie z art. 112 ustawy, wedtug stanu na 30 émiae2013 r. nie gromadzimy
danych o nieruchomdoiach, pomieszczeniach i wypasaiu szkoty lub placéwki
oswiatowej, tzn.ze w programie nie pojawisic tabele BM1-BM7, BM9.1, BM9.2 i
BM10. Dane te gromadzone w zmodernizowanej wersji SI0.

W szkotach prowadzych ksztatcenie zawodowe pojawg siowy rodzaj egzaminu -
egzamin potwierdzagy kwalifikacje w zawodzie. W obecnej edycji SIOtylzy¢ on
bedzie tylko zawodow o rocznym cyklu ksztatcenia vikaach policealnych (tabela
AB).



1. ZAKRES PODMIOTOWY | PRZEDMIOTOWY SIO

Zakres przedmiotowy ustawy, tj. zakres danych,gakiomadzoneasw systemie informacji
oswiatowej, okrglony jest w art. 107 ustawy i uszczegotowiony wpozadzeniu. Zakres
podmiotowy SIO okrdony jest w art. 108 ustawy. Jednogzie art. 108 okrda, jakie zbiory
danych powinny b§ gromadzone przez poszczegoélne podmioty zodmame do prowadzenia
baz danych @wiatowych. Podmiotami zobowzanymi do prowadzenia baz danych
oswiatowych g:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7
8)

Szkoty i placéwki wymienione w art. 2 pkt 1-5, 7, 9-11 ustawgp systemie fwiaty.
Nalezy podkréli¢, ze kryterium decydagym o tym, czy dany podmiot powinien
prowadz¢ baz danych éwiatowych, jest zalgenie go na podstawie przepisow
ustawyo systemie swiaty. W akcie zataycielskim (dla szkot i placowek publicznych)
lub we wpisie do ewidencji (dla szkét i placowekemiblicznych) podmiot ten
powinien by identyfikowany przez typ okéeny w w/w artykule.

Szkoly i placéwki éwiatowe prowadz bazy danych dawiatowych w zakresie
okreslonym w art. 107, odpowiednio do statutowego zakrdsh dziatania.
Te z nich, ktére prowadzoney $rzez osoby fizyczne i osoby prawne inneg ni
jednostki samoru terytorialnego, prowadzbazy danych sawviatowych w zakresie
ograniczonym przez zapis art. 107 ust. 7 ustawgrfpoty te podaj tylko przecttne
wynagrodzenie nauczycieli zamiast wynagragdze wyszczegolnieniem ich
skladnikbw i nie podaj danych o pracownikach nigiacych pracownikami
pedagogicznymi, a szkoty niepubliczne bez uprawisiEkdt publicznych nie podaj
ponadto kosztow ich prowadzenia).

Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w art. 1 us 1 pkt 2 ustawy Karty

Nauczyciela (chodzi tu o_zaklady poprawczechroniska dla nieletnichrodzinne

osrodki _diagnostyczno-konsultacyjnelziatapce na podstawieustawy z dnia
26 padziernika 1982 r. 0o posgpowaniu w sprawach nieletnich(Dz. U.

z 2010 r. Nr 33, poz. 178) orgaubliczne placowki opiekuiczo-wychowawcze
dziatapce na podstawieistawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rogain
systemie pieczy zaptzej(Dz. U. Nr 149, poz. 887, z pd. zm.). Te ostatnie
podmioty prowadz bazy danych @viatowych tylko w zakresie dotygzym

zatrudnionych w nich nauczycieli. W placéwkach draalkach dziatajcych na

podstawieustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rogaisystemie pieczy
zasppczej(Dz. U. Nr 149, poz. 887, z pd. zm.) zbiér dotyczy tylko nauczycieli,
zatrudnionych na podstawisstawy Karta Nauczyciela

Centralna _Komisja Egzaminacyjna i okregowe komisje egzaminacyjne—
prowadz zbiory danych, o ktérych mowa w art. 107 ust. 4awy, tj. dotycace
nauczycieli i pracownikdéw niepedagogicznych w niettrudnionych.

Jednostki obstugi_ekonomiczneadministracyjnej szkot i placéwek dgwiatowych,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 9 ustawyo systemie fwiaty — prowadz zbiér danych
o zatrudnionych w nich pracownikach. Nalezaznaczy, ze jednostki te magnost
rézne nazwy wilasne — istotna jest podstawa prawnpaogiotania.

Gminy — prowadz zbiory danych o stypendiach szkolnych i zasitkszkolnych.

Powiaty — miasta na prawach powiatu gromadiane o stypendiach szkolnych
i zasitkach szkolnych. Powiaty ziemskie wprowadzgjko dane identyfikacyjne.

Wojewoddztwa samoradowe — wprowadzaj tylko dane identyfikacyjne.

Jednostki _samoradu terytorialnego (dalej: JST) — prowadz zbiory danych
z baz danychaviatowych:




a) szkot i placowek ewiatowych prowadzonych przez te jednostki,

b) szkét i placéwek ewiatowych, publicznych i niepublicznych, prowadzohy
przez inne i jednostki samorgu terytorialnego osoby prawne i osoby
fizyczne, dla ktorych g odpowiednio organem wieiwym do wydania
zezwolenia, o ktorym mowa w art. 58 ustu&awyo systemie saviaty, albo
organem prowadzym ewideng}, o ktérej mowa w art. 82 ust. Ustawyo
systemie fwiaty,

c) publicznych placéwek opiekiezo-wychowawczych dzialggych na podstawie
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu roglzirsystemie pieczy
zastpczej(Dz. U. Nr 149, poz. 887, z pd. zm.).

d) jednostek obstugi ekonomiczno-administracyjnej $&zkd placowek
oswiatowych.

9) Wiasciwi ministrowie — prowadz zbiory danych z baz danyckwaatowych:

a) szkot i placowek ewiatowych prowadzonych przez tych ministrow,

b) szkét i placowek @wiatowych, publicznych i niepublicznych, prowadzohy
przez inne ni jednostki samowdu terytorialnego osoby prawne i osoby fizyczne,
dla ktérych g odpowiednio organem wieiwym do wydania zezwolenia,
o ktorym mowa w art. 58 ust. 8stawy o systemie gwviaty, albo organem
prowadacym ewidengi, o ktérej mowa w art. 82 ust. lsstawyo systemie
oswiaty,

c) zakladéw poprawczych, schronisk dla nieletnich, zhodych &rodkéw
diagnostyczno-konsultacyjnych,

d) oraz zbior danych dotygey zatrudnionych na stanowiskach wymagggh
kwalifikacji pedagogicznych pracownikéw wdu obstugujcego widciwego
ministra, specjalistycznej jednostki nadzoru i o@a& sprawujcych nadzor
pedagogiczny, o ktdrych mowa w art. 1 ust. 2 pkt. T oraz e KN, a tate zbiér
danych o przyznanych stypendiach.

10) Kuratorzy os$wiaty — prowadz zbiory danych obejmage:

a) zbiory danych z baz danychswiatowych prowadzonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego na terenie wojewoédztwa,

b) zbiory danych, o ktérych mowa w art. 107 ust. 4awst w stosunku
do pracownikow zatrudnionych w kuratoriurwaaty,

c) zbiory danych, o ktorych mowa w art. 107 ust. 3 pklit. a-h, k i | ustawy,
dotyczce absolwentéw, oraz o ktérych mowa w art. 107 8igikt 3 ustawy, w
szkotach zlikwidowanych z Kmem poprzedniego roku szkolnego, dla ktorych
kurator gwiaty byt organem sprawagym nadzor pedagogiczny.

11) Minister wia sciwy do spraw gwiaty i wychowania prowadzi zbiory danych:
a) z baz danych dwiatowych prowadzonych przez kuratorowéwiaty oraz
wiasciwych ministrow,
b) z baz danych @viatowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i @gowych
komisji egzaminacyjnych,
c) z baz danych niepublicznych zaktadow ksztatceniamygcieli.




2. WPROWADZANIE DANYCH

Jezeli w tabeli, ktoa wypetnia dana szkota lub placéwké&wpatowa, wystpuja pola, ktére
z natury rzeczy nie dotygztej szkoty lub placéwki (np. boiska sportowe w ypadku
biblioteki pedagogicznej) w pola te najewpisa& wartasci zerowe.

Informacje naley wprowadza wedtug stanu w dniu 30 wrzénia, o ile w instrukcji nie
wskazuje se innego terminu (innej zasady) wprowadzenia danych Np. dane
o dziatalndci poradni psychologiczno-pedagogicznych czy plaadwwychowania
pozaszkolnego dotygzpoprzedniego roku szkolnego.

Nazwy niektorych zaktadek i tabel niekiedy niesé@d@recyzyjnie okréaja ich zawartéc.
Jest to efekt trudroi wynikajacej z tegoze nazwa musi kiykrotka, a opisuje ztmng tresc.
Z tego powodu zawsze przed wprowadzaniem danydarynabpozné sig z opisem tabeli
w instrukcji.

3. IDENTYFIKACJA

Nalezy wybrat typ podmiotu zobowizanego do prowadzenia bazy danyéWwiatowych lub
grupc podmiotéw, do ktérej naky podmiot prowaday baz danych éwiatowych,
a nastpnie wypeiné pozostate pola tego ekranu.zdk jest to podmiot skiadagy sk
z dwoch lub wgcej podmiotéw zobowizanych do prowadzenia bazy danycwiatowych
(np. zespot szkdt), natg wybrat i okresli¢ typy wszystkich podmiotéw wchogaych
w skitad danej jednostki ztonej. Prawidiowy wybér typu szkoty lub placowki jest bardzo
wazny, decyduje bowiem o wygenerowaniu przez program \asciwych tabel.

Uwaga! Program nie przewiduje mlwosci prowadzenigednej bazy danychdla zespotéw
placowek @&wiatowych ,wielokrotnie ztaonych” Np. nie mana w jednym pliku
przekazat danych o zespole, skladarym sk ze specjalnego @wodka szkolno-
wychowawczego i szkot, ktére nie wchodz w skiad tego drodka. Podobnie
w przypadku zespotu ztgonego z Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i ze szkddtore
nie wchodz w skiad tego CKU. W przypadku funkcjonowania takicdh tworow
w rzeczywistdci, nalezy przekazat dane w odgbnych plikach, zachowupc zasag, ze
ewentualne elementy wspdlne takiego zespotu powinbyé wykazane tylko raz.

Bardzo wane jest rownie wpisanie odpowiednichzesci sktadowych szkoty lub placowki,
np. oddziatdbw przedszkolnych w szkole podstawowdjyvaga! Nalezy pamktaé takze

o0 wykazaniu_tych c®ci skladowych, ktére funkcjonowaly w szkole w poganim roku
szkolnym, a ktdrych nie ma w bicym roku szkolnym, ze wzgllu na konieczni
przekazania danych o absolwentach z poprzednieigo sakolnego. Dotyczy to rownie
wyboru zawodéw lub profili ksztatceniav ktérych dana szkota prowadzi ksztatcenie lub
prowadzita je w poprzednim roku szkolnym.

W przypadku wszystkich szkoét prowagtych ksztatcenie zawodowe lub ogdlnozawodowe
oraz zaktadow ksztalcenia nauczycieli, po zaznauozigpu szkoty w tablicy,ldentyfikacja
szkoty/placéwki”, w drugiej tablicy o tej nazwie pojawi¢siprzycisk o nazwie,dodaj
zawod”. Po nadinicciu tego przycisku, w zateosci od typu szkoty (zaktadu ksztatcenia
nauczycieli), pojawa sic odpowiednie listy wyboru:

1) profili ksztatcenia ogolnozawodowego w liceach posvanych, zgodnie
z rozporgzdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dh&stycznia 2002 r.
w sprawie profili ksztatcenia ogdlnozawodowéBa. U. Nr 8, poz. 65, z ga. zm.),



2) zawodow, okrgdonych w Kklasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodoweg szkotach
prowadacych ksztatlcenie zawodowe, zgodnie€ozporz;dzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie kfdscji zawoddw szkolnictwa
zawodowego(Dz. U. z 2012 r., poz. 7); w stosunku do zawodaw,ktérych
rozpoczto ksztalcenie przed 1 wrggga 2012 r. obowizuje rozporz;dzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca 2007 r. w speaklasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowe@Dz. U. Nr 124, poz. 860, z pd. zm.),

3) zawodow, specjalrigi i specjalizacji ksztatcenia w szkotach artystygzh, zgodnie
z rozporzidzeniem Ministra Kultury z dnia 9 grudnia 2010 r.sprawie podstaw
programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwgstrtznegdDz. U. z 2011 r.
Nr 15, poz. 70),

4) specjalnéci ksztatcenia w nauczycielskich kolegiaeayjkéw obcych, zgodnie z § 6
ust. 1 lit. ] rozporadzenia oraz specjaldéa ksztatcenia w kolegiach nauczycielskich
zgodnie z § 6 ust. 1 lit. k rozpadzenia.

W kazdej szkole (zaktadzie ksztalcenia nauczycieli) halevskazé wszystkie zawody
(profile ksztatcenia, specjaléd badz specjalizacje), w ktérych dana szkota prowadzi
ksztatcenie.

W przypadku importu danych z poprzedniej edycji ishieje mazliwosé usuniecia lub
dodania jednostek prostych (szkot lub placéwek) czgawoddéw lub specjalnéci (opis
w instrukcji techniczne)).

Tabela I1. Identyfikacja

Wszystkie pola oznaczone pogrubionym drukiem iyalebownzkowo wypeint, pola
niepogrubione magpozosta niewypetnione, o ilezadane informacje nie dotygzpodmiotu
prowadacego baz danych éwiatowych.

Wiersz 1 - Nazwa— naley wpis& urzgdowa nazwe podmiotu prowadego bag danych
oswiatowych, zgodnie z aktem zaleielskim (szkoty i placéwki publiczne) lub wpisetdo
ewidencji (szkoty i placowki niepubliczne). W nazwvszkoty funkcjonujcej w zespole
naleey pomim¢ nazwe zespotu (poniewa nazwa ta jest zapisana w tablicy identyfikaciji
zespotu) oraz patrona (poniewg@st on wpisywany w osobnym polu). Nazwa niezenby
diuzsza nk 120 znakowdcznie ze spacjami.

Wiersz 2 - Patron— nalery wpisa& patrona w mianowniku, npHenryk Sienkiewicz” lub
w dopetniaczu, np,Powstancow Slaskich”.

Wiersz 3 - Numer REGON - W programie przyio zasad, ze REGON wpisuje sijako
numer czternastoznakowy. Oznaczaz®,numery dziewicioznakowe naley uzupeiné do
czternastu znakow zerami nankol.

Jednostki samogdu terytorialnego, petace jednoczéie funkcje gminy i powiatu, czyli
miasta na prawach powiatposiadaj jeden numer REGON dla wau obstugujcego ¢
jednostk. W polu dotyczacym typu jednostki naly wpisa& miasto na prawach powiatu
(uwaga ta dotyczy tylko identyfikacji jednostek samorzadu terytorialnego).

W kazdym numerze REGON jest liczba kontrolna, ktéra palawsprawdz, czy zostat on
prawidtowo wpisany. Podstawprawry nadawania numeru REGON stanawzporzdzenie
Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawieospbu i metodologii prowadzenia



i aktualizacji rejestru podmiotow gospodarki nareds), w tym wzorow wnioskéw, ankiet
I zaswiadczei, oraz szczegotowych warunkow i trybu wspétdziatasteb statystyki
publicznej z innymi organami prowagymi urzdowe rejestry i systemy informacyjne
administracji publicznefDz. U. Nr 69, poz. 763, z pa. zm.).

Wiersz 4 - Typ — wpisuje st automatycznie zgodnie z wyborem dokonanym na [szym
ekranie. Wane jest sprawdzenie, czy typ szkoty/placowki zostgibrany prawidtowo.
Wykaz wszystkich typdéw szkdt i placowek zobamanych do prowadzenia bazy danych
oswiatowych znajduje si w stowniku 1 (wszystkie stowniki as dostpne na stronie
www.men.gov.pl w zakfadce systemu informacjiswiatowej i na stronach kuratoriow
oswiaty).

Wiersz 5 - Numer identyfikacyjny nadany dla celéw pzeprowadzenia egzaminow
zewrgtrznych — dotyczy wszystkich typow szkot, w ktérych przepewlza s sprawdzian
(szkota podstawowa, ss@oletnia ogolnoksztatca szkota muzyczna | stopnia) lub egzamin
zewretrzny (gimnazjum, szkoty ponadgimnazjalne: lice@logksztatgce, licea profilowane

i wszystkie typy szkét zawodowych, szkoly artystyez szécioletnia ogollnoksztaica
szkota muzyczna |l stopnia, se®letnia ogoélnoksztalra szkota sztuk pknych,
czteroletnie liceum plastyczne, dzieaioletnia ogolnoksztahrta szkota baletowa). Numeru
nie wpisuj szkoty niepubliczne bez uprawniszkoét publicznych.

Wiersze 6 — 19 - Dane adresowe dane dotycce wierszy 6-10 pobierane g urzdowego
spisu miejscowri, prowadzonego przez GUS. Dane te opispptozenie podmiotu
prowadacego baz danych éwiatowych,a nie jego przypisanie do organu prowadgegao
W miastach mana dodatkowo wskazawv wierszu 15 dzielnig delegatug lub osiedle, na
ktorym potaona jest szkota/placowka (w Poznaniu, Krakowie io@¥awiu wpisanie
delegatury, a w Warszawie dzielnicy, ulatwi segregimie danych wg tych jednostek
podziatu administracyjnego). W przypadku miejscésvaviejskich, j&li miejscowa¢ bedaca
siedzily szkoty/placowki nie jest samodzielmwsia w sensie statystycznym, jej nazwaa@o
by¢ pobrana w polu_dzielnica/delegatujako cz$¢ innej wsi, ktéra ma status wsi
samodzielnej. J®li nazwa ta nie wysgpuje rownie w tym polu, nazw danej miejSCOWTi
mozna wpisé w polu przeznaczonym na wpisanie nazwy ulicy.

Wiersze 20 — 24 — Dane dotygze organu prowadzacego

Wiersz 20 - Typ organu prowadacego — naleey go wybr& ze stownika. Dla
szkét/placowek niepublicznych lub publicznych nepadzonych przez jednostkamoradu
terytorialnego bdzie to osoba prawna lub osoba fizyczna — ayaleybraé odpowiedn
kategor¢. Szkoty i placowki prowadzone przgzdnostki samorzdu terytorialnego (JST)
wskazup wiasciwy typ JST z rozwijanej listy (zasady ,przypisahposzczegoélnych typow
szkét i placéwek do odpowiednich typow jednostelnseiadu terytorialnego ok&one s
w art. S5ustawyo systemie swiaty).

Przy wyborze typu JST naley pamigtaé, ze wiele miejscows&ci petni dwie lub nawet
wiece] funkcji administracyjnych. Przyktadem takiej miejscowdci jest Wioctawek.
Szkoty i placéwki powinny wskaz&, czy chodzi tu o:

— Powiat Miasto Wtoctawek (miasto na prawach powiatu)

— Powiat Wioctawski (powiat ziemski),

— Gmine miejska Wioctawek,

— Gmine wiejska Wioctawek.



Nalezy pamigtaé, ze 66 duzych miast z zasady petni dwie role — gminy (gminy i@jskie))
I powiatu (miasta na prawach powiatu). Nie nalgy tych rol utozsamiat (m.in. dlatego,ze
wazne jest to przy ustalaniu wysokéci subwencji gwiatowej dla danego typu JST).

Uwaga. W miastach na prawach powiatu szkoty i placowki pmy wskazywa gmire lub
miasto na prawach powiatu jako organ proweagizw zalenosci od tego, ktéry organ jest
organem wiéciwym do ich prowadzenia zgodnie z zapisami artush. 5 i n.ustawy
o systemie swiaty. Np. przedszkole nie powinno wskazywgmko organu prowadeego
miasta na prawach powiatu, bowiem prowadzenie pzedi naley do zada whkasnych
gmin.

Wiersz 21 - Nazwa organu prowadgcego — w przypadku jednostek samadu
terytorialnego nazwa generuje siutomatycznie (gmina, miasto na prawach powiabwigt
ziemski, samord wojewodztwa). W pozostatych przypadkach malepisa& nazwe wiasra
organu prowadicego.

Wiersze 22 — 24 - Wojewddztwo/Powiat/Gmina- w przypadku jednostek samadm
terytorialnego naley wskazé wiasciwa jednostk. W przypadkuorganéw prowadzcych
innych niz JST naleey wybra® wojewddztwo, powiat i gmig wiasciwe dla miejsca
potozenia siedzibyych organow

Wiersze 25- 29 — Dane dotyare organu wydapcego zezwolenie lub wpisacego do
ewidencji

Organ wydajacy zezwolenie lub wpisuicy do ewidencji —pola te wypetniaj tylko szkoty

i placéwki gwiatowe publiczne prowadzone przez osoby prawnsobwp fizyczne inne @i
JST (posiadajce zezwolenie, o ktbrym mowa w art. 58 ust. 3 ugtawystemie sawiaty) oraz
szkoly i placowki @wiatowe niepublicznéwpisane do ewidencji, o ktérej mowa w art. 82
ust. 1 i la ustawy systemie fviaty). Wiasciwos¢ organow wydajcych zezwolenie lub
wpisujacych do ewidencji wynika z art. 5 ustawysystemie swiaty — organami tymi $te
podmioty, do ktérych wikgiwosci nalezy prowadzenie danego typu szkoty lub placéwki
publicznej. W wgkszaci przypadkéw s to gminy, powiaty i samoszly wojewddztw
(wyjatkiem g niepubliczne szkoty artystyczne, ktore rejestnmmister wiagciwy do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, a Zakniepubliczne zaktady ksztatcenia
nauczycieli, ktorych ewidengjprowadzi minister wigciwy do spraw éwiaty i wychowania).
W przypadku organéw wydaiych zezwolenie lub wpisagych do ewidencji petacych
wiecej niz jedm funkcje administracyjn, nalery zapozna sic z uwagami dot. typow organow
prowadacych.

Dla niepublicznych zaktadow ksztatcenia nauczy@egjianem tym jest minister wigiwy do
spraw @gwiaty i wychowania, wydagy zezwolenie na dziatald@ na podstawie 8§ 4 ust. 2 pkt
2 rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 siéaprdi997 r. w sprawie
zaktadow ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 104z p864, z pén. zm.).

Wiersz 31- W polu,Szkota/placéwka jest” nalezy wybrat:

a) w przypadku szkot: publiczna, niepubliczna z upreniami szkoty publicznej lub
niepubliczna bez uprawnieszkoty publicznej,

b) w przypadku placowekswiatowych: publiczna lub niepubliczna.
Wiersz 32 - Kategoria uczniow— naley wskazé&, czy szkota jest szkgtdla dzieci

i mlodziery, czy szkad dla dorostych.Uwaga. Zadna szkota nie nie by jednoczénie
szkoh dla dzieci i mtodzigy i szkoh dla dorostych. Kryterium decydigym nie jest wiek
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ucznidw, lecz odibna organizacja ksztatcenia. W tych dwoéch rodzagahot obowazuja
rézne ramowe plany nauczania ne s zasady klasyfikowania i promowania uczniow.

Wiersz 33 - Specyfika szkoty w tym miejscu wskazujemy, czy szkota jest szlspecjala,
czy nie, przy czym jako szkpkpecjala wskazujemy tylko tak szkok, w ktorej wszystkie
oddzialty maj status oddziatbw specjalnych. W Zzkej innej sytuacji zrinicowanie
oddziatébw w szkole opisanedrie przy pomocy tabel U3.1 ,wewinz” danej szkoty.

Wiersz 34 - Zwizanie organizacyjne— jezeli szkota nie jest szkgtsamodzieln, nalery
wskaza@ rodzaj podmiotu, w ramach ktérego lub przy ktéryonkcjonuje, wybierajc
odpowiedni pozycg z zahczonego stownika.

Wiersz 35 - Niepetnosprawné& dominujaca — jesli szkota jest szkat specjala, naley
wskaza dla jakiej kategorii uczniobw z orzeczeniem o pehie ksztalcenia specjalnego
zostala zorganizowana (szkoty specjalne przy zakdadopieki zdrowotnej, zaktadach
lecznictwa uzdrowiskowego i zakladach opig&zo-leczniczych wskazajkategore ,dla
przewlekle chorych”).

Wiersz 36- W polu,szkota obwodowa” nalezy wskazé ,tak” lub ,nie” . Pogcie to odnosi
si¢ wytacznie do szkot podstawowych i gimnazjow (potoczoiywa Sk tez okreslenia
.Szkota rejonowa”), dla ktérych zgodnie z art. 1st.ul ustawy systemie swiaty rada gminy
ustala obwod. Niezaznaczenie, szkota jest szketz ustalonym obwodem spowoduje, nie
wygeneruje s tabela OB2 dotyczca realizacji obowazku szkolnego, a w przypadku szkot
podstawowych tabela OBXotyczca obowizku rocznego przygotowania przedszkolnego
dla dzieci w wieku 6 lat. Nie wygeneruje sdowniez tabela DOW? dotyczca odlegiéci od
miejsca zamieszkania uczniow do szkoty oraz d@mm@ ucznidw.

Wiersz 37 - Klasy hczone — naley zaznaczy ,tak” , jesli w szkole funkcjonuj klasy
taczone zgodnie z 8§ 5 ust. 7 gatnika Nr 2 daozporzidzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statugdublicznego przedszkola oraz
publicznychszkét(Dz. U. Nr 61, poz. 624, z po. zm.).

Wiersz 38 - Klasy wsgpne dwujezyczne— zgodnie z § 9 rozpagdzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 7 lutego 2012 w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 204) klasy takie moby¢ tworzone w liceach
ogolnoksztatecych z oddziatami dwggycznymi.

Wiersz 39 - Nauka j. mniejszasci narodowej/etnicznej lub j. regionalnego —nalezy
zaznaczy tak” , jezeli w szkole (zespole ruizyszkolnym zorganizowanym w szkole)
prowadzona jest naukaziyka mniejszéci narodowej lub etnicznej albezyka regionalnego,
w formach, o ktérych mowa w § Bzporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
14 listopada 2007 r. w sprawie warunkow i sposolykamywania przez szkoty i placowki
publiczne zadaumcliwiajgcych podtrzymywanie poczuciggamdaci narodowej, etnicznej,
jezykowej i religijnej uczniow natgecych do mniejszai narodowych i etnicznych oraz
spotecznéci postugugcej sk jezykiem regionalnyr(Dz. U. Nr 214, poz. 1579, z pd. zm.)
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4. DANE O SZKOLE LUB PLACOWCE O SWIATOWEJ

Tabela BM8. Miejsca

Przez liczk miejsc w specjalnym $oodku szkolnho-wychowawczym, specjalnymiradku
wychowawczym, miodziewym orodku wychowawczym, miodziewym csrodku
socjoterapii naley rozumie& liczbe miejsc noclegowych. Natg przyja¢, ze na jednego
wychowanka przypada 5°powierzchni.

Liczbe miejsc w przedszkolu isoodku rewalidacyjno-wychowawczym nale wykaza&
zgodnie ze statutem i/lub arkuszem organizacyjnym.

Liczbe miejsc w zespotach wychowania przedszkolnego kiaah przedszkolnych nédg
wykaz& zgodnie z kryteriami wskazanymi w 8§ #bzporzdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie @gdw innych form wychowania
przedszkolnego, warunkOw tworzenia i organizowayié form oraz sposobu ich dziatania
(Dz. U. Nr 161, poz. 1080).

Uwaga! Liczby miejsc nie naley utozsami@& z aktuallm liczba wychowankéw. Liczba ta
odzwierciedla mgliwos¢ przyjecia okrélonej liczby wychowankow, wg wskazanych ey
kryteriow, natomiast faktyczna liczba wychowankéwokreslonym dniu sprawozdawczym
maoze by zardwno wysza jak nisza od liczby miejsc.

Tabela BM11. Czas pracy placowki / pomieszczeniagdwki

Tabet wypetniap punkty przedszkolne i zespoty wychowania przedsego.

Tabela KO1. Koszty prowadzenia szkoty

Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 4 ustawy o systemiermfcji Gwiatowej w SIO gromadzone s
tylko koszty prowadzenia szkét (i przedszkoli), klayfikowane w dziale 801 ,Gwiata

i wychowanie”. Nie naley wykazywa& kosztow prowadzenia placéwek systeniwiaty,
poniewa ustawa tego nie przewiduje.d8he jest wéc wiaczanie do kosztow prowadzenia
szkdét wydatkdw ponoszonych w innych rozdziatach Zetowych, np. 85403 - Specjalne
Osrodki Szkolno-Wychowawcze czy 80140 - Centra Ksstala Ustawicznego.

Nalezy réwniez wskazé, ze w tabeli KO1 powinny by wykazywane tylko koszty
klasyfikowane w dziale 801 ,&viata i wychowanie”, a wic bez kosztow ponoszonych
w dziale 854 ,Edukacyjna opieka wychowawcza’. Z aflzi 801, oprécz kosztow
klasyfikowanych w rozdziale wéaiwym dla danego typu szkoty, nale wykaza tylko
poniesione przez szkokoszty z rozdziatu 80146 ,Doksztatcanie i dosken# nauczycieli”.

Terminu ,koszty” uytego w opisie tabeli nie nalg rozumi€ w znaczeniu, jakie nadaje mu
ustawa o rachunkowoi. W istocie w tabeli KO1 nahy wykaza wydatki wraz ze
zobowgzaniamiod poczatku roku kalendarzowego do kaica sierpnia.

Wydatki ogétem - naley wykaz& wszystkie wydatki (w wjciu kasowym) wraz ze
zobowhzaniami za dany okret)waga: pozycja ,wydatki ogétem” nie jest sgipozostatych
kolumn; poniewa w kolumnach 2-6 nie asuwzgkdnione wszystkie rodzaje wydatkow,
pozycja ,wydatki ogétem” powinna ldywicksza nk suma kolumn 2, 3,51 6.
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Wydatki maj atkowe - naley wykaza& wydatki ugte w paragrafach: 605 — 608, 621, 624,
632, 641 do 643, 651 do 653, 661 do 663, 665 i 680.

Wynagrodzenia z pochodnymi- naley wykaz& wydatki ugte w paragrafach: 401, 404,
411, 412, w tym wydatki z tytutu dodatkowych wynadgzer rocznych (par. 404) wyptacone
w_ 2013 r Natomiast w kolumnie ,Zobowtania” nie naley wykaz& wydatkéw
poniesionych w 2013 roku z tytutu dodatkowych wymalzer rocznych za rok 2012.

Remonty — naley wykaz& wydatki ugte w paragrafie 427. W pozycji tej najeuwzgkdnic
rowniez wydatki ugte w paragrafie 421, jeli dotycz one zakupdw materiatowzytych do
remontéw, wykonanych samodzielnie przez szKop. przez rodzicéw uczniéw czy brygad
ztozona z bezrobotnych, finansowaprzez urzad pracy).

Zobowigzania - naleey wykaz& kwote niezrealizowanych wydatkéw, w tym pochodne od
wynagrodze za dany okres.

Jezeli w zespotach szkét, w ktorych funkcjonuje kilkszk6ét zawodowych, koszty
klasyfikowane g wspdlnie dla tych szkphalery je wykaz& przy szkole, ktéra ma najade]
uczniéw, w pozostatych szkotach wykamukoszty zerowe.

Szkoty niepubliczne oraz szkoty publiczne prowadz@nzez osoby prawne i fizyczne inne
niz jednostki samorgu terytorialnego, ktére nieaszobowhzane do stosowaniaesido
klasyfikacji budetowe], wypetniaj tabet KO1 klasyfikupc koszty w ukiladzie
porownywalnym. W szkotach tych nale oprocz kosztow wjych w paragrafach
wymienionych w instrukcji wykaza réwniez koszty ponoszone z tytutu zatrudniania
pracownikOw na umow zlecenie lub umow o dzieto, klasyfikowane w paragrafie 417 —
wynagrodzenia bezosobowe.
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5. DANE O UCZNIACH, StUCHACZACH, WYCHOWANKACH
| ABSOLWENTACH

Uwagi ogolne

Szkoty przy zaktadach opieki zdrowotnej, zaktadacHecznictwa uzdrowiskowego oraz
zakftadach opiekuiczo-leczniczych nie wypetnigj tabel dotyczacych uczniow— szkoty te
wypetniap tylko wiersze 1 i 2v tabeli DO1, zgodnie z zasadbodan przy opisie tej tabeli.
Od reguly tej istnieje_tylko jeden wafek — jezeli sa w tych szkotach uczniowie, ktérzy
przebywag w nich przez caty rok szkolny i ni@ ggdnoczénie uczniami innej szkoty (nieas
wykazani w ksidze ewidencji ucznidow innej szkoty w danym roku amlym). Takich
uczniow/wychowankéw nahly wykaza& w tabelach Ul — U5a hie powinni oni byé
wykazani w wierszu 2 tabeli DO1

W tabelach Ul — U5a oraz w tabelach NP1 — NP4 alezynwykazywa& dzieci i mtodziezy

w wieku 3 — 25 lat z upéledzeniem umystowym w stopniu gbokim, uczestnicacych

w zajeciach rewalidacyjno-wychowawczych. Osoby te nie $§ uczniami (nie s
klasyfikowane ani promowane, nie otrzymugjiadectwa ukaczenia szkoty). Powinny I8y
wykazane wycznie w tabeli NP5 oraz w tabelach OB1, OB2 (w swoich szkotach
obwodowych) lub w tabeli OB3 w gminie, jako reajime w formie zaj¢ rewalidacyjno-
wychowawczych odpowiednio: oboayziek rocznego przygotowania przedszkolnego dla
dzieci w wieku 5 lub 6 lat, obowazek szkolny lub obowgzek nauki.Nalezy jednak
podkresli¢, ze przy naliczaniu czsci oswiatowej subwencji ogoinej osoby te traktowane

s tak jak uczniowie, tj. sa doliczane do liczby uczniow ogétem.

W szkotach policealnych oraz we wszystkich typaakos dla dorostych, w ktorych
obowigzuje promowanie po kdym semestrzenie nalezy wykazywa¢ ucznidw, ktorzy nie
uzyskali promocji na kolejny semestr i nie zossaligsleni z ksegi uczniow, ale w semestrze,
w ktorym przypada dzie sprawozdawczy (30 wrzeia 2013 r.) nie uczestnigz
w obowirzkowych zagciach dydaktycznych.

Tabela Ul. Zbiorcze informacje o liczbie uczniow wbiezacym roku
szkolnym w podziale na klasy

Uwaga! Nalezy postuy¢ sie paskiem przewijania, aby zobaézwszystkie kolumny tej
tabeli.

Kolumna 1 — w szkotach, w ktérych obawuje promowanie po kdym semestrze nalg
wykaza& ucznidw/stuchaczy, ktorzy powtarzajany semestr.

Kolumna 3 — naley wykaza uczniébw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia jajego
oraz uczniow szkot w zaktadach poprawczych i scist@ch dla nieletnich, ktorzy na
podstawie § 3 ust. 7 rozpadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z daia lutego
2002 r.w sprawie ramowych plandéw nauczania w szkotachiguifch(Dz. U. Nr 15, poz.
142, z pén. zm.) lub na podstawie 8§ 5 rozpauizenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
7 lutego 2012 rw sprawie ramowych planéw nauczania w szkofacHigarych (Dz. U. z
2012 r., poz. 204) magmiet przedhzony, co najmniej o jeden rok, okres nauki nadyen
etapie edukacyjnym. Takich uczniow nie rgl&vykazywa jako powtarzajcych klag.

Kolumna 5 — nalgy wykaz& uczniéw nauczanych indywidualnie na podstawie czeria
poradni psychologiczno-pedagogicznej o potrzebtgwndualnego nauczania. W tej tabeli
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powinni by wykazani wszyscy uczniowie z orzeczeniem o poizahdywidualnego
nauczania, natomiast w tabelach NP1-NP4 tylkotgich ucznidw, ktérzy jednoczeie maj
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Kolumna 7 i kol. 9 — naley wykaza& uczniow realizujcych indywidualny tok lub
indywidualny program nauki w oparciu o rozpgizenie Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 19 grudnia 2001 w sprawie warunkéw i trybu udzielania zezwiolea
indywidualny program lub tok nauki oraz organizaijdywidualnego programu lub toku
nauki(Dz. U. z 2002 r., Nr 3, poz. 28).

Tabela U2. Zbiorcze informacje o liczbie uczniow n&oniec poprzedniego
roku szkolnego w podziale na klasy

Przez koniec poprzedniego roku szkolnego ayaleozumi€ dzien 31 sierpnia 2013 r.
(w zaktadach ksztatcenia nauczycieli 30 wria 2013 r.). Zgodnie z art. 68stawy
0 systemie fwiaty rok szkolny zaczyna @iz dniem 1 wrzénia kazdego roku, a kaczy sk

z dniem 31 sierpnia ngginego roku.

Kolumna 1 — naley wykaza rowniez absolwentow, ktérzy zakozyli naulke po | semestrze
roku szkolnego 2012/201Bwaga! Uczniowie, ktorzy byli klasyfikowani w danej szkglale
po zak@czeniu rocznych ze§ dydaktycznych postanowili przeséesic do innej szkoty, do
konca roku szkolnego (tj. do 31 sierpnia) pozastagzniami szkoty i naley ich wykaza
w tabeli U2.

Kolumna 5 — zob. wygmienie do kol. 3 w tabeli U1.

Tabela U3.1. Uczniowie wedtug klas, profili ksztakenia, zawodow lub
specjalnaci

Jest to tabela podstawowa dla opisu ksztalceniakwls w danym roku szkolnym — z tej
tabeli generowana jest liczba uczniow w podzialeklzsy w raporcie zbiorczym. Taleel
wypetniap wszystkie szkoly, niezateie od poziomu i charakteru ksztalcenia
(z zastrzéeniem na pocgku tego dziatu, dotyexym szkot przy zakladach opieki
zdrowotnej zaktadach lecznictwa uzdrowiskowego oraz zaktadgebkurczo-leczniczych).

Tabela U3.ljest tabeh wielokrotna (podobnie tabele U3.2 i U3.3)izn.,ze w przypadku
wystepowania w jednej szkole/przedszkolu oddziatownego rodzaju lub edych form

nauki dla kadej grupy oddziatéw trzeba wypetniabele U3.1, U3.2 i U3.3 osobn@sobne
tabele wypetnia si rowniez dla r&nych zawodéw w szkotach prowagych ksztatcenie
zawodowe. Dodatkowe tabele generujestapc na polu z nazwtabeli w drzewku po lewej
stronie ekranu i klikajc prawym klawiszem myszy.

Nad wiaciwa tabelh znajdup sic pola, pozwalajce opisa klasy, oddziaty i uczniéw pod
wzgledem r@nych cech.

Pole ,zwigzanie organizacyjne” -stuzy do opisania oddziatow, funkcjorgych np. przy
domu pomocy spotecznej czy zakladzie opieki zdroweptktore nie stanowisamodzielnej
szkoty, ¢ natomiast cgcia sktadowa innej szkoty.

Pola ,specyfika podstawowa”i ,specyfika uzupetniajaca”. W jednej szkolemog by¢

oddziaty r@nego rodzaju. W polyspecyfika podstawowa” wybieramy odpowiedni rodzaj,
natomiast w polu,specyfika uzupetniajgca” wskazujemy ten rodzaj przez zaznaczenie
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odpowiedniej pozycji lub niezaznaczenigdnej z nich, jeeli w szkole nie wyspuje zaden
Z rodzajow oddziatdbw tam opisany¢aby zobacz§ wszystkie pozycje w tym polu, nale
postwy¢ sie paskiem przewijania po prawej stronie pola).

Pole ,zawdd, specjalnéé, specjalizacja”. W szkotach ogodlnoksztaicych pole to jest
nieaktywne. Dane w tym polu wpigujsic automatycznie zgodnie z tym, jak zostaly
wprowadzone w tablicy ,ldentyfikacja szkoty/placoiwkJesli osoba wprowadzaga dane
zapomniata wpisa jakis zawdd, profil ksztalcenia, specjakdolub specjalizagj (pojecia
specjalndé i specjalizacjaodnosz sie tylko do szkot artystycznychmozna dodaé zawaod
stapc w drzewku po lewej stronie na poaawdd i klikajac prawym klawiszem myszy.
Nastpnie naley wybra opcg ,dodaj zawod”.

W przypadku wybrania zawoduany pojawia s¢ w tabeli U3.1 puste pole, w ktére nae
wpisa& nazwe zawodu (zawodhny maze wystpowa jedynie w szkotach niepublicznych bez
uprawnié szkoty publicznej).

W zasadniczych szkotach zawodowych oraz w szkolamlicealnych nalezy zaznaczy
dtugosé¢ cyklu ksztatcenia.

W przypadku funkcjonowania w szkoldas taczonych (naley to zaznaczy w tablicy
identyfikaciji) istnieje maliwos¢ wpisywania utamkowych warfoi oddziatéw w kolumnie 1,
w postaci utamka dziegnego z dwoma miejscami po przecinku. Utamek teyskizje s¢
dzielc liczbe uczniéw przypisanych do danej klasy przez ogdiczbe uczniéw w oddziale
taczonym. W kolumnie 2 licab uczniow/wychowankdéw wpisuje giwedtug faktycznego
przyporadkowania do oddziatéw (klas). Utamkowe wadiooddziatow leda tez wystpowa:

w przypadku oddziatébw wielozawodowych w szkotachvpaidzcych ksztatcenie zawodowe
oraz w oddziatach specjalnych dla uczniow dedzonych umystowo w stopniu
umiarkowanym lub znacznym.

Tabela U3.2. Uczniowie na koniec poprzedniego rokszkolnego wedtug
klas, profili ksztatcenia, zawoddw lub specjalngci

Przy wypetnianiu tej tabeli natg kierowa si¢ tymi samymi wskazaniami, ktore odnasic
do tabeli U3.1.

Tabela U3.3. Dzieci w przedszkolach wedtug oddziaio
(tabela dotyczy tate oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowyce punktow
przedszkolnych i zespotow wychowania przedszkolipego

Tabela U3.3 podobnie jak tabela U3.1 jest talaklokrotra. W przypadku wyspowania
w przedszkolu/oddziale przedszkolnym oddziatbwznego rodzaju _dla kale] grupy

oddziatéw trzeba wypetdi tabet U3.3 osobno W wierszu 2 naley wykaza dzieci

realizupce program rocznego przygotowania przedszkolnegdpnmast w wierszu 1
pozostate dzieci. W tabeli U3.3 mpgystapi¢ utamkowe wartéci oddziatow, w sytuacji gdy
do jednego oddziatu uegzczay dzieci wykazane w wierszu 11 2.
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Tabela U4a. Uczniowie wedtug roku urodzenia, ptcimiejsca zamieszkania

TabelaU4. Uczniowie wg roku urodzenia i ptzostata paiczona z tabal U7. Uczniowie
wedtug miejsca zamieszkaniazastpiona tabel U4a. Uczniowie wg roku urodzenia, pici
I miejsca zamieszkania.

Liczba uczniéw/stuchaczy/wychowankow z tej tabadwmna by réwna liczbie uczniow
z tabel/tabeli U3.1.

W tabeli tej nie naley wykazywa& dzieci, wykazanych w tabeli U6 (wczesne wspomagani
rozwoju) oraz w tabeli NP5 (osoby uczestao w zagciach rewalidacyjno-
wychowawczych, upiddedzone w stopniu gbokim).

Uczniow, ktorzy w zwizku z pobieraniem nauki w szkole przebyaaj internacie, bursie
lub na stancji naley wykaza wedtug miejsca statego zamieszkania.

Miejscem zamieszkaniaosoby fizycznej jest miejscowty w ktOrej ta osoba przebywa
z zamiarem statego pobytu. Miejscem zamieszkaniackla pozostapego pod wiadz
rodzicielsk jest miejsce zamieszkania rodzicéw — zob. art2@%nstawy z dnia 23 kwietnia
1964 r.Kodeks cywilnyDz. U. Nr 16 poz. 93, z gé. zm.).

Tabela U5a. Dzieci wg roku urodzenia, ptci, miejscaamieszkania i czasu
pobytu w przedszkolu

TabelaU5. Dzieci wg roku urodzenia i ptziostata pajczona z tabelU7 i zasipiona tabel
US5a. Dzieci wg roku urodzenia, pfci, miejsca zawkesia i czasu przebywania w
przedszkolu.

Liczba dzieci z tej tabeli powinna &ydwna liczbie dzieci w tabeli/tabelach U3.3

W tabeli tej nie naley wykazywa dzieci, wykazanych w tabeli U6 (chybae s
jednoczénie wychowankami przedszkola) oraz w tabeli NP5.

Tabela U6. Dzieci obgte wczesnym wspomaganiem rozwoju na podstawie
opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej

Nalezy wykaza dzieci w wieku od zera do si6dmego rafecia (w wyjatkowych wypadkach
do dziesitego rokuzycia), obgte wczesnym wspomaganiem rozwoju na podstawie iopini
poradni psychologiczno-pedagogicznej. Podstawa maam@zporz;dzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie orgamiania wczesnego wspomagania
rozwoju dzieci(Dz. U. Nr 23, poz. 133). Dzieci tych nie natedolicza& do liczby
wychowankéw (w przedszkolu) ani do liczby ucznidmw $zkole).Uwaga — niektére dzieci
objcte wczesnym wspomaganiem rozwoju modpy¢ jednoczénie wychowankami
przedszkola. W takim wypadku powinny onecébwykazane zaréwno w tabeli U6 jak
i w innych tabelach dotyazych wychowankoéw przedszkoli.

(Tabela U6 w SOSW generuje si tylko raz — na poziomie SOSW. Podobnie
w przypadku szkoty podstawowej z oddziatami przedsolnymi — tabela U6 generuje si
tylko na poziomie szkoty.)
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Tabela OB1. Obowazek rocznego przygotowania przedszkolnego

Tabet wypetniap tylko szkoty podstawowe z ustalonym obwodérab. wyjgnienie do tab.
I1. ldentyfikacja). Uwaga. Szkota obwodowa wypetnia tabel dla wszystkich dzieci
zamieszkatych w obwodzie tej szkoly, niezairie od tego, czy dzieci pcio-

I sz&cioletnie spetniap obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego na tereni
danej gminy, czy ta w szkotach i placéwkach wychowania przedszkolnegmza terenem
gminy.

Zgodnie z aktualnym stanem prawnym obgrek rocznego przygotowania przedszkolnego
dotyczy dzieci zaréwno gtio- jak i sz&cioletnich. Z tego powodu tabela OBl zostata
wyposaona w dodatkowe kolumny dotygze dzieci pgcioletnich.Punktem odniesienia dla
wieku dzieci jest rok kalendarzowy, w ktérym rozpoeat sie aktualny rok szkolny.
Oznacza to,ze w kolumnach dla dzieci szzioletnich nalezy wykaza¢ dzieci urodzone

w roku 2007, a w kolumnach dla dzieci gicioletnich dzieci urodzone w roku 2008.

Wiersz 1- naley wykaza liczbe dzieci podlegajcych obowazkowi rocznego przygotowania
przedszkolnegozamieszkatych w obwodzie szkolyna podstawie wykazu z ewidencji
ludnasci w gminie.

Wiersz 2 - nalgy wykaza& wszystkie dzieci sZeioletnie uczszczajce dojakiegokolwiek
przedszkola lub oddziatu przedszkolnego przy szkadstawowej, w tym réwniedzieci,
ktdre na podstawie orzeczenia poradni psychologigadagogicznej spetnigjobowinzek
przygotowania przedszkolnego w formie indywiduameguczania.

Wiersz 3 — naley wykaza& dzieci spelniajce obowazek rocznego przygotowania
przedszkolnego dla dzieci w wieku 5 lub 6 lgbza przedszkolem, oddzialem
przedszkolnym lub inna forma wychowania przedszkolnegaa zgod dyrektora szkoty, w
obwodzie ktoérej dziecko mieszka (art. 16 ustisBawyo systemie swiaty). Nie naley w tym
wierszu wykazywa dzieci, ktdorym poradnia psychologiczno-pedagogiczavydata
orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczaniad@htu wyhcznie o przypadki, kiedy
dziecko jest uczone przez rodzicéw, lub inne odatig uczszcza dazadnego przedszkola,
oddziatu przedszkolnego lub innej formy wychowanigrzedszkolnego.

Wiersz 4 - nalgy wykaza& dzieci spetnigice obowizek rocznego przygotowania
przedszkolnego w formie z#j rewalidacyjno-wychowawczych — zob. odmjé&nie do tabeli
NP5.

Wiersz 5 - nalgy wykaz& dzieci spetnigjice obowizek rocznego przygotowania
przedszkolnego przez realizacjndywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego
w osrodku rewalidacyjno-wychowawczym, o ktérym mowa st & ust. 5 ustawp systemie
oswiaty — zob. objénienie do tabeli NP6.

Wiersze 6-9 - obowkek rocznego przygotowania przedszkolnega@maospetnia rowniez
w formach wymienionych w wierszach 6-9 tabeli OB1.

Zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawysystemie swiaty przez niespetnienie oboazku rocznego
przygotowania przedszkolnego dla dzieci w wieku scize lat naley rozumieé
nieusprawiedliwiong nieobecndé w okresie jednego miegica na co najmniej 50%
obowiazkowych zagé edukacyjnych. Tak wiec jako niespetlniace obowizku naley
wykaz& dzieci urodzone w 2007 lub 2008 roku, ktore niegastnica w wychowaniu
przedszkolnym i dzieci, ktérychieusprawiedliwiona nieobecné¢ we wrzeniu trwata co
najmniej 50% obowigzkowych zajgé edukacyjnych.
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Tabela OB2. Obowjzek szkolny

Tabet wypetniap tylko szkoly podstawowe i gimnazja z ustalonym obem (zob.
wyjasnienie do tab. I1. Identyfikacja).

Wiersz 4 - dotyczy dzieci spetnagych obowazek szkolnypoza szkoi, nalery wykaza
dzieci, ktore uzyskaty zezwolenie na taki tryb sjtia tego obowazku na podstawie art. 16
ust. 8ustawy o systemieswiaty. Uwaga! W wierszu tymnie nalezy wykazywaé dzieci,
ktorym przyznano nauczanie indywidualne bowiem g one uczniami szkoty macierzystej,
rowniez wtedy, gdy nauczanie odbywa sv ich domu rodzinnym lub w innym miejscu poza
szkok. Nie wymaga takie] zgody uezzczanie do innej szkoty. Chodzi tu wagznie

o przypadki, kiedy dziecko jest uczone przez rodliclub inne osoby, awiadectwo
ukonczenia poszczegollnych klas lub tkaenia szkoty otrzymuje na podstawie egzaminow
klasyfikacyjnych przeprowadzonych przez szkoMoéwiac jezykiem potocznym, chodzi

o przypadki ,nauczania domowego”.

Wiersze 5 — 6 - realizacja obawku szkolnego w formie z&j rewalidacyjno-
wychowawczych dotyczy dzieci z ugedzeniem umystowym w stopniu eplokim (zob.
objanienie do tabeli NP5).

Wiersz 7 - spetnianie obowzku szkolnego odbywasic maze rOowniez przez realizagj
indywidualnego programu edukacyjno-terapeutycznego osrodku rewalidacyjno-
wychowawczym, o ktérym mowa w art. 2 ustugtawyo systemie @viaty — zob. objanienie
do tabeli NP6.

Wiersze 8 — 11 - zgodnie z art. 16 ust. 5 b ustawgystemie sawiaty obowhzek szkolny
maozna spetnia rowniez w formach wymienionych w wierszach 8-11 tabeli OB2

Zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawysystemie Qviaty przez niespetnienie oboyzku szkolnego
nalezy rozumi& nieusprawiedliwion nieobecné¢ w okresie jednego miegia na co najmniegj
50% obowazkowych zag¢ edukacyjnych. Tak wc jako niespetniacych obowiazku
szkolnego naley wykaza& uczniow, ktorych nieusprawiedliwiona nieobecné¢ we
wrzesniu trwata co najmniej 50% obowigzkowych zagé edukacyjnych.

Uwaga W tabeli naley wykaz& tylko dzieci zamieszkate w danym obwodzie szkolnym
Nie naley wykazywa dzieci uczszczagcych do szkoty, ale zamieszkatych poza obwodem
danej szkoty, poniewazostam one wykazane przez szkptv ktdérej obwodzie mieszkaj
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Uczniowie/wychowankowie ze specjalnymi potrzebamideikacyjnymi

Kategorie uczniow, dla ktorych organizuje &sztalcenie specjalne, wymienione w tabelach
NP1, NP2, NP2a, NP3 i NP4g ggodnie z kategoriami oldlenymi w 8 2 rozporzdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada @®1w sprawie warunkow organizowania
ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mieglz niepetnosprawnych oraz
niedostosowanych spotecznie w specjalnych przeldsbkoszkotach i oddziatach oraz
w osrodkach(Dz. U. Nr 228, poz. 1489, z pd. zm.).

W rozporadzeniu rozrania sk dwie kategorie uczniow/dzieci wymageych stosowania
w procesie ksztalcenia specjalnej organizacji naukietod pracy dydaktycznej, @bych
ksztatlceniem specjalnym:

- niepetnosprawnych,
- niedostosowanych spotecznie.

Ksztatcenie specjalne organizuje sila uczniéw niepetnosprawnyckwvymienionych w § 2
ust. 1 pkt 1-9 przywotanego rozpadzenia:

1) niestyszacych,

2) stabostysacych,

3) niewidomych,

4) stabowidzcych,

5) niepetnosprawrigia ruchows, w tym z afazj

6) z updledzeniem umystowym w stopniu lekkim,

7) z upgdledzeniem umystowym w stopniu umiarkowanym lub zmgen,

8) z autyzmem, z tym z zespotem Aspergera,

9) z niepetnosprawroiami sprzzonymi
posiadajcych orzeczenie o0 potrzebie ksztalcenia specjalneg@lane przez publican
poradné psychologiczno-pedagogiczn

O niepetnosprawndciach sprzzonych méwimy w przypadku, gdy w orzeczeniu 0
potrzebie ksztatcenia specjalnego poradnia weska/stpowanie u ucznia co najmniej dwoch
z niepetnosprawrici wymienionych w pkt 1-8, zgodnie z defiricyv art. 3 pkt 18ustawy

0 systemie Qviaty.

Trzeba podkrdi¢, ze kwest¢ wydawania orzecze o potrzebie ksztalcenia specjalnego
regulujerozporz;idzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wraa 2008 r. w sprawie
orzeczeé i opinii wydawanych przez zespoty orzekajdziatagce w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznyqbz. U. Nr 173, poz. 1072). W zakzniku nr 1 do
rozporadzenia znajduje i zapis, ¥ zespot orzekapy orzeka o potrzebie ksztalcenia
specjalnego,z uwagi na ... (naley wskaza rodzaj niepetnosprawroi dziecka, w tym
stopiei upaledzenia umystowego, lub niedostosowanie spoteczyp@magagce stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy, w pagku niepetlnosprawroi sprzzonej
nalely wskaza wspotwysipujgce niepetnosprawnci)”. Z objanienia tego wynikaze w tej
czgsci orzeczenia naly wskazé rodzaj niepetnosprawdol dziecka. W przypadku
niepetnosprawriei sprzzonych w orzeczeniu w €gci ,Zz uwagi na” powinny by
wymienione co najmniej dwie niepetnospradcia katalogu przytoczonego pownaj.
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Ponadto w tabeli NP2 wykazujeg¢siuczniow z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego zpowodu choroby przewlektej lub z powodu zaburzé psychicznych
Wystawianie takich orzecaebylo zasadne przed dniem 15 lutego 2005 r., texedpdniem
wyjsécia w zycie rozporadzeniaMinistra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 giyia
2005 r. w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia, wyaria i opieki dla dzieci
I miodziey niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolkeczwi specjalnych
przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz smoadkach (Dz. U. Nr 19, poz. 166)dlatego
w tabeli NP2 naley wykazywa& tylko orzeczenia wystawione przed tat. Obecnie
dzieciom z chorobami przewlektymi i z zaburzenigmsichicznymi, ktéorym stan zdrowia
utrudnia lub uniemdiwia uczgszczanie do szkoly, systenswoaty zapewnia m@iwosé
realizowania obowizku szkolnego w szkotach specjalnych zorganizowarnwgodmiotach
leczniczych. W szkotach tych nie jest wymagane orzeczenie o paabie ksztatcenia
specjalnego Dzieci przewlekle chore lub z zaburzeniami psgzhymi mog takze korzystéa

z indywidualnego nauczani&®/ obecnej edycji SIO orzeczenia o potrzebie ksztaaia
specjalnego wydane z powodu choroby przewlektej lubz powodu zaburzé
psychicznych pozostawiono tylko w tabeli NP2 dla kbt podstawowych, poniewa tylko

w tych szkotach mog jeszcze wysipowaé uczniowie, posiadagcy orzeczenia wydane
przed 15 lutego 2005 r.

Do kategoriidzieci i mtodziezy niedostosowanych spotecznigjla ktorych organizuje si
ksztalcenie specjalne zaliczag sucznidw, ktorym _publiczna poradnia psychologiczno-
pedagogiczna wydata orzeczenie 0 potrzebie ksriatlgpecjalnega powodu:

1) niedostosowania spotecznego,
2) zagraenia niedostosowaniem spotecznym,

W przytoczonym wyej rozporadzeniu o ksztalceniu specjalnym, ktore wesziozyeie

1 wrzenia 2011 r., kategorieagra@enia uzalenieniemi zaburzé zachowanianie wystpuja.
Natomiast uczniowie posiadaly tego rodzaju orzeczenia, ktérzy rozpgcaauke przed dat

1 wrze&nia 2011 r. mog kontynuow& nauke jako uczniowie z orzeczeniem o potrzebie
ksztalcenia specjalnego do ulkaenia szkoty danego typu. Uczniow tych aglevykaza w
tabeli NP2a.

W tabelach NP1 — NP4 waktow kolumnie 1 musi by suma wartasci z kolumn 3, 4 i 5.
Uczniowie indywidualnie nauczani (kol. 6) powinnyébzawsze przypisani do oddziatéw,
niezalenie od tego, czy nauczanie indywidualne realizowpes¢ w szkole, czy w domu
rodzinnym dziecka.

Tabela NP1. Uczniowie z wicej niz jedna niepetnosprawndcia posiadaacy
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, wggajacy stosowania
specjalnej organizacji nauki i metod pracy

Nalezy wykaz& uczniow/wychowankow, w stosunku do ktérych w oeastu o potrzebie
ksztalcenia specjalnego, wydanym przez poradsychologiczno-pedagogicgrstwierdzono
wigcej niz jeden rodzaj niepetnosprawdod W wierszu 1 naley wykaza liczbe uczniow
ogotem, w kolejnych wierszach liczbuczniéw, u ktoérych wyspuje niepetnosprawrné
okreslonego rodzaju. Oznacza tée w wierszach 2-9 kaly uczés musi by wykazany co
najmniej dwa razy.

W kolumnie 8 nalgy wykaza ucznidow, wpisanych do kgii uczniéw danej szkoty, ale
realizupcych obowiazek szkolny lub obowzek nauki w formie indywidualnego programu
edukacyjnego-terapeutycznego uwkzlgliajpjcego podstaw programow ksztatcenia
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ogolnego w é&odku rewalidacyjno-wychowawczymW kolumnie tej nie nalezy
wykazywa¢ dzieci indywidualnie nauczanych.

Tabela NP2. Uczniowie z orzeczeniem o potrzebie kakcenia specjalnego
0 orzeczonej jednej niepetnosprawnei, wymagajcy stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy

Nalezy wykaz& uczniéw posiadapych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
wydane przez poradnipsychologiczno-pedagogicgznw tym poradni specjalistycza,
Z powodu wys{powania u ucznia niepetnospravénojednego rodzaju.

Tabela NP2a. Uczniowie z orzeczeniem o potrzebieztatcenia specjalnego
z powodu niedostosowania spotecznego

Nalezy wykaza& uczniébw posiadagych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
wydane przez poradnipsychologiczno-pedagogicgnz powodu wysfpowania u ucznia
niedostosowania spoteczneddwaga. J&li w orzeczeniu wskazano wygtowanie u ucznia
jednoczénie niepetnosprawroi oraz niedostosowania spotecznego, halevykaza& go
zarébwno w tabeli NP2 jak i w tabeli NP2a. Przypad&ki nie oznacza jednak
niepetnosprawrkei sprzzone;.

Tabela NP3. Dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztahia specjalnego
0 orzeczonej jednej niepetnosprawngei, wymagajace stosowania specjalne;

organizacji nauki i metod pracy. (Przedszkola i inne formy wychowania
przedszkolnego).

Nalezy wykaza& dzieci posiadage orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnegdane
przez poradri psychologiczno-pedagogiczn z powodu wysfpowania u dziecka
niepetnosprawrkei jednego rodzaju.

Tabela NP4. Dzieci z wgcej niz jedng niepetnosprawndcia posiadapce
orzeczenie o0 potrzebie ksztatcenia specjalnego, wggajace stosowania

specjalnej organizacji nauki i metod pracy. Przedszkola i inne formy
wychowania przedszkolnego).

Nalezy wykaza& dzieci, w stosunku do ktérych w orzeczeniu o peltie ksztalcenia
specjalnego, wydanym przez poragdpsychologiczno-pedagogiczistwierdzono wicej niz
jeden rodzaj niepetnosprawdod. W wierszu pierwszym natg wykaza& liczbe dzieci
ogotem, w kolejnych wierszach licgbdzieci, u ktorych wyspuje niepetnosprawrn6é
okreslonego rodzaju. Oznacza toe w wierszach 2-9 kale dziecko musi kiywykazane co
najmniej dwa razy.

Tabela NP5. Dzieci i miodzie¢ w wieku 3 — 25 lat z upéledzeniem
umystowym w stopniu gébokim, uczestnicacy w zajciach rewalidacyjno-
wychowawczych

W tabeli naley wykaz& dzieci lub mtodzie w wieku 3 - 25 lat z upbedzeniem umystowym
w stopniu gébokim, dla ktérych w danej szkole lub placowce radgiawie orzeczenia

22



poradni psychologiczno-pedagogiczne] prowadzi zgcia rewalidacyjno-wychowawcze.
Zajecia te organizuje sina zasadach oldlenych w rozporadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 23 kwietnia 2013w. sprawie warunkow i sposobu organizowanisezaj
rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mtodyie upsledzeniem umystowym w stopniu
gtebokim (Dz. U. z 2013 r., poz. 5290s06b tych nie naley wykazywat w tabelach
dotyczacych liczby ucznidw szkoty, w ktorej prowadzone gte zajgcia. Osoby te nieas
uczniami. Powinny natomiast zoé&tavykazane w tabelach OB1 lub OB2, dotycych
odpowiednio realizacji obowzku rocznego przygotowania przedszkolnego dla dziec
w wieku 5 i 6 lat, lub obowizku szkolnego, w swoich szkotach obwodowych, albtalbeli
OB3, dotyczacej obowazku nauki, wypetnianej przez gminy.

Tabela NP6. Wychowankowie upf&ledzeni umystowo ze sprzonymi
niepetnosprawndgciami, realizujacy indywidualny program edukacyjno-
terapeutyczny uwzgédniajacy podstawe programowa ksztatcenia ogolnego

W tabeli naley wykaza osoby w wieku 3 - 24 lataiposledzone umystowo ze spkzonymi
niepetnosprawndciami, realizupce odpowiednio program wychowania przedszkolnego,
obowiazek szkolny lub obowiek nauki, w formie indywidualnego programu edulacy
terapeutycznego, uwzglniajpcego podstaw programowy ksztatcenia ogoélnego. Program
taki maze by realizowany w é&odkach rewalidacyjno-wychowawczych dziatajch na
podstawie rozpoedzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 mafd P r.w sprawie
rodzajow i szczegotowych zasad dziatania placowedkiqgenych, warunkéw pobytu dzieci i
mitodziey w tych placéwkach oraz wysckoi zasad odptatnei wnoszonej przez rodzicoéw
za pobyt ich dzieci w tych placowkadbe. U. Nr 109, poz. 631).

DOWL1. Uczniowie/wychowankowie wedlug odlegkni od miejsca
zamieszkania od szkoty oraz dowini

W kolumnie 1 nalgy wykaz& wszystkich ucznidw/wychowankoéw uprawnionych do
dowazenia, zamieszkatych w obwodzie szkoty, spehuggh kryteria, o ktérych mowa w art.
17 ustawyo systemie @viaty (zgodnie z opisem w tabeli). Nie najewykazywa ucznidéw
zamieszkatych poza obwodem szkoly. W przypadku cilzmccio- lub szécioletnich
uczszczajcych do oddziatdw przedszkolnych jako uprawnione dlmwvazenia naley
wykaza dzieci, spetniajce kryteria, o ktérych mowa w art. 1datawyo systemie sawviaty
(zgodnie z opisem w tabeli).

W kolumnie 2 nalgy wykaza& ucznidw faktycznie dowanych na koszt gminy.
Tabela ZD1. Uczniowie korzystagcy z zagé specjalistycznych i innych

W wierszu 1 naley wykaz& ucznidw korzystajcych z zag¢ rewalidacyjnych, o ktérych
mowa w 8§ 2 ust. 1 pkt 4 oraz 8§ 3 usto2porzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych plam@auczania w szkotach publicznych
(Dz. U. Nr 15, poz. 142, z po. zm.) lub 8§ 2 ust. 1 pkt lbzporzzdzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramdwytanow nauczania w szkotach
publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 204) — zaja te organizowaneasdla ucznidw
Zz orzeczeniem o0 potrzebie ksztatcenia specjalnégecia dydaktyczno-wyréwnawcze
(wiersz 2) i zajcia specjalistyczne (wiersze 3-6) moly¢ organizowane dla wszystkich
ucznibw zgodnie z ich potrzebami, na podstawgporzidzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 w. sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedsak, szkotach i placéwkadbz. U. z
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2013 r., poz. 532). Jest to nowe rozpdeenie, ktére nie przewiduje organizacji &aj
resocjalizacyjnych.Pojawily si¢ natomiast dwa nowe rodzaje za¢: warsztaty oraz
zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu oraz lpnowaniem
ksztalcenia i kariery zawodowej — w przypadku uczrow gimnazjum i szkot
ponadgimnazjalnych.

Tabela ZD2. Uczniowie uczestnicgy w zajciach rozwijajacych
zainteresowania i uzdolnienia

Nalezy wykaza& liczbe ucznidw uczestniexych w poszczegdlnych rodzajach ¢Zaj
rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia organizowanyctzep szka$ zgodnie
z aktualnym stanem oraz liczhunkcjonupcych két zainteresowa

Tabela ZD3. Uczniowie odbywagcy praktyczna nauke zawodu

Nalezy wykaza liczbe ucznidow odbywajcych praktycza nauke zawodu wedtug
wskazanych form i miejsc jej odbywania, zgodniergamizacy przewidziam na dany rok
szkolny. W wierszw pracodawcynalezy wykazywa zarowno praktyczn nauk zawodu
u rzemidlnika, jak i w przedsibiorstwie.

Tabela ZD4. Liczba uczestnikdéw r@anych form zajeé pozaszkolnych

Nalezy wykaza& liczbe form zap¢ statych i liczle form zagé¢ okresowych oraz liczb
uczestnikow tych za§, zorganizowanych w roku szkolnym 2012/2013.

Przez zajcia ,przedmiotowe” natey rozumie zagcia odpowiadajce zagciom edukacyjnym
(dawniegj ,przedmiotom”) prowadzonym w szkole lubetizinom nauki.

Tabela ZD5. Uczniowie uczestniccy w zajgciach wychowania dozycia
w rodzinie

Nalezy wykaza liczbe uczniow, ktérzy w danym roku szkolnym uczestaidtub beda
uczestniczyli) w zagciach wychowania dozycia w rodzinie, realizowanych zgodnie
zrozporzidzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 smeapl999 r. w sprawie
sposobu nauczania szkolnego oraz zakresfcit@otyczcych wiedzy cyciu seksualnym
cztowieka, o zasadacfwiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wanitaodziny,
zycia w fazie prenatalnej oraz metodachsrodkach swiadomej prokreacji zawartych
w podstawie programowe] ksztatcenia ogéIindge. U. Nr 67, poz. 756, z pd. zm.).

Tabela JO1. Nauczanie g¢zyka obcego jako obowjzkowego lub
dodatkowego

W kolumnie 1 nalgy wykaz& liczbe uczniow ucacych s¢ danego ¢zyka obcego jako
przedmiotu obowizkowego zgodnie planem nauczaniadanej szkoty.

W kolumnie 2 nalgy wykaza& uczniow uczcych s¢ jezyka obcego jako przedmiotu
dodatkowego (w ramach godzin do dyspozycji dyrekiszkoty lub godzin dodanych przez
organ prowadzy szkot).
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Nie nalezy wykazywat ucznidw uczcych sk jezyka obcego prowadzonego w czasie
pozalekcyjnym z inicjatywy grupy rodzicow lub przez firme¢ zewrgtrzna na terenie
szkoty.

Tabela JO1 jest takeielokrotm. Nalezy ja wypeinic osobno dla poszczegoinyafzykow,
ktorych nauka jest prowadzona w danej szkofaocz jezykdw mniejszagci narodowych

i etnicznych lub jezyka regionalnego, ktére g wykazywane w tabeli JMN1.Dodatkowe
tabele generuje gistapc na poluNauczanie gzykdéw obcychw drzewku po lewej stronie
ekranu i klikajc prawym klawiszem myszy na drzewku po lewej seakranu. TabelJO1
maozna rownie usumé stapc na polu z nazwtabeli i klikapc prawym klawiszem myszy.

Tabela JO2. Liczba ucacych sk jezyka obcego
Nalezy wykaza uczniow wedtug liczbygzykow, ktorych si ucz.

Tabela JMN1. Nauczanie ¢zyka mniejszéci narodowej lub etnicznej albo
jezyka regionalnego

Nalezy wykaza ucznidw uczcych sé jezyka mniejszéci narodowej lub etnicznej albo
jezyka regionalnego zgodnie rozpsdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
14 listopada 2007 nv sprawie warunkéw i sposobu wykonywania przeahgzkplacowki
publiczne zadaumaliwiajgcych podtrzymywanie poczucigsgamdaci narodowej, etnicznej,
jezykowej i religijnej uczniéw natecych do mniejszgi narodowych i etnicznych oraz
spotecznéci postugugcej sk jezykiem regionalnyr(Dz. U. Nr 214, poz. 1579, z pd. zm.).

Nauka ta mge by prowadzona:

1) w oddziatach zgzykiem nauczania mniejsga narodowej lub etnicznej albezyka
regionalnego,

2) w oddziatach dwuzycznych,

3) w oddziatach z dodatkaywnauky jezyka mniejszéci narodowej lub etnicznej albo
jezyka regionalnego,

4) w migdzyszkolnych zespotach nauczaniezyka mniejszéci narodowej lub
etnicznej albogzyka regionalnego.

Nalezy podkréli¢, ze nauka gzyka mniejszéci narodowej lub etnicznej alboezyka
regionalnego odbywa gina pisemny wniosek rodzicow, prawnych opiekunow Ilub
samych zainteresowanych uczniow

Zaznaczenie w tabelil. Identyfikacja ze w szkole odbywa sinauka ¢zyka mniejszéci
narodowej, etnicznej lubezyka regionalnego, zobowaduje szkot do wypetnienia tabeli
JMN1. W przypadku, gdy naukaziyka mniejszéci albo gzyka regionalnego odbywagsi
w oddziatach klasowych, dla tych oddziatow ngleitworzy odrebne tabele U3.1/U3.3
z zaznaczog specyfika uzupetniajaca dotyczaca nauczania tych gzykow.

Nie nalery tworzy¢ odrebnych tabel U3.1/U3.3 w sytuacji, kiedy naukayka mniejszéci
lub etnicznej albogzyka regionalnego odbywaesw formie dodatkowych ze¢ w grupach
ztozonych z ucznidéw ueszczajcych do ra@nych oddziatow.

Liczba uczniébw w kolumnie 1 tabeli JMN1 nie s@oby mniejsza od liczby uczniéw
wykazanych w tabeli U3.1/U3.3 z zaznacz@pecyfikh uzupetniagca dotyczca nauczania
jezyka mniejszéci narodowej, etnicznej albogzyka regionalnego oraz nie e by
wigksza od liczby uczniow w szkole (czyli od sumy kohy 2 ze wszystkich tabel
U3.1/U3.3).
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Kolumna 1 tabeli JIMN1 mie@ by rOwna zero, jeeli uczniowie ze szkoty nie ugsi¢ jezyka
mniejszéci narodowej, a na zgia uczszczay tylko uczniowie spoza szkoty (wpisang s
wowczas wartéci rozne od zera w kolumnach od 2-6).

Uwaga! Zdarzato s w latach poprzedniche wszystkie oddziaty w szkole oznaczone byty
jako oddziaty, w ktorych prowadzone jest nauczgrniyka mniejszéci, mimo, ze tylko

w niektérych odbywata sinauka ¢zyka mniejszéci lub jezyka regionalnego, co wynikato
z liczby uczniéw wykazanych w tabeli JIMNCze¢stym bledem jest tez wskazywanie,ze
nauka odbywa s¢ w oddziatach z gzykiem nauczania mniejszéci narodowej lub
etnicznej albo jgzyka regionalnego. Ta forma nauczania oznaczae wigksza¢
przedmiotow prowadzona jest wzyku mniejszéci, etnicznym lub regionalnym. W praktyce
tylko w nielicznych szkotach stosujez i forme nauczania.

We wrzégniu 2011 r. tabela JMN1 zostata zmodyfikowana. Dwdaostalty kolumny,
w ktorych mana wykazé ucznidw szkdét innych i szkota wypetniajca plik SIO,
z mazliwoscia wskazania przedszkola lub typu szkoty, ktdrego lvayeankami/uczniamias
dzieci pobierajce nauk jezyka mniejszéci w danej szkole.

Uczniowie wykazani w kolumnach od 2 do 6 nie mbg¢ wykazani w kolumnie 1.

Tabela DZ1. Uczestnicy pozaszkolnych form doskonal& i doksztalcania

prowadzonych przez placOwk (placowki ksztatcenia ustawicznego i placowki
ksztalcenia praktycznego)

Nalezy wykaza liczbe uczestnikow kursow zorganizowanych od pka poprzedniego
roku szkolnego i zak@zonych do 31 sierpnia. W kolumnach 1 — 4 nalerykaz& tych

uczestnikow, ktorzy zapisaliesina kurs i uczestniczyli w co najmniej jednychez&ch,

w kolumnach 5 — 8 naty wykaza uczestnikow, ktorzy ukazyli darg forme doskonalenia
lub doksztatcania.

Tabela DZ2. Pozaszkolne formy doskonalenia i doksatania prowadzone
przez placéwle

Nalezy wykaza liczbe kurséw zorganizowanych w poprzednim roku szkolnym
I zakaiczonych do dnia 31 sierpnia.

Tabela DZ3.a, b, ¢ ODIDZ - formy doksztalcania zawiowego
mtodocianych pracownikow

Nalezy wykaza liczbe turnuséw i liczle ucznidw dla poszczegolnych form doksztatcania

zawodowego miodocianych pracownikéw, zorganizowanycpoprzednim roku szkolnym
I zakaiczonych do dnia 31 sierpnia, wedtug zawodow.

Tabela DZ4. Dzialalng¢ placéwek doskonalenia nauczyciel
Nalezy wykaza liczbe kurséw i liczle uczestnikbw poszczegélnych form doksztatcania

i doskonalenia, zorganizowanych w poprzednim rokkokym i zak@czonych do dnia
31 sierpnia.
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W przypadku wspétorganizowania jednej formy przewied placowki doskonalenia
nauczycieli, dane o liczbie uczestnikdw doksztatdub doskonalenia powinna przekéaza
placowka, ktora wystawia gaiadczenia o0 uczestnictwie w danej formie doksziaia lub
doskonalenia.

Tabela KKZ1. Kwalifikacyjne kursy zawodowe

Od 1 wrzénia 2012 r. w szkotach prowagtzch ksztalcenie zawodowe (tj. zasadniczych
szkotach zawodowych, technikach, technikach uzugebych i w szkotach policealnych)
oraz w placowkach ksztalcenia ustawicznego (typyd®raz 74, 75 i 83 wg stownika S1)
moa by¢ prowadzone kwalifikacyjne kursy zawodowe zdefingme w art. 3 pkt 20 ustawy o
systemie éwiaty. Do wykazywania liczby kursow i liczby studmy tych kurséw sty
tabela KKZ1. Kwalifikacyjne kursy zawodowe.

Tabela nie generujegsautomatycznie, aby jwygenerowa nalezy zaznacz§ w drzewku po
lewej stronie wiersz z nazwszkoty/placowki, Klikmé¢ prawym klawiszem myszy i wybéa
opck Dodaj kwalifikacje. Tabet wypetlnia s¢ wybierapc odpowiednie pozycje ze
stownikow. Najpierw wybiera siobszar ksztatcenia, a ngshie konkreta kwalifikacje.

Stowniki obszarow ksztatcenia (S93) i kwalifikagft94) a zgodne zrozporzidzeniem

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 20L1w sprawie klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowedDz. U. z 2012 r., poz. 7), ktére wesztazycie 1 wrzénia 2012 r.

Absolwenci z poprzedniego roku szkolnego

Nalezy wykaza absolwentowz poprzedniego roku szkolnegow tym tych, ktorzy zostali
absolwentami po pierwszym semestrze poprzednidgoszkolnego.

Tabela Al. Absolwenci wedtug roku urodzenia i pici
Tabela A2. Absolwenci wedtug miejsca zamieszkania

Tabela A3. Absolwenci z poprzedniego roku szkolnegadajacy egzamin
maturalny

Nalezy wykaza absolwentéw z poprzedniego roku szkolnego,syah egzamin maturalny.
Tabela A4. Absolwenci wedtug profili ksztatcenia, awoddéw i specjalndci

Nalezy wykaza& absolwentow z poprzedniego roku szkolnego wedagygzegoinych profili
ksztalcenia, zawodow i specjakeg w zalenosci od typu szkoty.

Tabela A5. Absolwenci ogétem
Nalezy wykaza& absolwentow z poprzedniego roku szkolnego, w tybsolaventow

Z orzeczeniem o0 potrzebie ksztatcenia specjalnegatug rodzajéw oddziatéw, do ktorych
uczszczali (kol. 8-10).
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Tabela A6. Absolwenci z poprzedniego roku szkolnegadajacy egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe wedlug zawodow, specjalsoi
I specjalizacji

Jest to tabela, w ktorej nale wykaza tych absolwentéw, ktérzy przygtli do egzaminu
potwierdzagcego kwalifikacje zawodowe Iub egzamin potwierdegj kwalifikacje
w zawodzie wedlug zawoddw. W szkotach artystycznyelery wykaza absolwentow
ktorzy przysipili do egzaminu dyplomowego, wedtug zawodu, sgeoai i specjalizaciji.

Wychowankowie grodka

Tabela SO1. Wychowankowie z wktce] niz jedna niepetnosprawndgcia
posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

Tabela SO2. Wychowankowie z orzeczeniem o potrzebigsztatcenia
specjalnego ze stwierdzapjedna niepetnosprawndcia

W specjalnym é&rodku szkolno-wychowawczym nale wykaza tylko tych wychowankow,
ktorzy mieszkaj w osrodku, pomijagc uczniow szkot wechodcych w sklad SOSW, ktérzy
nie korzystaj z zakwaterowania wsoodku. Tabele te wypetniap réwniez mtodziezowe
osrodki wychowawcze, miodzigowe drodki socjoterapii, specjalne d&rodki
wychowawcze oraz grodki rewalidacyjno-wychowawcze (tylko tabela SO1)Placéwki te
nie wypetniaj tabeliINT1. Internat/Bursa.

Tabela SO2a. Wychowankowie niedostosowani spotecegnz orzeczeniem
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego

W tabeli tej naley wykaza& wychowankOw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia
specjalnego wydanym z powodu niedostosowania spoégm. J€i orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego wydano z powodu wpsivania u danego wychowanka
jednoczénie niedostosowania spotecznego i niepetnosprésinonaleey go wykaza
zaréwno w tabeli SO2a i SO1 lub SO2.

Tabela SO3. Wychowankowie niedostosowani spoteczniezagrazeni
niedostosowaniem spotecznym, zageni uzaleznieniami i z zaburzeniami
zachowania

Tabet t¢ wypetlniap tylko miodzizowe arodki wychowawcze i miodzimwe Grodki
socjoterapii. Naley wykaza& wszystkich wychowankow ze wzglu na rodzaj skierowania
lub zgtoszenia dospodka.

Tabela SO4. Wychowankowie wg roku urodzenia i ptci
Tabela powinna odzwierciedl#@ rzeczywist liczbe wychowankéw d&rodka.

W miodziezowych a&rodkach wychowawczych i miodziewych arodkach socjoterapii
liczba wychowankow w tab. SO4 powinnachigentyczna z liczip wychowankéw w tabeli
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S0O3. W specjalnychseodkach szkolno-wychowawczych liczba wychowankouwabeli SO4
powinna by zgodna w sum wychowankéw wykazanych w tab. SO1 i SOZijaie ma

zadnego wychowanka wykazanego w tab. SO24i tecy wychowankowie & to liczba

wychowankéw w tabeli SO4 powinnadwicksza od sumy SO1 i SO2 o lieztwykazanych
w SO2a, o ile $ oni wykazani tylko w tej tabeli (nieagednoczénie wykazani w SO1 lub
S02).

Osrodki rewalidacyjno-wychowawcze

W osrodkach rewalidacyjno-wychowawczych ze wzgkédu na specyfik ich dziatania
wychowankéw wykazujemy nagtujaco:

1. W tabeli SO1 wykazujemy wychowankéw z orzeczenie niepetnosprawroiach
sprzzonych.

2. W tabeli NP5 wykazujemy wychowankdéw z orzeczena potrzebie zaf rewalidacyjno-
wychowawczych, tj. wychowankéw z ufledzeniem w stopniu ¢bokim. Zaden
wychowanek wykazany w tabeli SO1 nie mi@ by wykazany jednoczénie
w tabeli NP5, nawet jéli w orzeczeniu poradni psychologiczno-pedagogiczpeprocz
stwierdzenia updledzenia w stopniu g¢bokim wskazany jest inny rodzaj
niepetnosprawngci.

3. W tabeli NP6 wykazujemy wychowankow wg formy lisavanych zaj¢. Sq to ci sami
wychowankowie, ktorzyswykazani w tabeli SO1.

4. W tabeli U6 wykazujemy dzieci aig wczesnym wspomaganiem rozwoju. Dzieci te,
w zalenosci od stanu faktycznego, m@gby¢ réwniez wykazane w tabeli SO1,
o ile oprocz realizacji ze§¢ wczesnego wspomagania rozwojug/chowankami érodka.

Tabela INT1. Internat/Bursa

Dla kazdego internatu i kalej bursy nalegy wskaza liczbe osdb korzystagych, z podziatem
na kategorie korzystgych, a w przypadku ucznioéw - z podzialem na typyog do ktorych
uczszczay. Liczbe miejsc naley wykaz& zgodnie z zasagdze na jednego korzystajego
przypada 5 fpowierzchni w sypialniach internatu lub bursy.

W kol. 1 naley wykaz& liczbe korzystagcych w dniu 30 wrzaia 2013 r., w kol. 3
srednioroczn liczbe korzystagcych w poprzednim roku szkolnym, tj. od wéme 2012 r. do
czerwca 2013 r., obliczanwg zasady: suma&ednich stanow miestznych podzielona przez
10.

Uwaga! Jezeli w zespole szkét funkcjonuje internat to nieeagiltego internatu wykazywa
jako czsci skladowej zespotu. Internat musicbgrzypisany do jednej ze szkot wehadej
w skiad tego zespotu.

Tabela DWD1. Dom wczasOw dziegtych

Nalezy wykaza& liczbe turnusow isredna mieseczm liczbe korzystajcych w poprzednim
roku szkolnym. Liczb korzystajcych naley obliczy wedtug zasady: suntaednich stanow
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mieskcznych od wrzénia 2012 r. do sierpnia 2013 r. podzielona przezSt@dng liczbe
korzystagcych w danym miegcu naley obliczy sumujc liczbe korzystagcych
w poszczegOlnych dniach migsa i dziehc ja przez liczlg dni w miesacu.

Liczbe miejsc naley wykaza zgodnie z zasagdze na jednego korzyst@iego przypada 5m
powierzchni sypialnej.

Tabela SCH1. Schronisko mtodzizowe

Szkolne schroniska miodziewe podaj liczbe miejsc zgodnie ze statutem lub arkuszem
organizacyjnym oraz wskazumieshce, w ktorych prowadgz dziatalngé. Dane o liczbie
korzystajcych zgodnie z programem badstatystycznych statystyki publicznej wykazywane
sa na formularzu KT-1.

Tabela WYP6. Wypadki
Nalezy wykaza wypadki, ktére miaty miejsce w poprzednim roku amym.

W tabeli naley wykaza& tylko wypadki uczniow/wychowankowktore miaty miejsce
w czasie, gdy osoby te znajdowaty¢pod opieka szkoty/placowki Gwiatowej. Nie naley
wykazywa& wypadkow, ktérym ulegly dzieci i miodziebez zwazku z pobieraniem nauki
czy przebywaniem pod opiglplacéwki gwiatowe;j.

W jednostkach zimnych prowadzcych bazy danych saiatowych, w ktérych strukturze
znajdup si¢ szkoty, tabel dotyczca wypadkoéw wypetnia si wedtug zasadyze wypadek
wykazywany jest przez szkotjezeli zdarzyt s¢ w czasie, kiedy ucteznajdowat si pod
opieka szkoty. Jéli natomiast wypadek miat miejsce w czasie, kiedyai znajdowat sj pod
opieka wychowawcow (np. w specjalnymsrodku szkolno-wychowawczym, w miodzie-
zowym asrodku wychowawczym, w miodziewym asrodku socjoterapii), powinien by
wykazany przezetplacOwle. Zasada ta nie ma zastosowania w sytuacji, geyriat jest przy
szkole lub zespole szkot, poniewinternat nie jest odbna placowlky oswiatowa, tylko
czgscia sktadowy szkoty — w takiej sytuacji wypadek powiniencbyykazany przez szket

Tabela DO1. Dane ogélne o uczniach szkoty/wychowaath przedszkola

Wiersz 1 - Naleey wykaza sredna mieskczm liczbe wychowankow pozalekcyjnych
zespotow zay wychowawczych/grup wychowawczych, zorganizowanych
w szkotach/przedszkolach przy podmiotach leczniozyeediug zasady: sumérednich
stanéw miesicznych od wrzénia 2012 r. do sierpnia 2013 r. podzielona przez 12

Wiersz 2 — Naleey wykaza& sredni mieskczm liczbe uczniow w szkotach/wychowankdéw
w przedszkolach przy podmiotach leczniczych lungesikach pomocy spotecznej wedtug
zasady: sumérednich stanéw miegiznych_w dniach nauki szkolnef wrzénia 2012 r. do
czerwca 2013 r., podzielona przez 10.

Uwaga: W przypadku, gdy w oddziale specjalnym w szkotamdrganizowanych przy
podmiotach leczniczych lub jednostkach pomocy syamej g uczniowie, ktérzy przebywaj
w tych placowkach przez caly rok szkolny, rigléch wykaza w tabeli U3.1 i pozostatych
tabelach dotyccych uczniéw.Tacy uczniowie nie powinni b¥ wykazywani w wierszu 2
tabeli DO1.
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Wiersze 4 — 17— Nalery wykaza liczby poszczegdlnych kategorii uczniéw/wychowankd
ktorzy nie g§ obywatelami polskimi. & to osoby, ktére na podstawie art. 94a ustawy
0 systemie @viaty mogq korzyst& z nauki i opieki na warunkach dotycych obywateli
polskich. Kategorie os6b wymienionych w poszczegétnwierszach zdefiniowanes sv
ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziem¢Bah U. z 2006 r. Nr 234, poz. 1694,
Z p&n. zm.).

Wiersz 20— naley wykaz& liczbe uczniéw pochodzenia romskiego, na rzecz ktérygiotaz
podejmuje dodatkowe zadania edukacyjne. Nie zyal@ykazywa tych uczniéw, ktérzy
zostali wykazani w tabeli JMN1 jako ug sk jezyka romskiego jakoggyka mniejszéci
etnicznej.

Wiersze 21 i 22 - s to wiersze wprowadzone w zygku z nowelizag ustawy

0 systemie éwiaty, ktéra w art. 94a ust. 4b i 4c przewiduje 2ih@o$¢ korzystania przez
ucznidw, kedacych obywatelami polskimi, z dodatkowej, bezptatnejiki gzyka polskiego
oraz z dodatkowych zg& wyrownawczych z zakresie przedmiotow nauczania amefl
szkole. Przepis wszedt wzycie 1 stycznia 2010 r. Przepisy te wprowadzono
Z mysla o uczniach, ktorzyassobywatelami polskimi, ale przed pediem nauki mieszkali
zagraniq i/lub uczszczali tam do szkoty.

Wiersz 23 — dotyczy tylko szkét dla dorostych Nalezy wykaza uczniéw, ledacych
osobami niepetnosprawnymi w rozumienistawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob thieEprawnych(Dz. U. z 2008 r. Nr 14,
poz. 92, z pgn. zm.), tj. posiadagych orzeczenie o stopniu niepetnosprasenavydane na
podstawie ww. ustawy przez powiatowy zespot do wprarzekania o stopniu
niepetnosprawrkei.

Wiersze 26 i 27— Nalery wykaza& uczniow, ktorym szkota wydata karrowerows lub
motorowerow. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kiemych pojazdami(Dz. U.
z 2011 r. Nr 30, poz. 151, z 0 zm.) stanowi w art. 1Zg kart rowerows wydaje dyrektor
szkoty podstawowej, natomiast kartmotorowerow dyrektor gimnazjum i szkoty
ponadgimnazjalnej (art. 124 tejustawy).

Pomoc materialna dla uczniow

Sprawy pomocy materialnej dla uczniéw reguluje madd8a ustawyo systemie dwiaty.
Pomoc ta przydzielana jest rOwhiev ramach programow gdowych. Dysponentami
niektérych rodzajéw tej pomocy ®becnie obok szkot gminy, ktére wypetaiggbet DO7.

Tabela DO3b. Pomoc w postaci pokrywania kosztéw zakaterowania
uczniow

Nalezy wykaz& liczbe uczniéw korzystajcych z pomocy w formie zakwaterowania wedtug
stanu w dniu 30 wrzaia 2013 r., z wyszczegoblnieniem wychowankow katagsych z tych
placowek na whasny koszt, dofinansowanych lub zwolych z optat (pobyt refundowany).
Zasady ustalania optat w bursach gloee § w § 63 rozporadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 12 maja 2011 w. sprawie rodzajow i szczegotowych zasad dziatania
placowek publicznych, warunkéw pobytu dzieci i mieig w tych placowkach oraz
wysokdci i zasad odpfatnézi wnoszonej przez rodzicOw za pobyt ich dzieciyeh t
placowkach(Dz. U. Nr 109, poz. 631).
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Tabela DO7. Formy pomocy materialnej dla uczniow stuchaczy (szkota)

W wierszach 1- 4 naly wykaza& stypendia wedtug ich rodzajow, okienych w art. 90g —
90j ustawyo systemie swiaty.

Wiersz 1 — stypendium za wyniki w nauce lub zaagsiiccia sportowe. Stypendium e
by¢ przyznane uczniom wszystkich typow szkot, z aggeniem ucznidw klas I-111 szkoty
podstawowe;.

Wiersz 2 — stypendium Prezesa Rady Ministrow —zen@y¢ przyznane uczniowi szkoty dla
mitodziezy, ktérej ukaczenie umeliwia uzyskanieswiadectwa dojrzakzi.

Wiersz 3 — stypendium ministra wéaiwego do spraw @viaty i wychowania — mie by
przyznane uczniowi szkoty dla mtodzie uzyskugpcemu wybitne oagnigcia edukacyjne.

Wiersz 4 — stypendium ministra wdaiwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego — m@ by przyznane uczniowi szkoty artystycznej prowgmg ksztatcenie
w zawodzie artystycznym.

Wiersz 5— naley wykaza stypendia, o ktérych mowa w art. 901 ustawvgystemie @viaty,
fundowane przez osoby fizyczne i osoby prawne magednostki samoeglu terytorialnego.

Wiersz 6 — dofinansowanie zakupu pedenikow szkolnych. W kol. 2 i 3 nalg wykaza
liczbe ucznidw, ktorzyotrzymali pomoc materiain na podstawierozporzydzenia Rady
Ministrow z dnia 14 czerwca 2012 r. w sprawie sgéfmvych warunkéw udzielania pomocy
finansowej uczniom na zakup peciznikow(Dz. U. z 2012 r., poz. 706) w Bigym roku
szkolnym.

Nie nalezy wykazywa¢ stypendiéw szkolnych (o charakterze socjalnym), Kire zostar
wykazane przez gmig.

Tabela DO7. Formy pomocy materialnej dla uczniow stuchaczy (gmina)

W wierszach dotyczcych stypendium szkolnego, o ktérym mowa w art. 86t 2 pkt 1
ustawy o systemie gwiaty, naley wykaza& wszystkich uczniéw i stuchaczy, ktoérzy je
otrzymali, niezalenie od formy, w jakiej jest ono realizowane.

Nalezy wykazywa tylko te stypendia, ktére zostaly faktycznie wyae.

W wierszu ,Pomoc w ramach programow rzdowych” naley wykaz& liczbe ucznidw,
ktorzy w roku szkolnym 2012/2013 otrzymali zasilelsowy na podstawieozporz;dzenia
Rady Ministrow z dnia 20 sierpnia 2012 r. w sprawizegoélnych warunkéw udzielania

pomocy dzieciom i uczniom w formie zasitku losowegoele edukacyjne w 2012(Dz. U. z
2012 r. poz. 940).

Tabela DO7. Formy pomocy materialnej dla uczniéw stuchaczy (miasto na
prawach powiatu)

Tabela zawiera wiersze opisane przy tabeli dla gmin
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Tabela DO4. Uczniowie korzystagcy z positkbw organizowanych przez
szkok/placowke

W wierszach 1-5 nahy wykaza& sérednp dzienm liczbe ucznidw danej szkoty
korzystajcych z poszczegoélnych positkbw w dniach nauki szé&pive wrzéniu.

W wierszu 6 naley wykaza srednp liczbe uczniéw, korzystacych z co najmniej jednego
positku. Ucznia, ktory korzysta z dwdéch lubeaej positkow dziennie, natg policzy¢ jeden
raz.

Nalezy wykaza¢ wszystkich ucznidow korzystajcych z positkdw organizowanych przez
szkok, niezaleinie od tego czy $ one wydawane przez stotoOwkszkolm, czy przez inny
podmiot.

Za peiny koszt positku uznajeeskoszt produktow iytych do jego wytworzenia, ale bez
kosztow przygotowania, mai narzutow na koszty administracyjnesldeczer ponosi caty
tak zdefiniowany koszt positku, nale taki positek uzné za petnoptatny. 3& nie wnosi
zadnej opfaty, jest to positek refundowany.

Tabela DO5.Srednia dzienna liczba positkow

Nalezy wykaza srednh dzienmy liczbe positkbw wydawanych w dniach nauki szkolnej
(zaréwno dla uczniéw jak i innych osob) w migsi wigciwym dla terminu aktualizaciji
danych. W wierszu 2, §& wydawane § zarowno drugigniadania jak i podwieczorki, naig
wykaza taczm liczbe korzystajcych z tych positkow.

W odr@nieniu od tabeli DOsalezy wykazywaé tylko positki wydawane przez stotowk
szkoty (placowki). W podmiotach prowadezych jedm baz danych éwiatowych (zespot
szkot, specjalny wodek szkolno-wychowawczy i inne podmioty ozdaej strukturze) tabel
DO5 wypetnia sj tylko raz dla wszystkich korzystgjych z danej stotowki.

Tabela DO6. Uczniowie korzystagcy z wypoczynku w okresie ferii letnich

Nalezy wykaza& wszystkich uczniow korzystgych z wypoczynku wedtug form
wymienionych w tabeli, niezataie od tego, kto byt organizatorem wypoczynku iigak
zrodta jego finansowania. Chodzi nie tylko o kolgniebozy, turnusy zdrowotne
i rehabilitacyjne, wycieczki, ale réwnieo indywidualne wyjazdy z rodzicami, rodzitub
samodzielne, w tym réwnie np. do rodziny w innej miejscowo. Wypoczynek
zorganizowany W miejscu zamieszkania to tzw. pd@ka, zagcia organizowane przez
dziechce wiejskie,swietlice szkolne czyrodowiskowe, domy kultury, spodki sportowe,
lokalne stowarzyszenia itp.

Zbieranie danych na ten temat od ucznidéw powinn reglizowane w formie anonimowej
ankiety, aby nie narusggrywatng@ci uczniow.

Uwaga! Suma liczby uczniow wykazanych wierszachde®inna by rowna sumie wierszy
6-8, obliczonej nagpujaco: wiersz 6 x 1 + wiersz 7 x 2 + wiersz 8 x 3.
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Informacje o dziatalnosci poradni psychologiczno-pedagogicznych

W tabelach PPP1 — PPP6 mglevykaza& dane za poprzedni rok szkolny.

Tabela PPP1. Dzialalné¢ diagnostyczna

Nalezy wykaza liczbe przeprowadzonych diagnoz, przy czym przez diagnoz

- psychologicza nalezy rozumi€ petne badanie psychologiczne, polagaj na
zastosowaniu testow psychologicznych lub innychoahdtadania, dobranych stosownie
do zgtoszonego problemu, zakaone podsumowaniem, okleniem programu pomocy
I (lub) opinia,

- pedagogiczpa naleey rozumi€ petne badania pedagogiczne przy zastosowaniu
sprawdzian6w wiadomgi i umiejtnosci szkolnych i innych badapedagogicznych,
zakaiczonych podsumowaniem, diagaogedagogiczs oraz programem (zaleceniami)
do pracy z dzieckiem.

Tabela PPP2. Pomoc udzielona nauczycielom, rodzicarwychowawcom

W wierszu 6 (inne formy pomocy) nale wykaza& porady, ktére nie byly zwrane
z podejmowanymi dziataniami diagnostycznymi czyap&utycznymi, stanowe jedyra
forme udzielonej pomocy.

Tabela PPP3. Pomoc bezgcednia udzielona dzieciom i mtodzigy

W wierszu 13 (inne formy pomocy indywidualnej) nalavykaza porady/zajcia, ktére nie
byly zwiagzane z podejmowanymi dziataniami diagnostycznymy derapeutycznymi,
stanowsc jedyry forme udzielonej pomocy.

Tabela PPP4. Wydane orzeczenia

Nalezy pod& liczbe wydanych orzeczewedtug ich rodzajow, dla poszczegolnych kategorii
dzieci i mtodziey, zgodnie z przepisami rozpadzei:

- Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wgpnéa 2008 r.w sprawie orzeczei opinii
wydawanych przez zespoly orzeka] dziatagce w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogiczny@ez. U. Nr 173, poz. 1072),

- Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada POL w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dldzieci i miodzigy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spoteceniprzedszkolach, szkotach
i oddziatach ogdélnodogpnych lub integracyjnych (Dz. U. Nr 258, poz. 1490)

- Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada POL w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dldzieci i mitodzigy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spoteczngpecjalnych przedszkolach,
szkotach i oddziatach oraz wrodkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1489).
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Tabela PPP6. Liczba dzieci przygtych przez poradnig

Przez liczls dzieci przygtych naley rozumie liczbg dzieci i mtodziey wpisanych imiennie
do wykazu alfabetycznego, o ktérym mowa w przepis@cll ust. 1 pkt Tozporzdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada POA w sprawie szczegoétowych zasad
dziatania publicznych poradni psychologiczno-pedagmych, w tym publicznych poradni
specjalistycznych(Dz. U. Nr 228, poz. 1488). W tabeli tej nie mglevykazywa& dzieci i
miodziezey przebadanych w szkofach/przedszkolach/placéwkash ramach bada
przesiewowych.
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6. DANE O NAUCZYCIELACH, WYCHOWAWCACH, INNYCH
PRACOWNIKACH PEDAGOGICZNYCH ORAZ O PRACOWNIKACH
NIEBEDACYCH PRACOWNIKAMI PEDAGOGICZNYMI

Dane o nauczycielach wprowadzamy w zaklag€adra pedagogiczna”. Jej uaktywnienie
nastpuje przez klikngcie prawym klawiszem myszy na nazwie tej zakladkdmzewku po
lewej stronie ekranu. Pojawigspolecenie,Dodaj nauczyciela” a nas¢pnie pole,PESEL”
nauczyciela. Po wprowadzeniu numeru PESEL i ké&ni OK otwierap si¢ tablice,
w ktorych wprowadza si informacje o danym nauczycielu. Ngstie dla kadego
nauczyciela catprocedug sie powtarza

Nalezy wykazywaé tylko nauczycieli aktualnie zatrudnionych W placéwkach
prowadacych dziatalné¢ kursows i angaujacych nauczycieli na czas przeprowadzenia
okreslonego kursu, naly wykazywa tylko tych nauczycieli, ktérzyaszatrudnieni w dniu 30
wrzesnia. W przypadku nauczycieliviadczcych prag w oparciu 0 umow cywilnoprawry
nalezy wykaza tylko tych nauczycieli, ktérzy w danym momenciejgnaktualrm umowe.

Tabela N1
PESEL —generuje s automatycznie po wpisaniu go przy uaktywnianidi¢giN1.

Stopien awansu zawodowege- naley wskaza stopiéh awansu zawodowego. Powiniencby
zgodny z form zatrudnienia, wykazanw polu ,Podstawa prawnaswiadczenia pracy”.
Nauczycieli zatrudnionych na podstawie art. 10 @stustawyKarta Nauczycielanalezy
wykaza jako nauczycieli bez stopnia awansu zawodowegdolpoie osoby zatrudnione na
podstawie art. 7 ust. la ustawysystemie swiaty. Nalezy tak posipi¢ rowniez w sytuaciji,
gdy osoby te posiadaptopiéi awansu zawodowego, ale w opisywanym stosunku precy
moze on by uwzgkdniony z powodu braku kwalifikacji pedagogicznych growadzenia
zag¢, ktorych dotyczy umowa o prac

Deklaracje o ziaeniu wniosku o podgcie postpowania kwalifikacyjnego Iub
egzaminacyjnego na stopie awansu zawodowegalotycz nauczycieli, ktérzy w danym
roku kalendarzowym kcza staz na kolejny stopie awansu zawodowego lub ulazyli staz
w poprzednim latach, ale nie przysli do postpowania kwalifikacyjnego lub
egzaminacyjnego. W przypadku nauczycieli, ktorayyh wnioski o podgcie posgpowania
kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego do dnia 30rema i uzyskali decyzjo nadaniu lub
odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w tegndoi 31 sierpnia 2013 r. naje
zaznaczy opcg ,hie dotyczy”. Opck t¢ naley wybrat rowniez w przypadku wszystkich
innych nauczycieli, ktdrzy nie przygiuja do tych posipowan.

Wyksztalcenie — nalery okresli¢ poziom wyksztatcenia zgodnie z dokumentaej aktach
osobowych danego nauczyciela.

Planowane zilgenie wniosku o0 podgcie postpowania kwalifikacyjnego Ilub
egzaminacyjnego na stopke awansu zawodowego -dotyczy nauczycieli, ktérzy spetnili
warunki dotyczce ubiegania si 0 kolejny stopié@ awansu zawodowego i zamiekgaj
przystpi¢ do posgpowania kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego w gasym roku
kalendarzowym, tj. w roku 2014. W przypadku nau@zycktorzy nie zamierzajprzystpi¢
do ww. postpowai, nalery wybrat opcg ,hie dotyczy”.
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Tabela N2. Podstawa prawn&wiadczenia pracy

Podstawa prawnaswiadczenia pracy.Podstaw t¢ wybiera s¢ ze stownika, zawieragego
wykaz form zatrudnienia wdaiwych dla szkot i placowek publicznych jak i wgstijacych

w szkotach i placéwkach niepublicznych (umowy cywibrawne). Kadego nauczyciela
naleey wykaza& zgodnie ze stanem faktycznym, wynd@jm z dokumentu, na podstawie
ktGrego jest zatrudniony lWwiadczy prae.

Nauczyciel uzupetniagcy etatwykazywany jest dwa razy:

1. w szkole macierzystej ze wskazaniem rodzaju umomg, podstawie ktorej jest
zatrudniony i tygodniowego wymiaru zéjwynikajacego z tej umowy,

2. w szkole, w ktorej uzupetlnia etat ze wskazaniem paluania tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zaf jako podstawy prawnéwiadczenia pracy i wymiaru
godzin realizowanego w tej szkole.

Wynagrodzenie tego nauczyciela wykazuje w gatezkota macierzysta.

Miejsce nawhzania stosunku pracy.W polu tym naley wskaz& to miejsce zgodnie
z aktem mianowania lub umawe praeg.

Uwaga! W przypadku zespotéw szkot lub innych jednostekahych (SOSW, MOW, MOS,
CKU) miejscem tym powinna ldyzawsze jednostka naddna, a nie szkoty czy placoéwki
wchodzce w jej skiad.

Uwaga.Je&li nauczyciel ma dwa stosunki pracy w jednej szkpéedwce, tabelN2 naley
wypetnic odrebnie dla kadego stosunku pracy. W celu wygenerowania dodatktakeli N2
naleey po wypetnieniu pierwszej tabeli kligd prawym klawiszem myszy w drzewku po
lewej stronie ekranu na numer PESEL nauczycielgbra¢ opci dodaj N2. Nalezy zwrécié
uwag, ze 0golny sta pracy nauczyciela przy drugim stosunku pracy liegony odebnie

i moze by mniejszy od stau pedagogicznego, ktéry dla obu stosunkoéw pracyazyjemy
W tej samej wysoki.

Tygodniowy wymiar zajeé. Nalezy wskazé wymiar zag¢ wynikajacy z umowy o praglub
aktu mianowania, np. 18/18, 22/22, 26/26. Nauczysiegamach jednego stosunku pracy
powinien mi€ przypisany jeden tygodniowy obayzkowy wymiar zag¢, wynikajacy z art.
42 ust. 3 KN lub okrdony przez organ prowadey zgodnie z art. 42 ust. 7 pkt 3 KN.

Uwaga! Nie naley wykazywa godzin przydzielonych nauczycielowi do realizaom
podstawie art. 42 ust. 2 pkt 2 lit. a i b.

Pojcie tygodniowy wymiar zaje¢ odnosi st zasadniczo do zatrudnienia zgodnie z KN
w szkotach i placéwkach publicznych. Trzeba w tyantekscie podkréli¢, ze tygodniowy
obowiazkowy wymiar zag¢, o ktorym mowa w art. 42 ust. 3 KN, dotyczy aj
dydaktycznych, wychowawczych Ilub opidgkzych, realizowanych przez nauczyciela
bezpdrednio z uczniami (wychowankami). Nie powinien drepnowa innych obowazkoéw
nauczyciela, za wytkiem o0sd6b petnicych funkcje kierowniczeW przypadku tych oséb
(dyrektoréw, wicedyrektorow, kierownikéw) w polu ny naley wpisa& wymiar zagé
wynikajacy z umowy o prag (na ogot jest to caly etat). Obawki oséb sprawuagych
funkcje kierownicze wykazujemy w sposob opisanyipejw punkcieObowiazki.
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W szkotach i placowkach niepublicznych w przypadkuswiadczenia pracy w oparciu
podstawy prawne takie jak umowa zlecenia lub umowlaieto, w poluygodniowy wymiar
zaje¢ w liczniku wpisujemytaka wartas¢, jaka faktycznie wynika z rozliczenia czasu trveani
umowy na tygodnie, w mianowniku Ztaka wartas¢, jaka zostata przyfja w danej szkole lub
placowce dla pracownikow zatrudnionych na podstaMaeleksu Pracy. Nahy pamktaé

0 zasadzieze chodzi tu tylko o godziny realizowane begeonio z uczniami.

Dla nauczycieli, ktérym nie ustalagsizw. pensum, np. zatrudnionych na stanowiskach
wymagajcych kwalifikacji pedagogicznych w wdach administracji publicznej, podaje si
wymiar zatrudnienia jako np.: 1/1, 40/40, a w piyku oséb zatrudnionych w niepetnym
wymiarze czasu pracy jako np.: 1/2, 1/4, 30/40.

Godziny ponadwymiarowe —w przypadku nauczycieli, ktérzy m@ajozny wymiar godzin
w roznych okresach roku szkolnego (np. z powodu #ekenia zaj¢ w klasach maturalnych
lub odbywania przez uczniéw praktyk zawodowychkenalvykaza wartas¢ srednioroczag.

Zwiegkszony wymiar zaje¢ na podstawie art. 42 ust. 2a KN -nalery wykaza liczbe godzin
zwickszonego wymiaru ponad tzw. pensum danego naudaycie

Uwaga: Suma godzintygodniowego wymiar zagé i godzin ponadwymiarowych lub
godzin zwigkszonego wymiarupowinna s¢ rowna sumie godzin w tabeDbowiagzki.

Staz pracy ogolny. Nalezy poda& staz pracy obliczony jak do ustalenia dodatku za wystug
lat (jesli jednak wynosi on wicej niz 20 lat naley poda jego faktyczi wartcsc).

Stanowiska/funkcje. Nalezy wybrat grupe stanowisk/funkcji, a nagpnie konkretne
stanowisko/funkej. Nauczyciel zatrudniony w szkole lub placowasviatowej znajduje si
grupie Pozostate stanowiska nauczyciellezeli nie jest nauczycielenzadnej z kategorii
wymienionych w tej grupie, natg wybra stanowisko nauczyciel. Blizsze okrélenie
charakteru jego obowzkow nasipi w tabeliObowigzki.

Wynagrodzenie nauczyciela:

- kolumna 1 — ,w mieshgcu sprawozdawczym” naley wykaza skiadniki
wynagrodzenia wyptacone Iub przewidziane do wyplaxe (dodatkowe
wynagrodzenie za praciocry) za dany miesc (wrzesid),

- kolumna 2 — ,wyptacone od pocgtku roku szkolnego” — sktadniki wynagrodzenia
z wierszy 14, 16 i 17 wykazujemy w wysgkowyptaconej we wrzaiu,

- kolumna 3 — ,wyptacone od pocatku roku kalendarzowego” wykazujemy wartéc
wszystkich sktadnikow wynagrodzenia od stycznias@opnia whcznie,

- kolumna 4 — ,prognozowane do kéca roku kalendarzowego”wedtug stanu na 30
wrzesnia wykazujemy sktadniki wynagrodzenia z wierszy 146i prognozowane do
wyptacenia od paiziernika do grudnia wtznie.

Wiersz 9 — dodatek specjalistyczny — przystuguje nauczgomelktdrzy posiadali stopnie
specjalizacji zawodowej, do czasu uzyskania kobgnstopnia awansu zawodowego — zob.
art. 9 ustawy z dnia 18 lutego 2000 r. o zmiantawyg KN (Dz. U. Nr 19, poz. 239).

Wiersz 10— dodatek sttbowy — przystuguje nauczycielom mianowanym i dypbovanym

zatrudnionym na stanowiskach, na ktérych wymaganenslifikacje pedagogiczne w CKE
i OKE (art. 32 ust. 3 ustawy KN).
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Wiersz 11 — dodatek za ugkliwos¢ pracy — przystuguje nauczycielom przeniesionym do
pracy w innej szkole w innej miejscowa - art. 19 ust. 2 pkt 2 ustawy KN.

Uwaga! W przypadku nauczycieli przebywaych na krétkotrwatych zwolnieniach
lekarskich wykazujemy wynagrodzenie w takiej wysako jakie otrzymywaliby, gdyby

pracowali.

W przypadku nauczycieli, ktorzy nie petnobowazkoéw i wykazani zostali w rubryce
Nieobecndci wykazujemy te skiadniki wynagrodzektore poszczegdlnym nauczycielom
przystugus zgodnie z obowizujacymi przepisami.

Wszystkie kwoty dotyczce wynagrodzé pracownika nalezy wykazaé w ujeciu
Lorutto”.

Obowigzki

Obowiazki nauczycielanalezy wykaz& zgodnie z aktualnym tygodniowym rozktademezaj
(z zastrzeeniem wynikagcym z nasfpnego akapitu), oksgjacym organizag
obowigzkowych i nadobowizkowych zag¢ edukacyjnych dla danej szkoty lub placéwki,
ustalonym na podstawie zatwierdzonego arkusza m@ey)nego. Naley wykaza wszystkie
obowiazki nauczyciela, ich rodzaj wedtug zetonego wykazu wraz ze wskazaniem szkoty,
w ktérej @ one wykonywane, etapu edukacyjnego (w przypadkwtspodstawowych),
rodzaju oddziatu i liczby godzin.

W przypadku nauczycieli zatrudnionych wzngm wymiarze godzin w gdych okresach
roku szkolnego (np. z powodu zakzenia zaj¢ przez klasy maturalne lub odbywania przez
uczniow praktyk zawodowych) nale wykaza& srednioroczny wymiarwykonywanych
obowiazkdw.

Liczba godzin powinna by wykazana jako utamek, ktérego mianownik stanowotyniowy
obowizkowy wymiar godzin ustalony dla danego nauczycialdicznik tygodniowa liczba
realizowanych godzin. Licznik nie by wyrazony liczla z dwoma miejscami po przecinku
(w celu umaliwienia wykazania utamkowych waia wynikajacych z gredniania wymiaru
zatrudnienia).

W szkotach i placowkach niepublicznych w przypadkuswiadczenia pracy w oparciu
0 podstawy prawne takie jak umowa zlecenia lub uemowdzieto, identycznie jak w tabeli
N2 w liczniku wpisujemytaka wartas¢, jaka faktycznie wynika z rozliczenia czasu trveani
umowy na tygodnie, a w mianowniku takama liczb jak w rubryceTygodniowy wymiar
Zajé.

Nauczyciel w ramach jednego stosunku pracy powinggt przypisany jeden tygodniowy
obowizkowy wymiar zag¢, wynikajacy z art. 42 ust. 3 KN lub okdl®ny przez organ
prowadacy zgodnie z art. 42 ust. 7 pkt 3 KN.

Obowiazki nauczyciela peilnjacego funkcg kierownicza w szkole lub placowce
oswiatowe] powinny by wykazane jako faktycznie wykonywane obemki dydaktyczne,
opiekwcze lub wychowawcze, npgzyk polski 4/18 oraz_jako zika godzinz tytutu
petnienia funkcji kierowniczej 14/18 (wybrane z pyuobowhzkdéw inne tytuty, na
podstawie ktorych nauczyciel ma prawo do wynagrodzea). W przypadku catkowitego
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zwolnienia z petnienia obowizkow dydaktycznych, opiekuczych lub wychowawczych
znizka godzin odpowiada wymiarowi pensum tego nauczydae

Nauczyciel uzupetniagcy etat w innej szkole/placowcepisywany jest dwa razy:

1) przez dyrektora szkoty, w ktérej jest zatrudyior- w zakresie obowzkow
wykonywanych w tej szkole i w o¢lonej pozycji jako uzupetnianie etatu w innej szkole

2) przez dyrektora szkoty, w ktorej uzupeinia etattylko w zakresie obowkkéw,
ktore wykonuje w tej szkole.

Dla nauczycieli zatrudnionych w centralnej i egowych komisjach egzaminacyjnych oraz
w organach administracji gdowej tabeliObowigzki nie wypetnia si.

Nieobecndci

W przypadku nauczycieli zatrudnionych w danej sekdub placowce qviatowe;,
ale nieprowadaych zagc, nalery wskazaé przyczyre nieprowadzenia z&j.

Tabela N7. Kwalifikacje do zajmowania stanowiska naczyciela

W kolumnie 1 naley wskaz& przedmiot lub rodzaj z&j, do ktérych prowadzenia nauczyciel
ma przygotowanie, w kolumnie 2 naje wskaz& grupe typow szkot lub placowek
oswiatowych, w ktorych mge prowadz te zagcia zgodnie z § 2, 3 i 4 rozpadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 200% rsprawie szczegotowych kwalifikaciji
wymaganych od nauczycieli oraz o#temia szkoét i wypadkdw, w ktérych fna zatrudné
nauczycieli nie magcych wyszego wyksztalcenia lub ulazonego zakitadu ksztatcenia
nauczycieliiDz. U. Nr 50, poz. 400, z pg. zm.).

Dla kazdego nauczyciela nalg wskaz& jedna grup typow szkot lub placéwek
oswiatowych, okrélajaca najwyzszy poziom Kksztalcenia, na ktérym #eo on uczy
(prowadzé zagcia). Jgli jednak nauczyciel ma przygotowanie do prowadaeRilku
przedmiotow (rodzajow z&), dla kazdego przedmiotu (zagcia), do ktorego prowadzenia
nauczyciel ma przygotowanie, naley odrebnie wskaza grupe typow szkot lub placowek

Tabela N8. Inne kwalifikacje do zajmowania stanowika nauczyciela

Nalezy wykaz& inne wymienione w stowniku do tabeli kwalifikacjpauczyciela do
prowadzenia zaf w szkotach i placowkach, ktére nauczyciel ten pdaizgodnie z § 5
do 8§ 24 rozpormlzenia, o ktérym mowa w opisie tabeli N7, rozpdezeniem Ministra
Kultury z dnia 6 lutego 2002 v sprawie kwalifikacji wymaganych od nauczycielkd

artystycznych i placéwek ksztatcenia artystyczri€go U. Nr 14, poz. 135) lubstawy z dnia
9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systeneezy zagipczej(Dz. U. z 2011 r. Nr 149,
poz. 887, z pin. zm.) - w placowkach opiekazo-wychowawczych oraz $mdkach

adopcyjno-opiekficzych.

Uwaga. Dla kazdego nauczyciela powinna b§wypetniona tabela N7 albo tabela N8 (lub
obie, jezeli nauczyciel posiada odpowiednie kwalifikacje). Wprzypadku nauczycieli,
ktorzy nie posiadaja kwalifikacji do nauczania jakiegokolwiek przedmiotu Iub
prowadzenia zagé nalezy w tabeli N7 wskaz& przedmiot (lub zajecia), ktére prowadzi

I wskazat opcje ,brak kwalifikacji”.
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Tabela N9. Dodatkowe uprawnienia zawodowe w dziedde kultury
fizycznej i sportu

Nalezy wykaza& uprawnienia uzyskane na podstawie rozpdzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 27 czerwca 2001wr.sprawie kwalifikacji, stopni i tytutow
zawodowych w dziedzinie kultury fizycznej i spantaz szczego6towych zasad i trybu ich
uzyskiwania(Dz. U. Nr 71, poz. 738, z pd. zm.) lubustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie(Dz. U. Nr 127, poz. 857, z pd. zm.).

Tabela N10. Ukaiczone formy ksztatcenia zawodowego w poprzednim rok
szkolnym

Formg ksztalcenia jest forma, w wyniku ukczenia ktérej nauczyciel uzyskuje nowe
kwalifikacje i/lub podwysza swoéj poziom wyksztatcenia.

Tabela N11. Ukaczone formy doskonalenia zawodowego w poprzednim
roku szkolnym

Formg doskonalenia jest forma, w wyniku wiazenia ktérej nauczyciel nie uzyskuje nowych
kwalifikacji, a jedynie aktualizuje wieda/lub doskonali posiadane umgaposci.

Tabela N12. Dodatek wiejski i mieszkaniowy

Nalezy wykaza& wysoka¢ dodatku wiejskiego (art. 54 ust. 5 KN) i mieszkameégo (art. 54
ust. 3 KN) przystugujcego nauczycielowi w miegiu aktualizowania danych.

Tabela N13. Liczba dni wolnych od pracy, za ktére auczycielowi
przystuguje inny dzien wolny od pracy lub wynagrodzenie za prag w dniu
wolnym od pracy, w danym roku kalendarzowym

Nalezy wykaza dni wolne od pracy, przypadag w danym roku kalendarzowym, za ktére
zgodnie z art. 42c ust. 3 i 4 KN, nauczycielowiystaguje inny dzig@ wolny od pracy lub
wynagrodzenie za pracw dniu wolnym od pracy. Liczba ta jest liczlprognozowas,
zalezng od organizacji pracy w danej szkole lub placowcedmw ustawowo wolne od pracy
(zob. t& 8 10 rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z di@h stycznia
2005 r.w sprawie minimalnych stawek wynagrodzenia zasadg@ nauczycieli, ogolnych
warunkéw przyznawania dodatkédw do wynagrodzeniadrdaszego oraz wynagradzania za
prace w dniu wolnym od prac{Dz. U. Nr 22, poz. 181, z pd. zm.).

Tabela W1. Odprawy, nagrody i dodatki motywacyjne pacownikéw
pedagogicznych

W kol. 1 naley wykaza& kwoty (w ugciu brutto) wyptacone od pogiku roku

kalendarzowego do Koa wrzénia. W kol. 2 nalgy wykaza& kwoty planowane do
wyptacenia w okresie od pdziernika do kaca roku kalendarzowego.
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Tabela W2. Wynagrodzenia pracownikdw niepedagogiczch

W odr&nieniu od opisuswiadczenia pracy i wynagrodzenauczycieli_nie naley w tabeli
W2. uwzgkdniat 0séb wykonujcych prae na podstawie umow cywilnoprawny¢hmowy
zlecenia i umowy o dzieto). Trzeba jednak padi, ze srodki na wynagrodzenia takich oséb
powinny by ujete w tabeli dotyczcej kosztow (KOL1l. Koszty). Nie nalg rowniez
wykazywa& o0sO0b na urlopach wychowawczych, diugotrwatych zniesliach lekarskich
(powyzej 33 dni) i urlopach bezptatnych.

W kolumnach tabeli W2. natg wykaza nastpujace liczby:

- kol. 1: liczke 0oséb zatrudnionych ogétem wedtug stanu na 304miae2013 r.,

— kol. 2: liczke 0s6b zatrudnionych w petnym wymiarze czasu praegtug stanu na 30
wrzesnia 2013 r.,

- kol. 3: liczkg zatrudnionych w przeliczeniu na etaty wedtug staa80 wrzénia 2013 r.,

- kol. 4: $redniomiesiczrm wysoka&é wynagrodze, tj. ogolm kwote wynagrodze
wszystkich pracownikdw za wrzesigodzielon przez liczla etatow. Nieperiodyczne
sktadniki wynagrodzenia z okresu styize- wrzesi@ 2013 r. (np. dodatkowe
wynagrodzenia roczne, nagrody jubileuszowe, odpyaveyezy podawa usrednione w
stosunku rocznym (w wysokai 1/12 wyptaconej kwoty),

- kol. 5: $redniomiesiczra wysoka&é wynagrodze, tj. ogolm kwote wynagrodzé
pracownikow zatrudnionych w pelnym wymiarze czasacp za wrzesie podzielon
przez liczle etatéw. Nieperiodyczne sktadniki wynagrodzenia okresu stycze —
wrzesiéd 2013 r. (np. dodatkowe wynagrodzenia roczne, mhgrfubileuszowe,
odprawy) naley uwzgkdnia¢ w wysokdci usrednionej w stosunku rocznym
(w wysokaci 1/12 wyptaconej kwoty).

Wymiar czasu pracy w kol. 3 w przeliczeniu na etaery poda& z doktadnécia do dwoch
miejsc po przecinku.

W wierszu 4 naley wykaz& pracownikdéw zatrudnionych w charakterzsomocy
nauczyciela Zgodnie zrozporzdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja
2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznegoegszkola oraz publicznych szkoét
(Dz. U. Nr 61, poz. 624, z pd. zm.) osoby takie magby¢ zatrudnione w niektorych
rodzajach przedszkoli, szkét podstawowych i giméazj specjalnych, w szkotach
podstawowych i gimnazjach integracyjnych i z odi#gia integracyjnymi oraz z oddziatami
specjalnymj a takze, na podstawie art. 94a ust. 4a ustawy o systeno@viaty, w szkotach,
do ktérych wucgszczay uczniowie nie bdacy obywatelami polskimi, podlegay
obowigzkowi szkolnemu lub obowzkowi nauki lub uczniowie-obywatele polscy, ktonag
znap jezyka polskiego albo znago na poziomie niewystarcaaym do korzystania z nauki.
Moga w tym wierszu zostarowniez wykazane osoby pelge rok asystentdw romskichna
podstawie ,Rzadowego programu na rzecz spoteczioi romskiej na lata 2004 — 2013
ustanowionego UchwalNr 209/2003 Rady Ministrow z dnia 10 sierpnia 2003

W wierszach 5 — 7 natg wykaza tylko personel medyczny zatrudniony przez sgKkab
placowle oswiatowa. Nie naley wykazywa personelu medycznego, pragggo na rzecz
ucznidéw/wychowankdw, zatrudnionego przez zaktaagtkiptdrowotnej i oddelegowanego do
pracy w danej szkole lub placéwcengatowej.
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Tabela W3. Wynagrodzenia pracownikow pedagogicznychw szkotach
i placowkach niepublicznych oraz publicznych prowadonych przez osoby
fizyczne i osoby prawne inne ri jednostki samorzdu terytorialnego

Liczbe etatéw naley okreli¢ na podstawie sumy tabel N2 dla wszystkich zatmmygh
nauczycieli. Przecigtne miesgczne wynagrodzenie, przypadajce na jeden etat,nalery
ustal¢ biorac pod uwag wynagrodzenia wyptacone lub planowane do wyptacene
wrzesniu, z uwzgkdnieniem nieperiodycznych sktadnikow wynagrodzema ujeciu
sredniorocznym. Naley uwzgkdnic réwniez koszty poniesione z tytutu zatrudniania
pracownikbw na umow zlecenie lub umow o dzielo w wymiarze odpowiadgym
wynagrodzeniu jednomiegiznemu.

W przypadku osoBwiadczcych pra¢ w oparciu o umowy cywilnoprawne liczketatow
w kolumnie 1 nalgy ustalt przyjmupc za punkt odniesienia wymiar etatu wykazany
w rubryceTygodniowy wymiar zg¢ w tabeli N2).

Tabela W4. Rozwazanie stosunku pracy w bigacym roku kalendarzowym

W kol. 1 naley wykaza liczbe nauczycieli, z ktérymi rozvgzano stosunek pracy lub ktérych
stosunek pracy wygast w okresie od 1 stycznia donvBfsnia 2013 r. W kol. 2 nahy
wykaza liczbe nauczycieli, z ktorymi stosunek pracy zostaniewiazany lub wyganie
w okresie od 1 palziernika do 31 grudnia 2013 r. Nauczycieli niepetrudnionych nafsy
przeliczy¢ na etaty z doktadrdoia do dwoch miejsc po przecinku.

Nie nalezy wykazywat nauczycieli, z ktorymi zawarte byly (@) umowy na czas
okreslony, a ktorych czas obowazywania uptynat (uptynie) w trakcie roku
kalendarzowego.
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7. PRZEKAZYWANIE ZBIOROW DANYCH Z BAZ DANYCH
OSWIATOWYCH

Zbiory danych z baz danychwiatowych, okrélonych w art. 108 ustawy, przekazywane s
zgodnie z zasadami oktenymi art. 110 ustawy.

Do jednostek samogdu terytorialnego przekazywaney gbiory danych z baz danych
oswiatowych:

1) szkéti placéwek éwiatowych prowadzonych przez te jednostki,

2) szkot i placéwek dowiatowych, publicznych i niepublicznych, prowadzohyprzez
inne niz jednostki samodu terytorialnego osoby prawne i osoby fizyczney dl
ktérych @ odpowiednio organem wdaiwym do wydania zezwolenia, o ktorym
mowa w art. 58 ust. 3 ustawy systemie f@viaty, albo organem prowaazym
ewidencg, o ktérej mowa w art. 82 ust.ustawyo systemie swiaty,

3) publicznych placowek opiekiezo-wychowawczych, dla ktérycha sorganem
prowadacym, w ktorych g zatrudnieni nauczyciele na podstawie ustawy Karta
Nauczyciela,

4) jednostek obstugi ekonomiczno-administracyjnej $zk@lacowek @wiatowych,
o ktorych mowa w art. 5 ust. ®stawyo systemie gwiaty, utworzonych przez dan
jednostk samoradu terytorialnego.

Do wiaciwych ministréw przekazywane gbiory danych z baz danyckvaatowych:
1) szkoti placowek éwiatowych prowadzonych przez tych ministréw,

2) szkot i placéwek dowiatowych, publicznych i niepublicznych, prowadzohyprzez
inne niz jednostki samokdu terytorialnego osoby prawne i osoby fizyczney dl
ktorych minister jest odpowiednio organem §eisvym do wydania zezwolenia,
o ktérym mowa art. 58 ust.Btawyo systemie @viaty, albo organem prowaaazym
ewidencg, o ktdrej mowa w art. 82 ust. lstawyo systemie swiaty, lub organem
wydajacym zgo@ na utworzenie — w przypadku zaktadéw ksztalcemacamycieli
i kolegiow pracownikow steb spotecznych,

3) jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w ansfL 1 pkt Zarty Nauczyciela

Do kuratoréow éwiaty przekazywane as zbiory danych z baz danychs$vaatowych
prowadzonych przez jednostki samyata terytorialnego na terenie wojewddztwa,

Do ministra widciwego do spraw d@viaty i wychowania przekazywane gbiory danych
z baz danychaviatowych:

1) prowadzonych przez kuratorowwaiaty oraz wtaciwych ministréw,

2) Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i aggowych komisji egzaminacyjnych,

3) niepublicznych zaktaddw ksztatcenia nauczycieli.
Przekazywanie danych nestje w formie dokumentu elektronicznego oraz w fierm
wydruku zestawienia zbiorczego potwierdzonego podpisem osplo ktérej mowa w art.
111 ust. 6 ustawy. Wydruki zestawig@ zbiorczych z jednostek scalanych pozastaj
w siedzibie organu prowaslzego bag danych éwiatowych. Na kolejny szczebel systemu

przekazywany jest tylko wydruk zestawienia zbiogrzgednostki samosglu terytorialnego,
kuratorium dwiaty lub ministra, otrzymany po scaleniu danych.

Wskazane jest rOwnieprzekazywanie na kolejny szczebel scalania zestaavijednostek
scalonych, co utatwia sprawdzanie kompléta@rzekazanego zbioru danych.

Nie ma prawnego obowiku przekazywania do baz danychasgych szczebli wydrukéw
poszczegoblnych tabel.
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Terminy przekazywania baz danych o swiatowych w systemie
informacji o swiatowej wedtug stanu na 30 wrze $nia 2013 .

Podmioty przekazuj ace bazy
danych o swiatowych

Podmioty, do ktérychs a
przekazywane bazy danych
oswiatowych

Termin przekazania
baz danych
oswiatowych

szkoly i placéwki oswiatowe,
jednostki obstugi ekonomiczno-
administracyjnej szkot, placowki
spoza systemu oswiaty zatrudniajgce
nauczycieli

jednostka samorzadu terytorialnego,
ktora jest dla danej szkoty lub
placéwki organem prowadzacym
albo wpisujgcym do ewidenciji

minister, ktéry jest dla danej szkoty
lub placéwki organem prowadzacym
lub wpisujacym do ewidencji

Centralna Komisja Egzaminacyjna,
okregowe komisje egzaminacyjne,
centralne placowki doskonalenia
nauczycieli

minister wtasciwy do spraw oswiaty
i wychowania

3 pazdziernika
2013r.

zaktady ksztatcenia nauczycieli,
kolegia pracownikéw stuzb
spotecznych

odpowiednie jednostki samorzadu
terytorialnego

minister wkasciwy do spraw oswiaty
i wychowania, minister wkasciwy do
spraw zabezpieczenia spotecznego

15 pazdziernika
2013r.

jednostki samorzadu terytorialnego

wiasciwy terytorialnie kurator oswiaty

ministrowie prowadzacy, wpisujacy do
ewidencji lub wydajacy zezwolenie na
dziatalno$¢ szkotom i placéwkom
o$wiatowym

minister wiasciwy do spraw oswiaty
i wychowania

17 pazdziernika
2013r.

kuratorzy oswiaty

minister wiasciwy do spraw oswiaty
i wychowania

28 pazdziernika
2013r.

Terminarz zgodny z rozporz;dzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 siéa2012 r.
w sprawie szczegotowego zakresu danych w bazagftldafwiatowych, zakresu danych

identyfikugcych podmioty prowadze bazy danychswiatowych, termindw przekazywania

danych midzy bazami danychswiatowych oraz wzoréw wydrukéw zestaiadiorczych

(Dz. U. z 2012 r. poz. 9%7

Telefon informacyjny w MEN

(22) 34-74-800
Pomoc merytoryczna:

od poniedziatku do patku w godz. 9.00 — 15.00

Opr. Andrzej Urmaski,
Naczelnik Wydziatu Statystyki

w Departamencie Analiz i Prognoz MEN
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