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ZARZADZENIE NR 14
Opolskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 6 sierpnia 2008 r.

w sprawie przyznawania akredytacji placowkom i osrodkom prowadzqcym
ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych oraz placowkom doskonalenia
nauczycieli w wojewddztwie opolskim.

Na podstawie § 16 ust. 1 pkt 1 Regulaminu Kuratorium Oswiaty w Opolu stanowiacego
zalacznik do Zarzadzenia Wewngtrznego Nr 4 Opolskiego Kuratora Oswiaty z dnia
1 lutego 2007 r., zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania dokumenty pt.:
1. ,,Procedura przyznawania akredytacji placowkom i osrodkom prowadzqcym

ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych w wojewddztwie opolskim”
stanowiacy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

2. ,,Procedura przyznawania akredytacji placowkom doskonalenia nauczycieli
w wojewddztwie opolskim” stanowiacy zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatqgcznik Nr 1 do
Zarzqdzenia Nr 14
Opolskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 6 sierpnia 2008 r.

PROCEDURA

przyznawania akredytacji placowkom i oSrodkom
prowadzacym ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych
w wojewodztwie opolskim

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U.
z 2004 Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 grudnia
2003 r. wsprawie akredytacji placowek i osrodkéw prowadzacych
ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2003 r. Nr 227,
poz. 2247 oraz z 2005 r. Nr 88, poz. 746).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.), w zakresie
terminow oraz trybu odwotan od wydanych decyzji.

Il. Zasady ogolne, dotyczace przyznawania akredytacji przez Opolskiego
Kuratora OSwiaty, wynikajace z przepiséw prawa:

1. O przyznanie akredytacji moga ubiegaé sie:
a) publiczne lub niepubliczne placéwki ksztalcenia ustawicznego,
b) publiczne lub niepubliczne placowki ksztalcenia praktycznego,
¢) osrodki doksztalcania i doskonalenia zawodowego,

d) placowki prowadzace dzialalnosé¢ oswiatowa, o ktorej mowa w art. 83a
ust. 2 ustawy o systemie oswiaty (podejmowana na zasadach
okreslonych w przepisach o swobodzie dzialalnosci gospodarczej),

ktorych siedziba znajduje sie na terenie wojewodztwa opolskiego.

2. Wniosek o akredytacje moze obejmowaé¢ calosé lub czesé prowadzonego
ksztalcenia i moze by¢ zloZzony przez placowke, ktoéra spelnia nastepujace
warunki:

a) prowadzi, co najmniej rok, ksztalcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych wymienionych we wniosku, ktérych czas trwania
obejmuje nie mniej niz 30 godzin zajeé edukacyjnych,



b) wdraza i upowszechnia nowatorskie rozwiazania programowo-
metodyczne i organizacyjne sluzace podnoszeniu jakosci
prowadzonego ksztalcenia.

3. Wniosek o przyznanie akredytacji powinien by¢ zgodny ze wzorem
stanowiacym zalacznik nr 1 do w/w rozporzadzenia.
4. Do wniosku nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) w przypadku podmiotéw wymienionych w pkt. II.1 a-c:

a) akt zalozycielski placowki publicznej albo zaswiadczenie o wpisie
placowki niepublicznej do ewidencji placowek niepublicznych
prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego,

b) statut placowki,

c) wlasng ocene dziatalnosci placéwki w ostatnim roku, w zakresie
ksztalcenia zgloszonego do akredytacii, opracowana przez osobe
kierujaca  placowka (wedlug zalacznika nr 2 do
w/w rozporzadzenia),

d) dowod wniesienia oplaty akredytacyjnej, zgodnie z § 6
rozporzadzenia albo oswiadczenie, ze placowka calos$é ksztalcenia
prowadzi nieodplatnie.

2) w przypadku podmiotéw wymienionych w pktIl.1 d:

a) zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub
odpis z rejestru przedsiebiorcow,

b) informacje o organizacji i zakresie dziatalnosci placowki,

¢) wlasna ocene dzialalnosci placéwki w ostatnim roku, w zakresie
ksztalcenia zgloszonego do akredytacji, opracowana przez osobe
kierujaca placowka (wedtug zatacznika nr 2 do rozporzadzenia),

d) dowéd wniesienia oplaty akredytacyijnej, zgodnie z § 6
rozporzadzenia albo oswiadczenie, ze placowka caloéé ksztalcenia
prowadzi nieodptatnie.

S. Wniosek o przyznanie akredytacji wraz z zalacznikami do Opolskiego
Kuratora Oswiaty sklada osoba kierujaca placowka w uzgodnieniu
zorganem prowadzacym, a w przypadku dziatalnosci oswiatowej,
prowadzonej na zasadach okreslonych w przepisach o dzialalnosci
gospodarczej — osoba prowadzaca te dzialalnosé.

6. Wniosek moze by¢ zlozony bezposrednio w sekretariacie Kuratorium Oswiaty
w Opolu lub przestany poczta na adres: Kuratorium Oswiaty w Opolu, 45-
082 Opole, ul. Piastowska 14.

7. Oceng formalna wniosku o przyznanie akredytacji przeprowadza wyznaczony
przez Opolskiego Kuratora Oswiaty wizytator, koordynujacy akredytacje
placowek i osrodkow prowadzacych ksztalcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych.



8. W przypadku, gdy zlozony wniosek wraz z zalacznikami nie spelnia
wymogow formalnych, Opolski Kurator Oswiaty zwraca sie na pismie
do osoby kierujacej placéwka z prosba o uzupetnienie i/lub skorygowanie
bledow w dokumentacji w okreslonym terminie.

9. Uzupelnienie wniosku w wyznaczonym terminie jest podstawa do ponowne;j
analizy formalnej wniosku.

10. Wniosek, ktéry nie zostanie uzupelniony w terminie wyznaczonym przez
Opolskiego Kuratora Oswiaty pozostanie bez rozpatrzenia, zgodnie z art. 64
§ 2 kodeksu postepowania administracyjnego.

11. W przypadku, gdy zlozony wniosek wraz z zalacznikami spelnia wymogi
formalne Opolski Kurator Oswiaty powoluje zespol akredytacyjny w skladzie
okreslonym § 7 rozporzadzenia.

12. Przewodniczacy zespolu akredytacyjnego zwoluje jego posiedzenie w celu
przeprowadzenia analizy wniosku o przyznanie akredytacji i dolgaczonych
do niego dokumentéw oraz dokonania wstepnej oceny dziatalnosci placowki.

13. Zespol akredytacyjny dokonuje oceny spelnienia przez placéwke warunkéw
okreslonych w § 4 rozporzadzenia, na podstawie wniosku i dolaczonych
do niego dokumentow.

14. Jezeli wniosek i dolaczone do niego dokumenty potwierdzaja spelnianie
przez placowke warunkéw okreslonych w § 4 rozporzadzenia przewodniczacy
zespotu akredytacyjnego ustala program i termin wizyty akredytacyjnej
w siedzibie placowki.

15. Przewodniczacy zespotu powiadamia na piSmie osobe kierujaca placéwka
lub w przypadku dzialalnosci oswiatowej prowadzonej na zasadach
okreslonych w przepisach o dzialalnosci gospodarczej — osobe prowadzaca te
dzialalnos¢, a takze organ prowadzacy placowke, o terminie i programie
co najmniej na 7 dni przed planowanym terminem wizyty. Przewodniczacy
powiadamia rowniez pozostalych cztonkéw zespotu akredytacyjnego.

16. Zespol akredytacyjny w ustalonym terminie przeprowadza wizyte
akredytacyjna w miejscu dzialalnosci prowadzonej przez placowke.

17. Jezeli placéwka organizuje formy doskonalenia réwniez poza swoja siedziba,
zespol akredytacyjny moze przeprowadzié wizyte akredytacyjna takze
w miejscach, w ktorych te formy doskonalenia sq organizowane.

18. Zespol akredytacyjny moze zwrécié sie do osoby kierujacej placowka
o udzielenie dodatkowych informacji dotyczacych dzialalnosci placowki
w zakresie zgltoszonym do akredytacji.

19. Na podstawie zgromadzone;j dokumentacji oraz wizyty akredytacyjnej zespot
akredytacyjny w drodze glosowania, zwykla wiekszoscig gloséw, w obecnosci
co najmniej 3/4 skladu zespolu, ustala ocene dziatalnosci placowki.
W przypadku réwnej liczby glosow w glosowaniu decyduje glos
przewodniczacego zespotu akredytacyjnego.



20.Z prac zespolu akredytacyjnego sporzadzany jest protokol, zgodnie
ze wzorem, stanowiacym zalacznik nr 3 do rozporzadzenia, ktory
podpisuja wszyscy czlonkowie zespotu.

21. Przewodniczacy zespolu niezwlocznie przekazuje Opolskiemu Kuratorowi
Oswiaty protokol wraz z dokumentacja postepowania akredytacyjnego.

22. Opolski Kurator Oswiaty wydaje decyzje administracyjna o przyznaniu lub
odmowie przyznania placéwce akredytacji, uwzgledniajac ocene dokonana
przez zespol akredytacyjny, oraz wyniki nadzoru pedagogicznego
sprawowanego nad placowka.

23. Opolski Kurator Oswiaty wpisuje placowke do wykazu placowek
posiadajacych akredytacje, zamieszczonego na stronie internetowej
Kuratorium Oswiaty w Opolu oraz do bazy placowek akredytowanych,
prowadzonej przez Ministerstwo Edukacji Narodowej.

24. Obsluge administracyjng prac zespolu akredytacyjnego zapewnia Opolski
Kurator Oswiaty.



L

Zatqcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 14
Opolskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 6 sierpnia 2008 r.

Procedura
przyznawania akredytacji placéwkom doskonalenia nauczycieli
W wojewddztwie opolskim

Postanowienia wstepne

§1

Akredytacj¢ przyznaje Opolski Kurator Oswiaty zgodnie z zapisami art. 77a ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 Nr 256, poz. 2572 ze
zmianami).

Szczegétowe warunki i tryb przyznawania akredytacji placowkom doskonalenia nauczycieli
okresla Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 grudnia 2003 r.
w sprawie akredytacji placowek doskonalenia nauczycieli (Dz. U. Nr 227, poz. 2248).

W postepowaniu akredytacyjnym stosuje  sie przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r., (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz.
1071), dotyczace terminéw oraz trybu odwotan od wydanych decyzji.

Zasady przyznawania akredytacji przez Opolskiego Kuratora Oswiaty

§2

- O akredytacj¢ moga ubiega¢ sie publiczne lub niepubliczne placéwki doskonalenia

nauczycieli, ktorych siedziba znajduje sie na terenie wojewddztwa opolskiego, z wyjatkiem
placéwek o zasiggu ogélnokrajowym zatozonych i prowadzonych przez ministra wlasciwego
do spraw oswiaty i wychowania.

. Whniosek o przyznanie akredytacji powinien byé zgodny ze wzorem stanowiacym zalacznik

nr 1 do w/w rozporzadzenia.

- Do wniosku nalezy dotaczyé nastgpujace dokumenty:

a) statut placowki doskonalenia,

b) wilasna ocene dzialalnosci placowki, opracowang przez dyrektora placowki (wedlug
zalgcznika nr 2 do rozporzadzenia),

¢) uzyskane przez placowke doskonalenia certyfikaty, nagrody, wyréznienia lub
rekomendacje zwiazane z dziatalnoscia placowki w zakresie doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

d) dowdd wniesienia optaty akredytacyjnej, zgodnie z § 12 rozporzadzenia albo
oswiadczenie dyrektora, ze placowka catos¢ ksztalcenia prowadzi nieodplatnie.

- Wniosek moze by¢ ztozony bezposrednio w sekretariacie Kuratorium Os$wiaty w Opolu lub

przestany poczta na adres: Opolski Kurator Oswiaty, ul. Piastowska 14, 45-082 Opole.

. Placéwka doskonalenia ubiegajaca si¢ o akredytacje, z wyjatkiem placowki doskonalenia,

ktéra prowadzi cato$¢ ksztalcenia i doskonalenia zawodowego nauczycieli nieodplatnie,



10.

i )

wnosi oplate na rachunek bankowy dochodéow budzetu panstwa wskazany przez kuratora
oswiaty.

Oplata, od chwili zlozenia przez dyrektora placowki doskonalenia wniosku o przyznanie
akredytacji, nie podlega zwrotowl.

Wysokoé¢ oplaty jest waloryzowana corocznie —prognozowanym $redniorocznym
wskaznikiem cen towaréw i uslug konsumpeyjnych ogélem, ustalonym w ustawie
budzetowe;j.

Kurator o$wiaty, do dnia 31 grudnia kazdego roku, podaje do publicznej wiadomosci
wysokos¢ oplaty w nastgpnym roku kalendarzowym, z uwzglednieniem waloryzacji, o ktore;
mowa w ust. 7 oraz nr rachunku bankowego Kuratorium Oswiaty.

Przebieg prac komisji akredytacyjnej

§3
W przypadku zlozenia wniosku o akredytacje Opolski Kurator Oswiaty powoluje zespot
akredytacyjny, zgodnie z zasadami okreslonymi § 5 ust. 1 — 4 rozporzadzenia.

Przewodniczacy zespotu akredytacyjnego zwoluje jego posiedzenie w celu analizy wniosku
o przyznanie akredytacji i dotaczonych do niego dokumentéw oraz dokonania wstepnej
oceny dziatalnosci placowki w zakresie wskazanym § 3 rozporzadzenia.

Zespol akredytacyjny moze wystapi¢ do dyrektora placowki doskonalenia o dodatkowe
informacje i wyjasnienia dotyczace dziatalnosci placowki.

Jezeli z wniosku i dotaczonych do niego dokumentéw wynika, ze placowka doskonalenia
nie spetnia warunkéw okreslonych w § 3 rozporzadzenia zespél akredytacyjny, po
dokonaniu wstepnej oceny dziatalnosci placowki, moze ustali¢ oceng negatywna.

Jezeli wniosek i dolaczone do niego dokumenty potwierdzaja spelnianie przez placowke
warunkow okreslonych w § 3 rozporzadzenia przewodniczacy zespotu akredytacyjnego
ustala program i termin wizyty akredytacyjnej w siedzibie placowki.

Przewodniczacy zespolu powiadamia o terminie i programie wizyty akredytacyjnej
dyrektora placowki i organ prowadzacy placowke, na co najmniej 14 dni przed planowanym
terminem wizyty.

Zespot akredytacyjny w ustalonym terminie przeprowadza wizyte akredytacyjng w miejscu
dzialalnosci prowadzonej przez placowke.

Jezeli placowka organizuje formy doskonalenia réwniez poza swojg siedziba, zespol
akredytacyjny moze przeprowadzi¢ wizyte akredytacyjna takze w miejscach, w ktorych
te formy doskonalenia sg organizowane.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 12, przewodniczacy zespotu akredytacyjnego
wskazuje wybrany zakres dzialalno$ci placowki doskonalenia podlegajacy ocenie w trakcie
wizyty akredytacyjnej oraz wyznacza co najmniej dwoch czlonkow zespotu do jej
przeprowadzenia.

Na podstawie zgromadzonej dokumentacji oraz wizyt akredytacyjnych zespot akredytacyjny
w drodze glosowania, zwykla wiekszoscia glosow, w obecnosci co najmniej 4/5 skladu
zespolu ustala ocen¢ dzialalnosci placowki. W przypadku roéwnej liczby glosow
w glosowaniu decyduje glos przewodniczacego zespotu akredytacyjnego.

W ciagu siedmiu dni od zakonczenia prac zespolu akredytacyjnego przewodniczacy zespolu
przekazuje kuratorowi os$wiaty protok6t wraz z dokumentacja postgpowania
akredytacyjnego.



Postanowienia koncowe

§4

. Opolski Kurator Oswiaty wydaje decyzje administracyjng o przyznaniu lub odmowie
Przyznania placéwce akredytacji uwzgledniajac oceng dokonang przez zespot akredytacyjny
Z zastosowaniem przepiséw o ktérych mowa § 1 ust. 3.

. Opolski Kurator Oswiaty wpisuje placéwke do wykazu placéwek posiadajacych akredytacje,
zamieszczonego na internetowe;j stronie Kuratori um Oswiaty w Opolu.

Opolski Kurator Oswiaty prowadzi i udostepnia wykaz placéwek doskonalenia posiadajacych
akredytacje oraz przekazuje go ministrowi wlasciwemu do spraw oswiaty i wychowania
wedlug stanu na dzies 30 Czerwca i 31 grudnia kazdego roku.




