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ZAL ACZNIK nr 1
do zarzdzenia Opolskiego Kuratora Gwiaty
nr 34 z dnia 17.10.2012 r.

PROCEDURA ZATWIERDZANIA KURSOW PEDAGOGICZNYCH
DLA INSTRUKTOROW PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

Organizator kursu.

Kurs pedagogiczny dla instruktorow praktycznej naasikvodu mog organizowa:

a) publiczne i niepubliczne placowki ksztatlcemsiawicznego, placowki
ksztalcenia praktycznego orazsradki doksztatcania i doskonalenia
zawodowego, prowadee ksztalcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych,

b) osoby prawne i fizyczne prowage dziatalné¢ oswiatowsa obejmujca
prowadzenie ksztalcenia ustawicznego w  folmacpozaszkolnych na
podstawie przepisOw o swobodzie dziakai gospodarczej (art. 83a ust.
2 ustawy z dnia 7 wrada 1991 r. o systemie swiaty ( Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z pd. zm.).

. Wymagane dokumenty.

Whniosek o zatwierdzenie, przez Opolskiego Kueat@wiaty, programu Kkursu
pedagogicznego dla instruktorow praktycznej naukwadu, powinien zawieéa
nastpujace informacje:

a) nhazwe kursu,

b) adres miejsca organizacji kursu (miejscéyaulica, nr domu),

c) planowan liczbe uczestnikow, (licze grup oraz ich liczebrid),

d) planowany termin rozpoegzia i zakaczenia kursu (dzie miesac, rok),
e) imi¢, nazwisko i telefon kierownika kursu.

Whiosek podpisuje dyrektor placéwki doskonelenorganizator kursu.

Program kursu pedagogicznego (dwa egzempterdgisane przez organizatora) — do
zatwierdzenia przez kuratoramaty obejmugcy tacznie co najmniej 70 godzin z4j

z psychologii, pedagogiki i metodyki oraz §0dzin praktyki metodycznej, ktérej

sposaob realizacji ustala organizator kiesdgcznik nr 1).

Przedimny do zatwierdzenia program nauczania realizowaaykursie powinien
zawieka
a) nazwe formy ksztalcenia,
b) czas trwania, liczp godzin ksztalcenia i szczegotowy sposob jego
organizaciji ,
c) wymagania wspne dla uczestnikow: zgodnie z 8 10 ust. 4 i 5
rozporzdzenia MEN z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawiky@nej nauki
zawodu (Dz. U. Nr 244 poz. 1626),
d) cele ksztatcenia i sposoby ich gzgnia,
e) plan nauczania okékjacy nazwe zag¢ oraz ich wymiar,
f)  tresci nauczania w zakresie poszczegolnycle&aj
g) opis efektow ksztatcenia,
h) wykaz literatury oraz niezilnychsrodkow i materiatéw dydaktycznych,
i) sposob i form zaliczenia.



j) pozostate informacje dotysze:
e zasad zrealizowania i zaliczania praktyk
e warunkow uk@czenia kursu i otrzymangviadectwa.

lll. Miejsce ztozenia dokumentow.

Whniosek o zatwierdzenie programu kursu wraz z daatacy nalery ziozyé

w kancelarii ogolnej Kuratorium &iaty w Opolu, pokdj 608 - co najmniej na jeden
miesgc przed planowanym rozpogzem kursu lub drog pocztows na adres:
Kuratorium Gwiaty w Opolu, ul. Piastowska 14 , 45-082 Opole.

IV. Termin i sposéb zatatwienia

1. Terminy przewidziane przepisami art. 35 § 3 ustawgnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeksu posfpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr §8z. 1071,

Z p&n. zm.).

2. Jezeli dokumentacja spetnia warunki pod wgtgm formalnym i merytorycznym,
Opolski Kurator Gwiaty zatwierdza program kursu i wydaje zgath prowadzenie
kursu pedagogicznego dla instruktorow praktycziagjknzawodu.

3. W przypadku konieczrigi uzupetnienia dokumentacji wnioskodawca zostaje
zobowgzany na pimie do uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

4. W przypadku nieuzupetnienia dokumentacji w wyznagno terminie Opolski
Kurator Gwiaty — wydaje pismo o braku zgody na realizdajrsu.

V. Sposob przekazania informacji o zatatwianiu spawy.

1. Pismo zatwierdzage program kursu pedagogicznego dla instruktoréaktycznej
nauki zawodu przekazywane jest drogocztows lub nazyczenie wnioskodawcy
moze by odebrane osofgie.

2. Pismo o braku zgody na zatwierdzenie programu kysedagogicznego dla
instruktoréw praktycznej nauki zawodu przekazywgmst drog pocztow za
potwierdzeniem odbioru lub nayczenie wnioskodawcy me by odebrane
osobicie.

VI. Inne informacje.

1. Wszystkie zieone dokumenty winny My opiecztowane i podpisane przez
dyrektora placoéwki — organizatora kursu.

2. Po uzyskaniu zatwierdzenia programu na kursu peglegmego dla instruktoréw
praktycznej nauki zawodu organizator zobgrainy jest do przestania terminie 7
dni od dnia rozpoczcia zaje¢:

a) harmonogramu realizacji kurgmatacznik nr 2),
b) wykazu uczestnikbw kursu, realiagych praktyki we wskazanych
szkotach/placowkach wg podanego wz(zatacznik 3),
c) uaktualnionego wykazu uczestnikow ku(gatacznik nr 4),
j&li nasgpity zmiany w stosunku do danych zawartych we wkios
3. Organizator kursu niezwtocznie informuje Opolskiegiuratora QGwiaty

0 zmianach w organizacji kursu.

4. Wprowadzone zmiany nie m&gspowodowd zmniejszenia liczby godzin
przewidzianych na realizacjtresci nauczania w zakresie poszczegoélnycheizaj
ujetych w programie nauczania kursu ani spowodow@bnizenie jakdci
ksztatcenia.

2



5. Organizator kursu jest zobayzany do:

a) przeprowadzenia rekrutacji uczestnikéw,

b) prowadzenia oceny wewtnznej procesu realizacji kursu,

c) prowadzenia dokumentacji przebiegu ksztatcenia zigod § 21 ust. 1, 2, 3
i 4 rozporadzenia MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawietddsenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych,

d) w przypadku kursu kiczacego st egzaminem, spogdzenia dwoch
egzemplarzy protokotu z egzaminu oraz, z dwutygodgm
wyprzedzeniem, przesylania informacji o jego telmini miejscu
przeprowadzenia do Kuratoriums@aty w Opolu,

e) prowadzenia ewidencji wydanych smdadczeé zgodnie z § 21 ust. 5
rozporzdzenia MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawietdsenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Ponadto organizator kursu zapewnia: kadydaktycza posiadajca kwalifikacje
zawodowe odpowiednie do prowadzonego ksztatceni@atgcznik nr 5),
pomieszczenia wyposane w sprgt i pomoce dydaktyczne umlowviajace
prawidtowg realizacg ksztatcenia(zatacznik nr 6), bezpieczne i higieniczne
warunki pracy i nauki, warunki organizacyjne i temzne umaliwiajace udziat
w ksztatceniu osOb niepetnosprawnych oraz nada@fey podnoszeniu jakgi
prowadzonego ksztatcenia.
6. Organizator kursu przedstawia Opolskiemu KuratorOswiaty w terminie 30 dni

od zakaiczenia kursu:

a) sprawozdania z realizacji kurgzatacznik nr 7),

b) list¢ stuchaczy, ktorzy ukiczyli kurs(zatgcznik nr 8),

c) protokdt z egzaminu (6 kurs kanczy sk egzaminem),

d) potwierdzon za zgodné& z oryginatem kopi dziennika zajc,

e) potwierdzom za zgodné& z oryginatem kogi ewidencji wydanych

zawiadcze.

7. Osoba kozaca kurs pedagogiczny dla instruktoréw praktyczneguka zawodu
otrzymuje ga&iadczenie.

8. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu pedagogiczige dla instruktoréw
praktycznej nauki zawodu wymaga kedorazowo odrebnej zgody Opolskiego
Kuratora Gswiaty.

9. Nadzor pedagogiczny nad kursami pegiagoymi dla instruktorow praktyczne;j
nauki zawodu sprawuje Opolski Kura@dwiaty.

10. Dodatkowych informacji udzi®faria Nowak — st. wizytator Kuratoriums@iaty

w Opolu.

Opole, 15 pazdziernika 2012 r.



